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4441 ACCIONES CONSTITUCIONALES
44-11 Acciones de Tutela 2 8 X X Agrupacion documental que contene informacion por la cual un ciudadano, se dirige a un Juez de ia
* Demanda Papel Republica. con la finalidad de ta proteccion de un derecho fundamental que siente vulnerado of
* Auto admisorio de la demanda Papel amenazado: los originales de !as actuaciones se encuentran en el archivo def juzgado que conoce I3
=Ny accion.
Notificacion Papel
* Contestacion de la demanda Papet Estas tutelas se enfocan en las capacidades que ejecuta el Comando en el desarrollo Y|
* Sentencia Papel planeamiento de operaciones logfsticas. Subserie de conservacion total, por ser fuente primaria para
* Recursos Papel la historia politica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los|
L , mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas, peimiite evidenciar como se|
» Auto obepézease y.c-umplase Fgpel promueven los principios democraticos y las libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano|
Reporte Rama Judicial Papel de ka ciudadania frente a las entidades.
* Auto de inicio de incidente de desacato Papel
* Incidente de desacato Papel Ei tiempo de retencién comienza a contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con la decision|
w . del grado jurisdiccional de consulta,
* Respuesta al incidente de desacato Pape}
“ Auto que decide el incidente de desacato Papel La microfilmacion de tos documentos en soporte papel, se lievard a cabo por la Ayudantia General a
* intervencion en grado jurisdiccional de consulta Papel través del area de Geslion Documental. esto como medio de seguridad, consutta y preservacion del,
* Dedision del grado jurisdiccional de consulta Papel documento. et cual serd conservado siempre en su soporte original.
44-2 ACTAS
44.2.65 Actas de Informe de Gestion 2 8 X X Agrupacién documental que registra informacion sobre la entrega y recepcién de los asuntos y
= - recursos publicos del Estado cotombiano, estableciendo la responsabilidad de los funcionarios
* Acta de informe de gestion Papel

publicos para presentar un informe sobre s asuntos de su competencia, gestion de recursos
financieros, humanos y administrativos a quienes los sustituyan legalmente en sus funciones al
momento de separarse de sus cargos o finalizar {a administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios. ya que aporta a ia reconstruccién de |a)
memoria historica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores publicos en
cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez. contribuye a la investigacion militar
sobre el desempefio de |as unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La mirofilmacién de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General 3
través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005. Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712 de 2014
y demas normativa concordante.
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4.4-2-73

Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

2

43

X X

Documentos que contienen informacion sobre las “reuniones del estado mayor que asisten al
oC te en los aspectos operacionales. logfsticos y administrativos de la unidad (en las,

* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor

* P anilla de firmas de los asistentes

P pel
P apel

unidades del escaldn batallkbn se denomina -plana mayor)” (MFC 1.0). Subserie documental de|
conservacion total. que evidencia la trazabilidad de las decisiones tomadas por los integrantes de Ia
reunidn. con el fin de garantizar el correcto funcionamiento y desarrolio de {as capacidades de la|
unidad.

£l tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de fa
vigencia fiscal.

La mirofiimacion de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por fa Ayudantia General a
ravés del drea de Gestion Oocumental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento. ef cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Campaiia de! Ejército
'‘Comandante, Organizacion y Operaciones del-Estado Mayor' MCE 6-0 - Restringido, Agosto 2022,
Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013.

448

BOLETINES

4463

Boletines Generadores de Fuerza

Subserie documental que corresponde a una publicacidn informativa. debidamente aprobada por el

* Boletin

Papel

superior de la unidad. contienen extractos de doctrina vigente. doctrina en actualizacion del Ejército|
Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente para la institucion. Se conservara

1 ya que evidencia los enfoques y afinidades que la institucidn establece para la
instruccion del personal, permitiendo as!. la reconstruccion de la memoria institucional en funcion de
lainformacién y 6rdenes impartidas.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General a
través del drea de Gestién Documental. esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento. el cual serd conservado siempre en su sopotte original

4.4-12

CIRCULARES

44-12-2

Circulares Informativas

Las circulares informativas se expiden con propdsitos internos de caracter administrativo. para

* Circular

P pd

informar. regular o establecer aspectos generales que no estan en los reglamentos intemos del
trabajo. Se establece la disposicion final de eliminacion, toda vez que este documento se utiliza
como una heframienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de una institucién
sobre aspectos de caracter netamente administrativos.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

El proceso de efiminacion se realizara utdizando el método de picado (maquina trituradora). ef cuall
se fievard a cabo por la Ayudantia General a ¥avés del area de Gestion Documental. una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el acta de
eliminacion y los inventarios documentales.
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4.4-16 CONCEPTOS :
4.4-16-5 Conceptos Juridicos 2 8 X X Agrupacidn documental que contiene informacion de opiniones, aprectaciones o juicos emitidos por
~ SoliGtud de conceplo jurldico Papel la entidad. con el fin de infonmar u orientar sobre cuestiones en materia juridica. planteadas y|
- Concepto juridico Papel solicitadas. facilitando asf 3 interpretacion y aplicacién de las leyes que garant2zan que el Estado
RIo p Social de Derecho promueva la igualdad ante la ley y fomente el desarroto del sistema legal. Sef
|conservara totalmente. ya que su informacion aparta histéricamente a la Gencia jurfdica. y a su vez,
permile evidenciar |a trazabilidad de ta aplicacion legal en la institucion militar.
Los tiempos de fetencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
La microfiimacién de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por la Ayudantia General a|
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulia y preservacion del
documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.
4.4.23 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X Agrupacion documentat en la que se conservan los documentos por los cuales un cudadano
* Derecho de pelicion Papel presenta sofciludes verbales o escrilas. ante las autoridades o ante los particulares que prestan|
. servicios ptiblicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en|
* Respuesta derecho de peticion Papel

atencion al articulo 23 de la Constituclén. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales.|
Bogota: Editorial Universidad del Rosario. 2007. P. 16.

Se adminisiran los derechos de peticién de cardcter general, y los derechos de peticion de caracter|
particular se incorporan al expediente del proceso respectivo.

Serie de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y la cultura, a partir del cumplimiento a
las disposiciones fkegales estatales dentro de la institucion. las cuales evidencian el compromiso del|
Ejército Nacional con la garantia de fos derechos de la cuidadania, constituyendo as! una fuente|
para fa investigacion de la ciencia jurldica civil y militar

Los tiempos de retencién se cuentan a pariir del cierre de la vigencia fiscat
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General a
traves del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consufta y preservacion del

documento. el cual serd conservado siempre en su soporte ofiginal.

Normativa: Articulo 33y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articulo 140 de la Ley 1955
de 2019,
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4.4-45

INFORMES

44-45-26

Informes de Gestion

La subserie estd conformada por documentos que reflejan la gestién y el cumplimiento de las

* Informe de gestién

Papel

funciones asignadas a {a dependencia. £l tiempo de retencion esta sustentado-en el articulo 52 de la
Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara. ya que I3
informacién contenida solo evidencia una parte de la gestion total de {a entidad, ia -cual es
consolidada en 1a subserie “informes de gestidn institucional” de la Direccién de Seguimiento y
Evaluacién (DISEV) del Departamento dePlaneacion del Ejército Nacional.

El iempo de retencién se aplica a-pattir del cierre de la vigendia fiscal.

El proceso de Inacién se ) el método de picado {maquina trituradora), el cual
se flevara a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Geslién Documental, una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio, dejando como evidencia el acta de|

liminacién y los inventarios documentales.

4.4-47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

44-47-1

Instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar

Agrupacion documental por medio de la cual se evidencian los registros del personal de oficiales y

* Libro de control acta de posesion de personal miltar

Papel

suboficiales asignados a las dependencias o unidades de acuerdo con el escalafén de cargos.
Subserie documental de eliminacidn, ya que su informacion es recuperable en el acta de posesion
que reposa en la subserie: Historias laborales en la Direccién de Personal.

Eltiempo de retencién se aplica a pattir del cierre de la vigendia fiscal.

El proceso de eliminacidn se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora), el cual
se levara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Oocumental, una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempetfio, dejando como evidencia el acta de|
eliminacion y los inventarios documentales.

4.4-47-13

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Documentos que permiten controlar la recepcion y distribucién de las comunicaciones oficiales por

* Planillas de control de comunicaciones oficiales

Papel

parte de los funcionarios responsables de esta actividad, asi como el seguimiento a los tiempos de
respuesta de las comunicaciones recibidas. Subserie de eliminacién. ya que, una vez verificada la
coriecta gestion de las comunicaciones y transcurrido el tiempo de retencién establecido. estos|
[documentos no presentan valor administrativo. legal o informativo

El tiempo de retenci6n se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

E| proceso de eliminacion se realizara utiizando el método de picado (maquina trituradora). el cual
se llevard a cabo por la Ayudantla General a través del area de Gestién Documental. una vez se|
enga el aval de! Comité Institucional de Gestidn y Desempefio. dejando como evidencia el acta de|
leliminacidn y los inventarios documentales.
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4.4.47-38 Instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos 2 13 Subsexig que evidencia e|'ccmro| .de gs solicitudes de pasajg; y vidticos otptgados aun fuqcuonario
- - - - de la unidad o dependencia de! Ejército Nacional. en e! ejercicio y cumplimiento de sus funciones. el
* Solicitud expedicion de pasajes y viaticos Papel cual debera soportarse con el respectivo informe de gestion. Esta subserie es de elininacion, ya que
* Mision de trabajo Papel su informacion es recuperabie en la subserie ‘Libro Mayor de ta Direccién Contable y Tesorer(a -
* Informe de mision de trabajo Papel t_J!CO-T. donde se consolidan fos registros conlables y financieros del Ejército Nacional.Z
* Pasabordo o registro de abordaje Papel Eltiempo de retencion se aplica a partir del cierre de fa vigencia fiscal.=
* Certificado de vidticos autorizado Papel =
E! proceso de etiminacion se realizara utilizando el método de picado {(maquina trituradora). el cual
se flevara a cabo por la Ayudantia General a través de! area de Geslion Documental, una vez se
tenga el avai del Comité Institucional de Gestién y Desempefio. dejando como evidencia e acta de|
eliminacion y los inventarios documentales.
4.4-47-45 Instrumentos de Control de Vacaciones 2 8 Esta subserie evidencia e! registro y control del ingreso y salida de vacaciones del personal de la
* Libro y/o planilla de control de vacaciones Papel dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencién en el archivo central. se eliminara

esta subserie, ya que su informacion es recuperabie en la resolucion de vacaciones. orden semanal
de la unidad. extracto de hoja de vida del funcionario y base de datos de la Direccion de Personal -
DIPER.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora). el cual
se flevara a cabo por la Ayudantia General a iavés del area de Gestion Documental. una vez se
tenga el aval del Comuté Institucional de Gestion y Desempeno. dejando como evidencia el acta de,
eliminacion y los inventarios documentales.
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4456 ORDENES

44566 Ordenes Semanales 2 28 X X Subserie documental que contiene informacion de cada jefatura, comando o departamento,
= Orden semanal Papel medi el cual estas dependencias designan los setvicios de tégimen intemo del Cuartel General
5 del Comando del Ejército, imparten o reiteran instrucciones al interior de cada una de ellas y felicitan|
Memorando Papet a su personal. Se conservara totalmente. ya que evidencia la gestion del personal y los servicios a
* Solicitud de felicitacion Papel cargo de la dependencia como cumplimiento de sus funciones. razén por la cual contiene vakores
* Solicitudes ai comando (Permisos) Papel admini ivos y legales, constituyendo asf un insumo para la reconstruccion histdrica institucionall

de las unidades.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con el
cierre de {a vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporie papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original

Normativa: Reglamento de Regimen Interno del Cuartel General del Comando def Ejército RGE 6-
60.1 de 2022, Reglamento de Unifoimes. Insignias y distinciones 4-20.1 de 2022. Ley 1862 de 2017
"por {a cual se establecen las normas de conducta del Miitar Colombiano y se expide el Codigo
Disciptinario Miltar”, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacidn Publica Nacional®, Articulo 19. informacion exceptuada por dafio a los intereses publicos
y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo|
Contencioso Administrativo™.
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4 4-57 PLANES
44-57-110 [Planes de Seguridad Militar 2 43 X X Agrupaceon documental que evidencia el “andliss y diagnostico de amenazas, riesgos Yy,
* Plan de seguridad militar Papel vuinerabiidades relacionados con la seguridad de personas. segundad fisica, seguridad de la
" & informacion y sequridad de infraestructura critica. direccionada a recomendar medidas activas y/o
* Solicitud de reunion Papel pasivas contra posibles acctones de una amenaza® MFRE 3-37 ‘Proteccion’. Subserie de
* Acta de reunion Papel conservacion total, ya que su informacidon es un insumo para realizar estudios de las ciencias
* Acta de capacitacion Papel militares, focalizados en el drea de inteligencia y contrainteigencia militar, a partir del registro de las
h, . actividades de seguridad miltar que previenen e intervienen las amenazas internas o externas que,
Informe de cumpiimiento al plan Papel

pueda tener una unidad. garantizando fa integridad. credibilidad y confiabilidad de la informacion

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de k entrada en vigencia de una nueva version,
del plan.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos. Derecho Internacional
Humanitario y con ia misionalidad de! Ejército Nacional. dados en la Conslitucion Politica de!
Colombia en su Articulo 217 La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Miftares permanentes
constituidas por el Ejército, Ia Armada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentos en soporie papel. se lievara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulla y preservacion del
documenic, el cual sera conservado siempre en su sopoite osiginal

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones™. Ley 1621 de 2013, Decreto 1070 de 2015 Articulo
22361 Reserva Legal. procedimiento seguridad militar V.1 202, Manual Fundamental de
Referencia del Ejército MFRE 3-37 ‘Proteccion’ y MCE 2-22.1




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pagina: ¥ de )
Cadigo. FO-SECEJ-CEAYG-1520
Version: 0

Feche de emision: 2020.06-30

|ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SEGUNDO COMANDO DEL EJERCITO - SECEJ - JEFATURA DE ESTADO MAYOR GENERADORA DE FUERZA - JEMGF

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: COMANDO LOGISTICO - COLOG CODIGO: 4.4
TIEMPOS DE RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PORORTe A PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO cilelmls
GESTION | CENTRAL
4.4-58 PROCESOS

Pr. Ad ivos de Resp bilidad por Pérdida o Dafio de Agrupacion documental en fa que se conservan los documentos generados de manera cronolOglca

) 2 18 X| X ]

4.4-56-1 Bienes de los actos procesales coordinados que se adelantan en el proceso de respc
* Informe. queja. andnimo o cuaiquier otro medio Papet administrativa por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al servicio del Ministerio de Oefensa
- Auto Inhibitorio Papel Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas a i3 Fuerza Publica, de conformidad con ia Ley 1476
de 2011.

* Auto de inicio de averiguacion previa Papel
* Auto de apertura de investigacion Papel €l tiempo de retencion comenzard a contarse una vez terminado su tramite y vigencia con la
* Descargos Papel constancia ejecutoria.

PrEclicajde pvgebas - Papel Una vez culmine su tiempo de retencion. se seleccionaran el 100% de aquefios expedientes que
* Auto de cesacion del procedimiento Papel ‘|determinen -fallo de responsabilidad administrativa”. estos se conservardn totalmente, ya que
* Auto de archivo Papel constituyen una fuente primaria para la investigacion de la ciencia jurfdica militar.
* Auto de cierre de investigacion Papel _ - . ) . _
- Trasiado alegatos de condusion Papel Por ol(o Iadc_). fos que culminan con fallo arqmvese se efiminaran uslizando el método de p1ca_do
| = (méquina trituradora). proceso que lo realizard la Ayudantla a través del area de Gestion

Alegatos de conciusion Papet Documental, una vez se tenga el aval del Comi¢ Institucionat de Gestion y Desempefio, dejando
* Falio de primera instancia Papel como evidencia el Acta de Eliminacién
* Recurso de apelacion Papel . )
S A v Papel La microfilmacion de los documentos en soporie papel. se lievara a cabo por la Ayudantia General a

HHioyfesueyeleciiso 4pe vavés del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacién del

* Failo de segunda instandia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
* Orden administrativa de los servicios - O.A.S Papel
* Constancia de ejecutoria Papel
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4.4-58-33 Procesos Disciplinarios 2 18 X | x |Agrupacibn documental que conserva los documentos generados de manera cronolégica en los|
* Informe. queja, anénimo o cualquier otro medio (). Compulsa de copias u P actos procesales coorqinpqos que se adefantan en el procedimiento dis;iplinario. de confgrmidad
otros) ape con et Cédigo Militar Disciplinario Ley 1862 de 2017. en las que se gatantizan el compottamiento de
- Auto Inhibitorio Papel élica, disciplina. condicidn, principios, valores y virtudes caracteristicos de las Fuerzas Militares. asi
o como las normas de conducta que el mifitar debe observar en el ejercicio de su carrera, condicidn,
* Auto de apertura de indagacion disciplinaria Papel esencial para 13 existencia de la institucion.
* Auto de citacion audiencia Papel
- Descargos Papel Tiene Su expresion colectiva en gl lacalamienlo a la Constitucion ysu manifestacion individual_ en el
“ Autod hi Papel cumplimiento de las ¢ recibidas, cor los efectos disolventes de la lucha, crea intima
(o gelar] fvo i o 3 B |cohesin y permite al superior exigir y obtener del subalterno que las 6rdenes sean ejecutadas con
* Auto de terminacion del procedimiento Papel lexactitud y sin vacilacion, teniendo como referentes tas normas y érdenes que consagra el deber,
* Auto de cierre de investgacién y traslado Papet profesional.
* Alegatos de conclusidn Papel - . L . 5
- Falio de primera instancia.(Comunicaciones o avisosde ley y notificaciones a Los procesos disciptinarios son fuente para la investigacion de las acciones realizadas por la
\ et P || ) ia( U Y ynot Papel entdad. con el fin de regular y someter a los funcionarios a unos comportamientos éticos que!
- su;e °s, pOcesaies busquen garantzar la buena marcha de ta administracion y la proteccion de los intereses del Estado.
* Notificaciones Papel
* Recurso de apelacion Papel El tiempo de retencion comenzara a contarse una vez terminado su tramite y vigencia con la
. . . . constancia ejecutoria.
* Fallo de segundainstancia {Cuando se interponerecurso de apelacion) Papel
 Constancia de ejecutoria Papel

Una vez culmine su tiempo de retencion, se seleccionaran el 100% de aquelios expedientes fallados
de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas. contempladas en el articulo 76 y 77 de la Ley]
1862 de 2017. y los procesos que hagan alusién al Derecho Intemacional Humanitario y Derechos|
Humanos, se conservaran totalmente.

Por otro lado, los que culminan con fallo "archivese”, se eliminaran utilizando el método de picado|

l(maquina trituradora), proceso que lo realizard la Ayudanlia a través del area de Gestion

Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio, dejando|
como evidencia el Acta de Eliminacion.

La microfilmacion de fos documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General a|
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consufta y preservacion del
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) "por la cual se establecen las normas de conducta del
Militar Colombiano y se expide el Cédigo Disciplinario Militar”.
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4.4-62 REGISTROS
4.4-62-100 |Registros de Servicios de Régimen Interno 2 28 X X Agrupacin documental en la que se registran de manera conolbgica los servicios de régimen
“Libro de control minuta de servicios Papel interno, dispuestos en la orden del dia y/o semanai del Cuartel General, Divisiones, Brigadas,

Batallones y Compafiias del Ejército Nacional. Subserie de conservacién total, que registra el
régimeninterno en las unidades. las cuales hacen referencia a los lineamientos generales que rigen
auna unidad o dependenda militar y tienen como propésito garantizar la convivencia, establecer las
funciones y mantener la disciplina con respecto a mdltiples factores de cumplimiento obligatorio
(como horarios, servicios. normas de seguridad. entre otros), con el fin de regular fos aspectos
administrativos que se desarrollan en la unidad.Z

Este fibro es un documento anexo en el que se registran actividades de fas ordenes semanales y del
dia, sin embargo. dado que no se registran por cada una de las 6rdenes sino de forma general, se
conservan como una subserie documental tndependiente. =

Eltiempo de retencién se aplica a partir det cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consufta y preservacion del
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original. =

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucién 1692 de 2008, Reglamento
de Régimen Intemo del Cuartel Generat del Comando del Ejército RGE 6-60.1 de 2022, Reglamento
de Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1. Ley 1862 de 2017 “por la cual se
establecen las normas de conducta del Miitar Colombiano y se expide e}l Cédigo Disciplinario
Militar™, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacionai”, Articulo 19. Informacién exceptuada por dafio a los intereses publicos, y Ley 1437 de
2011 “Por la cual se expide el Cadigo de Procedimiento Administratvo y de lo
Contencioso Administrativo™
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44-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA
Agrupacion documenta! que contiene informacidn sobre el deber de colaborar con fa administracion]
4.4-65-2 Requerimientos de Entes Judiciales 2 8 X X

de justicia en cumplimiento de lo consagrado en {a Ley 1564 de 2012 y la Ley 1437 de 2011,

* Requerimiento judicial

* Respuesta al requerimiento judicial

Papel

Papel

{El ¥empo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tidmite y vigencia con {a|

Subserie de conservacion to!, ya que su infonnacion es un insumo para la dencia juridica y la
reconstruccion de la memoria histérica institucional.

respuesta a requerimiento.

La microfilmacion de fos documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

|

CONVENCIONES

CT: conservacion tolal

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico {microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccién

FIRMAS RESPONSABLES
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