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4.5.5-1 JACCIONES CONSTITUCIONALES
4.5.5-1-1 Acciones de Tutela 2 8 X X A i0 que por la cual un ciudadano, se dinge a un
“Domanda Papel Juez de la RepUblica, con ta finali de la p ién de un que,
- Auto admisorio de la demanda Papel siente vul do o . los origi de las se encuentran en el
- ivo del ji 1 i6n.
 Notificacion Papel archivo del juzgado que conoce 1a acaon.
* Contestacion de la demanda Papel Estas lute(as so enfocan en las capacidades que ejecuta la Brigada en apoyo a las|
* Sentencia Papsl L en ia gestién integral de! riesgo de desastre. Subserie de
* Recursos Papal conservacién total, por ser fuente primaria para |a historia politica. toda vez qus evidencia el
* Auto obedézcase y cimplase Pape! ejercicio de! Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos
* Reporte Rama Judicial Papel - fundamentales. Ademéas. permite evidenciar como se promueven los principios)
“aisto de insio daing dod Papel democraticos y las libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de fa c-udadama
ito de inicio de incidente de desacato apel frente a las entidades.
' Incidente de desacato Papel
* Respuesta al incidente de desacato Papel El ﬁempo de retencién comienza a contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con la
" Auto que decide el incidente de desacato Papel ion del grado ji iccional de consulta.
* Intervenci6n en grado jurisdiccional de consutta Papel X "
* Decisidn dot grado jurisdiccionat de consulta Papel La 1 de los d tos en soporte papet. ce lievara a cabo por fa Ayudantiaj
- 0 General a iravés del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
ly preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
4.6.5-2 ACTAS
45.5-2-65 Actas de Informe de Gestion 2 8 X X A 10 tal que registra sobre la enirega y recepcion de |os
* Acta de informe de gestion Pape! publicos del Estado i la dad de los
|unuonarios publicos para presentar un informe sobrs los asuntos de su competencia]
gestion de recursos fingncieros, humanos y edminisirativas a quienes los sustituyan
llegalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar laj
tadmintstracion.
Subserie documental que posee valores secundarios, ya que apona s la reconstiuccién de
: la memoria historica institucional a partir de la gestién realizada por los servidores plblicos
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez. contribuye a la
investigacion militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.
£i tiempo de retencién comienza a contarse una vaz haya finalizado su trémite con et cierre)|
de 1a vigendia fiscat. 1
La de los di tos en saporte papel. se fievara a cabo por la Ayudantia
General 8 trevés del drea de Gestién Documental. esto como medio de seguridad, consultal
y preservacion del documanto. el cual sera conservado siempre en su soporte original.
Normativa de referencia; Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
ide 2014 y demas normativa cencordante.
45.5-2-73 Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor 2 43 X X Documentos gue contienen mformaclm sobre las “reuniones del %tada mayor que asisten
* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor Papal al en los o i y ivos da la unidad (en
5 e i tas unidades del escal batallén se d&nomma plana mayot)” (MFC 1.0). Subserig|
Planiti de los as Papel
anilajdg fithis dpickasisteniss L . documental de conservacion total, que evidendia la trazabilidad de ias decisiones tomadas!
por los integmantes de la reunion, con el fin de garantizar et comecto funcionamiento |
ldesamollo de las capacidades de 1a unidad.
£1 tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmtte con el cierre
de ta vigendia fiscal.
ia mi wacien de los d en soporte papel, se Hevara a cabo por le Ayudantia
General a iravés del 4rea de Gestion Documentat. esto como madio de seguridad, consulta;
y preservacion del documentio, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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[Nomativa: Manual de Eslado Mayor £JC 3-50 - Reservado, Manual de Campana del|
Ejército “Cor Ong. i y O i de! Estado Mayor MCE 60 -
[Restringido, Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013.

4.5.5-23

DERECHOS DE PETICION

Agrupaaén documental en la que se conservan los documentos por los cuales un|

* Derecho de peticidn
* Respuesta derecho

de peticion

Papel
Papel

o escritas. ante las autoridades o ante los|
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones piblicas, para obtener

prontas y en ion al articulo 23 de la Constitucion. Manus! para el
ejercicio de las acciones constitucionales. Bogotd: Editorial  Universidad  del]
Rosario, 2007. P. 16.

Se adminisiran los derechos de peticién de cardcter general, y Ios derechos de peticion de|
caracter particuiar se incarporan al expedi del proceso resp

Serie de conservacion total que aporia a 1a ciencia, la historia y la cultura, a partir dej

i a las disposici tegales dentro de la institucion. las cuales,
levidencian el compromiso det Ejército con la tia de los de la]
ciudadania. constituyendo asi una fuente para la investigacion de la diencia juridica civil v]
militar,

Los tiempos de retencién se cuentan a partir def cierre de la vigencia fiscal.

de los os en soporte papel, sa llevard a cabo por la Ayudantia)
General a través del area de Gestién Documental. esto como medio de seguridad, consuta
'y preservecion del documento, el cual sera canservado siempra en su soporte original.

Nomativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con ef articuto 140 de {a
Ley 1955 de 2018.

4.55-33

HISTORIALES DEM

AQUINARIA Y EQUIPOS

gl que evi ia las actividades administrativas realizadas para el

" Ficha técnica
“ Hoja de vida

* Planiia de mantenimiento
" Certificado de calibracion

Papel
Paps!
Papel
Papel

eonlroi seguimiento y optimizaciéa del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta el
Ejército Il para sl imi: de su

Cumplido en tiempo de retencién se seleccrmaré el 100% de aquellos historiales que

con el sigui cnteﬂo i A ia y/o equipos especializados en

i Y que por su contenido informative permiten|

identificar un |rnpaao sogciocultural en una region especlfica que pemiten el estudio de la)

imemoria historica institucional, y a su vez, aquelios que sean fuente para la investigadén|

de la ciencia mecénica, eléctncs y electromca a pantir de su funcionalidad y técnicas|
denlro del

Los tiempos de retencibn empiezan a contar a partir de 1a baja del activo, teniendo en)|
cuenia el de p total de los hi de ie y equipo que
ingresen al archivo central como transferencia primaria.

La mi on de tos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Los documentos que no son objetos de ion se il el método de;
picado (maquina trituradora), proceso que 1o realizara la Ayudantia a través del érea de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval de! Comité Institucional de Gestion v
Desempedo. dejando como evidencia el Acta de Eliminacién y los inventarios
documernales.

Nomativa: Directiva Permanante N°. 000130 de 2019.
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4.5.5-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 ' X X jLos histori de v son doc tos que evi ian la gestion del parque
~Factura de compra Papel 2 lautomotor gue posee una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el estudio de:
* Certificacién individua! de aduana para vehiculos automotores Papel : la historia instiucional.
* Certificado de ins-cripcion ante el RUNT Papet Cumplido en tiempo de retencién se seleccionard el 100% de aquellos historiales que|
* Segurc Obfigatorio - SOAT Papel con el siguiente criterio: Histori de vehicut pediali toda vez gue
" Certificado de la revision técni Anica y de emist i Papel pueden ser una fuente de informacion en temas histéricos. sociocufturales y cientificos quel
* Reporte de camparendos Pape! permiten tos de dichos iculos en et de una region. y a su
* Reporte de incidentes Papel . . lvez, conocer cudles eran las acciones de la entidad en la admmistracion e un parqus
 Raporte de mantenimiento 5 . Papel automolor que requinkd una atencién técnicc-mecanica especializada.
dicta de e'r.nrega . . E Papel Los tiempos de retencion empiezan a conlar a pattir del acta de adjudicacion o remate y/o
. an para condi Papel baja del activo, teniendo en cuenta el volumen de produccién totel de los historiales de]
* Hoja de vida del vehiculo Papel vehiculos que ingresen al archivo central como transferancia primaria.
* Documentos de propiedad E Papet ]
* Orden de marcha - Salida ds la guamicion : * Papel : La microfilmacian de los do s en soporte papel, se llevaré a cabo por la Ayudantial
- Boleta de abordo . Papel . ' General a yravés del area de Gestidn Documental, esto como medio de saguridad, consulia
. . - 3 vy preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

* Acta de adjudicacion o remate Papel
* Ordan administrativa de servicios - O. A. S Papet

Los documenios qus no son objetos de seleccidn se eliminaran uiilizendo el método de|
picado (maquina trituradora), pracese que fo reafizara la Ayudantie a través del drea de,
Gestion Documental, una vez se tenga ei aval del Comité Institucional de Gestién
Desempeno, dejando como evidencia € Acta de Eliminaci y los i i

B documeniales

4.5.5-45 INFORMES
4.55.45-26 {Informes de Gestion 2 3 X La s esta cor da por de que refiejan la gestion y el cumplimiento de|
* Informe de gestion Papel tas funciones asignadas a la dependenda. El tiempo de retencién esté sustentado en el
F articuio 52 de la Ley 1437 de 2011 y articuto 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se
eliminara. ya que 1a informacion contenida solo evidencia una parte de la gestion total de la
entidad. fa cual es consoli en la 3 de gestidn institucional” de la
Di ion de Segui o y E (DISEV) del Departamento de Planeacion del
Ejército Nacional.

£l tiempo de retencidn se aplica a parlir del cierre de la vigsncia fiscal.

El proceso de efimi 4N se realizarg utilizal el método de picado (maguina trituradora),
e cua) se llavera a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental,
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando comol
evidencia el acta de eliminacidn y los inventanos documentales.

455.4582 [Informes Periddicos de Personal - INPER < 2 3 X Subsetie documental que registra los movimientos del personal organico de las unidades y)|

~ Informe periodico de personal - Papal B dependencias del Ejército Nacional, ya sea por traslado o comisién para el cumplimiento de|

. misiones especificas, detatlando la informacién concerniente al proceso de pasajes ]

viaticos. Una vez cumplida ef tempo de retencién en el archivo central, esta subserie sera

eliminada, dado que la informacién relativa a pasajes y vidticos pueds ser consultada an |as|
nominas de ia Direccion de Personal - DIPER.

Ei tiempo ¢8 retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con e cierre|
de la vigendia fiscal.

El proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (méquina frituradora).|

el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental,

una vez se tenga el avel de! Comité Institucional de Gestién y Desempeio. dejando como
idendia s acta de eliminacion y los i di les.
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Nommatva: En el Decreio 17’% del 2000, Disposicion 016 gel 2018, se establecan Tos]

para el dili i y tramite de los documentos dei proceso de evaluacion
y clasificacién del personal de OfIClaES y Subdficiales de las Fuerzas Miitares.

4.5.5-46 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

4.5.546-3 Inventarios Documentales de Archivo Central

di que conserve el instrumento archivistico de control y recuperacién que|

* Inventario documental

papel

{General a través del 4rea de Geslién Documental, esto como medio de seguridad, consultaj

describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se|
encuentran en el Archivo Certral. Se ya que su i ion es vital
para la gestién institucional, a su vez, registra fa produccién documental del Ejército
Nacional de acuerdo a las capacidades que le han sido asignadas & cada oficina o unidad|
administrativa.

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia,
con una nueva versién del inventario.

La mic ion de los tos en soporte papel. se llevara & cabo por fa Ayudantiaj

y preservacidn del documanto, ef cual serd conservado siempre en su soporte original.

4.5.5-47 HINSTRUMENTOS DE CONTROL

455471 instrumentos de Controf Actas de Posesion de Personal Militar

Agm;;aur)n documen'al por medio de la cual se evi ian los regi del p de

* Libro de contro! acta de posesion de personal mifitar

Papsl

a las dep ias o de acuerdo con el

g

escalafén de cargos. di i de ya que su ion es
recuperable en of acta de posesidn que reposa en la subserie: Historias laborales en la)
Direccion de Parsonal.

Ei tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de & el método de picado {méquina frituradors),

el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental,

une vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio, dejando como
ia el acta de eliminacién y los i

4.55-47-13  linstrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

DA tos que i la peion y distibucion de las

* Planillas de control de comunicaciones oficiales

Papel

oficiales por parte de los funci b de esta actividad, asi como el
seguimiento a los tiempos de ta de.las icaci ibi ie de
eliminacion, va que, una vez verificada la correcta gestion de las comunicaciones |
lransmmﬂo el .lempo de i6 i estos no pr valor|

fegal o i

Ei tiempo de retendén se aplica a partir del ciemre de fa vigencia fiscal.

El proceso de el método de picado (maquina tituradora).

el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental,

una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio. dejando comol
ia el acta de inacion y los i
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455-47-23 |instrumentos de Control de Distribucion de Material 2 8 X Documentos que evidendian el cantro! y registro de la distribucion de matenales de aseo y|
~ Solicitud de material Pape! papeleria a las diferentes secciones ds la unidad. Subserie de eliminacién, por no poseer|
< 8 —— y fores secus . Y2 que su ir es ble en los de egr
' Papel VR 1 g
Elaaita e distblicien de matena P de de la unidad de nombre de 12 unidad de la TRD BRIAD
El tiempo de retencidn se aplica a partir del ciene de |a vigencia fiscal.
£l proceso de eliminacion se et método de picado (maquina trituradora),
e! cugl se llavara a cabo por la Ayudantia Generel a través del &rea de Gestion Documental.
una vez se tenga sl aval del Comité Insutuc-onal de Gestion y Desempeno, dejando como
svidenda el acta de inacion y los
Instrumentos de Control de Entrega de Tarjetas de Autorizacion para el Manejo de > 18 X Documento mediante & cual se registra y controla la entroga de las tarjetas de autorizacidn}
4.5.5-47-27  |int: ion Clasificada para efectos legales del grado de dasificacién de segundad al que puede tener acceso el
) *'Libro de contra! de entrega de tarjetas de aitorizacion para el manejo de informacion Papel personal autorizado; esta tarjeta tendré la vigena. de rdo a la d on dei|
i P tuncionario en el cargo. Subsetie de eliminacién. ya que su informacion estd sujeta a las
prescripciones legales dadas en la Ley 1437 del 2011,
E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre
la vigendia fiscal.
El proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (méquina trituradora),
el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General e través del drea de Gestién Documantal,
una vez s¢ tenga e! aval de! Comité Institucional de Gestién y Desempeno, dejando como
el acta de. il y tos invertari
4.5.5-47-38 de Control de Pasajes y Viaticos 2 13 X [Subsstio Gue evidencia & contral db las sohCitudes de pasajes y vialicos otorgados a un
~Soliciud expedicion 0o pasajas y ViBticos Pape! funcionario dp ta unidad o dapendencia del Ejércilo Nactonai, en gl sjercicio y cumplimiento
+ Mision de trabaj Pavel de sus funciones, el cuai deberd soportarse con e} respective informe de gestidn. Esta
L ;o i P Y subserie es de eliminacién, ya que su informacion es recupereble en la subserie ‘Libro
Informe de misin de trabajo ) appl Mavor de la Direccion Conteble y Tesoreria - DICOT, donde se consalidan los registros
* Pasabordo o registro de j Papel contables y finandieras del Ejército Nacional.
* Certificado de viaticos autorizado Pape!
E1 tiernpa de retencion se aplica a partir del cieme de la vigencia fiscal.
El proceso de el el método de picado (maquina trituradors),
el cual se llevara a cabo por Ia Ayudantia General a través del area de Gestion Documental|
una vez se tenga el aval det Comité Institucional de Gestidn y Desempefio, dejando como
jevidendia ef acta de inacién y los i
4.5.5-47-45 de Control de Vacaciones 2 8 X Esta subserie evidencia el registro y contro! del ingreso y salida de vacacionas del personal
“Tibro ylo planila de control de vacaciones Papel de lg dependencia o un?dad Una vez ﬁnglice el tiempo de retencién en el archivo confral, s€|
eliminard esta subserie, ya que su informacion es recuperable en la resolucion de
vacaciones, orden semanal de la unidad, extracto de hoja de vida del funcianario y base de|
datos de la Direccién de Personai - DIPER.
El tiempo de retencion se aplica a partir de! cierre de la vigendia fiscal.
El proceso de efiminacion oe realizara utilizando el método de picado (maguina trituradora),
el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través dal area de Gestion Documental,|
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidon y Desempefio, dejando como
evidencia el acta de eliminacién y los inveniarios documeantales.
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4.5.5-47-54  lInstrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos 2 8 X Agrupacidn documental que evidencia el control del i grasas. fubri y|
* Libro de control de combustible y lubncantes Papel Imantenimientos de los vehiculos asignados a la unidad. Subserie de efiminacion. ya que suj
* Libro de control diario de combustible Papel informacién es recuperable en los almacenes - Sistema Logistico SILOG.
* Planilla de mantenimiento de transportes Papel El tlempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigendia fiscal.
" Situacién material de transporte Papel
El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado {méquina trituradora),
el cual se flevara a cabo por la Ayudantia General e través del drea de Gestion Documental,
una vez s8 tenga el aval del Comité institucional de Gestién y Dessmpenio, dejando como,
evidenciz el acta de eliminacidn y los i
Nomativa: Directive de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Manual de Procedimientosf
Administrativos y Financieros para el Manejo de B:enes dé! Ministerio de Defensa Nacionai}
del 2018.
4.55-47-62 {instrumentos de Control Reserva de V i para F 2 | 8 X Documentos que conhenen informacion que ewdenc»a el contm! de reserva de vacaciones
* Libro control reserva de vacaciones Papel de ias de ali 1 de sold de las dif del|
E]éfctto Nacicnal, en cumplimiento al objeto dsl contrato interadministrativo celebrado entre|
io de Defenss i - Ejército Nac: y la Agencia Logistica de las Fuerzas|
M!Iﬂafes Una vez cumplido los ttempcs de retencion. se elimina toda vez que la mfovmsc:ﬁn
les recuperable en el .omr‘a‘o tnteradmini ivo de fa Direccién de del]
Ejército.
El tiempo de retencién se aplica a partir del ciemre de la v@ger’tcia fiscal.
£l proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picade (maquina trituradora),
ol cual se lievarg a cabo por la Ayudantia General a través de! érea de Gestion Documental,
una vez se tenga el aval del Comité Inshtucnnai de Gestion y Desempefio, dejando como!
ia ef acta de eliminacién y tos
4.5.548 INVENTARIOS
45.548-1 inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X on di 1tal que evid el control de Ios btems adguiridos en fa institucidn.
* Certificacion de bienes muebles Pape! Subserie de efiminacion. toda vez que su ir ida en los i L
* Inventario fiscal de bienes Papel igenerales de la Direccion Contable y Tesoreria del Comando Financiero y Presupuestal.
Acta de entrega yio asignacion de bienes y servicios Papel El tiempo de retencidn se aplica a partir dal cieme de la vigencia fiscal.
" Acta de revista de bienes Papel
El proceso de i i i el método de picado {maquina frituradora),|
ef cual se lievard a cabo por la Ayudantia General a ravés del area de Gestion Documental,|
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno dejando como
evidencia el acta de eliminacion y los os doc
Normativa: Manuat de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.
4.5.5-56 ORDENES : .
4.5.5-56-6 Ordenes Semanales 2 28 X X Agrupacion documsntal que registia los servicios de régimen intemo y las normas)
~ Orden semanal Papel inherentss a la administracién del personal organico del Comando de la Brigada, ésta se|
- Matiorands Papel efabora Imbformaw f:iev*mamst Sed c?nse:ydz;é tmaln\e?te: ::z :ue wi'denf:ie la geznén dlel
onal i
* Solicitud de felicitacién Papel pers y los servicios a cargo de Ia unidad en cumplimiento de sus funciones. razén por la
- B cual valores y legales, los cuales son un insumo para la
" Solickudes al comando (P ) Papel ion historica institucional de las unidad
El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya {inalizado su tramite y vigencia
con el clerre de la vigencia fiscal.
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La mi imacidn de los doc en soponte papel, se llevard a cabo pot la Ayudantia
- General a través del érea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consuita
ly preservacion del documento, el cusl serd canservado siempre en su soparte original.
de Régs interno para Comandos de Brigada EJC. 3-28-1,
Reglamen(u da Régimen Intemo del Cuarte! General del Comando de! Ejército RGE 6-60.1
de 2022, Reglamento de Uniformes, Insignias y Distinciones 4-20.1 de 2022, Ley 1862 de
2017 “por fa cuel se establecen ias normas de d det Militar C: y se expide;
el Cédigo Disciplinario Miltar”, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de
Accesa a la Informacion Publica Nadional™, Articulo 19. Informacién exceptuada por dano a
los m.efeses pubhcos y Ley 1437 de 2011 ‘Por la cua! se expide el Cédigo de
Ad ivo y delo C i
4.5.5-57 PLANES
Planes de Actualizacion, Correccion y Retiro de Datos y Archivos de intelfigenciay 2 43 X X ion d tal que it fos i ientos les para el pfimiento del
4.55-57-11 Contrainteligencia - ACR 8 i corraccton, reliro de datos y archivos de i ia y inteli i
“Plan de actuslizacion, correccion y retiro de datos'v archivos de inteligencia y Papel (A.C.R). ori la ej ion de fos indi cor a las depx de]
contreinteligendia proteccién de datos de las unidades militares, en las que se evidencia el retiro o separacion)
B it ita de infe i Electrdnico (.Pdf/A) de registro de la base de datos y hi de ligencia y Cor ia que nol
* Informe de postulacién de documentos Electronico (.Pd/A) cumplan con fos cequisitos constitucionales ylo legales i en la Loy 1621
- Reuistio de idaniificacidoide Bl del 17 de abril det 2013, también indica la comeccion o modificacion del contenido de datos
g } apel " 4 i R
., o de Ir y Ci cia, cuando se determina que hay una
Registro de valdacndr\ juridica Papst imprecision yio inexactitud, y per dltimo la actualizacion de los datos p i
‘ Registro de i0n cor on y retiro Papel a parlir de hechos nuevos, elementos 2 los registros o archivos existentes frente a dalos
" Solicitud de reunidn mesa técnica Electrénico (PEl/A) parciales, incompletos o fraccionados.
* Acta de reunién mesa técnica Papel
* Registro de decision final Pape! Se conservara totalmente ya que es un imgrm para realizar estudios analiticos de datos y

ser testimy del imi alasd legales sobre e! i de|
ios ACR. En este sentido, esta subserie estabiace fimites y fines para el uso de los archivos

v datos, por fo que permite reconstruir la memoria histérica institucional de 1a intefigencia
m:maf

E) iempo de retencidon comienza a contarse con fa entrada en vigencia de una nueval
version del plan.

Para los documentos en soporie fisico. se empleard el proceso de ja microfilmacion de los
documentas en sopore papel, y se levard a cabo por la Ayudantia Generel a lravés del]
srea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad iHta y p ion defl
documerto, of cual serd conservado siemprd en su soporte original. 1

Los documentos en soporte alectrénico se conservardn en su sopotte original, y por parte
de!l drea de gesnbn documental de la ayudantia general. articulado con el plan de seguridad]
ide la inf y de p a largo plazo. se determinard un formato de
preservacion documenal segim el entorno en el que se produjo el documento electrénico.

Para las tansferencias electrénicas, se tendrd en cuenta el programa de gestiﬁv{
idocumental y plan de preservacion a largo plazo de! Ejército Nacional,

Nommativa: Ley Estatutaria 1621 de 2013 “Por medio de la cual se expiden nommas para
tcnaleom €l marco |urld|co que pemite a los organismas que flevan a cabo actividades de

y cumplir con su mision constitudonal y legal, y se dictan!

otras disposiciones®, Dacreto 1070 de 2015. Adiculo 2.2.3.6.1. Reserva Lagul y Acuerdo 10

de 2018 "Por medio del cual se reglamentan y fos [

genersles en materia de gestion documental y en concordancia con la Ley General de

Ard‘uvos para el Sistema Nacional de Depuracion de Datos y Archivos de Intatigencia y]
ia creado i Decreto 2148 de 2017,
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4.5.557-5 Planes Anuales de Inspecciones 2 8 X X Agvupacén documental que contiene mformacléﬂ sobre las inspecciones o verificacionesf
* Acta de reunion estructuracion det plan Papel para el iento de leyes, normas. disposiciones, politicas,
* Plan Anual de inspeccion Pepel procesos y procedimientos en todos los niveles del mendo, con el fin de evaluarl
+ Redi dif 6 P—— " Papel j @l funcior del Sistema Integrado de Gestién (SIG). Se entenderén)
lograma‘ usign del pian de inspeccion P! lcomo equivaten%s los _términos “inspectoc” y “auditor’, asi como las expresiones
) de Y para iniciar i Papel " a su ej en el Ejbraito y que proceden de
" Seleccion de inspectores Papel referentes legales y de normas internacionales de auditoria.
* Acta de reunidn inspectores Papel
* Solicitud de pasajes y vigticos Papel de cién total que evid las her claves en a evaluacion vy,
+ Acta de reunion comisién inspectora Papel de lgs P y cont de gestién, at apona:_ informadiéon s_r?bra las]
« Carta d B i idad Parssl enﬂrasdemejoraral‘ (. La a los]
e eeon'\pmmtso comandanto uridal e principios que rigen las i ! a i P que, a su vez,
Acta de reunion de apertura Papel repercuten en una adecuada toma de dedcisiones.
* Acta de reunion precritica (Si aplica) Papet
" Acta de reunién critica Papet E! tiempo de retencién se cuenta a partir de la enbrada en vigencia de una nueva version del;
* Informe general de la inspeccion Papel plan.
* Informe de ejecutivo Papel . X
* It detallado de 1a i " Piss] La mic da los ds tos en saparte papel. se lievara a cabo por la Ayudantiaj
gloime delaligdodeiainpeceion apel General a través dei érea de Gestién Documental, esto comao medio de seguridad, consuita;
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparenua v dsl Derecho de Acceso a la
Piblica ", Adticulo 19. por dafio & los i
pubheos y Ley 1437 de 20 11 'Por Ia cua| se expide el Cddigo de Procedimiento]
ivo y de lo -Cs
45.5.57.75 {Planes de Mantenimiento de Maquinasia y Equipo 2 8 X X Subserie que evid las lizadas para la ion e i aj
" Plan de mantenimiento de maquinaria y equipo Papel |desarollar por la unidad para 6l corecto funch iento de la ¥ equipo,
- Cronograma Papel lcon el que cuenta I8 entidad, por medio de acciones carrectivas, preventivas y periddicas.
. Solicitiddg t'nanlemmxenlo Ragel Subserie de conservacian total que aporta a la ciencia. la historia y la cultura, a partir de ia|
Acta de reunion Papel actuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército, bos cuales permiten)
* Inforrne de cumplimiento al plen Papel levidendiar la hoja de ruta de! sistema de man(emmxenta ¥ las técnicas empleadas en los|
laquipos, las cuales a las les del Ejércilo Nacional,
P asiala ion de la histérica ir i 5
Los perfodos de retencién se aplican a partir de Ja entrada en vigencia de una nueva
version del plan.
La microfitmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia)
General a través del édrea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion def documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
4.55.57-80 |Planes de Mejoramiento 2 F) X X grupac en Ta que se reg & aed = TR
" Informe revision plan de mejoramiento Papel mejora) propusestas por la unided inspeccionada, con base en fos hallangas presentados en
- Plan de mejoramiento Electrénico (PAiA) los m!ormes de inspeccién. Subserie de consgrvambn (ola‘l ya que ov‘nden(‘:a !as
« Ofici 4 : Papel por la unidad va, para el archivo histd
Roiep plan:de,me 0o de 1a entidad.
* Formato control inspecciones Electrénico (PdffA)
* Acta de reunién seguimientd a los planes de mejoramiento Papel E| tiempo de retencidn se cuenta a partir de la entraca en vigencia de una nueva version del
* Informe de seguimiento Papel plan.
* Oficio remnisién informe de seguimiento Papel
Para los documentos en soporte fisico. se empleara el proceso de la microfilmacion de los
ldocumentos en soporte papel, y se lievara a cabo por la Ayudantia General a través dell
érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién del|
documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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Los documenios en soporte slectronico se conservardn en su soporte original, y par parte|
|del area de gestion documental de ta ayudantia general, articulado con el plan de seguridad
de la informacién y de preservacién a lamgo plazo. se determinard un formate de|
preservacion documental, segim el entomno en el que se produjo el documento electronico.
Para las tansfersncias electénicas. se tendrd en cuente el programa de gestién
documental y plan de preservacion a large plazo det Ejército Nacional.

N g visitas deo i ion” EJC 3-7-1. ap ol
02541 de 20‘6 Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
{Informacion Publica Nacional™, Articulo 19. Informacidn exceptuada por dafo a los mtereses

abli y Ley 1437 de 2011 “Por la oual se expide el Codigo de Pr
ydelo C 0"

455.57-34 |Planes de Operaciones 2 28 X X Agmaauén documental que evidencia las coordinaciones de una o varias series de
* Plan de operaciones Papel . que se ejecutaréin simultanea o i y que, por Io|
: " geneyal se basan en ingencias reaies o iales, siendo fa

Anexo de ?lgarllzaéén para el combato Pepel directiz empleada por ta autondad superior para permitic @ los comandantes subordmados
" Anexo de inteligencia Papel parar pianes y ord (MFE 1-01 "Reg de doctrina y publicaciones militares det
" Anexo de operaciones Papel E,éfc,w Nacional’).

* Anexo de fuegos Papel

“ Anexo de i de las ‘Papel Subserie de cansetvac:on total, ya que su informacion aporta a la reconstruccion de la
* Anexo de sostenimiento (Logistica) Papel memotia hi tribuy al tlegado que el Ejéreito Nacional proporciona
* Anexo de ingenieros militares Pape! eﬁ materia sociel, polmca econdmica y cultural. A su vez, es una fuente para establecer el
A o de las en una comunidad o region en ospeclﬁco que puede|

Anaxoide comunicaciones Papal verse iada en su dina diaria. Asi . contribuye a la investi an
" Anexo de asuntos publicos Papel cientifica va que feine elementas técnicos, equipos y personal capacitado, que se
* Anexo de accion integral Papel convierten en insumos para el esiudio de 1as ciencias militares.

* Evaluacién progreso de la operacion Papel
* Gestion del conoamiento Pape! Los tiempos de retencidn empiezan a contar a partir de una nueva version del plan.

Informe ds inspeccién general (Control intemo o secciones terceras) Papel Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho Intemacionat
* Coordinaciones interagenciales Popel - itario y con ka misionalidad del Ejército N . dados en ta Constitucion Politica de
" Reporte después de la accion Papet Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Miitares
* Soficitud de reunién Pape! permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

" Acta de reunion Papel -

* Acta compromiso de reserva colectiva Papet Lo microfi ion de los en soporte papel, se llpvara a cabo por la Ayudantia

* Radiograma inicio de oporacion Papel General a lravés del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consumn
) 5 y preservacion det documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

* Radiograma itado parcial de ta of Pape!

* Radiograma de término de la operacion Papel : C 6n Politica de Colombia, Articulo 217. MFRE 3-0 "Operaciones’.,

* Informe de cumplimi al plan de Papel MFRE 3-90 “Ofensivas y Delensivas”™, MFRE 3-07 “Oparaciones de Estabilided”, MFRE 3«05

* Oficio distribucion de copias Papet Op E tes™ MCE 3-18 wes ce fuerzas + MFRE $-0 “Proceso

Los demas documentos que se generen an &l desarrollo de la operacion deben
ingresarse al expediente en su estricto orden de produccion.

Los documentus referenciados no son una “lista taxativa™ sino un estandar minimo,

de Operaciones™, MCE 3-24.0 "Amenaza Hibrida", MCE 60 "Comandante, organizacion y|
operaciones del Estado Mayor”, Manua! Fundamental de Referencia Del Ejército MFE 3.
02 “FUEGCS”, Manual de Campana del Ejército

MCE 3-80.t1 "Ofensivas y Defensivas™ Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y dol
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”. Ley|
1621 de 2013 y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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4.5.5-57-99 {Planes de f ion, Prep ion y R ante 2 18 X X Agrupacié que i las i de p i6n, mitigacién. prep
* Plan de emergencia y contingencia Papel ¥ ilitacion ante una ia, con el fin de factores y
* Mapa de riesgos Paps! de riesgo. preyemr desastres, bnndar respuesta efectiva .en caso de siniestros. reducir el
L d gativo en las y equipos, antes. durante y después de la|
Soficilug feunidn Pepel ademas de la ion rapida de zonas afectadas.
* Acta de reunion Papel
" Acta de capacitacitn Papel Estos do pi alos i ios las ¥ ici para sctusr de
~ informe de cumplimiento al plan Papel manera répida y coordinada frente a una emergencia, con ! fin de preservar la i
fisica y menlal del personal militar y civil que fabora en cada una de las instalaciones de tas|
unidades de ia institucion. y mitigar los efectos de cualquier emergencia y e! trabajo]
larménico con los organismos de socorro con ia premisa de obtener y mantener altos niveles
de efectividad. eficiencia y eficacia en los diferentes frentes.
‘Suhsede de conservacdién fotal, ya que su informacion es fuente prmasra para
sobre la i6n y cuidado de ios j en los di
momentos de e historia, asl como Ias | para la i6n y manejo de
recursos durante g las i durante la i6n misional.
Son documenlos que henen relacion con los D 5 . Derecho
+ y con isionalidad del Ejército i dados en la <‘ istitucion Politica de|
Colombia en su Ar‘llcuio 217, La Necién tendré pare su defensa unas Fuerzas Mifitares
permanentes constituidas por el Ejército. 1a Amnada y la Fuerza Aérea.
£l tempo de relencidn comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva
version del plan.
La mict ion de fos en soporie papel, se llevars a cabo por la Ayudantial
General a través del érea de Gestién Documental. esto como medio de seguridad, consuita
y preservacién del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
Directiva £ No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por medio del
icual se adoptan di ¥ les para la ion del plan de gestién de! riesgo de!
de 1as entids bl y privadas”.
4.5.6-57-110 |Planes de Seguridad Militar 2 43 X X it que evidenda el “andlisis y diagndstico de emenazas, riesgos y)|
* Plan de seguridad militar Pape! ; i e ""“ lacionad dec?'l‘a id ‘:ie; idad fisica, idad de
e : = y ica. a
: Selictudde r,wmén Pansl activas yio pasivas contra i de una " MFRE 3-37 ‘Proteccion’
Acta de reunién Papel Subserie de conservacion total, ya que su informacién es un insumo para realizer estudios|
" Acta de capacitacién Papel de las ciencias militares, focalizados en el 4rea de inteligencia y contrainteligencia militar, a
" Informe de cumplimiente al plan Papel partir del registro de las actividades de seguridad militar que previenen e intervienen las

Jamenazas intemas o externas que pueda tener una unidad, garantizando la integridad,
dy ifidad de la i

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de una nueva
iversion del plan,

'Son documentos que umen relaciéon con los D t Derecho

H itario y con fa mi: del Ejército i dados en la C itucion Politica de|
Cotombia en su Articulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares|
parmanentes constituidas por el Ejércita. ia Armada y 1a Fuerza Aérea.

La microfilmacién de los documentos en soporte pape!. se llevara a cabo por la Ayudantial
Genaral 2 través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuital
y preservacion del el cual serd do siempre en su soporte original.

Nomativa: Ley 1712 de 2034 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
|Informacién Pablica Nacional y se dictan otras d’sposacnnes Ley 1621 de 2013, Decreto,
1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. R Legal. militar V.1 202,
Manual Fundamental de Referencia del Ejército MFRE 3-37 'Proteccién’ y MCE 2-22.1.
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4.55-57-123 |Planes de Trabajo de Instruccion y Entrenamiento 2 8 X X A 30 que evi ia las acciones realizadas para el cumphmam:; de los,
* Pian de trabajo de instruccién y entrenamiento Papel pc|.anes Y :olmms de '"sm’m" entrenani Y 6l o:'?" 'f
: o s on de yRi iento. e conservacion tota
Crariagramalde ajctmdades Répe} va que su informadidn aponta a la historia educativa militar, en funmén de los componantes!
" Solicitud de reunion Pepel que m.sglan Ia instn en materia ia, y las on las
" Acta de reunién Papel de las uni del Ejército N . las cuales p.
" Acta de capacitacion Papet J de gia y er i militar,
* Pruaba fisica (Planilla} Papel
- Informe de cumplimiento det plan Pape! Los periodos de retencidn se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva versién
del plan
Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Inter ional|
Humanitario y con la misionalidad det Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de,
Colombia en su Articulo 217. Le Nacion tendrs para su defensa unas Fuerzas Méitares
permanemss constituidas por el Ejército, 1a Amada y la Fuerza Aérea.
La mi i5n de los do en soporte papel, se llevard a cabo per Ia Ayudantia;
General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad. consufta
y preservacion de! documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.
: Manuai F | det Ejército MFE1-01, MFE 3-0 y MFE 7-0.
4.55.57-127 |Planes de Trabajo y Acompeiiamiento del Proceso 2 8 LX X que ia las das durante el y acampafiamiento a
= Plan de trabajo y acompanamiento de! proceso Papel G las dependencias ylo unidades, a través de actividades de control. con el tin de verificas y)
- Remision del plan Papel garantizar ia correcta de los p y tos. Se cor
£ totalmente, ya que su informacion posee valores historicos, reflejando fa evolucion de los!
* Acta.doreunion Papel métodos y estrategias de control y segulmxenlc dentro de! Ejército. proporcionando una
* Acta de capaditacion Papel visidn historica de la gestion i
" Informs de cumplimiento al plan Pape!
El fierpo de retencion comienze a contarse con la entrada en vigencia de una nueva
version de! plan.
La microfilmacién de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por la Ayudentia
General a iravés del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad. consuttal
y preservacion del documento, el cual sen conservado siempre en su soporte originat.
4.5.5-58 PROCESOS
4.5.5-58-1 P Admini i de por Pérdida o Dafo de Bienes 2 18 X X JAgrupacion documental en la que se conservarn tos documentos generados de manesa
* Informe. queja. andnimo o cualquier otro medio Papal cronologica de los actos coo! que se en el proceso de
- iito anhibitons Papel responsabilidad administrativa por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al servicio del
2 X X . Ministerio de Defensa i sus itas o v 8 la Fuerza Publica,
* Auto de inicio de averiguacion previa Papel do conformidad con la Lay 1476 da 2011,
* Auto de apertura de investigacién Papel
* Descargos Papel Ef tiempo de zatd a una vez su tramite y vigencia con e
* Practica de pruebas Papel ia o i
* Auto de cesacién del procedimiento Papel . .
AUt e areHive Papel Una vez culmine su tiempo de 1, 5€ rardn el 100% de aq tes)
: . G que “fallo de il i ", estos se conservaran lotalmenle
" Auto de cierre de investigacidn Papet ya que constituyen una fuente primaria para la investigacion de la ciencia juridica militar,
* Traslado alegatos de conclusidn Papel
" Alegatos de conclusién Papel Por otro lado. los que culmil con fallo ™ " se utilizando el método de;
* Fallo de primera instancia Papel picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Ayudantia a través del érea de
* Recurso de apelacién Papel Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comits Institucionat de Gestion v|
NG T IVE TR0 Papet Desempefio. dejando como el Acta de E
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) Fallo de segt{nda fnstsncna (Cuafrtjlo se interpone recurso de apelacion) Papel 6 i daiee en soporte papel, se llevara 2 cabo por la Ayudantia
Crden administrativa de los servicios - 0.A.S. Papel General a través del area de Gestion Decumentat, esto como medio de seguridad, consufta)
" Constandia de ajecutoria Papel y preservacitn del documento, el cual serd conservado siempre én su soporte ofiginal.
4.5.5-58-33  |Procesos Disciplinarios 2 18 X X__|Agrupacion documen&ai que conserva los ¢ de manera ¢ ica en
* Informe. queja, andnimo o cualquier otro medio (Ej. Compulsa de copias u otros) Papel las:actos pr que. sa en ef p iplinario, de
|+ Auto Inhibitorio Papel confarmidad con el Cédigo Militar Dnscxplmam Ley 1862 de 2017 en las que se garannzan
5 o 3 L g el compotamiento de étlica, valores y virtudes
. Autodae a?ert_11ra de fnde.gam(x\ disciplinaria Papel caracteristicos de las Fusrzas Militares, asi como fas nommas de conducta que &f militar|
Auto de citacion audiencia Papel debe observar en el ejercicio de su carrera, condicién esencial para fa existencia de la
* Descargos Papel institucion.
* Auto de aschivo Papel
" Auto de terminacién del procedimiento Papel Tiene su axpresi iva en el ata C y su i 60
* Auto de cierre de investigacion y rasiado Papel individual en el cumplimiento de las érdenes recibidas, contramesta los efectos disolventes
& Alaastosdi cicikisie Papel de la lucha, crea imima cohesion y pennlte al supenov exnglr y ob(ener del subalterno que,
| Hleg @ conclusion o _ - ) ape las drdenes sean ej con y sin como las
Fallo de primera instandia (Comunicaciones o avisas de ley y notificaciones a los sujetos Papel hormas y 6rdenes que consagra el deber profesional.
procesales)
" Notificaciones Papel Los procesos disciplinarios son fuente para fa i de tas lizadas por]
" Recurso de apelacion Papel la entidad. con el fin de regular y someter a 10s f a unos P tos éticos
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacién) Papel que busquen garantizar 1a buena marcha de la administracion y la proteccion de los|
* Constancia de ejecutoria Papel intereses del Estado.
El tiempa de le aa una vez su trémite y vigencia con la
Una vez culmine su tiempo de on, se setecci el 100% de Ik ientes
allados de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas. contempladas en el articulo|
76 y 77 do la Ley 1862 de 2017, y los procesos que hagan alusién al Derecho Internacional,
Humanitario y Derechos Humanos. se conservaran totaimente.
Por ofro fado. los que culminan con fallo “archi ", se eli i el método de
picado (maquina tnturadora), proceso gque lo realfizaré fa Ayudantia a través del érea de
Gastion Documental. una vez se lenga el aval del Comﬂé Institucional de Gestion
Desempefio, dejando como evidencia el Acia de Elimil
La microfilmacion de los documentos en soparte papel. se llevara a cabo por fa Ay
General a ravés del area de Geslion Documental. esto como medio de seguridad, consuttal
v preservacion def documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 1862 de 2017 {agosto 04) "por la cual se fas normas de
det Militar Colombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™.
45562 |REGISTROS
4.5.5-62-49 g de E ias de Al de Unidad Ci fizad. 2 18 X Agrupacion documental que evidencia el control y seguimiento al abastecimiento de las|
* Delegacion de alimentacion Papel estancias de alimentacién al persmal da soldados y alumnos de cada unidad, en|
" Novedades de soldados - Novesol Papel plimiento del contrato i e de : tal, ya que
- Acta de revision de la némi Pisal su informacion s recuperable en el plan de estancias de alimentacion de la Onracelén de
gla derevision o e 0a pe Personal - DIPER y el Contrato ivo de la Direccion de A del
" Informe de novedades partida alimentacion soldados Papel Ejército.

“ Acta cruce de cuenta

Papel
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" Justificacion de saldos Papel - £i tismpo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramile y vigencia|
* Libros auxifiares Papel fiscal.
e g;;:::::::d:‘es de 48 1.8 A ::i:: El proceso de on se i util et métedo de picado (méqgina tn‘lursdom),‘
el cual se lievara a cabo por la Ayudantia General a través del &rea de Gestion Documental,
* Consolidado viverss sacos Papel una vez se tenga e} aval de! Comité institucional de Gestion y Desempefio. dejando comgo
" Planilia de abastecimisntos Pape! levidendia ef acta ds eliminacidn y los inventarios documentales.
" Planifla entrega dinero para viveres frescos Papel
* Informe inversion dinero para viveres frescos Papet
I* Planilla formalizacion comandante de peloton Papel
" Solicitud i6n pago i6n de Papel
* Planila de afimen y alumnas Papel
* Orden del dia donde se autoriza e! pago Papet
* Acto administrativo orden del dia SIATH Papsl
" Parte diario de alimentacion Papel
* Factura de cobro eslancias comedor de tropa Papel
* Acta reunidn concertacion menu Papel
" Mena de alimentacién Papal
i itud de coti productos para mejoras y/o almuerzo, cena especial Pape!
* Respuesta solicitud cotizacion . Papel
* Plan de inversidn gaslos especiales de alimentacién Papel
4.55-62-51 qi de y Visitas P tarias 2 8 X X EUbserie do tal que cia los de los eventos o visitas protocolanas
+ Album historico Papel realizadas en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retancion en el archivo central,
« Libro histdrico Pape! se consevv.?ré totaimente como 1ugnte pata (_a investigacion de las ciencas militares y la;
reconstruccion de la memornia histdrica institucional.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.
La microfilmacion de los documentos en sapade papel. se llevara a cabo por fa Ayudantia)
General 8 través del rea de Gestién Documental, estc como medio de seguridad. consultal
y presarvacion del documanto, ef cual seré conservado siempre en su soporte original.
4.55-82-55 |Regi de ificacié y Priorizacion de Impactos Ambientales 2 28 X X

(Agrupacién documental que contiene la metodologia para identificar, evaluar, actualizar y|

9

" Matriz de idenlificaci i6n y priofizacion de

" Informe técnico ejecutivo

* Acta de reunion de |a propuesta del manejo ambiental

" Solicitud de la propuests del manejo ambiental

* Propuesta de manejo ambiental

- Oficio de aprobacién de la propuesta de manejo ambiental

" Informe de seguini alas idas i s por la unidad militar

Electronico ( Pdl/A)
Papei
Papel
Pape!
Papel
Papel
Papel

priorizar tos e imp pot las actividades desarroliadas|
on las d it . con el fin de impl las das ds gestién ambie ! y dar|
& wplirni a las ivh como son; prevencion. mitigacion, control vig

v de los i y asi cumplir con la nommativa ambiental vigente. i

Se conservard lotelments. ya que su informacién es fuerte para identificar los impaclos|
smbientales que se presentan durante algin siniestio, y como desde la institucidn se han

i tividades que i la conservacidn def temtorio nacional. A su vez, a|
partir de la asistencia humanitaria, se puede identificar un impacto sociocultural que
beneficia la vida y o desarollo futuro de las poblaciones sfectadas, a patir de is|
planificacidn de rescates y obras, las cuales se realizan en sinergia con fuerzas extemas

que apoyan la gesiion del riesgo de asila de nacin.
Los tiempos de retencion empiezen a contar a partir del cieme de Ia vigencia.
Son documentos que tienen relacion con los Derechaos F Deracho

Hi io yconla del Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de
Cotlombia en su Articulo 217. La Nacién tendré para su defensa unas Fusrzas Militares.
permanentes constituidas por el Ejércita, la Amnada y la Fuerza Aérea.
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ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cr e mis

PROCEDIMIENTO

[Para los documentos en soporte fisico. se empleara el proceso de la microfitmacion. y se|
llavar4 a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental, esto
icomo medio de seguridad, consulta y preservacién del , el cual sera conserva
siempre en su soporte ariginal.

Los ntos en soporte MCO SO conservardn en su soporte original, y por parte
del drea de gestion de la ay general, articulado con el plan de seguridad
de la informacién y de preservacion a largo plazo. se determinard un formaio de
preservacion documental, segin el entorne en el que se produjo el documento electronico.

Para las transferencias electrdnicas, se tendra en cuenta el programa de gestion
y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

Normmativa: Ley 1523 del 2012 “Por la cual se adopta la Politica Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo de
Desastres y se dictan otras disposiciones™. Decreto 1347 del 2021 Por el cual se adiciona
el Capitula 12 al Titulo & de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo, para adoptar e! Progr f idn de Acci
Mayores - PPAM”. Manual de Educacién Mlll!af del Elércolo (MEM) 3 34 1 “Apoyo al Procoscr
de Gestion del gi de D . Evalt y)
Priorizacién de impactos P-COING-232 DEL 2022

4.5.562-108

Registros Diario de Operaciones

28

Docurnentos en fos cuales se reg las idades diarias asigr a la unidad en el

* Registro diario de operaciones

Papel

plimiento de cada opt ion mititar.

Se conservaré totalments, ya que su informacion regista el apoyo en operaciones|
limternacionales de gestion del riesgo de ds y . contribuyendo
ol legado que el Ejército Nacional proporciona en materia sodal. politica, econdmica y|
cuttural. A su vez, es una fuente para establecer el impacto de las actividades realizadas en
una comm:dad o region en especifico, que puede versa beneficiada en su dinamice diaria.

® ala idn en materia cientifica ya que reune elementos
equipos ¥ p f itado. que se en para el estudio de
las ciencias militares.

El tiempo de retendién se aplica a partir del ciere de la vigencia fiscal.

Son documentos que tienen relacion con los Dx 5 Derecho i

io y con la misionalidad del Ejército i dados en ta Constitucion Politica de
Cobmbm en su Articulo 217. La Nacion tendré para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentas constituidas por el Ejército, la Amada y la Fuerza Aérea.

La mi )acion de los en soporte papel. se lievara a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad. consulta
y preservacién del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia, Articulo 217. MFRE 3-0 “Operaciones™. MFRE
390 Ofenswas y Defensivas”, MFRE 3-07 Operacaones de Estabilidad”, MFRE 3-05

iates”, MCE “3-18 opx de fuerzas especiales, MFRE 5-0|
Pmceso de Opsmames MCE 3-24.0 "Amenaza Hibrida". MCE 6-0-"Comandante,
i del Estado Mayor”. Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia Y}
del Derecho de Acceso a la Informacion Pblica Nacional y se dictan otras disposiciones” yj
Decreto 1070 de 2015. Adiculo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
copice SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES —ARCHIVO ARCHIVO ] PROCEDIMIENTO
FORMATO 2 CT | E L] S
GESTION CENTRAL
4.5.5-65 REQUERIMIENTOS OE JUSTICIA
4.5.565-2 querimi de Entes 2 8 X X A Gque i informacion sobre e deber de colaborar con la!
“Requenmiento judicial Papel ladministracion de justicia en cumplimiento de lo consagrado en ta Ley 1564 de 2012 y laj
, B — Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacién total, ya que su informacion es un insumo
Re ta al o judicial Papel " - " v g 2 i 3
R EpUeS A G A qUAT TR OIS e para la ciencia juridica y la reconsiruccion de la memoria histérica institucional.
El tiempo de retancidn comienza a contarse una vez hays finalizado su trdmite y vigencia
icon ta respuesta a requenmiento.
La microfi ion de los en soporte papel, se llevara a cabo por ta Ayudantia
{General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consuita
ly preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original
FIRMAS RESPONSABLES
CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfimacion, digitalizacion y fotografia)

S: seleccion

Bogota D.C.. abril del 2025






