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DISPOSICION
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cesmon | centrar |STIE M S

PROCEDIMIENTO

59.1.7-2 1ACTAS

5.9.1.7-2-65 Actas de Informe de Gestién

* Acta de informe de gestion

H 2 43 X X AQ 361 que registra ir
Pape! y mcur:os publicos del Estado

100 sobfe ‘a entrega y fecepcion do los asuntos|

jo la

funcionarios publicos para promntav un informe sobre los asunlos de su competenda

{gestion de recursos

v i a quienes los sustttuyan|

log: an sus i al
administracion.

en i da sus

i mvesﬂgaobn militar sobre al d

do sep de sus cargos o finalizar 13

|subserie documental que poses valores secundarios, ya que aporia a la reconstruccion de
Jia rnemona historica institucional a partit de ia gestion realizada por los servidores plblicos)
y cargos asignados; a @u vez, conlrbuye a ial

da las uni v sus 0.

£l tiempo de tetencion i E]

do la vigencia fiscal.

La microfilmacion do los

una vez haya finalizado su tramite con el cieire]

en sopote papel, se llevara a cabo por la Ayudantia]
General a través del drea de Gestdn Documental, esto como medio de seguridad, consultal
¥ preservacion def documento, el cual sera conservado siempre en su soporta original.

Nomativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Loy 1952 de 2019, Loy 1712
de 2014, Ley 1621 de 2013 y demas normativa concordante. )

59.1.7-2-73 Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

* Acta de reunion dal estado mayor o plana mayor
* Planilta do firmas da los asistentos

Papel

do la vigencia fiscal.

documental de conservacion total, que evidencia la trazabilidad de las
por los iniegrantes de fa reunion, con el fin de garantizar ol comecio funcionamiento y|
desarrollo de fas capacidades de la unidad.

La mic de los do

General a lravés del area do Gestidn Documental, esto como madio do
y presarvacion deol documento, el cual serd consefvado siampre on su soponte onumal

2 43 X X Documentos que contienan informacion sobre 1as “1euniones del estado mayor que asisten)
Papel ] 1 al comandante en los aspectos operacionales. logisticos y administrativos de la unidad (en,
1as unidades del escaldn batallon se denomina plana mayor)” (MFC 1.0). i

El tiempo de relencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tiamile con el cierre

an soporte papel, se llevara a cabo po: fa

4l

Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Campafa del
Ejorcito ‘Comandante, Organizadén y Operaciones del Estado Mayor MCE 60 -
|Rastringido, Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ly 1621 de 2013,
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501.7-23 |oERECHOS DE PETICION 2 8 X X Ag ion d i en la que se oo fos d por los cuales un ciudadano}
= = Pandt {presenta salicitudes verbales o escritas, ante las o anle los qus)
Deracho de peticitn " e prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas |
Respuesta derecho de pelicion = Papol {oportunas en atencion al articulo 23 de fa Conslitucion. Manual para of ejercicio de las
{acciones constitucionates. Bogota: Editorial Universidad del Rosario, 2007. P. 16.
‘|se administran los derachos de peticién de cardcler general, y los derechos de peticion de|
i se i al del_proceso respactivo.
‘|Serie de conservacidn total que aporta a la dendia, fa historia y la cuttura, a partir del
imi a las i legalos dentro de fa institucion, las cuales)
evidendian el compromiso def Ejércilo Nacional con 13 garantia de los derechos de fa)
{ciudadania, constituyendo asi una luente para fa.investigacion de la ciencia juridica civil y|
|militar.
Los tiempos de retencitn se cuentan a pantir del cierre de la vigencia fiscal.
La microfi ion de los on soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantiaf
{General a través del area de Gastion Documental, esto como medio de seguridad, consullal
|y preservacion del documento, el cual seré conservado siempre on su sopode original.
[Normativa: ‘asiculo 33 v 145 do la Ley 1952 de 2019, do acuevdo con el articulo 140 de 13
Ley 1955 de 2019.
501.7-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X Los historiales de vehiculos son documentos.que evidencian la gestion del parque
* Factuia de compra Papel que posae una entidad, por lo cual su contenido informativo permiie el estudio de
. % i I4 historia institugional.
* Cetificacion individual de aduana para vehiculos automotores Pape!
* Certificado de inscripcion ante el RUNT Papel Cumplido en tiempo de retencidn se seleccionard el 100% de aquellos historiales que;
* Sequro Obligatorio - SOAT Papal cumplan con el siguiente criterio: Hisloriales de vehiculos espedializados, toda vez que
+ Certificado de la ravision técni ; e Pa.pe! pueden sar una fuente de informacion en lemas histéricos, socioculturales y cientificos que]
Hficado de vision tecnico- 4 parmi st los de dichos vehiculos en el desarrofio do una region, y & sul
Raporte do comparendos Papel vez, conocer cudles eran las acciones do la entidad en fa administracion de un paique|
* Reporle de incidentes Papal automotor que requind una atencion técnico4nocanica espocilizada.
* Repoite de mantenimiento Papel . ’ . .
. Pape! JLos tiempos de ratencion ampiezan a contar a partir del acla de adjudicacién o remate y/o}
Acta de entrega ane; baja del activo, teniendo en cuenta ol vol do p i6n total de los hi
* Autorizacion para conducif vehiculos militares Pape! vehiculos que ingresen al archivo central como transferencia primana.
* Hoja de vida del vehiculo Papel §
. tos Papel La miciofiimacién de ks documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
d Dodlimentos do wopl@ad e General a ravés del area de Gostion Documental, esto como medio de seguridad, consullal
Orden de marcha - Salida de la guarnicion Papel y preservacion def documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
* Boleta de abordo Papel
* Acta de adjudicacion o remate Papei Los documentos qus no son objetos de seleccion se efiminaran utilizando ol método de;
% coeonder s S picado (maquina lrituradora), proceso que lo realizard la Ayudantia a tiavés de! drea de|
Orden adminisliativa e servicios - 0. A. S Rapel Gostion Documental, una vez se tenga ol aval del Comité Institucional de Geslion y|
Desempefio, dejando como evidencia e Acta de Eliminacion y los invenlarios]
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cODIGO
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SOPORTE O FORMATO ARCHIVO

GESTION

ARCHIVO
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cT

E|M

PROCEDIMIENTO

5.0.1.7-45

INFORMES

5.9.1.7-45-26

Informes de Gestion

|La subserie eslé conformada por documentos que reflejan la gestion y el cumplimiento de]

* Intorme de gestion

" Papel

las funci 2la cia. Ef tiempo de retencion esta sustentado an al|
amu.no 52 de 1a Ley 1437 da 201\ y articuto 37 de ta Ley 1952 de 2019. Esta subserie s

.yaquelai ida solo evidencia una parta de l1a gestion totai de laf
ontidad, 1a cual es consolidada en la subsetie “Informes de gestion institucional” de 13}
Direccion de Seguimiento y Evaluadén (DISEV) del Departamento de Planeacién del
Ejéreito Nacional.

£ tiempo de retencion se aplica a partir del dierre de fa vigencia fiscai

El proceso da eliminacion se 1uali, tiizando el método de picado (méquina trituradora),
el cual se llevara a cabo por 12 Ayudanua General a través del drea de Gestion Documental.
una vez se lenga el aval del Comité Insnluwnal dn Gestion y Desempeno, dejando como

12 of acla de eliminacion y 10s inver

5.9.1.7-45-82

Informes Periddicos de Personal - INPER

* Informe periddico de personal

Papel

Sutrserie documental que registia los movimientos del parsonal organico de las unidades y)
depondenaas dei Ejbraito Nacional, ya soa por trastado o comisién para of cumplimiento def

mﬂlloos Una vez cumpfido o tiampo de retencién en el archivo central, esia subserio sord)

fa informacion concerniente al proceso de pasajes y)

|E! procesa de eliminacidn se realizara utilizando e método de picado (magquina \muradova)

dado que la infol i6n felativa a pasajes y viaticos puede ser consullada en las|
ndminas de la Direccion de Personal - DIPER.

El tampo de i i 2 una vez haya finalizado su tramite con el ciene|
de |a vigencia fiscal

of cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area do Gestion O
una voz se tenga el aval del Comilé tnslitucional de Gestion y Desampano, dejando como,
evidencia el acta de efiminacion y los inventarios

Normativa: En el Daclelo 1799 del 2000. Disposicion 016 del 2018, se establecen los]

para el dil y trdmite de los documentos del proceso de ev;
y dlasificacion del parsonal de Oficiales y ici de las Fuerzas Mil

5.91.7-47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

59.1.7-471

instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar

Agmpauén documen;a‘ por medio de 1a cual se evi arn 10s rege del | dey

* Libro de control acta de posesion de personal militar

Papel

y asignados a las dependencias ¢ unidades de acuerdo con el
escalalon de caigos. Subserie documertal de eliminacion, va que su informacion e
recuperable on el acla de posesion que reposa en la subserie: Historias laborales en 13|
Direccion de Personal

El tiempo de tetencion se aplica a partir det cierte de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se 1ealizara utilizando ei método de picado (maquina trituradora),,
el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental,|
una vez so tenga el aval del Comité ln\hlurnnal do Gestion y Dasempeno, dejando comoj
evidancia of acta de inacion y los S5 dOC




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

Jragina: 4 e |86 }

Cédigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD e

Fecha de emisién: 2020-06-30

|ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:"COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI - BRIGADA DE INTELIGENCIA MILITAR N°1 - BRIMI1

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE GUERRA ELECTRONICA DE ALTA MOVILIDAD - BIGAM

CODIGO: 5.9.1.7

cODIGO

SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

| T1EMPOS DE RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
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CENTRAL

jcr

EM
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5.9.1.7-47-13

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

2

8

X

{Documentos gue permiten contiolar la 1

de las

* Planillas de control de comunicacionss oficiales

Papal

oficiales por parle de los funcionarios 1espon>ab\es da es(a admdad as« como el

{seguimiento a Ilos tiempos de de las bsanie del

eliminacion, va gque. una vez verificada la correcta gestion de {as oomumcaaones y
transcurrido el uempo de i X astos no pi valor]|

,legal o i ivo.

AEt tiempo de retencién se aplica a partir del ciefra de la vigencia fiscal.

AEl proceso de eliminacion se realizara ulili el método de picado (maquina trituradora),

o1 cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental,
una vez sa tenga el aval del Comité Inshlucuonai de Gestion y Desampeno. dejando como)

ia el acla de eliminacion y los i

5.9.1.7-47-23

jlnstrumentos de Control de Distribucion de Material

Documentos que evidencian el control y registro de la distribucidn de materiales de aseo y|

* Soficitud de matedal
* Planilla de distribucion de material

Papel
Papel

papeleria a las diferentes secciones de la unidad. Subserie de eliminacion, por no posesr,
valores secundarios, ya que su informacion es recuperable en los comprobantes de egrasos|
de én de la unidad i det BIGAM.

|El tiempo de ratencién se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizard ulili €l método de picado (maquina trituradora),
ot cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a traves del area de Gestion Documental,
una vez se fenga el aval del Comité Institucional de Gastion y Dasempefio, dejando como|
ovidencia sl acla de eliminacion y los inventarios documentales.

5.9.1.7-47-38

Instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos

Subserie que evidencia el control de las soliciludes de pasajes y viaticos otorgados a un;

* Solicitud expedicion de pasajes y vidticos
* Mision de trabajo

* Informe de mision de tabajo

* Pasabordo o registro de abordaje

* Certificado de vidticos autotizado

Papel
Papal
Papel
Papel
Papel

funcionario de ia unidad o dependenda del Ejército Nacional, en i gjercicio y cumplimientof
de sus funciones, el cual debera soportarse con el respectivo informe de gestion. Esta
subserie es de eliminacion, ya que su informacion es recuperable en la subserie 'Libro
Mayor de la Direccion Contable y Tesareria - DICOT, donde se consolidan tos registros
contables y financieros det Ejército Nacional.

El tiempo de retencidn se aplica a partir de! cierro de la vigancia fiscal.

E! proceso de eliminacion se realizaré utili ol método de picado (maquina trituradora),
! cual se llavard a cabo por 1a Ayudantia General a lraves del @rea de Gastion Documental,
una vez se tenga ol aval del Comité Institucional de Gestién y Desempeno, dejando como)
evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.
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50.17-47-45 |instrumentos de Control de Vacaciones 2 8 X Esta subserie evidencia el registro y control de! ingreso y salida de vacaciones del personal]
= % - de la dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencion en ef archivo central, so)
B i C Papel
Libro yio planila de control de vacacionas ane esta subserie, ya que su informacion es recuperable en la resolucion de|
vacacionas, orden semanal de la unidad, extracto de hoja de vida del funcionario y base de|
datos de la Direccién do Personat - DIPER
€1 liempo de retencion se apiica a partir del clerre do la vigencia fiscal.
£! proceso de eliminacion se realizara utiizando el método de picado (maquina trituradora),
el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental,
una vez se tenga el aval de! Comité Institucional de Gestion y Dosempefnio, dejando como
evidondia el acta de elimi ylosi a
501.7-47-54 |instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos o * 2 1 8 X g 3 . al que evidencia el control :;; ible, grasas, fubrica b
e o = - imi B los i ala unidad. da eliminacidn. ya que sul
o 1 R
Libro de;contral de combustible:y lAubﬂcamas - - - Papo - |informacion es recuperable en s almacenes - Sistama Logistico SILOG.
* Libro de control diario do combustible . Pape!
* Planilla de mantenimiento de transpories . Papel - E1 tiempo da ralencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
* Sityacion matorial de transporto Papal -
El proceso de afimi & uld ol método de picado (maquina mluradcral
s ol cual se llevara a cabo pot la Ay\mmlla General a lravés del area de Gestion D
una vez se ienga el aval del Comité Insmucnonal de Gestion y Dn«mpeno dejando como)
- evidencia el acta de ali i6n y los
Normativa: Diecliva da Planeamiento Logistico 050 de 2021. Manual de Pr
Adsministrativos y Financieros para el Mansjo de Biones del Ministerio de Defonsa
del 2018.
59.1.7-48 INVENTARIOS
59.1.7-48-1 Fiscales de Bienes E 2 ] X Agrupacion documantal que evidencia ol control de los bienos adquiridos en la institucion.
 Canification o banes muohios Pape! Subseria de eliminacidn, toda vez que su inlormacion se consolida en los inventarios
- generales da la Direccion Cantable y Tesoreria del Comando Financioro y Prosupuestal.
* Inventario fiscal de bienas Papal
* Acta de entrega yfo asignacion de bienes y servicios 5 Papai El tiempo da ralencion se aplica & partic del cierro de la vigencia fiscal.
* Acta da rovista do bianes Papel T - 5 ]
. £l proceso da el on se i el método de picado (maguina trituradora),
ol cual se llavara a cabo pot la Ayudantia Genoral 2 través de! area de Gestion Documental,
una ver sa ienga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como
ia ol acla de inacion y los i
- Nomativa: Manual de Bionas del Ministario do Defensa Nacional.
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5.0.1.7-56 ORDENES

5.9.1.7-56-4 Ordenes del Dia 1 2 ) 43 X X JAgrupacién por la ay ia de 1a unidad, en donde se consignan los|

" Orden del dia Papei - B servicios de régimen interno para las fechas alli indicadas. las normas inherentes a la)

* Momorando Papel administracion del personal y equipo y las ordenes [ 0 de estricto plimi

- Solicitud de felicitacion Pape! qua hayan sido ordenados por el Comandante del Batallon o Compafia. Subserie dej

« Qnlic al o (Permisos) Papel jeonservacidn tolal, ya que su informacion regista los derechos y deberes de flos]
funcionarios de cada seccibn. en atencion a las i ini

disciplinatias. lo cual pormile evi una i dola ion on la unidad.
Los periodos de retencin se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
La mk 10n de los en soporte papel, se llevard a cabo por la Ay

General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio da seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su sopore original.

Nomativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009, Ley,
1862 de 2017 “por la cual se ostablecen las nomas de conducta del Militar Colombiano y se|
expida af Codigo Disciplinario Militar”, Ley 1621 de 2013, Ley 1712 de 2014 “Ley de
Transparencia y del Doracho de Acceso a fa Informacion Publica Nacional®, Aniculo 19,
Informacion exceptuada por dafio a los intereses publicos. y Ley 1437 de 2011 “Por fa cuall
50 axpide 8l Codigo de Pr imi Administrativo y de o C Admini ivo™.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pégine: ) ce i&

[Cédigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
Version: 0

Fecha de emtsidn; 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

JUNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI - BRIGADA DE INTELIGENCIA MILITAR N°1 - BRIMI1

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE GUERRA ELEC TRONICA DE ALTA MOVILIDAD - BIGAM CODIGO: 59.1.7
TIEMPOS DE RETENCION
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION
59.1.7.57 PLANES . ]
5017.67.11 Planes de Actualizacion, Correccitn y Retiro de Datos y Archivos de Inteligencia y 2 pacit que lace fos i i para af pli de 13
gRETHES Contrainteligencia - ACR amwﬁndén correccidn, retiro de datos y archivos de imefigencia y intelig |
“Plan do actualizacion, corteccion y retiro de datos y archivos de italigencia y comramlehganc:a Pape! (A.C.R), orientando la cjecucion de fos i cencori alas ias de
+ Solicitud consulta de informacion - Electrénico ( PAt/A) proteccion de datos de las unidades militares, en 1as que se evi ia el retiro 0 i
- Informa de postulacion de documentos Electr6nico (PAUA) de registio de la bass de da\os y archivos de Inteligoncia y Contrainteligencia que noj
* Registro de identificacion de documentos Papet lan con ks C y/o legales indicados en la Lay estatutaria 1621
- Registro de validacion juridica Papel del 17 de abril det 2013 también -nd:ca la WIW o modificacion del contenido de datos)
5 a N N it Pavel o archivos de y C . cuando se determing que hay unal
i Rogistro de actualizacidn correccion y reliro i — impracision yio inexactitud, y 001 Gltimo 1 actualizacion de los datos q
:Soncaud de reunitn mesa técnica Electronico { PdliA) a partit de hechos nuevos, a los registras o archivos oxi frante a datos|
Acta de reunion mesa técnica Papel pardiales, incompletos o fraccionados.
* Ragistro de decisién final Papel

 Informe final masa técnica

Elecirénico { Pdi/A)

Se oonservaya totalmente ¥a que es un insumo para realizar estudios anallticas de datos y
sor tosti dol a las disposicionas iogalos sobre ol ir L def
tos ACR. En aste santido, esta subseria establece limitas y fines para ei uso de los archivos|
y datos, por ko que permila reconstruir la memoria histdrica institucional de fa irteligendial
militar.

Do acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de absl de 2013 y su Decreto]
Reoiamenwm 857 de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017. los grados def

1 de 1a il ion aplicaran tas categorias de secroto, ultrasecreto, restringido
confidenciat

Los niveles de clasificacion de la informacion para esta subsetie seran informacion publica
raservada e informacion publica dasificada, conforine a la normatividad vigente.

El tiempo de retancién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueval
version del plan.

Pata los documentos an soporie fisico, ss empleara el proceso de 1a microfilmacion de los)

{documentos en soporte papel. y se llevard a cabo por la Ayudantia Genetal a través del,

area do Gestion Documantal, esto como medio de seguridad, consulta y presetvacion del)
documento, el cual sera conservado sSliempre en su soporte original.

Los documeantos en soparta aleclionico se CoNsServaran en su soporie ofiginal, y por parte)
dol 4rea de gestién documental de 1a ayudantia general, articulado con el plan de seguridad|
de la informacion y do preservacion a largo plazo, se determinard un formato def
preservacion docurmenial, segln el entorno en el que se produjo el documanto elects énico.

Para las lransferencias electronicas, se tendra en cuenta el programa de gestion documental
y plan de praservacion a largo plazo del Efército Nacional

Normativa: Ley Estatutaria 1621 de 2013 "Por medio de la cual se expidon nomas para
fortalecer of marco juridico que peimite a los organismos qua llevan a cabo aclividades de
inteligencia y contraintetigoncia cumplic con su misidn constitucional y legal. y se dictary
otras disposiciones”, Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Resarva Logal y Aouotdo 10
de 2018 "Por medio del cuai se I 1y ios

laenorales en materia da gestion documantal y en concordancia con la Loy General de;

Archwos para ol Sistema Nacional de Dopuracién de Datos y Aschivos de Inteligencia y)
Cu ia creado medi Decreto 2149 de 2017,
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- 5 . . . = ik Agrupacion documental que contiene las acciones de p cién, mitigacion, pr ;
58.1.7-57-99. {Planesde P *® y ante A 2 16 X X y ilitacion ante una gencia, con e! fin de controlar faclores y amenazas}
* Plan de emergencia y contingencia Papei 1 de riesgo. prevenit desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniestros, reducir sl
* Mapa de riesgos Papel i ivo en las i Cif y ©quipos, antes, durante y después de lq
* Soficitud reunién Papol lemergencia, ademas de la recuperacion rapida de zonas afectadas.
o

. ﬁc{a go 'Wmo,? o :a’pe: Estos doc P alos i i0s las y ici para actuar dej

'I ‘;la of‘apau 2 % " " P.a,)e] 1 manera rapida y coordinada frente a una gendia, con el fin de pi ar la W
nforme de cumplimignto al plan ape; fisica y mentat del personal militar y civil que labora en cada una de las instalaciongs de las|

unidades de la institucion. y mitigar los efectos de cualquier emergencia y el trabajol
2rmo0ico con 0s organismos de socoifo conla premisa de obtenor y mantener altos niveles
de efectividad, eficiencia y eficacia en los diferentes frentes.

|Los niveles de diasificacion de la informacion para esta subserie seran informacion publical
reservada e informacion publica clasifi , ala ividad vigente.

Subsefie de oconservacién total, ya gue su informacién es fuenle primaiia pard)
investigaciones sobre la proteccion y cuidado de tos trabajadores en los diferentes]
momentos de la histonia, asl como las lécnicas empleadas para la actuacién y manejo de]

durante gencias, las i durante la actuacion misional.
Son documentos quo tienen relacion con los Detachos Derecho
4 itario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en {a Constitucién Politica de;

Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, 1a Armada y la Fuerza Aérea.

El tiempo da ratencion comionza a contarse con la entrada en vigencia de una nuova
version del plan.

La microfi i6n de los docul en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del aroa de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta|
y preservacidn del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por medio del|
cual se adoptan directiicas generales para la elaboracion del plan de gestion del resgo do)
desaslres de las entidades publicas y privadas”.
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GESTION
" " . N $ubsene que contiena informacion sobre las activi de i de i
5.9.1.7-57-103 |Planes de Recoleccion de Informacion de o Ci 2 X medios o técnicos para la i i andliss y di
i0n de inteli ia o Electronico (PdIiA) de informacion, con el objetivo de proteger los derechos humanos, prevemr y combatir|

* Plan de recoleccién de informacién Electrénico (Pdf/A) amenazas intermas o . ol régimen i y Iega| la yla

* Anexo de inteligencia o contrainteligencia Eloctrénico (Pdf/A) nacional, enmarcadas en pianes de ion  de que a

* Informe 6rdenes y soticitudes Eleclrénico { Pd/A) requerimiantos previos de inteligencia y contrainteligenda.

* Orden de operaciones Electronico (Pdi/A} . . :

* Mision de trabajo de intefigancia y conlrainteligencia Electronico {.Pdl/A) Se encuentran reguladas por la Ley estatutania No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su

Decreto Reglamentario 857 de 2014 compilado en el Dcm‘sto 1070 de 2017, que establece]

los limites y lines de las actividades de ig fos princi que|
1as rigen, lcs mecanismos de conlrol y supervision, la «aguiaaoa de Ias bases do datos, 1a|
proteccidn da los agentes. la ion y antre les . y tos det)
de ion da las enti publicas y pri . ontre otras disposiciones.
. 108 grados da dasiticacion de 12 informacién aplicaran las cateqortas do secteio,
. restringido y confidonci a las normas anteriormente mencionadas.

Subisetie de conservacion total, y4 que su informacion posee valores historicos y cientificos)
para la institucidn.

Subserio do conservacion tolal, ya que su informacion posee valores historicos y cientificos|
para la institucion. it
€1 tiempo de ratencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigancia
con la expedicion da un nuevo plan de campana.

Los nivelos de dasificacion de la informacidn para esta subserie seran irformacion pablical
reservada e informacion publica clasificada, contorme a a noimalividad vigente.

Son documen-os que tienen refacion con los D ¥ , Deracho

y con ta misi idad de! Ejército Nacional, dadus enla Consmuc»ﬂn Politica de|
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militaras|
permanentos constituidas por el Ejército, 1a Armada y 1a Fuerza Aérea.

Sa conservard en su soporle otiginal, y por parte det area de gestion documental de la
ayudanlia general, articutado con el plan de segundad de 1a informacion y de preservacion a|
largo plazo, se detarminara un formato de preservacion documaental, segin of entormo en el
que se produjo el documanto eleclronico.

Para las transterancias electionicas. se tendrd en cuenta el programa de gestién documentall
y plan de preservacion a large plazo dol Ejército Nacional.

Notmativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso & 1a
Informiacion Publica Nacional y se dictan otias disposiciones”, Ley 1621 de 2013, Articulo
33. Reserva y Dacrelo 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
‘GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

E|M

PROCEDIMIENTO

5.9.1.7-57-110

Planes de Seguridad Mititar

2

43

X i

grupaci que el aﬂéhs&s y diagnostico de amenazas, nesgos ¥i

con la seg de pe segurvdad fisica, seguﬂdad de

* Plan de seguridad militar
* Solicitud de reunién

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Pape!

Papel

1ia i ion y i de inf

Subserie de conservacion total, ya que su informacion es un insumo para realizar

critica, dir
de una

activas yio pasnvas‘ccmra posibles " MFRE 3—37 Prot

de 1as ciencias militares, focalizados en el drea de inteligencia y amuamtehgenua militar, 3|
partir del registro de las acti s de i militar que previ e intervignen las|

|amenazas lmemas 0 extermas que pueda taner una unidad, garavmzandu {a integridad,

y ilidad de {a inf

Los niveles de clasificacion de la informacion para esta subserie seran informacion publical

Jraservada e informacion puablica dasificada, conforme a ta normatividad vigente.

Los tiempos de rslencion empiezan a contar a partir de 1a entrada en vigencia de una nueva)
versién del plan.

Son-documentos que tisnen ralacion con los Derechos + . Derecho

Hi itario y con la del Ejército Nacional, dados en la Consmucuon Politica de|
Colombia en su Articilo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares)
permanontos constituidas por el Ejéraito, la Annada y la Fuerza Aérea

La microfilmacion da los on soporte papel, so lievard a cabo por la Ay

General a través del rea de Gestion Documnental, esio como medio de idad,
y pressrvacion del documento, el cual serd conservado siempre en su sopoite orfiginal.

Nommativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acveso a la
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, Loy 1621 de 2013, Decreto]
1070 de 2015, Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Logal. procedimionto seguridad militar V.1 202,
Manual Fundamental de Referendia dal Ejército MFRE 3-37 ‘Protaccion’ y MCE 2-22.1.

59.1.7-57-115

Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST

Agrupacion documental que evidencia las L det

* Plan de trabajo anual del sistema de seguridad y salud en el trabajo
* Acta da reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de diagnostico de condiciones

* Informe de cumplimiento al plan

Pape!
Papel
Pape!
Papel
Papet

y los objoti
propuestos en materia de eccion do la seg y salud de los trabajadores, recursos yj
rendicion de cuentas con el fin de mejorar las medidas control y prevencion de fiesgos en

llos puestos de trabajo, en cumplimiento con el Decrelo 1072 de 2015 y demds nommnas

concordantes. Sﬂ consewara ya Gque su i intagra las activi en,
salw.l para g 1a integndad y i dat pr , aportando asi aj

médicos y a par.-r de los datos sumlms!rados de zonas|

Iciencia médica militar.

jLa microfi

para las enfer y demas insumos para la

Los tiempos de retancidn empiezan a contar a partir de 1a entrada en vigenda de una nuoeva
version del plan.

de fos doc tos en soporte papel, se llevard a cabo por la
General a través dsl diea de Gestion Documental, esto como medio de
y preservacion del documento, e cual sera conservado siempre en su soporte ongmal
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cesmon | centrar |CT|E|M1 S
50.1.7-57-127 |Planes de Trabajo y Acompanamiento del Proceso 2 -2 8 X X bserie que evil iz las acciones ree durante ol seg im i al
* Plan de trabajo y acompafamiento del proceso Papel ’ 1as Aas yio a bavés de aclividades de control, con 9‘ fin de verificar v}
N . e 15 i la corecta ) 16n de los procesos y procedinientos. Se conservara
] Remision del plan apol . Y23 que su i ion posee valores histdricos, reflejando la evolucin de los)
* Acta de reunion Pape! métodos y estrategias de control y seguimiento dentro del Ejército, proporcionando una
* Acta de capacitacion Pape! vision histdrica de la gastion institucional.
¢ Informe de cumplimionto al plan Papel £l tiempo de retencidn comienza a contarse con la enirada en vigancia de una nueva
{version del plan.
La microfilmacion de los documentos an soporte papel, se llevara a cabo por la Ay
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seg:
y preservacion del documento, 6l cual seté conservado siempre en su soporte ongmal
5.9.1.7-58 PROCESOS ;
5.9.1.7-58-1 P PeFE vos de R Tt por Pérdida o Daila de Bienes 2 .18 X | x |Agrupacisn documental en 2 que se consarvan los tos do 3
e T - - C dgica de los actos procesales coordinados que se adelantan en el proceso de
Inform H Mo o cual 2 madio Papol e : i 5 :
A HREMAE QUGJ‘a Ll quieetz ' & W' responsabilidad administiativa por pérdida o dario de bienes de propiedad ¢ al servicio det
Auto Inhibitorio ape! Ministerio de Defensa Nacional, sus ontidades adscritas o vinculadas a la Fuerza Pablica’
* Auto de inicio de averguacion pravia Papei da conformidad con la Lay 1476 de 2011,
* Auto de apertura de investigacion Pape! - o telianciér . v
5 : s liempo do ratencidn co 7 a una vez su rdmite y vigendia con|
Oescargos Bapol la constancia ejecutoria,
* Practica de prusbas Papal
: Auto de cesacion dol procdimiento Papel Una vez culmina su tiampa de retencion, sa seleccionardn el 100% de aquellos expodicnios|
b Auto do archivo . Papel que i atto de tespor , 8stos se consetvaran totalmenta.
Aulo d cierre de investigacion Papel ya qua mnslimyen una fuento primaria para fa invasligauén de ta clondia juridica militar.
* Traslado alegatos de conclusion Papat
* Alggatos de conclusion Papol Por olro lado, los que culminan con tallo "archivese” se eliminaran utilizando el método do
* Fallo de primera instancia Papel picado (maquina tritutadora), proceso que lo realizara la Ayudantia a tiavés del area de
* Recurso de apelacion Papal Gestion Documeantal, una vez se tanga ol aval dol Comitd Institucional de Gestion y
- Aulo resuelve 1ecurso Paol Desempefio, dajando como evidencia el Acta de Eliminacion.
* Fallo da segunda instancia (Cuaf‘]dose interpone recurso de amlacibn)_ Papel La microfi i6n de 18 en soporta papel, so llevard a cabo por (2 Ayudantia
* Orden administrativa de los sevicios - 0.AS. Papel Genaral a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consula
* Conslandia de ejecutoria Papal y preservacidn del documento, ef cual sed consorvado siempre 6n su soporte ofiginal,
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5.9.1.7-58-33  |F Discipli 2 18 X  Agrupacion d que con: a los de mansra gica en

* Informe, queja, andnimo o cuaiquier otro medio (Ej. Compulsa de copias u olros) Pape! los actos I i que se en el p i i io, de
* Auto hhibitorio Papel con el Codigo Militar Dnsaphnano Ley 1862 de 2017 en las que se garantizan|
3 2 R i B o > de dlica, di iplos, valotes y virtudes|

Auto de apertura de indagacion disciplinaria Papel caracioristicos do las Fuerzas Mifitares, asi como las normas de -conducta que ol miitar
* Auto de citacion audiencia Papel debe observar en el ejerciciv de su canera, condicion esencial para 1a existencia de 2
* Doscargos Papol institucion.
/y . et

Auto do arohr-vo . - Papel Tiene su expresion colectiva en el a la Conslitucion y su
* Auto de terminacion del procedimiento Papel {individuat en el cumplimiento de las drdenes recibi tos efectos di
* Auto de cierre de investigacién y traslado Pape! de 18 lucha, crea intima cohos(‘m y permxle al superior exlgu y obtsncr del subatiemo que)|
* Alogatos de conclusion Pape! las Grdenes sean ej con y sin vacil como las|

nornmas y drdenos que consagra el deber profesional

* Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y alos sujetos Papel
” e P Los procesos disdplinarios son fuente para la dolas i i por 13|

Nolificacionos apel entidad, con el fin de regutar y someter a fos a unos i sticos|
* Recurso de apelacién Pape! que busquen garantizar la buena marcha de la administracion y la proteccion de 10s)
* Falio de segund; (Cuando se pone recurso de apelacid Papal intereses del Estado.
* Constancia de ojecutoria Papal

El tiompo de a
la constancia ejecutoria

una vez su tramile y vigencia con|

Una vez culmine su liermpo de relencion, se seleccionaran el 100% de aquellos expedientes]
faliados ds forma condenatoria por faltas graves o gravisimas, contempladas en e! articulo)
76 y 77 de fa Lay 1862 de 2017, y los procesos que hagan alusion al Derecho Internacionalf
Humanitario y Derechos Humanas, se conservaran totalmente.

Por otra lado, los que culminan con fallo “archivese”, se eliminaran utilizando 6! método de
picado (maquina tritwadora), proceso que lo realizard la Ayudantia a través del 4rea de,
Geslion Documental, una vez se lenga el aval del Comité Institucional de Gestion y
Desemperio, dejando como evidancia el Acta de Eliminacion.

La mi il on de los doc en soporte papel, se llevarad a cabo por 1a Ayudantia
Geneoral a través dal area de Gestion Documental, esto como medio de seg:
y preservacidn del documento, el cual seré conservado siempre en su sopore onmnal

Normaliva: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cual se establecen las normas de
del Mifitar Colombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™.
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* Anexo de sostenimiento {Logistica)

* Acta de planeamienlo de la mision

* Mision de lrabajo

* Informe preliminar de sefiales !
.1’ Radiograma de inicio de la operacion

* Informe de situacion 1actico oparacional - INSITOP

* Acta de reunion

* Infoime de cumplimionto de la mision

* Radiograma de 1érmino ui: la operacion

Electrénico (Pdi/A)
Eloctrénico (Pdi/A)
Electronico (PdliA) o

institucion

Electiénico (Pdl/A)
Electronico (Pdl’A)

Papel Los niveles de clasificacion da la informacion para esta subsefio seran informacion plblica)
 Electionico ( PiA) resarvada @ informacion publica clasi

Eloctrénico (Pdf/A)

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE GUERRA ELECTRONICA DE ALTA MOVILIDAD - BIGAM cAoIGO: 5.9.1.7
TIEMPOS DE RETENCION DISi;ONS‘:::.lON
cODIGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO | ARCHIVO ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
50.1.7-62 REGISTROS
59.17-62-2 |Registros de Actividades de Apoyo a la Inteligencia de Sefales 2 43 X X Agrupacion documental que evidencia las actividades de inteligencia en el proceso de
= - Panal o racoleccion de infc a través del ospedrn di trico. ple medios
. Ordon de:gperecionos aoo y humanos por medio de las disci ds i ia de sanales, g
Anexo personal Electrénico (PdI/A) conservara tolaimente ya que refleja el cumplimionto de la misionalidad del Ejército, a partif
* Anoxo intaligencia Elecironico ( PdI/A) de las investigaciones que contribuyen a la ciencia milita, por medio de la busqueda de|
1+ Anexo aperacional Eloctronico (PAUA) s dates y sofales. asi como los medios f para tal fin, identi i
ampieadas para el analisis do i segun las i

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abwil de 2013 y su Deueto)
Eiectronico (PIA) Reglamentaric 857 de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017, Ius grados de|

dasmnaut)n de la informacion aplicaran las

de seaeto, ul

conforme a la ne

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre de la vigencia.

Son documentos Gue hen(m retacidn con los Derechos Humanos, Derecho In|em.=r:mal

y con la

: Agrupacion d

j del Ejército i , dados en la Cx
Onk)mbn on sy Articulo 217, La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Mititares
permanentes constituidas por e Ejército, la Atnada y la Fuerza Adrea.

Para tos documentos en soporte fisico, so empleara &l proceso de la microfilmacion, y se)

llavara a cabo por la Ayudantia Genaral a través det area do Gestion Documantal, osto|

como medio de seguridad, consulta y presarvacion del documento, el cual sera conseivadol
pre en su soporte original

Los documentos an soporte electionico se conservardn on su soporte vriginal, y por patte,
del area de gestion documental de la ayudantia general, articulado con ¢f plan de seguridad
de la informacion y ds preservacion a largo
presatvaciin documental, sagun of entorno en al que se produjo e documanto electionico.

Para las transferencias slectionicas, se tandrd en cuenta al programa de gestion documental!
y pian de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

qua goza de esanva legal, razon por 13 cual 1odo)
sprvidor pubhw que tenga acceso a su contenido, quadard por 8 misimo hacho cobijado da|

las

Nommativa: Manual de Guerra Electonica MCE 3-36 del 2019,
Loy 1621 de 2013 "Por medio del cual se expiden normas pata (ortalecer el marco juridico|
Gque pormite a los organismos que Wevan a cabo actividades de inteligancia |
contrainteligancia cumplic con su mision constitucional y legal,
disposicionas”. Articulo 17

vigente.

plazo, se determinard un formato def

g WS 1a 1621 de 2013 Capitulo VI; su divulgacion o}
usos no autorizados conlievard a las sanciones de tipo penal disciplinarias yio fiscales)
praestablecidas en los codigos vigentes para |a revelacion ilicita de confidancial.

y se dictan obras
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GESTION | CENTRAL
5.9.1.7-62-51 |Regi de y Visitas P larias 2 K X X i | que evi ia los reg de los eventos o visitas protocolanas|
< Album historico Papol tealizadas en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo central,
o L 3 {se conservara totalmente como fuente para la investigacion de las ciencias militares y la|
Libro histérico Papoi 1econsiniccion de la memoria historica institucional.
1EI iempo do elencion comienza a conlarse una vez haya finalizado su lramite con el ciene)
de la vigencia liscal.
La microfi de los docu an soporte papel, se tievara a cabo por 1a Ayudantiaf
Genaral a través del &rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consultal
y preservacion del documento, ol cual serd conservado siempre en su sopotte original.
59.1.7-62-95 |Reg: de R ion de Inf i6n en el Esp R 2 43 X X Agrupacion . que avidencia las acli de i en el proceso de|

)
* Orden de operaciones

* Viabitidad de la mision

* Mision de trabajo

- Solicitud soporte J6gicoop b
* Informe de riesgo de alertas tempranas

* Informes de monitoreo

* informe de radiogoniometria

* Informe do calizacion y/o g
* Informes de criploandtisis
° R imi icodai ion de intalig

* Boletin diario de informacion

Eloctronico ( PdHA)
Electronico (PdI/A)
Elactronico (Pd/A)
Electrénico (.Pdf/A)
Elecirénico { PdI’A)
Eiactronico (PdI7A)
Electronico (Pdf/A)
Elecirénico { PdiiA)
Elactronico (PdiA)
ElactiGnico (Pdl/A)
Electionico (.Pdf/A)

recoleccion de informacion 4 través del espectro radioeléctrico, empleando medios 1cnicos|
y humanas por medio de las disciplinas de igendia de sofiales, iat y técenica. So
conservara totalmente ya que refleja el cumplimiento de la misionalidad del Ejército, a partir
de las investigaciones que contribuyen a la ciencia militar por medio de la bisqueda de
datos y sefales, asi como los madios para tal fin, i 1as téenicas |
tecnologlas emplaadas para el andlisis de objetivos segun las necesidades operacionalaes del
la institucidn.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decretol
Reglamentario 857 de 2014 compilado en el Decrato 1070 de 2017, los grados de)

sificacion de ta infc ion apli las de sacrolo, ultrasecreto. restringido y}
confidencial.

Los niveles de clasificacion de la informacidn para esta subserie serdn informacion piblical
reservada e informacion publica i ala tividad vigente.

£l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el ciene,
de la vigencia liscal.

Son documentos que tienen relacidn con tos Derechos Humanos, Deracho internacional,
itario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en 1a Constitucion Politica de)

Colombia en su Articulo 217. La Naci6n tendra para su defensa unas Fuerzas Militares|
ituidas por el Ejército, la Armada y 1a Fuerza Aérea.

1Se conservara en su soporte original, y por parte del drea de gestion documental de 13]

ayudantia general. articutado con el plan de segunidad de la informacidn y de preservacion a
largo plazo, se delenninara un formato de preservacion documental, segun el entorno en el
quo se produjo ¢l documento electrénico.

Para las transferencias elecirdnicas, se tendrd en cuenta el p
y plan de preservacion a largo plazo det Ejército Nacional.

de geslion d

: Agrupacion Ggue goza de roserva legal, razén por 13 cual todo)

servidor publico que lenga acceso a su contenilo, quedara por el mismo hecho cobijado de
las obligaci i en laley E ia 1621 de 2013 Capilulo Vi; su divulgacién of
usos nO autorizados conllevard a las sanciones do lipo penal disciplinarias y/o fiscales
preestablecidas en los codigos vigentes para la revelacion ficita de confidencial,




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

Pagina: )y ce [

Versién: 0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Codigo FO-SRCRICRAYC IS0

Fecha de emisién: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI - BRIGADA DE INTELIGENCIA MILITAR N°1 - BRIMI1

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE GUERRA ELECTRONICA DE ALTA MOVILIDAD - BIGAM €ODIGO: 5.9.1.7
. TIEMPOS DE RETENCION D'SPF&SAE'E"
céoiGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO ARCHIVO ARCHIVO o | PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
50.1.7-62-100 |Registros de Servicios de Régimen Intemo 2 43 X X Agrupacion documental en {a que se registran de manera cronoldgica los sarvicios de

* Libro de control minuta de servicos

Papel

[régimen interno, dispuestos en ta orden del dia y/o semanat del Cuartel General, Divisiones,

Q B yC ias de! Ejército Nacional. Subserie de conservacion total,
que registra el régimen interno en las unidades, las cuales hacen referencia a los)
lineamientos generales que rigen a una unidad 0 dependencia militar y tienen como
proposito garantizar fa convivencia, establecer ias funciones y manlensr la disciplina con|

o a factores de ic {como horarios, servicios, normas
de seguridad, entre otros), con el fin de tegular los aspectos administrativos que se

{desarrollan en ia unidad.

Esto libro es un documento anoxo en el que se regi acti o5 de las O

y det dia, sin , dado que no se registtan por cada una de las ordenes
sino do forma general, se conservan como una subserie documental independiente.

€1 tiempo de retencidn se aplica a partir dol dierre de |a vigondia fiscal.

La microfilmacion de fos documentos en saporte papel, se llevard a cabo por 1a Ayudantial
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consultal
y presefvacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Nomativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009
Reglamento de Régimen intemo del Cuartel General de! Comando del Ejército RGE 6-60.1
de 2022, Reglamento de Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1, Ley)
1862 de 2017 “por la cual se establacen las normas de conducta de! Militar Colombiano y sef
expide el Codigo Disciplinario Militar®, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del
Dsrecho de Acceso a la Informnacion Piblica Nacional®, Articuio 19. Informacion exceptuada,
por dafio a los inlareses publicos, y Ley 1437 de 2011 "Por 1a cual se expide of Codigo de|
o°.

F Administrativo y de fo C A
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TIEMPOS DE RETENCION |
c6DIGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
5.2.1.7-62-107 de lig Agmpaum documental en la que se registran i '{os de inteli ia de
alia detect: i ivel i
* Registro diario de actividades de inteligencia Papel  fISTooNO0SY provenit tepciat) do mvel

intemo y externo en el espectro electromagnético. Subserie de conservacion total, ya que su
mlormaaén evidencia el cumplimiento a la misionalidad del Ejétcito a partir de! personal, su|

, doctrina y d ica de la unidad.

De acuerdo con Ley estalutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decretol
Reglamenlano 857 de 2014 compilado en el Decroto 1070 de 2017, los grados de)

de la inf, ion aplicaran las de secrato, ul restringido y|

{confidencial.

{Los niveles de dasificacion de fa informacidn para esta subserie serdn informacion publica

resorvada e i nacion publica ala vigente.

El tiempo de retencion comionza a contarse una vez haya finalizado su tramite con ol ciene
de 1a vigencia fiscal.

Son dnr.uﬁen.os que tienen relacion con los D s H Derecho |

F io y con fa misi idad del Ejército i , dados en la Constitucion Politica de]
Colombia en su Ariculo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militaras)
permanantes constituidas por ef Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

La i i6n de los d tos en soporte papel, se flevara a cabo por la Ayudantial
General a iavés del &rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consultal
y preservacion del documaenio, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normas i : Loy Eslatutaria 1621 de 2013 “Por medio de la cual se|
expiden normas para fortalecer el maico juridico que permite a los organisinos que llevan a
cabo aclividades de inteligaticia y contrainteligencia cumplir con su misién constitucional
legal, y se dictan otias disposiciones” y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserval
Legal.
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5.6.1.7-62-108 g Diario de Op 2 43 X X |Documentos en los cuales se regi las i dianas asig a la unidad en|
9 5 = = irmi al apoyo en los teatros de operaciones con los medios de i i
Regisito diprio da gperacianes Fapet electronica de alta movilidad, para conocer y i la aza pr ial. Se
i va Que su ir 0N apofta a la reconstruccion de fa memoria)

al legado que el Ejdrcito Nacional proporciona en

Imateria social. politica. econdmica y cultural. A su vez. es una fuente para establecer el

de las actividades realizadas en una comunidad o region en especifico, que puede
verse iada en su dindmica diaria. Asi contribuye a la i igacion en materi
cientifica ya que fune elementos t@cnicos, equipos y personal capacitado. que se|
convierten en insumos para el estudio de las ciencias militares.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de |a vigencia fiscal.

Los niveles de dasificacion de la informacion para esta subsarie seran informacidn publica
reservada o inf ion publica i f ala ividad vigente.

Son documentos que tienen relacion con los Derschos Humanos, Derecho Inlernacional

H y con la mi: del Ejército Nacional, dados en fa Constitucidn Politica de|
Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendia para su defensa unas Fuerzas Mililares
permanentes constituidas por el Ejérdito, la Armada y 1a Fuerza Aérea.

La micratilmacion de los documentos en soparte pape!, se llavara a cabo por la Ayudantia
Generai a tiavés def rea de Gestidn Documental. esto coma medio de seguridad, consulta
y presaivacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original,

Nomativa: Constilucion Politica de Colombia, Articulo 217. MFRE 3-0 ‘Operaciones’,
MFRE 3-%0 "Ofensivas y Defensivas”™, MFRE 3-07 “Operaciones de Edtabilidad”. MFRE 3-05
Oparaciones Espaciales”, MCE 3-18 operaciones de fuerzas especiales. MFRE 5-0 “Proceso)
de Operaciones”, MCE 3-24.0 “Amenaza Hibrida®, MCE 6-0 "Comandante. organizacion y|
operaciones del Estado Mayor™, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de
Acoeso a la Informacién Piblica Nacional y se dictan otras disposiciongs”™ y Decreto 1070 def
2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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GESTION | CENTRAL

5.9.1.7-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA
59.1.7-65-2 | imi de Entes ici 2 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion sobre el deber de colaborar con la

" Requerimiento judicial Pape! administraciﬂln.de justicia en cumplimiento de lo consagrado an la Ley 1564 de 2012 y la
. L . Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacién total, ya que su informacion es un insumo para
Respuesta al requerimiento judicial Papel a ciencia juridica y 13 reco idn da fa {a histérica insti

El tiempo ds retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia
con fa respuasta a-requerimiento.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consultal
y presetvacion del documento, el cual serd conservado siempra en su soporte original.

FIRMAS RESPONSABLES
CONVENCIONES 7>
CT: conservacion lotal ﬂ V

E: eliminacion Cory GAVIER ORTIZ SANCHEZ
M: reproduccidn por medio lécnico (microfilmacion, digitatizacion y 4 odoral
S: seleccion
.
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