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5.9.2-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES

5.9.2-1-1 Acciones de Tutela 2 8 X X Agrupacion que contiene i ion por la cual un ci so difige a un Juez
“Demanda Papel ] T da la Republica, con la ! idad do lad : ion de un derecho fundamen:l qu«:‘_ sie::
s - < o : fos 9 las so en el archivo
Au@ admisorio de la demanda s Papel ’ juzgado que ¢ ta accion.
* Notificacion Papal
* Contestacién do la demanda Pape!

Estas tutelas so enfocan en las capacidades que ejecuta 'a Brigada en el desarrolio de|

* Sentencia . " Papel | actividades da inteligencia militar para conocer, prevenir, detectar y neutralizar 1as amenazas|

* Recursos Papel internas y externas Subserie de conservacion total, por ser fuente primaria para la historial

* Auto obedézcase y complase . ey Papal politica, toda vez quo evidencia el ajercicio del Estado Social de Derecho y los mecanismos de|

* Reporte Rama Judicial ) * Papol dg!onsg de los dquos iurmavt}en(ales. Ademas, permllo evidenciar como se promueven los|

. il il 8 NGB U5 UpSaEato Papel | principios democralicos ¥ las libartades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de 14l
N ciudadania frente 2 las entidades

* Incidenie de desacalo Papal

"R alinci de 4 Papel El tiempo da retancion comienza a contarse una vez so finalice su tramite y vigoncia con 13

* Auto que decide et incidente de desacato Papet - decisiin el grado jurisdiccional de consulta.

* Intervencion an-grado jurisdiccional do consulta Papel §

* Decision dol grado jutisdiccional de consulta 3 Papel R La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia)

General 4 través del &roa de Gestion Documental, esto como medio de seguiidad, consulta yj
praservacidn dol documonto, el cual seré consorvado siempre en su sopore ofiginal,

5.9.2-2 ACTAS
5.0.2.2.65 Actas de Informe de Gestion 2 43 X X Ag!upador\'(lommmlal que registra (}r\lounac.ion squ)la entrega y mq:pciou de los as_unto§ v
publicos del Estado la de los 1
publicos para prasentar un informe sotire 10s asuntos de su competoncia, gestion de rectirsos
financietos, y & quienes los ituy an sus L all
momento de separarse de sus cargos o finakzar la administracion

* Acta ds informe de gestién Papel

Subsorie documental que posee valores secundarios, ya que apoita a la reconstruccion de 14!
memoria histérica institucional a partir do ia gestion realizada por los servidores publicos en
cuinplimiento da sus funcionas y cargos asignados; a su vez. contribuye a la invastigacion mititar
* sobre el de 1as uni ¥ SUS funcis 08,

£1 tiompo de retendion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramita con el cierte de|
la vigencia liscal.

La microfilmacion de fos documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantiaf
Genoral a través del 4rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y|
praservacion del documento, ol cual se consarvado siempre en su Soporte ofginal,

Normativa do relerencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Loy 1952 de 2019, Ley 1712 dol
2014, Ley 1621 de 2013 y demés normativa concordante.
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2 43 X X 4Documentos que contienan m!onnaaon sobre las wumoms del estado mayor que asisten al

69.2-2-73 |Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

1" Acta de reunion del estado mayor o plana mayor
* Planilta de firmas de los asistontes

Joomandante en fos

Papel

{de ta univag.

fa vigencia fiscal.

y de la unidad (en las
o unidades del escalon baiallon se detmma plana mayov) (MFL 1.0). Subserie dowmemal de;
ape 1 conservacion total, que evidencia (a d

de la reunion, con el fin de gi

ol comecto funci y

{E1 tiempo de 1etencion comianza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cise de

La microfiimacion de los documentos en soporle papel, se llovara a cabo por la Ayudantia
General a lravés de! 4rea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y|
proservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su sopoite oniginal.

|Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Campana del Ejércilo
F'Comandante, Organizacion y Operaciones del Estado Mayor’ MCE 6-0 - Rostringido, Agosto
12022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013,

592.23 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X Agrupacion documenial en la Que s conservan los documentos por los cualos un Gudadano
* Derocho de pelicion Papel © esaitas, ante las idades o ante fos p

* Rospuesta derecho de pelicion Papel sarvicios publicos 0 gjercan funciones publicas, para obtener respuestas prontas y opor(unas an

1 ién al articulo 23 de la Constilucion. Manual para el ejercicio de las acciones

Jes. Bogota: Editorial Univarsidad del Rosario, 2007. P. 16.

Se administran los dmechos da peticidn de caracter general, ¥ fos derechos de pelicion de

particutar se i

a tas di

dol procaso

Seario db conservacion (olal que aporta a la ciencia, {a historia y fa cultura, a pavﬂr del

denlro de la institucién, las cuales ev

el compromiso def Ejéicito

La microfi idn de los doct

1955 de 2019.

con fa garantia de los derechos de la ciudadania,
do asi una fuente para la investigacion de la ciencia juridica civil y militar.

Los tiempos de retencion se cuentan a partis del cierfe de la vigencia fiscal.
en soporte papel. so llevard a cabo por la Ayudantia)
G | a través del &roa de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
praservacion de! documento, el cual serd conservado siempre en su soporte ofiginal.

iva: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 do 2019, de acuerdo con el articulo 140 de la Ley
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5.0.2-45

INFORMES

5.9.2-45-26

linformes de Gestion

La subsano osta conformada por documentos que reflgjan la gestion y o cumplimiento de las]

* Informe de gestion

Papel

ala ia. El tiempo de retencion esta sustentado en el articulo 52
do l1a Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminard, ya que|
la informacién contenida salo evidencia una pasle de la gastion total de la entidad, la cual as|

{consafidada en la subserie ‘Informes de gestion institucional”™ de fa Direccion do Seguimiento y|

Evaluacién (DISEV) del Departamento de Planeacion del Ejército Nacional.

El tiempo de retencidn sa aplica a partic dei cierre de la vigencia liscal

El proceso de eli o0 se i il ol método da picado (maquina tituradora}, ef}
cual se llavara a cabo pot 13 Ayudantia General a lravés del drea de Gestion Documental, unag
vez se tanga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno. dejando como evidencia|
el acta de eliminacidn v los inventarios documentales.

5.9.2-45-30

informes de Gestion de Soporte informatico

Agrupaaou documental que tiene i ion sobro tos do las actividades

* Infortne de gestion de sopor‘le informatico

Papeot

das con la seguridad de 1a i ion en 1a institucior ie de conservacion tolal,|
que parmite evidenciar a largo plazo el it ion do l2 segun de la|

en ol E.én:l\o a partir de |a construccion de malcadonk de logro y desempefio quel
evidencien fos resultados i los cuales aportan a ta memoria historical

Ade la unidad y a la investigacion de la ciencia militar y tecnolégica.

El tiompo de retoncion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de
la vigencia fiscal.

La microfi im de ios en sopoite papel, se lievard a cabo por la Ayudantial
Genaral a través dol area de Gostién Documenta!, esto como medio de sequridad, consulla |
mreservacidn del documenlo, el cual serd conservado siempre en su soporte ariginal.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparancia y del Deracho de Acceso a la Informacién
Publica Nacional™. Arllculo 19. Informacion exceptuada por dafio a las intereses publicos, Loy,
1437 de 2011 “Por fa cual s¢ expide el O&digo de Procedimionto Administiativo y de [0
Contancioso  Administrative™, Lay 1621 de 2013, Ditecliva permnanente 00200 deo 2017
" tacion’ del Der » de Com dai Ejército, procedimionto de gestion del
copias de respaldo de soptiembre 15 de 2022 V. 0, Cddigo Disciplinario Militar, Ley 1862 de
2017, art. 76 y Ley 1952 da 2019, articulo 33 y 145,

5.0.2-4582

informes Peri6dicos de Personal - INPER

Subserio documental que registra los movimiantos del persanal organico de las unidades y|

* Informe periddico de parsonal

Papet

i del Ejéreito Nacional, ya sea por iraslado o comision para el cumptimiento de;

. dotaflando la informacion concerniente al proceso de pasajos y viaticos.
Una vez wmphdo 0! tiempo de retencidn en el archivo central, esta subserie seta eliminada,
dado que la informacion ralaliva a pasajes y viaticos puade ser consuftada en las néminas de ia
Direccion de Personal - DIPER.

El tiompo do retencion comienza a conlarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre do|
la vigendia fiscal.

El procaso de oli ion se i utilizando el método da picado (maquina tituradora). e
cual s llevara a cabo por la Ayudantia General a través dol ama de Gastion Documental, una
vez s tenga el aval de! Comité Institucional de Gestidén y Di dejando como evi

el acta de elimi y losi arios dos

: En el Decreto 1799 del 2000, Disposicion 016 det 2018, sa establecen los parametios)
para el diliganciamiento y ramite de los documentos de! proceso de evaluacion y dasificacion
del personal de Oficiales y Suboficiales de las Fuezas Militares.
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50246 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS . .
5.0.2.46.3 Inventarios Documentaies de Archivo Central 2 {Subserie documental qua conserva el instumento archivistico da control y recuperacion quel
— ibe de manera exacta y precisa las series 0 asuntos de los documentos que se encuentran)
* Inventario documentat de archivo central Papsi en el Archivo Central. Se conservara ya que su i ion es vital para la gestion
linstitucional, a su vez, regista la p i tal de! Ejército i de acuerdo a fas
1 i que le han sido asignadas a cada oficina o unidad administrativa.
El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con
una nueva version del inventario.
La mictofilmacion de fos documentos en soporte papsl, se llevard a cabo por la Ayudantial
General a lravés del drea de Gestion Documental, asto como medio de seguridad, consulta y|
{preservacion del documento, ef cual serd conservado siempre en su soporte original.
5.9.2-47 INSTRUMENTOS DE CONTROL
5.9.2-47-1  |Instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar 2 ‘JAqrupacion docurnental pos medio de la cual se eyidsnu‘an fos registros del personal de-oficiales
* Libro de control acta do sion do-porsonal militar Papel Y a las dep 9] de 2cuerdo con el escalafon de cargos.
L 9 e pa Subserie d de eli ion, ya que su i ion es perable en el acta de;
posesion que reposa en fa subserie: Historias laborales en la Direccion de Personal.
Et tiampo da ralencion se aplica a partic del cietre da la vigencia fiscal.
El proceso de eliminacion se izard utili ol método de picado (maquina trituradora), el
cual 86 llevara a cabo por la Ayudantia General a través det area de Gostion Documental, una
vez se lenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia
ol acta de ion y los i
6.9.2-47-4 instrumentos de Control de Acceso a Areas Seguras 2 Subserie documental en la que se registia informacion sobre el control de las actividades |
T Soliailud Accos0 410as Soguras Papol condiciones necesarias para ol ingraso y trabajo en las zonas establecidas como &reas seguras,|
N buscando mitigar los riesgos sobre los activos de infc i6n ubicados en dichos espacios.
* Libro y/o planilia bitacora de control do accaso dreas soguras Papel
* Acta de compromiso de reserva Papel Se conservata ya que es i io de tos datos instituci los cuales
la 0n de las id y ia histdrica de! Ejército Nacional; a su vez, reflejs;
las innovaci i que icen el delai i6n, la cual fi
imi de la misi P do la institucion, aportando insumos que permiten fealizar

ostudios dentificos v técnicos sobre los lineamientos establecidos para l1a politica de seguridad
de la informacion.

El tiernpo do retencidén comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre de
la vigencia fiscal. § .

Una vez cumplido el tiempo de ion se pté4 con su Proceso que serd
por e! area de Gestion Documental de la Ayudantia General, previo concepto del

JComité institucional de Gestidn y Desempefio y dejando como evidencia, los 1aspectivos)

y acta de eliminacidn, a través del sistema de picado (maquina tritutaradora).
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5.9.247-13

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

2

8

X

o] 0s que pemiten controlar la i ibucion de las

y
por pafte de los funcionarios responsables de eita actividad, asi como el seguimiento a los|

* Planillas de control de comunicacionss oficiales

Paps!

pos de de las comt i Subsaefie de eliminacién, ya que, una vez,
vetificada la comecta geslion de las comunicaciones y transcurrido 8l hempu de retencion

. @s10S no valo inistralivo, legal O i

£l tiempo de tetencion se aplica a partir del deste de la vigencia fiscal.

El proceso de sa i [ ef método de picado (maquina trituradora), ef]
cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Geslién Documental, una
vaz s& tenga el aval del Comité lnshluconal de Gestion y Desemperio, dejando como evidancia
61 acta de alimi y fos inventarios i

5.9.2.47-27

Instrumentos de Control de Entrega de Tarjetas de Autorizacion para el Manejo de Informacidn Clasificada

* Litvo de control de entrega de larjetas de autorizacidn para el manejo do informacion dlasificada

Papol .

Documento mediante ol cual se registra y controla la enlrega de las tarjetas de autorizacion para
afectos legates dol grado de dlasificacion de seguridad al que puede tener acceso el personal
autorizado; esta tarjota tendrd la vigencia nocesaria do acuerdo a 1a duracion del funcionario en
e! cargo. Subserie de efiminacion, ya que su informacion esta sujeta a las prascripcionas Iwa!es
dadas en {2 Lay 1437 dal 2011,

Ei lempo de 1etencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el ciene dej
1a vigencia fiscal

£l procaso de efiminacion sa realizara utitzando ¢ método de picado (maquina triluradora), ol

cual s llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Geslion Documental. una

vez so tenga ol aval de! Comité Institucional de Gestion y Desempofio, dojanda como ovidencia
6l acta de eliminacion y ios i dox 5

5.4.2-47-30

Instrumentos de Control de Fondo interno

* Libro y/o planilla de cruce de fondo interno

Papel

q e contiol de !os fondos internos de los rubros dot
mosunusslo general de la nacion, los cuales son idos por dos sin si i6n de
fondas, obtenidos por dislintas fuentes de ing . Subsorie de elimmacion, ya que sul
informacion es cecuperable en 1a seric Estados Financieros Unidades Ejeculoras Def
Prasupuasio’ de la Direccion Contable y Tesoreria (DICOT) det Comando Financieo y
Prosupuestal, razon por 1a cual no poseo valores secundarios.

£1 tiempo de retencion se aplica a partin del dorre de la vigencia fiscal

£1 proceso do eliminacion se realizard utilizando el mélodo de picado (maquina trituradora), al
cual o lievara a cabo por la Ayudantia General a través dot drea de Gestion Documental. una
vaz se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno, dejando como evidencia
ol acta de gliminacion y los inventarios documentalas.

5.9.2-47-38

Insttumentos de Control de Pasajes y Viiticos 8 »

Subserie que evidoncia ol contiol de las solicitudes de pasajes y viticos otorgados a un)

* Solicitud expodicion de pasajes y viaticos
* Mision de trabajo

* Informe de misién do trabajo

* Pasabordo o registio de abordaje

* Cerliticado de vidticos autofizado

Papel

Papel
Papel
Pape!

ic de ia unidad o deperdencia del Ejército Nadcional, én el ejercicio y cumplimiento de
SuS Iuﬂuonas ol cudl det)eué soportarse con ol respectivo informe de gestion. Esta subserie es|
de 16N, ya g i6n as recupmable en la subseric ‘Libro Mayor de la Direccidn
Contable y Tesoreua D!(,OT donde se l0s reg y fi del]
Ejdroito Nacional.

£l tiampo de relencin se aplica a partic del cierro do fa vigencia fiscal.

£l proceso do eliminacién se (ealizara utifizando el métedo de picado (maquina trituradora), el
cual 56 llevara a cabo por la Ayudantia General a través de! area de Gestion Documental, 1inal
voz so tonga el aval det Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejardo como evidencia
el acta de eliminacion y los inventarios documentales.
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5024745 |instrumentos de Control de Vacaciones 2 8 X Esia subserie evidancia ef registro y control del ingreso y salida de vacaciones del personal de laf
il . - 0 unidad. Una vez finalice el tiempo de retenddn en el archivo central, se eliminard
* Libro yio planilta de control de vacacionas Paps! esta subserie, ya que su int ion es recup on 1a f i6n de : orden|
| da la unidad, extracto de hoja de vida del funcionario y base de datos de la Direccion
ds Personal - DIPER.
El tiompo de retencion sa aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
El proceso de eliminacion se realizard utilizando ef método de picado (maquina tituradora), eff
cual se llevara a cabo por la Ayudantia Genera! a travis dol 4rea de Gestion Documental. unal
vez se tenga el aval del Comité lnsmuc:onal de Gesuén y Desempefio, dejando como evidancia
@l acts do eliminacion y oS i ios 3
INVENTARIOS
Inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X Agrupaﬂén dncumen.a! que evidancia eI controt de Ios hmnes adquiridos en 1a institucion 4
* Certiticacion de bienes muebles Pape! de 50, toda vez que su i en los i
* Inventario fiscal do bienes Papel de la Direccién Contable y Tesoreria del Comando Fmanc!ero ¥ Presupuesial.
* Acta'do‘entroga yia asignacion do bianes y servicios Bapel £1 tiempo de retencion se aplica a partis del cierre de a vigencia fiscal.
* Acta da revista do bienas Papel
El proceso de eliminacién se realizara utilizando e metodo do picado (maguina tritwadara), ol
cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través det area de Geslion Documental. una
{vez se tenga ef aval del Comite Inslltuc«ﬂna! de Gosmn y Desempefio, dejando como evidencia
o acta de eliminacion y los 1
Nonnaliva: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.
5.0.2-56 _ |ORDENES
5.9.2-56-6 {Ordenes 2 43 X X Agrupacion documental que registra los servicios de régimen interno y las normas inharentes 2
< Orden semanal Papel 1a administracion del personal orgdnico del Cor_nand? de la Bflgada ésta se elabora en»!om\a‘
* Momarando Papel . Se conservara totalmente, ya quo evidencia la gestion del personal y fos servicios al
- Soficitud do felicitacid Papel cargo de la unidad en cumplimiento de sus funciones, razén por a cual contiene vaxmes
103 o Sotolictacon e i y legales, los cuales son un insumo para la rec 1N historica insti
* Solicitudes al comando (Permisos) Papel de las unidades.

Ei tiempo do retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigenda con ef]
cierre de la vigancia fiscal.

La microlilmacion de los documentos en soporte papel, sa llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del &rea de Gestion Documental, eslo como medio de seguridad. consulia y,
preservacidn del documento, e! cual sera conservado siempre en su soporte original.

vpublnws‘ Ley 1621 dc 2013 y Ley 1437 de 2011 “Por Ia wa! se expido ol Codigo dej

de Reégi interno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1
Reglamanto de Réclmun interno det Cuartel General del Comando dal Ejército RGE 6-60.1 de]
2022, Reglamento de Uniformes, Insignias y Distinciones 4-20.1 de 2022, Ley 1862 de 2017 “par
la cual se establecon las normas de conducta del Miitar Colombiano y se expide el Codigo)
Disciplinario Militar”, Ley 1712 de 2014 "Ley do Transparenda y de! Darecho de Acceso a la
Informacion Pablica Nacional™, Articulo 19. Informacion exceptuada por dafio a los intereses

y de o C:
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5.9.2-57 PLANES

; ; - o ‘ Agrupacion i que los i i para el cumplimiento de ia

Planes de Actualizacion, Correccion y Retiro de Datos y Archivos de y C ia - ACR 2 T43 X X actualizacion, coreccion, retiro de dalos y afchivos de inteigencia y contrainteligencia (A.C.R),

- - - - - i ion de los | CONGE alas ias de on doj

* Plan do actualizacion, comeccion y retiro de datos y archivos de inteligoncia y contrainteligencia Papel 5 : dalos de las unidades militares. en las que se avidencia ol retito o separacién de ragistro de f4

* Solicitud consulta de informacion Elactrénico (PdIA) . : base de datos y archivas de | g y Ce gencia quo no plan con los requisilos|

* Informe de postulacién de documentos Elactionico (.PYLA) constitucionates yio tegaios indicados en fa Loy estatutara 1621 del 17 de abril ded 2013,

* Reqistro de.identificacion de documentos Papel (:mbnén indica 1a correccion o modnhpaclén d«h}l contenido do (liéa’:oslo ardu::luls '(113 Imoﬂg:lnmly

Niken. 4 L A . ‘ . cuando se que hay una imprecisién y/o inexactitud, y por (itimo ta)

1

m’gfs” do "a"da'a“"v’”ﬂdm . Pape aduarzauOn do Ins datos personales, agregando a parti de hechos nuevos. almrenkw a lss

* Registro de actualizacidn correccion y retiro Papal :

2 registros 0 archivos existenies frente a datos i s of
* Solicitud de reunion mesa técnica Elactronico (.PALA)
* Acta de reunion mesa técnica . P Papel Se comervam (o(almoe\!o ya Gue s un Nsumo para realizar estudios anaiiticos de daios y sar
* Reqistro do-decision final : Papel . : del P a las di i legalas sobre el de tos

« Informe linal masa técaica - “ * Elecutnico (PUFA) = ACR. En esto sentido, esta subserie establece limites y fines para ef uso de los aichivos y datos,
3 por fo que peimite raconsteuir 1a memoria historica institucional de la inteligencia militar.

5.9.2.57-11

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decroto
857 do 2014 compilado en el Decralo 1070 de 2017, los grados de clasificacion de la
informacion aplicaran las categorias de secreto, ultrasacrato, restringido y confidencial.

Los niveles do ciasificacion de la informacion para esta subserie soran informacion publica
reservada e informacion pabiica dasificada, conforme a ta normatividad vigante.

El tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nuava veision del

plan

Para los documentos en soporte fisico. se empleard af proceso de la microfifmacion de fos
documanios en soporie papel, y s¢ flevara a cabo por 1a Ayudantia General 2 través do! drea do
Gastion Documental, asto como medio de seguridad, consulta y preservacion def documento, el
cual sard conservado siempre en su soporte ofiginal.

Los documentos on soporle elecirdnico so conservaran en su soporte original. y por parte del
rea de gestion documental de la ayudantia generat. articulado con el plan de seguridad de 1a
imformacion y de preservacion a large plazo, se determinard un formato do presesvacion|
documental, segun ei entoino an el que se produjo el documento electrbnico.

Para las transferencias electronicas, so tandra en cuenta el p
plan de preseivacion a largo plazo dei Ejército Nacional

0! de gestion al y)

: Ley E: 1621 de 2013 "Por medio de la cual se expiden normas paral
10118!0061 el marco ;u!»dym que parmite a los organismos que llevan a cabo actividades dof
[+l y C i ia cumplic con su misidn constitucional y legal, y so dictan otias|
iSposic . Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Resarva Legal y Acuerdo 10 de 2018
“Por medio dm cual se reglamentan y los I i 16cnicos g ales en matoria)
- - da gestion documental y en concordancia con fa Ley General de Ald\lVOS para @i Sistemal
: Naciona! de Dopuracion de Datos y Archivos de igencia y Ci goncia creado

mediante Decreto 2148 de 2017
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: 2 43 X X PaGi que evi las de una o varias series de operaciones|
59.2:67.84 [Planes de Operaciones 4 quB S8 & an s A o i y que, por lo general, se basan en|
* Plan de operaciones Papsl idos, i reales o iales, siendo la directriz empleada por la|
* Anexo de organizacion para el combate Papel i supetior para permitir @ fos comandantes subordinados preparar planas y drdenss|
* Anexo de intaligencia Papel {MFE 1-01 "Reglamento de doctrina y publicaciones miitares del Egército Nacional”).
* Anoxo de operaciones Pa
- ’oup % P, af:l Subserie de conservacion tolal. ya que su informacion aporta a 1a 00 de la
5 090 " ) . histarica institucional, contribuyendo al legado que et Ejército Nacional proporciona en materia|
Anexo de W’"’C‘j”("" (Seguridad de las operaciones) Papel sodal, politica, econdmica y cultural. A su vez, es una fuente para establecer el impacto de las
* Anexo de sostenimiento (Logistica) Papel actividades realizadas en una comunidad o 1egién en especifico, qus puede verse bensficiadal
* Anexo de ingenieros militares Papel en su di ica diatia. Asimisino, ibuye ala i igacion en materia ci Ca ya que reune
* Anexo de comunicaciones Pape! olomantos écnicos, equipos y i que se i en insumos para el
* Anexo de asuntos publicos Papel estudio de las ciencias militares.
- ion integral Pa : ; :
& Anoxo de acabﬁn mlelgra " P, DG: Los niveles de dasificacion de la informacion para esta subserio seran informacién piblica
Anoxo de gestién dol conocimionto : apol resorvada o ir ion publica " ala ividad vigente.
* Informe de inspaccion general (Contro! interno o secciones terceras) Papet
* Coordinaciones interagenciales Papel Los tiempos de retencion empiszan a contar 2 partir de una nueva version del plan
* Solicitud de reunion Papal
* Acta de 1eunion Papel Son documenies que lienen relacién con los Derechos t . Derecho
* Acta compromiso de reserva colectiva Papal g;mar:’i!ano y oonAlT. :\J;s«);;'«!;da: d:l gi;}rd:o :a‘donzl‘ dadt;z ‘on a Consti:?dm Pa:;!ﬁa do
— G ; ombia en su Arliculo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Mililares|
Radrogr;fma inicio do oparacion Papel permanentes constituidas por el Ejéraito, 1a Annada y la Fuerza Aérea
‘E prograso de la Papel
* Reporte después de la accion Papel La microfilmacion de los en soporie papel, so llovara a cabo por fa Ayudantia
* Radiograma resuitado parcial de 1a operacion Papeo! General a través del &1ea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulla y
* Radiograma de término de la oparacion Papol prosarvacion de! documento, el cual sara conservado siempre en su soporte original.
* Informe de imi al plan de ope Papel

Normativa: Constitucidn Polltica de Colombia, Articulo 217. MFRE 3-0 “Operaciones”, y MFRE 3§
90 “Ofens y D . MFRE 3-07 “O i de i ", MFRE 3-05 Operaciones
Especiales” MCE 3-18 operadones de {uerzas especiales. MFRE 5-0 *Proceso de Operaciones’;|
MCE 3-24.0 “Amenaza Hibrida™, MCE 8-0 "Comandante, organizacién y operaciones del Estado,
Mayor”, Manual Fundamental de Referencia Del Ejército MFE 3-09 "FUEGOS”, Manual de|
Campana del Ejército, MCE 3-90.1 “Ofensivas y Defensivas™ Ley 1712 de 2014 "Ley ds
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Puablica Nacional y se dictan otras|
disposiciones™, Lay 1621 de 2013 y Decralo 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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" 2t - 5 Agrupacion documental que contiene las acciones de prevencidn, mitigacion. preparacion,|
5.9.2-57-99  |Planes de F . Prep y Resp ante Emerg: 2 18 X X y ion ante una ia. con el fin de lar factores y de
* Plan de emergencia y contingancia i Pape! riesgo. prevenif desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniestios, reducir el impacto]
* Mapa de riosgos Papel negativo on las personas, instalaciones y equipos, antes, durante y despuds de la emergencia,
I f
« Solicitud reunion Papal | ademés de la recuperacion rapida de zonas afectadas.
| Adta de reunién . Papet Estos documentos prosentan 2 los funcionarios 1as i paia actuar do
* Acta de capacitacion Papel manera rapida y motdmada {rante a una emargencia, con al fin de preservar 1a integridad fisica;
* Informe de cumplimiento al plan Papel y montal del personal militar y civil quo labora en cada una de las instalaciones do las unidades

de 1a institucion, y mitigar ios efectos do cualquier emetgencia y el trabajo armonico con los
organismos de socoro con fa premisa de obtaner y mantener altos niveles de efectividad,
oficioncia y eficacia en los diferontes frentes,

Los niveles do clasificacion do la informacion para esta subsorie seran informacién publica
resarvada e informacion ptiblica dasificada, conforme a la normatividad vigente.

Subserie do consarvacion total, ya que su informacitn es fuente primaria para investigaciones|
sobre la proteccion y cuidado de los 11 en los di s de 1a hisloria, asi|
como las técnicas empleadas para la acluacion y manejo de recursos durante emergencias,
garantizamdo tas capacidades durants la actuacion misional.

Son ducumamm que lienen ralacion con los Derechos H . Derecho Inter

y con la misi i dol Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de|
Colombla en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Mililares|
permanantes constituidas por ol Ejército, 1a Aimada y 1a Fuerza Aérea.

£l tiampo da reténcion comienza a contarsa con la entrada en vigencia de una nueva varsion del
plan.

La microfitmacion de los documentos en soporle papel, so llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguiidad. consulta y
praservaciin del documento, el cual serd conservado siempre en su sopoite onginal.

Normativa: Dnma:va Estructural No. 0224 de 2017 y Dacrato 2157 de 2017 “por medio del cual
se adoptan di jes para fa elat ion del plan de gastion del riesgo de desastres
de las entidados pub!uas y privadas”.




P MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Pégina: 1) c= (5~
¥ COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES < Codigo: FO-SECEL.CEAYG-1520
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD =
AYUDANTIA GENERAL Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES - JEMOP- COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BRIGADA DE INTELIGENCIA MILITAR No 2 - BRIMI2 GCODIGO: 5.9.2
TIEMPOS DE DISPOSICION
RETENCION FINAL
co0I60 SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO [ amciive g PROCEDIMIENTO
GESTION CTE M l s
Slbseme que contiene informacion sobre las activi de i de ‘intali ia,
.57- o [l iaoC X X
801N g 2 : do medios 0 técnicos para la rocoleccion, procesamiento, analisis y ddu:.nén de|
P Electrdnico {.Pdf/A) linformacion, con el objelivo de proteger los derechos humanos, prevenir y combatic amenazas|
* Plan de recoleccion de informacion Electonico { PdIA) internas o extarnas, el régimen ituCi y legal, la seg y la ds(ansa nacional,
* Anexo de inteligencia o contrainteligencia Electronico (.PdIA) enmarcadas on planesdo i0n de inf ion que areq previos de
* Informe 6rdenes y solicitudes Eiodténico {PdI7A) {inteligencia y contrainteligencia.
+Ordon dsioperaciones T Eledinico (FdilA) Se das pot la Loy ia No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decrelo
* Misidn de trabajo de inteligencia o contrainteligencia Electronico { PdtA) io 857 do 2014 compi o ol Deaisto 1070 de 2017, que establocs los limitos v
lmes da las -activi da i los ios que fas rigen, losj -
macanismos deo con(mi ¥ supervisién, la tegulaam de las bases de datos, la proteccion de los|
. la y i6n entre les i y los deberes de colaboracion de

|d5 enhdadss publicas y privadas. entre otras disposiciones.

Asimismo, los grados de clasificacion de la inf i icaran las qorias de secreto,|
jultlrasecteto, restringido y confidencial, conforme a las normas anterionmente mencionadas.
Subserie de conservacion lotal, ya que su informadion posee valores historicos y cientificos pard]
la instRucion. -

ie de consorvacion lotal, ya que su informacion posee valores historicos y cientificos para
la inslitucion.

El tiempo de relencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite y vigencia con la
expedicion de un nuavo plan de campana.

tos niveles-de dasificacion de fa informacion para esta subserie serdan informacion publical
reservada e inlormacion publica ala ividad vigente.

Son documen'os que tienen relacion con los -Derachos Humanos, Derecho Intarnacional

H y con la K del Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares|
fe i por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

Sa conservara en su soporte original, y por parte del drea de gestién documental de la ayudantia
general, articulado con el plan de sequridad de la informacion y de preservacion a largo plazo,
s6 daterminara un formato de preservacion documental, segun el entomo en ol que s6 produjo el
d io eleclranico.

Para fas lransferencias electiénicas, se tendrd en cuenta el programa de gestion documental yl|
plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional

Normativa: Loy 1712 de 2014 *Ley de Transparencia y del Derecho de Accaso a la Informacion|
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013. Articulo 33. Reserva y|

“|Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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5.9.2-67-110

Planes de Seguridad Militar

2 43

X

arupaobn documental que evidencia el “andlisis y diagnostico de amenazas, riesgos |

* Plan de seguridad militar

* Solicitud de reunion

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento at plan

Papel
Papel
Paps!
Papel
Papel

biti relacionados con la i de fisica, segquri de 1a|
informacién y seguridad de infraestructura ciitica, direccionada a recomendar medidas activas
y/o pasivas cantra posibles acciones de una amenaza” MFRE 3-37 ‘Proteccion’. Subserio de
consetvacién wlal. ya que su informacién es un insumo para realizar estudios de las ciencias]
militares, {ocalizados en ol &rea de inteligoncia y contrainteligencia militar, a partir del registro de|
las actividades de seguridad miltar que previenen e intervienen las amenazas inlernas o
oxtornas que puede tenes una unidad, garantizando 3 integri ibili y fiabiidac dej
la informacion.

Los liempos de retencidn empiezan a contar a parlir de la entrada en vigencia do una nueval
version ael plan.

Los niveles de clasificacion de la informacion para esta subserie serdn informacion puhllca
resorvada o informacién publica it f alano ivi vigente.

Son documonlos que lienen ralacidn con los Derechos H Derecho jonal

y con la i del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica dej
Co!umbu en su Articdo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares)
permanenies constituidas por el Ejército, 1a Anmada y 1a Fuerza Adroa,

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, so llovara a cato por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y|
preservacion del documento, ol cual seré conservado siempre en su soporde original.

Notmativa: Ley 1712 de 2014 “Ley do Transparencia y del Derocho de Acceso a la Informacion)
Publica Nacionatl y se dictan otras disposiciones™, Ley 1621 de 2013, Decteto 1070 de 2015 .|
Articulo 2.2.3.6.1. Resarva Legal. procedimiento seguridad militar V.1 202. Manuat Fundamental
de Reforencia del Ejorcito MFRE 3-37 ‘Protoccion’ y MCE 2-22.1

5.9.2-57-115

Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST

* Plan de trabajo anual del sisterna de seguridad y salud en el lrabajo
* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de diagndstico de condiciones

* Informe de cumplimiento al plan

Papol
Papel
Papet

Papol

Agrupacidn documental que evidencia las obligacionas del empleader y {os objativos pi
on maieria do proteccion do la seguridad y salud do fos tr . 1OCUrsos y i de|
cuentas con el lin de mejorar las medidas control y prevencion de fiesgos en [os puestos de|
frabajo, en cumplimiento con el Decreto 1072 de 2015 y demas notmas concordantes. So
conservara tolaimente ya que su informacion integra las actividades en salud necesarias para
garantizar 1a integridad y segurddad de! personal, apotando asi a estudios ammpol()glms
médicos y sanitarios, a patir de los datos suministiados de zonas endémicas,

para las enf Jas y demas insunos para 1a ciencia médica militar.

Los tiempos de retencion empiszan a contar a partir de la entrada en vigencia de una nueva,
version del plan.

La microfilmacion de los documentos en seporte papel. so llevard a cabo poi la Ay i
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulla vy|

presarvacion del documento, @l cual serd conservado siempre on su sopore original.
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5.02.57.123 |Planes de Trabajo de Instruccién y Entrenamiento 2 8 X X Agrupaciéon dooumm(al que ewdencla fas acciones reahzadas para el cumplimento de los planes|
e - y pollticas de ins 5 0 y por la Direccion de
* Plan de trabajo de instruccion y enlrenamiento Papel ion, E y i ie de conservacion toial, ya que suf
& . informadion aporta a la historia educativa mnmat en funcién de los componentes que lmeg.an 1a
Cronograma de actividades Papel vnslruoabn en materia ia, y las i en las
* Solicitud de reunion Pape! de las unidades det Ejérc.ilo { , las cuales i P de
eslirategia y entrenarmiento militar.
* Acta de reunidn Papel
« Acta do capacitacion Papel Los periodos de retencién se aplican a partir de 13 entrada en vigencia de una nueva version del
plan.
* Prueba fisica (Planilla) Papel
A B Son documamos que ‘Ilenan refacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
tnlomme:de'camplimlenicideliplan Papel F y con la del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de|
Colombia en su Articuto 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares)
parmanentes constituidas por el Ejército, la Aimada y la Fuetza Adrea.
La i idn de los d en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantial
General a fravés det drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulla y}
preservacion del documento. el cual seré consarvado siempre en su soporte original.
Normativa: Manual Fundamental del Ejército MFE 1-01, MFE 30 y MFE 7-0.
5.0.2.57.127 |Planes de Trabajo y Acompafamiento del Proceso 2 8 X X i que evi M ia las f 0t durante el sequi y acomg i a_las
- yio a través de ac de control, con el ﬁn de verificar y garantizar
* Plan de trabsjo y acompafiamionto del proceso Papel la corrocla ejecucion de 10§ procesos y i Se ¢ . ¥a que sy
o Raiiteisn de) gl Papol informacién posee valores histdricos, reflejando fa evolucion rle los métodos y estralegms del
e Ly control y seguimiento dentro de! Epbrcito, proporcionando una vision histdrica de la gestion)
* Acta da rounion Papel institucional.
i El tiempo de retencion comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version da!
* Acta de capacitacion Papel plan.
* Informe de cumplimiento al plan Papel v
La mi de los d en soporte papel, so lievara a cabo por la Ayudantial
Genoral a través del drea de Gestion Documental, esto como medio do seguridad. consulta y]
preservacion dat documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginal.
5.9.2-57-120 |Planes de Transferencias Documentales Primarias 2 3 X X Documentos en los cuales se iegistra del proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual
= - e S0 los documentos del archivo de gestion al archivo cenlral, segun los tiempos def
Plan do lransigjoncia.documental primatia Papel retencién establecidos en tablas do miencaén documenlal. Articulo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de;
* Solicitud de transterencia Pape! 2015. Sirven como fuente de i para b fo d que produjo 1al
. O de ; Papel institucion a través de tiempo.
* Acta de entrega de transferoncia documentat Papol El tiempo de rotencion comienza a contarse una vez haya Tinalizado su tramite y vigencia a
* Comunicaciones oficiales Papel partir de una nueva version del plan..
La mi ion de los d en soporte papel, se llevard a cabo por-la Ayudaniia
General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguidad, consulta yl
praservacion del d el cual serd conservado siempre en su soporte onginal.
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5.9.2-58 PROCESOS

59.2.58-1 |F ini ivos de Resp ili por Pérdida o Dafo de Bienes 2 18 X { X |Agrupacién documental en la que se conservan los tos @ dos do
* Informe, queja. an6nimo o cualquier otro medio Pape! cronokogica de los actos s quo se an el proceso de)
+ Auto Inhibitorio . Papel . responsabilidad administiativa por pémlda o dano de bienes de¢ propiedad o al servicio dell
A L i X Ministerio de Defensa Nacional, sus [} ladas a la Fuerza Publica, de
Aulo de inicio de averiguacion previa Papel conformidad con la Ley 1476 de 2011
* Auto de apertura de investigacion Pape!
* Descargos Papal El tiempo de ratencidn a una vez i su trdmile y vigencia con 13|
* Praclica de pruebas Papai constanda ejecutoria
4 Auto de lmmfnacm del procedimierito Papel . Una vez culmine su tiempo de vetoncmn sa wleocnnava'\ el 100% de aguellos expadientes que)
Auto de archivo . Papet - determinen “fallo de . eslos se conservarén fotalments. ya quel
* Auto de cierre de investigacion Papet ° constituyen una fuents primaria para la mvestigacion <lo fa ciencia juridica miliar,
* Traslado alegatos de conclusion Papal “ s 1
3 obo lado, los que culminan con faflo "archi * sg alimi il 6l métedo de
Alogatos do conclusion . Pa . ] o
i Fb? . . 2 P, pﬂ: - picado (imédquina tituradora), proceso que lo realizara la Ayudantia 2 través gol aroa o (~r-‘;l|6u‘
sllo/de primera;insiancia apo Documental, una vez sa lenga el aval del Comitd Institucional de Gestion y D
* Recurso de apelacion Papeot |como evidencia ol Acta de Eliminacion.
* Auto rasueive recurso 3 Papel ]
* Fallo de segunda instancia (Cuando sa interpone recurso do apatacion) * Papel La do los en soporte papol, so llovard & cabo por la Ayudantia
* Orden administrativa de los sorvicios - O.A.S. Papel General a traves del area de Gestion Documental, esto como medio de saguridad, consulta ]
X - R - presarvacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
* Constancia de ejecutoria Papo!
59.2-58-33  |Procesos Disciplinarios 2 14 X | X |Agrupacion documantal gue conserva ios documentos ucmomdus dn manera uonolupica en los]
* Informe. queja, anonimo o cualquier otio medio (Ej. Compulsa de copias u otros) Papo! . 30108 proco 3. 003.9u0 39 an el p " , dg conformidad]
* Auto Inhibitorio Papol con el Cadigo Militar Disciplinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan el c,omponamrunm
5 9 ng de ética, disciplina, condicion, principios, valores y vidudes catacieristicos de las Fuerzas
Auto de a?ellura de indagacion disciplinaria Papo! Militares, asi como las normas de conducta que ol militar debe observar en el gjercicio de su
* Auto de citacion audiencia Papel . carrera, condicion esoncial para la oxistencia de la institucion
* Dascargos Papel : Tiane su axpresion colectiva en e! i alaC ony su Hon i en|
* Auto de archivo Pape! al cumplimiento de las drdenes recibidas. contrarresta los efectos disolventes da la ludxa cred
* Auto de terminacion del procedimianto Papel mnma cohesion y permite al superior ex-gu y obtener del subaitemo que las Ordenes sean|
* Auto de cierre de investigacion y trasiado Papel con axaclitud y sin il 3 jo como 1as noimas y 6rdenes que]
- Alogatos do conclusion Papel consagra ef deber profosional.
* Fallo de primora instancia (Comunicacionas 0 avisos de ley y notificaciones a los sujelos procesales) Papel Los procesos disciplinarios son fuente para la investigacion de las acciones realizadas por 1a)
* Notificaciones Papel entidad, con el fin de regular y sometat a los funcionarios a unos comportamientos éticos quel
* Recurso de apelacion . Papei busquen garantizar la buona marcha de la administracion y la protection de los intereses ded
pol. pe
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel Esla‘do . i s .
+ Constancia do ejeculona Papol El tiempo de retencion comenzara a contarse una vez lerminado su tiamite y vigencia con 14l

constancia ejocutoria.
Una vez culmme su tiempo de retancidn, se seleccionaran ol 100% de aquelios expaedientesy
fatladas do forma condanatoria par faltas graves o gravisimas, contempladas en et articulo 76 )
77 do la Ley 1862 de 2017, y los procesos que hagan alusion al Derecho lme«naaonal
Humanitario y Derachos Humanos, so conservaran tolalmonts

Par otro lado, 10s que culminan con fallo “archivese”, se oliminaran utilizando of método de]
picado (maquina tituradora), proceso que 0 realizara la Ayudantia a yaveés del drea de Gestion]
Documiental, una vaz se tenga of aval del Comité ituci de Gastion y D . dejando
como evidancia el Acta de Eliminacion.

La mi de los en soporte papel, se fiavara a cabo por la Ayudantiaf
Genoral @ traves del 4rea de Gestidn Documental. esto como medio do sequridad, consulia b
preservacion del documento, el cual serd consevado siempre en su sopone onginal,

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) "por 1a cual se astatlecen las normas de conducta del
Mititar Colombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™.
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5.9.2-62 REGISTROS
5.9.2-62-51 gi de y Visitas F 2 8 X X i tal que evil ia los registros de los eventos o visilas protocolarias realizadas}
* Album histérico Papel on 1a unidad miltar. Una vez cumpla su tiempo de retencién en el archivo central, se conservard
- Libro histérico Pape! como fuente para 1a investigacion de las ciencias militares y {a econstruccion de la|
memoria histérica institucional.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de
la vigendcia fiscal

La mis i6n de los d an soports papel. se llevara a cabo por la Ay
G | a lravés det area de Geslion Documental, esto como medio de seguridad, consulla y]
preservacion del documento, el cual $ard conservado siempre en su soporte original.

§.9.2-62-53 |Registros de Gastos Reservados 2 43 X X Los g?slos reservaﬂos son aquelkﬁ que se realizan para la financiacion de actividades de|
Won criminal, ceidn de testigos e informantes.

* Plan de invarsién gastos reservados unidad centralizadora Papel gl h m ; » b e
S Papel guaimanto. son gaslos roservados ios que so roa icon para expedi nueves documantos doj
¥ que 1a i de de los sarvidores publicos que ejecuten
* Comprobante de ingreso Papel activi do inteli iay o ;
* Informe de giro Papot
* Informe de aulorizacion gastos reservados Papeol Se podtaﬂ 1ealizar ga«os rcsorvados para la protaccidn de servidores piblicos vinculados a fas
* Acta de reunion para autorizacion de gaslos reservados Papet act de ia y sus familias; estos se podrén realizar demm y|
* Evaluacion de pago - Archivo do cuenta Pape! fuera del pais y se eweularau a través del p de o o . Se
* Evaluacion de actividades - Archivo de cuenla Papel distinguen por su cardoler de Secrolo y por que su P i6n, control y justificacion son
. P, izados. Por olro lado, esta subserie integra 1a cuenta mensual de gastos reservados que;
Comprobante de egreso apol regista la planeacion, transfarencias, ingrosos do recursos, aulorizacion da ocUrsos, pagos,
gastos y los informes de ejecucion del periodo mensual, en orden cronoldgico y cumpliendo las
respectivas

Una vez cumpla su liempo do relencién en of archivo central, se conservara totalmento, dado su|
valor investigativo pata la culluia la historia y las c-ancnas militares, ya que constituyen parte de
ia slitt fas i para proteger la vida del personal
y presewav mateual equipo y documentos de la unidad. A su vez. son insumos paia realizar,

oc de los p para estos gastos, ya quo roflgjan fa
imporiancia de ostos recursas para el desarrollo misional del Ejército Nacional.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decreto Roeglamentariol
BS‘I de 2014 oompllado en el Decreto 1070 de 2017, los grados de dasmcac-on de la
las categorias de secreto, gido y

Los nivoles de dlasificacion dae la mfortnacion para esta subserie seran informacion publica
resetvada e informacién piblica i f ala ividad vigente

Son documentos que tienen relacién con fos Derechos + . Derecho (ntat

L i y con la ionali del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de
Calombia en su Asticulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constituidas por et Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

La microfi ion de fos di tos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia)
Genoral a travas dol 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y|
preservacion del documento, ol cual serd consoervado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1097 de 2006, Lay 1621 de 2013, Directiva Permanente 000112 de 2019
dermas normativa concordante.
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5.9.262-100 i de Servicios de Régi Interno 2 43 X X {Agrupacién documental en fa que se registran de manera cronotogica los servicios de régimen|
. um, de control minuta de Servicios Papel interno, dispuesios en la orden del dia y/o semanal del Cuartel General, Divisiones, Brigadas,

Batallones y Companias del Ejército Nacional. Subserie de conservacion total, que registra el
régimen interno en las unidades. 1as cuales hacen referencia a los lmoamlenlos genewles que
ngan a una unidad o dependencia militar y nenan como

P g

fas y la con p a mo ‘, faclores de
cumplimiento obligatorio (mmo horarios, servicios. normas de seguiidad. entre otros), con el fin|
de regular los i que se en la unidad.

Esto libro es un documanto anexo en ol que se registran actividades de {as ordenes semanales yj
del dia, sin embargo, dado que no se registran por cada una de las drdenes sino de forma
general, se conservan como una subserie documental independiente.

El tiempo da retencion se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal

La mi i6n de los d an soporle papel, se llievard a cabo por la Ayudantia
General a Iravés del area do Geslion Documental, esto como medio de’ sequridad. consulla v}
preservacidn del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Nosrmativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009
IReglamento de Régimen Interno det Cuartel General del Comando det Ejército RGE 6-60.1 de
2022, Reglamento da Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-20-1. Ley 1862 de
2017 “por la cual se establscen las nornas de conducta del Militar Colombiano y se expide el
Codigo Discipfinario Militar™, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transpammua y dat Deracho de Acceso
a la Informacion Publica Naaonal Articulo 19. Inf ja por dafio a los
pablicos. y Loy 1437 de 2011 "Por la cual se expide of Codigo de Procedimiento Administrativo v
de lo Contencioso Administrativo”™.

50.2-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA

502.65.2 &£ de Entes i 2 8 X X Aglupaaén documental que contiene informacidn sobre el. deber de colaborar con Ia)
de justicia en cumplimiento de lo consagrado en la Lay 1564 de 2012 y la Ley]
1437 de 2011. Subserie de conservacion total, ya que su mformacion es un insumo para la
* Respuesta al requerimiento judicial Papel ciancia juridica y la reconstruccion de la memoria historica inslitucionat

* Requerimiento judicial Papel

E£1 tiampo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con 1a
respuesta a frequenminnto.

La i ion de los en soporte papel, so llovara a cabo par la Ayudantia
|General a lravés del ar1ea de Gestin Documental, esto como medio de seguridad, consulla |
preservacion del documento, el cual serd consarvado siempre en su soporte onginal.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccién por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotograffa)
S: seleccién
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