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5.9.2.9-2

ACTAS

5.9.2.9-2-65

Actas de Informe de Gestion

2 43 X X

* Acta de informe de gestion

Papel

Agrupacion documental que registra m(ormacim sobre la entrega y recepcion de los asuntos
recursos publicos del Estado ia bili de los f
publucos para presentar un informe swe los asuntos de su campetcndo gestion de recursos|

y i a quienas los y en sus 4 al
momento de separarse de sus cargos o finalizar la administracion.

Subsene documental que posee valores secundanos, ya que aporta 8 |a reconstruccion de lal

|memoria histérica institucional 8 partir de la gestibn realizada por los servidores pubkcos en)

P de sus funci y cargos asignados: a su vez. ye a la ion miitar]
sobre el de las unidades y sus funcionari

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el cierre de la|
vigenda fiscal.

La mi ion de los en soporte papel. se llevard a cabo por s Ayudantia General
a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservadon]
def documento, el cual serd conservado siempre en su saporte original.

Normativa de referencia: Ley 851 de 2005, Ley 1862 de 2017, Loy 1952 de 2019, Ley 1712 de]
2014, Ley 1621 de 2013 y demas normstiva concordarte.

59.2.9-2.73

Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

Documentos que contienen i 36 sobre las v dol estado mayor que asisten al

* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor
* Planilla de fimas de los asistentes

Papal
Papel

en los asp i ¥y il de la unidad (en las]
unidades del escalén baiallon se denomma plana mayor)” (MFC 1.0). Subsene documental de|
conservacion total, que ia |8 trazabil de las por los intograntes de]
la reunidn, con 6t fin de ga izar ol cto fi i Yy de las de
1a unidad.

E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya f{inalizado su trémite con el cierre de la|
vigendia fiscal.

La mi i6n de los en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General
a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion]
del documento, el cuat seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Resaervado. Manual de Campana del Ejército
‘Comandante, Organizacion y Operaciones del Estado Mayor MCE 6-0 - Restringido. Agosio]
2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013,
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GESTION | CENTRAL
5.9.2.9-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X Los h de son tos qus evi ian la gestion del parque automotor que
* Factura de compra Papel posee una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el estudio de la historia
tucional,
* Certificacidn individual de aduana para vehiculos automotores Papel institucione
* Certificado de inscripcién ante el RUNT Papel Cumplido en tiempo de retencion se seleccionard el 100% de los historiales que
* Seguro Obligatorio - SOAT Papst con el siguiente criterio: + de toda vez que pueden ser una
~ Certificado de la revisién técni ica y de Papel fuente de i en temas histori i y ci que p
* Reporte de comparendos Papel los de dichos vehicudos en el de una region, y 8 su vez, conocer cudles eran
- Reporte de incidertes Popel La\s wos dela enudad en Ia de un parque que requirio una atencion
* Reporte de mantenimiento Papel
* Acta de entrega Pape! Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del acte de adjudicacién o remats y/o baja del
<A i6n para Papel activo, teniendo en cuenta el de p ion total de los historigles de vehiculos que
* Hoja de vida del vehiculo Papel al archivo central como transterenda primaria.
* Documentos de prupiefiad B Papel La mi ion de los en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia Ganeral
Orden de marcha - Salida de la guamicion Papel a través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y preservadion|
* Boleta de abordo Papel del ol cual serh do siempre en su soporte original.
* Acta de adjudicacion o remate Papel i R § .
- Orden administrativa de servicios - O. A. S Papel Los documenlos que no son objetos de se eli do &l método de picado]
(maq ), proceso que lo realizard la Ayudantia a través del area de Gesnon
D tal, una vez se tenga el aval del Comité lnshmcioml de Geshén y O j
como evid el Acta de Eliminacion y los il
502945 |INFORMES
5.0.2.8-45-28 |intormes de Gestién 2 3 X La ‘ esfé por que reflejan la gestion y el cumplimienta de las
Informe de gestion Papel 1 ala . €1 tiempo de ion estd en el articulo 52 de|
1a Ley 1437 de 2011 y aﬂiculo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminard, ya que la
sdo una parte de la gesinbn total de la entidad, la cual es;
en la “Inf de gestion instil de la Dif ion de Segui ¥
€ valuadién (DISEV) del Departemento de Planeacion del Ejército Nacional.
El tiempo de retencién se aplica a partir del ciere de la vigencia fiscal.
El proceso de eliminacién se i i el método de picado (maquina trituradora). el cual
se Neverd a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental, una vez se
tenga of aval del Comité Institucional de Gestién y D dejando como evidencia el acta
de eliminacion y los |
5.9.2.9445-82 |Informes Periodicos de Personal - INPER 2 3 X d | que registra los imi del p | ico de las Y]
* Informe peribdico de personal Papel de! Ejército Nacional, ya sea por m\slado o comisién para el cumplimiento de|
ta infe il 8l proceso de pasajes y viaticos.|
Una vez cumpndo el tismpo de retencién en ef archivo central. esta subserie serd eliminada, dado|
que la informacion relativa a pasajes y vidlicos pueda: ser consultada en las néminas de-la
Direccion de Personal - DIPER.
El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalzado su tramite con el derre de ia
vigendia fiscal.
€l proceso de eli ion se i il &l método de picado (maquina trituradom), el cual
se Nevara a cabo por fa Ayudantia Generd a través del drea de Gestion Documental, una vez se|
tenga el aval del Comité ituci de Gestion y D . dejanda como evidencia el acta
de 0N y los i G B
Normativa: En el Decreto 1799 del 2000, Disposicién 016 del 2018, se
para el diligenciamiento y tramite de los documentos del proceso de evaluacion y dasihcndén de!,
persanal de Oficiales y Suboficiales da las Fuerzas Militares.
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5.9.2.947 INSTRUMENTOS DE CONTROL
5.9.2.9-47-1 Instr de Control Actas de Posesion de Personal Militar o ) 8 X Awupacwbn ctrumemal por medio de la cual 58 evi ian los regi del de ofi
* Libro de control acta de posesion de personal militar : Papel suboficiale g ¢ a Igs 0 o de acuerdo con el esc:elz;:bnd:e cargc';si
rkal de et 6n, ya que su ion es le en el acta de posesion|
que reposa en la subserie: Histonas laborales en to Direccién de Personal.
El tiempo de retencién se aplica a parir det cierre de la vigencia fiscal.
E| proceso de eliminacion se realizeré ubti et métoco de picado (méquina trituradons), ef cuall
se fevara a cabo por la Ayudartia General a través del area de Gestion Documental, una vez se,
tenga @ aval del Comité itucional de Gestion y D dejando como evidencia el actal
de eliminacion y los d
592947-13 tnstrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 8 X D 10s que permi la pein y distnbucion de las
* Planillas de control de cornunicaciones oficiales Papal * por pane °° fos f o onsables de esta actividad, 25' como el seguimiento a tos
™ o las e . ya que, una vez,
ven’ncadn la corecta gestién de las comumcm:mnes y transcurdo et lmrwc de retenciénj
ostos no pr vator M ivo, legal O
£l tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de {a vigencia fiscal.
El proceso de eliminacién se 6 utilt el método de picado (maquina trituradora), el cuall
se Bevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez sej
tenga of aval del Comité itucit de Gestion v O . dejando como evidenda el acta)
de eliminacién y 1os i d
5.92947-21 Instrumentos de Control do D« on de Al 2 8 X Agrupacion aocumen!al cue L i ion de la de del p de
* Planilla 0n de ali 36 y Paps! y ie de el . ya que no posee valores seumdanas y suj
informacién es recupetubOe en la subserie registro de estancias de alimentacién dei Batation de
Apoyo y Servicios para la Inteligencia Militar - BASIM.
E1 tiempa de retencién se aplica a partir del cierre de |a vigencia fiscal
£l proceso de inacion se i util » el método de picado (maquina trituradora), el cual
se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea da Gestion Documental, una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno, dejando como evidendia el acta
de in y los i 1
592947-23 Instrumentos de Control de Distribucién de Material . 2 B X Documentos que evidencian el control y registro de la cistribucion de materiales de aseo y
* Solicitud de material Papel papelerta a ias diferentes smc«oms de la unidad. Subsarie de eliminacion, pot no poseer valores)
* Planilla de distribucion de material Papel B e onks 98 Sureses oe
Eltiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal. 1
El proceso de eliminacion se i i el método de picado (maquina trituradora), el cual
sa Hevard a cabo por la Avudantia General a través del drea de Gestion Documenial, una vez se
tenga ol aval det Comité Institucional de Gestién y Ds dejando como evidendia ei actal
de elimi ion y tos jos d




MINIS TERIO DE DEFENSA NACIONAL

DELAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pagina: 4 de |5

Codigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
{Version: 0

JFecha de emisién: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI - BRIGADA DE INTELIGENCIA MILITAR N°2 - BRIMI2

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE SENALES - BINSE

CcODIGO 59.29

copiGo

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

€

PROCEDIMIENTO

5.9.2.947-27

Instrumentos de Control de Entrega de Tarjetas de Autorizacion para el Manejo de
Informacion Clasificada

18

Documento mediante el cual se regisira y controla la entrega de las tarjetas de autorizacién para
s{ectos legales del grado de clasificacion de segurided el que puede tener acceso el personal

* Libro de control de entrega de tarjetas de autorizacién para e! manejo de informacién clasificada

Papel

esla tarjeta tendra ta vigencia necesaria de acuerdo a la duracién del funcionario en el
cargo. Subserie de eliminacién, ya que su informacion esta sujeta a las prescripciones legales)
[dadas en la Ley 1437 del 2011.

£ tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de 3]
vigendia fiscal.

E) proceso de eliminacion se 6l método de picado (méaquina trituradora), el cual|
se Kevaré a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se
tenga el aval del Comité il de Gestion y D . dejando como evidencia el actal
de eliminacion y los i

5.9.2.947-38

Instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos

[Subserie que evidencia el control de las sdlicitudes de pasajes y vmncos clorgados a un|

* Soficitud expedicion de pasajes y visticos
* Mision de trabajo

* Informe de misién de trabajo

* Pasabordo o registro de abordaje

* Certificado de viaticos autorizado

Papel
Papel
Papal
Papel
Papel

funcionario de la unidad o dependencia del Ejército en 6l eje y P de]
sus funciones. el cual dabera soponarse ocon el respectivo informe de gestion. Esta subserie es de
eliminacion, ya que su up enla ie ‘Libro Mayor de la Direcci
Contable y Tesoreria - DICOT, donde se i los reg y del
Ejército Nadional.

£ tiempo de retencidn se aplica a partir de! cierre de la vigencia fiscal.

E| proceso de eliminacion se i it el método de picado (maquina trituradora), el cual|
se levara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se|
tenga el aval del Comité i de Gestién y D dejando como evidenda ¢! acta
de eliminacion y los i

5.9.2.947-45

Instr de Control de Vacaciones

[Esta subserie evidencia el registro y contro! del ingreso y salida de vacadiones del personal de {a|

* Libro ylo pianitia de control de vacaciones

Papel

ia 0 unidad. Una vez fnalroe el iempo da retencion en el archivo central, se eliminara)
esta ie, ya que su i es en la i6n de orden|
{semanal de la unidad, extracto de hoja de vida de' tuncionario y base de datos de la Direccion de;
Personal - DIPER.

£ tiempo da retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de i6n se reali it el método de picado (maquina trituradora). el cual|
se levars a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se|
tenga e aval del Comité I ional de Gestion y D , dejando como evidencia el acta
de inacion y los i !

5.9.2.847-54

Insrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos

A i i que evi el control del grasas, y|
de los i ignados a la unidad. Subserie de eliminacién, ya que su

* Libro de control de combustible y lubricantes
* Libro de control diario de combustible

" Planilla de mantenimiento de transportas

* Situacidn material de transporte

Papel
Papel
Pape!
Papel

es enlos - Sistema Logistico SILOG.

E! tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de a vigencia fiscal.

€l proceso de elii se 4 utii el método de picado (maquina trituradora), el cual
se Hevara a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Geslion Documental, una vez se|
tenga ef aval del Comité de Gestién y D dejando como evidenda el acta
de eliminacion y los

. Directiva de Plancamiento Logistico 050 de 2021. Manual de Procedimientos)
y Fi pama el Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional del

2018.
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GESTION | CENTRAL
5.9.2.948 INVENTARIOS
5.9.2.9-48-1 1 Fiscales de Bienes 2 8 {Agrupacién documental que ‘evidencia el control de los bienes adquindos en Iu institucion |
 Certificacion de bienes muebles Papel ubserie de eliminacion, loda vez que su ir ida en los i g
Te i Fi
- Inventario fiscal de bienes Pape! de ta Direccién Contable y Tesoreria del Comando Financiero y Presupuestal.
* Acta de entrega ylo asignacion de bienes y servicios Papet El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal !
" Acta de revista de bienes Papel
El procesa de eliminacion se i i el método de picado (maquina trituradora), el cual]
se Revard a cabo por la Ayudantia General a través del rea de Gestién Documental, una vez se,
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y D dejando como evidendia &l acta)
de eliminacion y los i g
Normativa: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.
5.92.9-5% ORDENES
5.9.2.9-564 Ordenes del Dia 2 43 i por la dantia de la unidad. en donde se consignan los|
* Orden del dia Papel servielos de régmen intemo para las fechas alli indicadas, las normas inherentes a la
* Memorando Papet {administracidn del personal y equipo y las érdenes permanentes o de eslnclo cumplimiento qué
* Soticitud de felicitacion Papel hayan sido omonados por el Comandante de! Batalléon o C 3 de 16
- Solicitudes al comando (Permisos) Papel total, ya que sui i regisuu fos y deberes de los funcionarios de cada seccion.
en alas admini: i y disc ias. to cual pemmite evidenciar unaf

trazabilidad de Ia actuacin en la unidad.

Los petiodos de retencion se aplican a partis del ciene de cada vigencia fiscal.

La i6n de los en soporte papel, se llevaré a cabo por la Ayudantia General
a través dal drea de Gestibn Documental. esto como medio de saguridad, consulta y preservacion)
del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucién 1692 de 2009, Ley 1862 de
2017 “por la cual se establecen las normas de conducta del Miitar Colombiano y se expide el
(Cédigo Disciplinanio Militar™, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y dei Derecho de Acceso aj
la informacién Padtica Nacional™, Articulo 19. Informacién exceptuada por dafto a los intereses)
publicos, y Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédiga de Procedimiento Administrativo
de lo Contencioso Administrativo™.
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5.92.9-57 PLANES
Planes de Actualizacion, Correccion y Retiro de Datos y Archivos de Inteligencia y 2 a3 X X | que tos I g para el i de 3
592.957-11 _ [Contrainteligencia - ACR actmlizadén comeccion, retiro de datos y ivos de inteli y inteli ia (A.C.R),
* Plan de actualizacién, correccion y retiro de datos y archivos de iay Papel ia &je i6n de fos indi i a las dependencias de proteccion de;
* Soticil fta de i6 Elactronico (PdfiA) datos de las unidades militares. en las que se evvdencla el retiro o separacion de regrstm de la|
* Informe de postulacion de documentos Electénico {.PdtiA) base de datos y archivos de Inteligencia y C: ia que no con los i
* Registro de identificacion de documentos Papet 1 fes y/o legales indi en la Ley ria 1621 del 17 de abril del 2013, también
- Registro de val:dacnén lurldles Pape! indica la i6n o i i6n del de datos o srchivos de Intefigencia y]
* Regi de i6n y retiro Papel Ci igencia, cuando se ina que hay una imprecision y/o inexactitud, y por (itimo la
- Solicitud de reunién mesa técnica Eloctronico (PdlA) izacién de fos datos personates, agregsndo a pamr de hechos nuevos, elementos a los|
* Adta de reunion mesa técnica Pape! registros o archivos existentes frente a datos o
* Registro de decision final Pape!

* Informe final mesa técnica

Electrénico (.Pdi/A)

Se emservm lotatmen!e ya que es un insumo para realizar estudios analiticos de datos y ser|

i alas ici legales sobre el i de los ACR.|
En este sentido, esta subsofie eslabiece Ilmﬂes ytmes para ol uso de los archivos y datos, por o)
que permite ir la x de la inteli ia militar.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 det 17 de abril de 2013 y su Decreto Reglamentario 857
de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017, los grados de das:ﬁcaadn de la informacion

las categ: de secreto, gido y
Los niveles de ificacion de la i6n para esta seran i ion publica
reservada e i ion pablica it f ala ivi vigente.

El tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del

plan.

Para los documentos en soporte fisico. se emplears el proceso de la microfilmacion de los|
{documentos en soporte papel, y se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de
Gestién Documentat, esto como medio de seguridad, consulta y preservacidn del documento, el
cual sera conservado siempre en su soporte original.

Los 8n soporte ! 50 &n su soporte ofiginal, y por parte del érea)
de gesﬁén documental de la ayudantia general, articulado con el plan de seguridad de la
de pt idn a largo plazo, se determinaré un fommato de preservacion

ldocumental, segin el entomo en el que se produjo el documento electrénico.

Pars las transferencias electrdnicas, se tendré en cusria el de gestion 1 y]
plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

: Ley E: ia 1621 de 2013 "Por medio de la cual se expiden nomas para fortatece]
el marco ;wldxoo que permite a los organismos que llevan a cabo actividades de inteligencia y]
ia cumplir con su misién constitucional y legal, y se dictan otras disposiciones™,
Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal y Acuerdo 10 de 2018 "Por medio del

cual se 1 g tos i en matera de gestion
y en ia con la Ley Genera! de Ancmvos para el Sistema Nscional de|

D ion de Datos y hi de i y C i creado i Decretol
2149 de 2017, s
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59829-57-99 Planes de Prevencion, Preparacion y Respuestas ante Emergencias 2 18 X X |Agrupacion dowmental que contiene las i de pt ion, mitigacion, p i6n |
* Plan de emergencia y contingenda Papel y reh: 0N ante una gencia. con &l fin de trolar factores v de|
* Mapa de riesgos Pape! riesgo. prevenir desastres. brmﬂsr respuesta efectiva en caso de siniestros. reducir el impacto
* Solicitud reunion Papel ivo en las p a i y equipos, antes, durante y después de la emergencia,
* Ada de reunion Papel ademés dela reeuparaudn rapida ds zonas afectadas.

* Acta de capacitacion Papel I e

* Informe de cumptimiento al plan “Pape! Estos documentos presentan @ los funcionarios las destrezas y condiciones para actuar de]

rapida y di frente a una gencia, con el fin de preservar la integridad fisica y|
mental del personal miltar y cvil que labora en cada una delas instalaciones de las unidades de|
la mstitucion, y mitigar los efectos de cualquier emergencia y el trabajo armonico con los
organismos de socorro con 1a prem¥sa de cbiener y mantener aRos niveles de efectividad,|
|eficiencia y eficacia en los diferentes frentes.

Subserie de conservacion total. ya que su informacion .es fuente pimaria pam i

sobre la protecdon y cuidado de los trabajedors en los diferentes momentos de 1a historia, asi

como las i para la ion y manejo de recursos durante emargendias.!
i las durante la isi

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacionat
Hi itario y con la misionalidad de! Ejército Nacional. dados en la Constitucién Pollitica de
Colombia en su Articuic 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzos Militares]
i por el Ejército. la Armada y la Fuerza Aérea,

£ tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del
plan.

La de los an soporta papel. se llevard a cabo por ta Ayudantia General
a través del rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion
del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginat.

B Dirediva € 1 No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por medio del cual se
fes pare la elab: i6n del plan de gestion del riesgo de desastres de|
las enﬂdodtr pmhcss y privadas”.




MINIS TERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

|Pigina: § de [T
ICodigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD oo T

Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI - BRIGADA DE INTELIGENCIA MILITAR N°2 - BRIMI2

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE SENALES - BINSE CODIGO 5.9.29
TIEMPOS DE RETENCION
<cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO
GESTION
o o % s o que conti i 6n sobre las activi de de inteligencia, utilizando)
5.9.2.9-67-103 Planiés’de Recalscclonde Informacionide .5 hd 2 medios humanos o técnicos para la recoleccion, procesamiento, andlisis y difusidn de
A iacion de i ° Electronico (Pdl/A) informacién, con el objetivo de proteger los h prevenir y bati
. Planderecoleocpén de informacion Electronico (PdA) intemas o extemas, el régimen ¢ i ' i y tegal, la seguridad y la defensa nacional |
* Anexo de inteligencia o contrainteligencia Electénico (PdiiA) enmarcadas en planes de de que a req previos de
* tnforme 6rdenes y solicitudes Elacténico (Paf/A) inteligencia y conrainteligencia.
* Orden de operaciones Elactionioo (Pdf/A) .
rwass . P . s 2 ; o Se por la Ley No. 1821 del 17 de abril de 2013 y su Decreto
] Pat
Mision de trabajo de inteligendia y contrainteligencia Electrénico {PdfiA) F 857 de 2014 % on of Decreio 1070 de 2017, que establecs ks limites y
hnes de las act de i y . los principios que las rigen, los
mecanismos de comrol y supetvision. la regulacion de las bases de datos, fa proteccion de los]
la y 6N entre Ies 3 y los deberes de colaboracion de las
(blicas y entre otras dk z
Asimismo los gmdos de i on de la inf 36 i las de secreto

a las normas anterionnente mencionadas.

y
Subserie de conservacidn total. ya que su informacién posee valores histéricos y clentificos paral
12 institucion.

Subserie de conservacidn total, ya que su informacion posee valores histéricos y cientificos para
2 institucion.

El tiempo de retendién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia oon la|
lexpedicion de un nuavo plan de campana.

Los niveles de ficacion de la it ion para esta ie seran inf i6n puablica)
reservada e i6n publica it ala ivided vigente.
Son documemos qua tienen relacion con los D Hi Derecho

o y con la i i del Ejército i dados en la Ce itucién Politica de

Cotombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares|
[permanentss constiluidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

Se conservara en su soporte original. y por parte del drea de gestion documental de |a ayudantia)
general, articulado con ef plan de idad de la inf ion y de pt ion a largo plazo, se
determinara un formato de presesvacidn documental, segin el entorno en e que se produjpo el
documento electronico.

Para Ias transferencias electronicas, se tendrd en cuenta el prog de gestion !yl
plan de preservadion a largo plazo del Ejército Nacional.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion|
Pablica Naciong! y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013. Articulo 33. Reserva yj
Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.
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TIEMPOS DE RETENCION |  D'SPOSICION
céoiGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE D = PROCEDIMIENTO
p FORMATO ARCHIVO [ ARCHIVO | | ol a1l ¢
GESTION | CENTRAL
5.9.29-57-110 _|Planes de Seguridad Militar 2 43 X X Agrupacion documental que -evidencia el unéilsls y diagnéstico de amenazas. riesgos yj|
* Plan de segunidad militar Papet vulnerabilidades relaconados con fa idad de guridad fisica. seguridad de Ia|
* Solicitud de reunitn Pape! informacion y seg de infr critica, direcci a idas activas y/o|
* Acta de reunién Pape! pasivas contra posibles acciones de una amenaza® MFRE 3-37 ‘Proteccion’. Subserie de|
* Acta de capacitacién Papel consarvacion total, ya que su informacdidn es un insumo pera realizar estudios de las dendas]
* Informe de cumplimiento al plan Pape! ‘nnlmms focalizados en el 4rea de intefigencia y contrainteligencia militar. .a partir del registro de|
flas de seguri militar que Pr i L mtervlenen las amenazas internas o extemas]
que pueda lener una unidad, do la i il y il de la
informacion
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partr de la entrada en vigencia de una nueval
version del ptan.
Los niveles de dasi ion de ta i i6n para esta subserie seran ion publical
reservada e inf pablica ift . conforne a la ivi vigente.
Son dowmomos que tisnen refacidn con los D h Hi . Derocho
Hi 0 y con la misi £ del Ejército Nacit dados en la C itucion Polltica de
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendrd pare su defensa unas Fuerzas Militares)]
permanentss constituidas por el Ejército, ta Armada y e Fuerza Aérea.
La mici ion de lbos en soporte papel, se llevam a cabo por la Ayudantia General
a través del Area de Gastion Documentat, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién
del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones’, Ley 1621 de 2013, Decreto 1070 de 2015
Articulo 2.2.3.6,1. Reserva Legal. procedimiento seguridad militar V.1 202, Manual Fundamental|
de Referendia del Ejército MFRE 3-37 'Protecaén’ y MCE 2-22.1.
Agrupacién documental que evi ig las obligaciones de! y los obji P
5.9.2.9.57-115 |Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST 2 18 X X on materia de proleccién de ta seguridad v salud de los trabaj y icion de
ry . . = T cuentas con el lin de mejorar las medidas control y prevencion de nesqos en los puestos de|
5 Han de """‘.2‘""‘“' del sfsjama/do seguirdadiysalidenielirabeojo zape: trabajo, en cumplimiento con el Dccrelo 1072 de 2015 y deméas nomas ccncmdnn'es Se|
i Adla do reunitr ) p"m conservard totalmerte ya que su inft in integra las actividades en saiud para
" Adtade capacitacion ) apel garentizar la integridad y idad del p asi a estudi ologi
; Informe de disgnostico de condiciones Papel médicos y sanitarios, a partir de los datos i de zonas s i
Informo de cumplimiento af plan Papel para las y demés i para la ciencia médica miltar.
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la entrada en vigendia de una nueval
version del plan,
La mic ion de los doct en soporte papel, se levara a cabe por la Ayudantia General
a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de sequridad. consufta y preservacion)
del documento, el cual serad conservado siempre en su soporte onginal.
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[ele]e]le]e] SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SQPORTES EHAL PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO ARCHIVO ctrlelmls T
GESTION | CENTRAL
59.29-57-123 |Planes de Trabajo de Instruccion y Entrenamiento 2 8 X X Agrupaci | que evidendia las acc alizadas para el pli de los planes;
*Plan de trabajo de insruccién y entrenamiento Papel g de on ento y i 9 por la Direccidn de
* Cronograma de actividades Papel Instruccié b de conservacion total. ya que su
* Solicitud de reunion Papel informacién aporta a la hismda educativa mmar en iundbn de los componentes que mlcgfan {a]
* Acta de reunién Papel instruccion  en materia ia, y las actividad en las
L . de las del Ejército Naci . las cuales it de]
Acla de capacitacién Pape! 2 5 = v s
{estrat: ntrenamiento mikitar.
* Prueba fisica (Planilla) Papel agayel Hento miltar
* Informe de cumplimiento del plan Papet Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nugva version del
plan.
Son documemos que tisnen relacion con los D h + Derecho i
H io y con la misi i del Ejército . dados en la Constitucién Politica de
Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentss constituidas por el Ejército, ta Armada y la Fuerza Aérea.
La mi ion de los en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General
a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservadion)
del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte ofiginal.
: Manual F del Ejército MFE1-01, MFE 3-0 y MFE 7-0.
5.8.2.9-57-127 |Planes de Trabajoy A 0 del Proceso 2 8 X X ie que evi ia las i durante el seguimi y a las
* Plan de trabajo y acompafiamiento del proceso Papel P ias y/o unidades. a través de s de control, con el ﬁn de verificar y garantizar]
5 g 5 : la cta ef ion de los y L . Se yaquesu
Remisién del plan Papel " N 2 <
. , {informacién posee valores 1a de los Yy
Acta de raunion Papel contro! y seguimiento dentro del E]ércwo propordi una vision de la gastkbn
* Acta de capacitacion Papel institucional.
* Informe de cumplimiento al plan Papel
£ tlempo de retencion comienza a contarse con la entrada en vigancia de una nueva version del|
plan
La mi: idn de los dor ntos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General
a través del Area de Gastidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion)
del documento, el cual sera conservado siempre en su saporte onginal.
5.9.2.9-58 PROCESOS
5.9.2.9-58-1 P in i de itidad por Pérdida o Daiio de Bienes 2 18 X | X |Agrupacion documental en la que se °°"$er8" los g de
* Informe, queja, anénimo o cualqu-or otro medio Papel cronologica de los actos que se en el proceso del
* Auto Inhibitorio Papel responsabilidad administrativa por pérdida o dafo de bienes do propiedad o al servicio del|
* Auto de inicio de . T — P Ministerio de Defensa b . sus i o dadas a la Fuerza Publica. de|
9.0 1Ic10,08: v arghiacl \_p ovi apel conformidad con Ia Ley 1476 de 2011.
* Auto de apertura de investigacion Papel
* Descargos Pape! E1 tiempo de retencién comenzara a una vez su tramite y vigendia con la)
" Practica de pruebas Pape! ;
* Auto de cesacidn del procedimiento Papel
* Auto de archivo Papel Una vez culmine su tiempo de retencion, sa el 100% de 1 di que]
* Auto de ciefre de investigacion Papel “fallo de e bitidad ”. estos se conservaran lola!mmte ya quej
* Traslado alegatos de conclusion Pape! una fuente primaria para la investigacion de la ciencia juridica militar.
* Alegatos de conclusion Pape!
* Fallo de primera instancia Papel Por otro lado, tos que culmi con fallo “archi " se il el método de picado]
* Recurso de apslacion Pape! (méquina trituradora). proceso que lo realizara la Ayudantia a través del érea de Gesuén
* Auto resuelve recurso Pape! Dowmemal una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y D j
* Fallo de i ia (Cuando se interp Papel oMo el Acta de
* Orden administrativa de los servicios - O.A.S. Pa .
* Constancia de ejecutoria an La 6n de los tos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General
a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion
det documento. el cual serd conservado siempre en su soporte onginal.
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5.9.2.9-58-33 Procesos Disciplinarios 2 18 X Agrupacién d | I que los d tos g de ‘manera cranadiégica en los,
* Informe, queja. andnimo o cualquier otro medio (Ej. Compulsa de copias u otres) Papel actos que en el io, de conformidad
* Auto Inhibitorio Papel con el Cadigo Mxlu:ar Dusapllmno Lay 1862 de 2017. en las que se garantizan el comportamiental
* Auto de apertura de indagacion disciplinaria Pape! de ética, iplos, valores v virludes caracteristicos de las Fuerzas)
* Auto de citacidn audiencia P {Militares, asi como las normas de conducta que el militar debe observar en el ejercicio de su]
apel
* Descargos Papel carrera, condicion | para ta exi ia de la institucio
* Auto de archivo Pape! ) L . ) . )
* Auto de temminacion def procedimiento Papel Tiene SV.0Xp enel ca ala C y su enf
* Auto de cierrs de investigacion y traslado Pape! el cumplimiento de las 6tdenes recibidas, contramresta los efectos disolventes de la lucha, crea)
* Alegatos de conclusion Papel mlnmn cohesién y pemme al smnor exigir y obtener del subatierno que las Grdenes sean
| Ol AT P IDH 3 11131 G | A R IRV IGS U OYIUD UT Y 3 1V AGUAN 100 @ RIS SUCIVS Papel con y sin como {as normas y &denes qus|
* Netificadones Papel consagra el deber profesional.
. ?e:‘:uv:o de apelacitn Claadose S 88 f,:ﬁ:: Los procesos disciplinarios son fuente para 1a i igacion de las por Ia
s C:nt;t;\ciad jecutor ( o v e P entidad. con el fin de regular y someter a los i oS @ unos éticos que)
eiejeculons aped busguen garantizer ia busna marcha de la y ta pr de tos i de
Estado.
E! tiempo de i a una vez su trémite y vigenda con laf

|constancia ejecutona,

Una vez culmine su tiempo de retencidn, se seleccionaran el 100% de aquellos expedientos]
fallados de forma condenatoria por fattas graves o gravisimas, contempladas en el articudo 76 vy,
77 de !a Ley 1862 de 2017, y los procesos que hagan alusidon al Derecho Internacional|

H y D + . 58 conservaran totalmente,

Por otro lado, los que culminan con faflo “archivese”, sa eliminarén wtilizando el método de picado
(méguina trituradora), proceso que lo realizard la Ayudantia a traves del dres de Geslion|
Documental, una vez se tanga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno. dejando
como evidencia el Acta de Eliminacién.

La mi i6n de los en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General|
a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consufta y preservacion|
del documanto. el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normaltiva: Ley 1862 de 2017 {agosto 04) “por la cual se establecen las narmas de conducta del|
Militar Colombiano y se expide el Cédigo Disciplinario Militar”.
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GESTION
5.92.9-62 REGISTROS
5.9.2.9-62-2 Registros de Activi s de Apoyoa la ia de Senales 2 Agrupacion que evidencia las i de intelw ia en el prooceso de)
* Orden de operaciones Papel - recoleccién de informacion a trevés del esp i i ot madios técnicos ]
* Anexo inteligencia Electronico (PdAI/A) hhumanos por medio de las discipli de it ia de sefiales, 1 y técnica. Se
* Anexo operacional Electronico ( PdiiA) conservaré totalmente ya que refleja el cumplimiento de la misionalidad det Ejército, a partir de {as]
* Anexo de sostenimiento (Loglstica) Electronico (Pdf/A) que i a la ciencia militar por medio de la busqueda de datos y sefiales,
* Acta de planeamiento de la mision Electrdnico (Pdf/A) 5] como los madios emploados pera tal fin. ficende lee tecticas para ol andlisi
* Mision de trabsjo Electrénico (PdlA) de chjetivos segun las deia 2
. :;c;g;:ﬂr:u::n:‘vi :: ::f::!es cion E::ﬁ:: :;:::; De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 de! 17 de abril de 2013 y su pgaelo Reglem_cmtavio 8_57
A opera ) de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017. los grados de clasificacién de la informadion)
* Informe de situacion tactico aperacional - INSITOP Electrénico (.Pdl/A) las o de secreto. ingido y
* Acta de reunion Pape!
* Informe de cumplimiento de la mision Electronico (.Pdl/A) Los niveles de ificacion de fa i ion para esta ie seran it i6n pablica
* Radiograma de término de la operacion Electrénico (.Pdf/A) reservada e i ion pablica ificad: ala vigente.

Los tiempos de retencién empiezan a conlar a pattir del cierre de la vigencia.

Agrupacion documental por medio de la euai se reg i los del]

de los pi de Yy i con el fin de|
fortalecer y i las il tacticas, i fisicas y i propias del|
militar. Subserie de conservacion total, que evidencia la ia i iva que ha tenido el
persons! militar, a partir de la de 3 il A su vez, es una fuente
documental que pemite y indi ¥ icas de vida y desempeno)

del individuo a partir de las adeades y fonmacién para llevar a cabo las operaciones militares
el cL imi de la mi: idad del Ejército

E| tismpo de retencién comisnza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el cierre de la
vigenda fiscal.

Son documentos que tienen refacidn con los D Hi Derecho

H itario y con la misionati del Ejército ional, dados en la Constitucion Politica de
Colombda en su Articulo 217. La Nacion tendré pam su defensa unas Fuerzas Militeres|
permanentes constituidas por 6l Ejército, ta Armada y 1a Fuerza Adrea.

Pars los documentos en soporte fisico, so empleara el proceso de ta microfilmacion, y se llevara a
cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de|
seguridad, consulla y presarvacion def documento, el cual ser conservado siempre en su soporte]
original,

Los on soporte 6nico s conservaran en su soporte original, y por parte del &rea
de gestién | de la ay general, articulado con el plan de seguridad de ig
i y de p ion a largo plazo, se determinard un formato de preservadon)

{documental, segiin el entormo en el que se produjo & documento electronico.

Para las trensterencias electronicas, se tendré en cuenta el prog de gestion y]
plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

N ti Agr o | que goza de reserva legal, razén por la cual todo servidor]
publn:o Que wnga ecceso 8 su conlenido, quedard por el mismo hecho cobijado de las
en la Ley E ia 1621 de 2013 Capltuto VI, su divuigacién o usos noj

llevara a las i de tipo penal disciplinarias y/o fiscales en}

los codigos vigentes para la revelacion ilicita de confidendial y Manual de Guerra Electrénica MCE]
3-36 del 2019.
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* Mision de trabajo

* Informes de monitoria

* Informe de

* Viabilidad de la mision

* Solicitud soporte tecnoldgico operacional
* Informe de riesgo de alertas tempranas

* Informe de vadvogmnomema

yio geol

i Mormes dc cnp:oanél

isis

de inf ion de inteli

* Botetin diario de informacién

Elactronico { Pdl/A)
Electronico {PdlA)
Electronico {Pdi/A)
Electrénico (PdliA)
Electronico (.Pdt/A)
Electronico (Pal/A)
Electronico (Pdi/A)
Elactronico (.PdI/A)
Electronico (.Pcl/A)
Electrénico (Pdf/A}

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE (NTELIGENCIA DE SENALES - BINSE cODIGO 59.29
TIEMPOS DE RETENCION | O'SFOSICION
cooiGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOFORTE'O e PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO ARCHIVO crlelm
GESTION CENTRAL
598.2.962-51 _ |Registros de Eventos y Visitas Protocolarias 2 8 X X Subserie o tal que evidencia los regr de fos eventos o visitas protocoladas realizadas|
~ Album historico Papel en la unidad militar. Una vez cumpla su tismpo de retancidn en ef archivo central, se conservardl
+ Libro histérico Pape! totalmenie como fuenie para la i igacion de las cienci i yla i6n de la
memoria histdrica institucional.
Los periodos de retencidn se aplican a partir del ciere de la vigencia.
La micr i6n de los en soporte papel, se llavara a cabo por la Ayudantia General
a través del area de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservaciony
del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.
5.9.2.9-62-85 gi: de L de ion en el Espe dioe} 2 43 X X Aurupac»on documemal que evi ia las de intelig en el proceso de
* Orden de operaciones Electronico ( PAUA) a través del esp 4 medios 16

humanos por mﬂdo de las disciplinas de inteligencia de seﬁa'os geoespadal y técnica. Se;
conservara totalmente ya que refleja 6l cumplimiento de la misionalidad de! Ejército, a partir de las]
investigaciones que contribuyen a la cienca mifitar por medio do la busqueda de datos y sefales |
asi.como los medios empleados para tal fm i do las para el

de obj segun las de la institucio

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decreto Reglamentario 857
de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017. los grsuos de claslﬂwabn de la informacién

aplicaran las categorias de secreto. gido y
Los niveles de f ion de la inf ion para esta e serdn inf ion patlical
reservada e i 16N publica E ala vigente.

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de! cierre de ta vigencia. 4

Son dowmemos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional

y con la misi i del Ejército i , dados en la Constitucién Politica de]
Colombm en su Ariculo 217. La Nacion tendra parn su defansa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea,

Los d tos en soporte se 4n en su soporte onginal, y por parte del Area
de gestén documental de la ayudantia general, articulado con el plan de eeguridad de la
informacién y de preservacion a largo plazo. se determinara un formato de preservacion)

. segun el entorno en el que se produjo el documento electrénico.

Para las transferencias electrénicas, se tendrd en cuenta el
plan de preservadan 8 largo plazo del Ejército Nacional.

g de gestion ds ¥]

: Agrupacion documental que goza de reserva tegal, razon por la cual todo servidor]
publuco que tenga acceso B su contenido, quedara por el mismo hecho cobijado de las

en la Ley ia 1621 de 2013 Capltulo VI; su divulgacién o usos no]
autori conllevara a las sanciones de tipo penal discipli ylo fiscales p das en|
los cOdigos vig para la lacion ilicita de i ial y Manual de Guorra Electronica MCE|

3-36 del 2019,
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DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INTELIGENCIA DE SENALES - BINSE CODIGO 59.29 G . G <
TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION
coDIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SORORTE.Q EnAL PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO ARCHIVO crlelm
GESTION | CENTRAL
5.9.2.9-62-100 |Registros de Servicios de Régimen Interno 2 43 X X |Agrupaciéon documental en la que se de manera ica los servicios de régimen|
* Libro d trol minuta de T Papel interno, dispuestos en la orden del dia ylo semansl del Cuartel General, Divisiones, Brigadas,
fo:ca.control mn servicios B y C del Ejército de conservacion lotal que registra ef
gl interno en las unidades. las cuales hacen ie 8 los g que
rigen a una unidad o dependencia miitar y ﬂenen como & ta
las la disci Sp a muitiples factores de
(como horarios. servicios. normas de seguridad, entre otros). con el fin|
de regular los ivos que se d en la unidad.

Este fibro es un documento anexo en el que se registran actividades de las érdenes semanales |
del dia. sin embargo, dado que no se registran por cada una de las 6rdenes sino de formal
general, se conservan como una P

El tiempo de retencién se aplica a patir del cierre de la vigencia fiscal,

La i6n de los en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General|
a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y presarvadéng
del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resalucién 1692 de 2009, Reglamento
de Régimen Inlemo de! Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-60.1 de 2022
Reglamento de Régimen Intemo para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1, Ley 1862 de 2017 “por]
la cual se establecen las normas de ta del Militar Ci y se expide el Codigol
Disciplinario Militar”, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la

{informacion Publica Nacional®, Articuto 19. Informacion exceptuada por dafio a los intereses)
|publicos. y Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y|

de o Contencioso Administrativo™.
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FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

CENTRAL

cT
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5.9.2.9-62-107

Registros Diario de Actividades de Inteligencia

2

X

* Registro diario de actividades de inteligencia

Papel

43

‘Agmpackm documenial en la que se registran diariamente los productos de intelrgenda en

de las i de la seccién distibuidas en todos sus escslones |

de conservacion total, ya que suir i i6n evidenda el irni ala
del Ejército a partir del p! . su doctrina y i ica de |a unidad.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decreto Reglamentario 857
de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017, Ios gradcs de dssal'vceoan de la informacién|

las gorias de secreto, gidoy

Los niveles de 1 de 13 inf ion para esta subserie serén i publica
reservada ¢ informacion publica fi ala i vigente.

El tiempo de retencién comienza a contarse con el cerre de la vigencia.

Son documentos que tienen relacidn con los De h Deracho i
Hi i0 y con la misi L del Ejército H dados en la C i Politica de|

Cdombin en su Articulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares)
permanentes constituidas por el Ejército, la Ammada y la Fuerza Aérea.

La mi ion de los en soporte papel, se llovar a cabo por la Ayudantia General
a través del ares de Gastion Documental, esto como medio de seguridad, consuita y preservacion
de! documento, el cual serd conservado siempre en su soposte original.

Normas retencion documental: Ley Estatutaria 1621 de 2013 "Por medio de la cual se expiden|
ncnmas para forlaleoer d marco . juridico que permite a los organismos que llevan a cabo

cumplir con su misién constitucional y legal. y $6|
dictan otras d1sposlaonos y Decrelo 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserve Legal.

E: eliminacion

S: seleccién

CONVENCIONES
CT: conservacion total

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
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