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ARCHIVO ARCHIVO cT £ M s
GESTION CENTRAL
5931 ACCIONES CONSTITUCIONALES
59311 Acciones de Tutela 2 8 x X Agrupacidn documental gue contiene informacidn por la cual un ciudadano, se dinge &
~Demanda Papel Jun Juez de la Repiblica. con la finalidad de la proteccién de un derecho fundamental
+ Auilo admisorio de la demanda Papel que siente vulnerado o amenazado: los onginaies de |as acluaciones se encuentran enf
- Noiificacion Papel el archive del juzgado que Conoce |a accion
* Contesta I P I
A sm?:;c':m“ S Gy p::! Estas lulelas se enfocan en las capacidades que ejecula & Balalion de apoyc de
- Recursos Pasel senicios para la inteligencia Militar para suplin las necesidades o senicios (ogisticos
* Aulo obedézcase y complase Papel administratives 3 nivel nacional Subserie de consenacdn tolal. por ser fuante primarnal
- Reporte Rarnc: Jul;ll:ual Papel para la historia politica, toda vez que evidencia ¢f ejercicio del Estado Social de Derechoy
" ﬁ;?w TR S Papel y los mecanismos de defensa de ios derechos fundamentales. Ademas. permiie
- \ncidente ge desacate Papel levidenciar como se promueven los principios democraticos y las  hiberlades
- Respuesla ai incidente de desacalo Papel constlitucionales desde el ejercicio cotidiano de (a ciudadania frente a las enbdades
K i Papel
% ::'::::::c;:e eia:?ﬂﬁieucd:md%zaw:mwlw p::; £l iempo de retencion comienza a contarse una vez se finalice su lramile y vigencia cony
* Decision del gr;o ju!saccrmai de la Pagel ia decision ded grade jurisdiccional de consulla
La microfiimacion ¢e los documentos en sopore papel. se lievard a cabo por i
|Ayudantia General a traws del drea de Geslion Oocumental. esto como mecy del
segunidad. consulla y pieservacion del documento. el cual serd conservado siempre en
su soporle original
5932 ACTAS
593265 Actas de Informe de Gestién 2 43 X X Agrupacion documental que registra mformacion sabre la entrega y recepcion de los
~Acta ge informe de gestion Papel asunios y recursos publicos del Estado colembiane. estableciendo |a responsabilicad dej

ios funcicnanos publicos para presentar un infoprme sobre 103 asunios de sul
compelencia, gestion de recursos financieros. humanos y administrativos a nuienes los)
Isustituyan legalmente en sus funciones al momento de separarse de suUs Cargos of
|finalizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundanos. ya que aporta a la reconstiuccion)
de la memaria hisléica institucional 3 partir de la gestion realizaca por los servidores)
pubiicos en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados, a su wz, conlfibiiye a laf
investigacian militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcianarios.

Ei tiempo de refencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con e
cwerre de 3 vigencia fiscal

La microfimacidn de los documentos en sopofte papel. se llevard a cabo por 13
Ayudantia General a traves del area de Gestion Documenial, esto como medio de
sequndad, consulta y preservacion del documento. e cual serd conservada siempre er
su sopone original

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019 Ley
1712 de 2014 Ley 1621 de 2013 y demas normaliva concordanie
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. TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL )
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO .
| cesmon | cenwea | T | E (M| S el
503-2-73  |Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor 2 43 X X Documentos que confienen informacion sobre las “reuniones del estado mayor g
* Acta de reunién del estado mayor o plana mayor Papel as!Slen al comandanie en los aspectos operacionales. loglstcos v administralives de |
* Pianilla de firmas de los aststentes Papel unidad {en las unidades dal ion balallén se denoming plans Mayol)” (MFC 1.0}
Subserie documental de conservacion total, que evidencia la Eazabilidad de las
daecisiones lomadas por los integrantes dela reunion. con el fin de garantizar el conectol
funcionamiento y desarmolio de las capacidades de la unidad
El tiempo de retencion comianza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vgencia fiscal.
La microfimacion de los documentos en soporle papel. se llevera a cabo por 13
Ayudantia General a traves del area de Gestion Documental, esto como medio def
seguridad, consulta y preservacion del-documento, el cual serd conservado siempre en}
su sopore oniginal.
Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservacn. Manual de Campana de
Ejéreits ‘Comandante, Organizacion y Operaciones del Estado Mayor' MCE 6-0 -
Restringido, Agosio 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013
593-14  |COMPROBANTES DE ALMACEN
59.3-14-1 Comprobantes de Baja de Blenes de Almacén 2 8 X Agrupacion documental megiante la cual se reflgja el procesa de retiro celinilive de un
* Conceplo tecnico de los bienes Papel bien, tanto fisicamente, como ¢e los registros contables e nventarios que forman parte
- Refacion de bienes a dar de baja Papel del :::tnmomo de la entidad Esia subsene no posee valores secundarios. debido a que
o R - T la informacitn se encuentra contenida en otras series y subsenes documentales, tales)
i ::::‘::?Omm I‘: baja de bienes i:::: como los inventanios generales de la Direccion Contable y Tesoreria (DICOT), y actas]
expedidas por el comileé de inventanos
* Resolucion para dar de baja los bienes Papel
" Comprobante de baja de bienes de almacén Papel El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su iramile con 2

{Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestion

cierre de la vigencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizard ulibzando el mélodo de picado (maquinal
trituradora). el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General 3 traves del drea def

Desempefio. dejando como ewdencia el acla de ebminacion y los mventarios)
documentales.
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e P i TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO : PROCEDIMIENTO
: ARCHIVO ARCHIVO cT " s
L - GESTION CENTRAL
59314-2 |Comprobantes de Egreso de Blenes de Al 1 2 8 Documentos en los cuales se ewdencia ef retiro de un bien del almacén, acompafiadol
* Solicitud de e Ditsi 08 SITTAceN Papel de ia expagicion de la salida de almaceén, que es el documento legal mediante el cusi s
* Registro e salida Papel idem:ljc.a :::ara ¥ d_e_lalinoaﬂn;:ntg ] Talrﬂa fisica L:eda;;el bien, cesando de esta manera,
= y madiante requisito probatonio, I3 responsabili por custodia, administracion
Comprobante de egreso de aimacén Papel lconservacion, por parte del almacenista y quedando en poder del funcionano
destinalanio. La subserie pierde los vaiores primanios toda wez que la informacion)
atiende las aciuaciones agministiativas y se actualizan peridgicamente, razon por 1a cual
se eliminard. debido a que la informacion se encuentra contenida en ofras senes v
suhseries documentales. iales como los inventarios generales de la Direccion Contabiey
y Tesoreria (DICOT). y actas expedidas por el comiié de inventarios
£l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal
Et proceso de eliminacion se realzara uthzando e! mélode de picadc (maquing
tnturadora), el cual se lievara a cabo por la Ayudantla General a ravés del @rea dey
Gestion Documental, una vez se lenga € aval del Comilé insiitlucional de Gestion
Desempefo, dejando como evidencia el acla de eliminacion y los imventarios]
documentales
593143 |Comprobantes de Ingreso de Blenes de Aimacén 2 8 Agrupacion documental que acredita la entrada real del bien al almacén de la unidad
* Solicitd de ingresa de los bienes al almacen Papel sopoiia los registros contables. La subserie pierde los vakores primarios y no ofrece]
" ; valores secundarios, loda vez que la informacidn atiende las actuaciones adminishiativasy
Cmm‘ncamﬁnqesohclmddel concepto Papel y se aclualizan periodicamenie. razon por la cual se eliminard. debido a que 13
* Concepto del bien Papet informacion se encuenira conlenida en oiras seres y subseries documeniales, tales
* Informe de inconsistencias encontradas Papel como los inventarios generales de la Direccion Contable y Tesoreria (DICOT), y actasd
" Reribo a satisfaccion Papel expedidas por &l comité de inventarios
* Acta de recibo Fapel
* Comprobante de ingresc de bienes a aimacén Papal El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramile con e

|cierre de la vigencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizard utilizando & método de picado (Maguing]
writuradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a traves del area dej
Geslion Documental, una vez se tenga @ aval del Comité Institucional de Gesion
Desempefio, dejando como evidencia o acta de aliminacion y los inventarios|
documentales




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pagina: & de

Cadigo. FO-SECE }CEAYG-1520
Versian: 0

|Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES - JEMOP - COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTEL}

NCIA MILITAR - CAIMI

DEPENDENCIA [ UNIDAD U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE APOYO DE SERVICIOS PARA LA INTELIGENCIA MILITAR - BASIM

CODIGO: 593
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CODIGO SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO | PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHNG
GESTION CENTRAL e Eln S
593-19 CONTRATOS 2
59319-2 Contratos de Arrendamiento por Finca Raiz 2 18 X X Agrupacin documental que regstra el contrato de arrendamiento para el cubnmiento dej
|* Salicitud del interesado Papel una necesidad de la tropa, a partir de un senicio basico y fundamental que se requieral
* Dacumento de identidad Papel suplir al interior de las unidades.
[TofaenaRaia A Pawt Subserie de conservacion lotal, ya que su informacion evidencia la trazabilidad de los)
I Gm?hm de sdslencl y repres.enlac?bn tegal o Papal {recursos publicos por parte de la instiucion. en malena de bicnes inmuebles que sean
* Centificado de antecederles discipinarios (Procuraduria) Papel lusados en las unidades para proporcionar senvicios alternos a las capacidades]
” Certificado fiscal (Conlraloria) Fapel Imisionales. gue puedan suplir necesidades de bienestar y ambiente laboral de
* Centificado judicial {Policia nacional) Papel personal
* Estudio de seguridad del area de conlrainteligencia Papel
* Esludio de conveniencia y cportunidad Papel Los tempos de felencitn empiezan a contar a partir de la finalizacion de fa wgencia 04
* Estudio topografico Papel la péiiza o garanta
R Estigjo dampicaca Fapet La microfilmacion de les documentos en sopore papel. se llevara a cabe por {3
Mn.uta et conf2ic, - 3 Feape! Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio di
* Péiiza de cumplimiento de garantia (nica yio resp bilidad civi ual Papel seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en
* Acta de aprabacidn de la pdliza de cumplimiento y/o garantia Papel su soporte original
* Acta de recibo a satisfaccion Papel
* Ordenes de pago y soportes Papel Nommaliva: Directiva permanente N* 00234 del 2017 "Geshion finca raiz, gecmatca
* Acta de liquidacion del contrala Papel topografia” y Ley 80 de 1993 articulo 55.
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cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
: ARCHIVO ARCHIVO ot €l m s
GESTION CENTRAL
593-23 DERECHOS DE PETICION 2 [i] X X Agrupacion dgocumental en la que se conservan los documentos por los cuales un|

* Derecho de peticion

* Respuesta derecho de pelicion

Papel
FPapel

Jcumplimiento a las disposiciones legales estatales dentro de ia msbiucidn, fas cuales|

ciudadano presenta soliciludes verbales o -escrilas, a_nté las autoridades o ante los)
parliculares que presian serviclos [ bl o ejarcen f | . para oblener)
respuesias prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucidn. Manual
para & eercicio de las acciones constiucionales. Bogotd: Editorial Universidad de
Rosario, 2007 P16

Se aominisiran los derechos de peticion de caracter general, y los derechos de paticion
de cardcler parlicular se incorporan al expediente del proceso respectivo.

Serie de conservacidn iotal que aporta a ia ceencia, la histona y la culiura, a panw ae

levdancian el compromiso del Ejercito Nacional con la garanlia de los derechos de g
leiudadania constituyendo asi una fuente para ia Investigacion de la cencia juridica civil
v militar

Los liempos de relenciton 5e cuentan a pantir del cieme de iz wgenia fiscal

La microfimacién de los documentos en soporle papel, se levard a cabo por 13
Ayudantia General a través del drea de Gestidon Documental. esto como medio de
segundad, consulta y preservacion del documenio, el cual serd conservado siempre en
su soporte originat

Normativa: Articuio 33 y 145 de 1a Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articuio 140 deg
la Ley 1955 de 2019
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TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

cODIGO SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO er elm g
= GESTION CENTRAL
593-23 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 X X |Agrupacion documental que evidencia las achvidades adminisirativas Tealizadas para
~ Ficha tecnica Papel control. seguimiente y optimizacitn del uso de fa maquinaria y equipes con los qued
* Hoja de vida Papel cuenta el Ejército Nacional para el cumplmiento da su misionalidad
i Pilia demansen migriy Papel Cumplido en tiempo de retencidn se seleccionara el 100% de aquelios historiales que)
* Certificado de calibracion Papel

cumplan con el siguiente criterio cualitetivo: Maquinaria ylo equipos especializados en
construccion. desminado y antiexplosivos que pof Su contenido informativo permiten
identificar un impacto sociocultural en una regidn especifica que permiten el estudio def
la memoria histérica insttucional, v & su vez aquellos que sean fuente para I
Investigacion de la ciencia mecanica, eléctiica y electrnica a partir de su funcionalidady
y Hcnicas empleadas dentro del manterimiento ejeculado.

Los tiempos de retencidn empiezan a contar a partic de la baja del activo, teniendo en|
cuenta el wolumen de produccion total de los histonales de maquinana y equips qus;
ingresen al archivo central comg fransferencia primaria '

La microfimacidn de los documentos en soporle papel, se llevara a cabo por la
Ayudantia General a través del area de Geslidgn Documental, esto como medio GEJ
seguridad, consulla y preservacion del-documento, el cual sefé conservado siempre enf
su sopone original

Los documentos que no Son objelos de seleccion se eliminaran utilizando el metodo Cef
picado {mag trituradoral, p quelor la Ayudantia a través del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion
Desempefio, dejando como evidencia el Acla de Eliminacion y los inventarios]
documentales.

Normativa: Directiva Permanente N°. 000130 de 2019,
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el TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
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MCHI\:’O ARCHIVO T el m s
GESTION CENTRAL b
5.9 3-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X % |Los historiales de wehiculos son documentos que ewidencian la gestion del parque

* Faclura de compra

* Certificacidn ndividual de aduana para wehiculos aulomatores
* Certificado de mscripcidn ante el RUNT

* Seguro Obligatorio - SOAT

* Cerificado de la le:\ﬂs-lﬁﬂ lécnico-mecanica y de emisiones conlaminanies
* Reporte de comparendos

" Reporie de incidenles.

* Reporte de manienimiento

* Atta de enliega

" Autorizacion para conducir vehiculos militares

* Hoja de vida cel vehiculo

* Documentos de propiedad

* Orden de marcha - Saliga de la guarnicion

* Boleta de abordo

* Acta de adjudicacion o remate

* Orden admmnistrativa de servicios - 0. A S

Papel
Papel|
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

{pueden ser una fuente de informacion en lemas sioricos, socioculiurales y cientificos

ILa microfimacion de los documentos en =oporie papel, se llevard a cabo por ig

1Gestion Documental, una vez se tenga el aval de! Comité Institucional de Gestidn y

automotor que posee una entidad. por lo cual su contenido informativo permite el estudioy
de la historia institucipnal,

Cumplido an tiempo de retencidn se seleccionard el 100% de aquelios historiales que
[cumpian con el siguwente criterio Histionales ge vehiculos especializados, toda vez que

gue permiten establecer los impactos de dichos wehicules en ¢f desarrolic de una
Jregion, y 3 su vez, conocer cuales eran las acciones de la entidad en 1a administracion]
de un parque automolor aue requird una atencidn écrico-mecinica especializada

Los liempos de relencidn empiezan a contar a partir del acta de adjudicacion o remaie
vio baja del activo, leniendo en cueniz el volumen de produccion total de los histonalesf
de vehiculos que ingresen al archive central como Wansierencia primana.

Ayudantia ‘General a través del area de Geston Documental, eslo como medic de
seguridad, consulta y preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en
U sopone ofiginal.

Los documentos gue no Son objetos de seleccion se eliminaran wtilizando el metodo do
picado (maquina trituradora), proceso que lo realizard la Ayudantia a través gel area dej

Desempefo, dejandc como ewdencia el Acla de Eliminacion y los invenianos]
documentales
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5983

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL . .

enfermedad

cODIGo SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
ARCHNO ARCHIVO T E M s
GESTION CENTRAL ¢
59341 HISTORIAS DE SEMOVIENTES :
593411 I de Caninos 2 13 p ¥ {Agrupacion documental que contiene informacién sobre la leprodl.:.ut}n. lasrgn&cion_
. - ldistribucién y baja administrativa de los semovienles caninos dentro de las |abores que
Fcenmcam de pedigree Papst cumplen lasYCa:m de Reproduccion Canina (CEREC) del Ejércilo Nacional, bajo 13
Acta de Iraspasq Fapel {supervisién ce la Direccitn de Caninos del Cenlro Nacional Contra AEI y Minag]
* Adta de asignacion Papel {CEMAM). para fortalecer las capacidades de los Grupos Antiexpiosivos en la accidn)
* Diploma que certifique ! guia Papel conira los anefaclos explosivos y minas Se sugiere una seleccion cualitativa del 5%
" Folo del binomio caning Papel leniendo en cuenta criterios relevantes como la participacién de aquellos semovientes)
* Foto del ejemplar canino Papel destacados en la determinacidn del liempo de servic:io_ de acuerdo con su especialidad
* Folo de lectura de microchip Papel volumen documental asl
* Historia clinica Papal )
* Cameé de vacunacion y desparasilacion Papel E&pﬂia?lﬂaﬂ % oe Setecaon CT
- Tarjeta e fiiacion Papel Delec.cncrl de Sustanl:l_as Explosivas . 5%
Deteccion de Sustancias Narcolicas 5%
* Formato control de peso Papel Seguridad de instalaciones 5%
* Hoja de vida del canino Papel ‘Desminado Humanitario con Medio Canine 5%
" Registro de rabajos diarios (Ejemplares que se encuentien en puesto de mando © Papal Busqueda y Rescale Canino 5%
entrenamienio) Rastro e Intervencion 5%
* Resultados operacionales Pape! Agilidad 5%
* Orden administraliva de los semicios Papsi Ei fiempo de retencion se aplica a partir del acto que e |a baja ad ativa. Enj
cuanto al volumen documental, si la muestra oblenida es inferior al porcentajes
* Acta de adopcion Papel establecido, se debe asegurar la seleccitn de al menos un expediente
" Ada de mp!w 130 de aropcicn : Papel La microfimacibn de los documentos eén sopone papel se llevara a cabo por la
* Acto adminisirativo que eslablece 1a ba@ admimistrativa por: agopcidn, defuncion o Papel Ayudantia General a ic del afea-de Gedion Documenial. este comio’ Medo. dY

seguridad, consulta y p ion del d 1o, el cual sea consarvado siempre eny

Su soporte original

Los documentos qué no sean objeto de seleccion, @ eliminaran utilizando el mélodo dej
picado {maquina tturadora). el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a traves|
del area de Gestion Documental, una vez se lenga el aval del Comité Instiucional def
Gestion y Desemperio, dejando como ewdencia el acta de eliminacitn y los invenlarios
documentales.
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PROCEDIMIENTO

593-45

INFORMES

59 .3-45-13

Informes de Bienes en Serviclo

" Informe de bienes en senncio

Papel

Documentos en los cuales se agrupa informacion sobre fos bienes an senacio orenada .

‘lcompleta y detallada de iodos los activos que se encueniran a disposicion de los)

funcionarios de la enfidad. La subserie no ofrece valores secundarios. toda vez que |aj
informacion sliende 1as actuaciones administrativas y se actalizan peridgicamente, po
fo tanto, una ver cumplido el tempo de retencion en el archivo central se procederd a (a)

{eliminacion de su soporte fisico.

E! tiempo de retencidén comienza a contarse con el cerre de la vigenaa fiscal

|El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de mcaon (maguinal

trituradora), el cual se llevard a cabo por la Awudantia General a través del area del
Gestion Documental, una vez se tenga o aval del Comité instiucional de Gestidn
Desempefio, cejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios
documentaies

5.9 3-45-26

I de

" Informe de gestdn

Papel

La subserie esla conformada por documentos que refigjan fa gestion y el cumplimientol
de las funciones asignadas a la dependencia. El liempo de retencion esta sustentado enf
el articulo 52 de |a Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esla subserie]
5@ eliminard, ya que la informacion contenida solo evidencia una pane de la geslion total

|de la entidaq, la cual es consolidada en la subsene “Informes de gestidn institucional” def

la Direccion de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamenio de Planeacion de
Ejército Nacional,

El tiempo de retencitn se aplica a partr del cierre de la wgencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizara wlilzando el meélodo de picado (maguinal
nturadara). e cual se llevard a cabo por la Ayudanlia Genetal 3 Iravés del area def
Gestion Documental, una vez se lenga e aval del Comilé Instiiucional de Geston
Desempefio, dejando como ewdencia ef acta de eliminacdn y los inventarios
documentales.
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5.9.3-45-82

Informes Perlodicos de Personal - INPER

2 3

* Informe penddico de personal

Papel

|Desempefio, dejando como evidencia ef acta de eliminacion y los inverlarios|
{documentales.

Subserie documental que registra los movimienlos del personal organice de |ag
unidades y dependencias del Ejército Nacional, ya sea por traslado O comision para @
cumplimiento de misiones especificas, detallando la Informacion concemiente al
procesc de pasajes y viaticos. Una vez cumplido el tempo de relencidn en el archivol
central, esta subserie serd eliminada, dado que la informacion relativa a2 pasajes Y
1t puede ser ¢ en las nominas de la Direccion de Personal - DIPER

El tiempo de felencion comienza a contarse una vez haya finalizado su ramite con el
ciefre de la wgencia fiscal,

El proceso de eliminacion se realizara ulilizando el meétodo de picado (maqum.j
trituradora), el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a traves del area d
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Instilucional de Gestion

MNomativa: En el Decreto 1799 del 2000, Disposicion 016 del 2018, se eslablecen |os)
paramelros para el diligenciamiento y tramite de los documentos del proceso dej

e

in y clasificacion del p de Of y Subafici de las |

Kilitares

5.9.3-47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

5.9.3-471

Instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar

Agrupacidn documental por medio de la cual se evidencian los registros del personal def

* Libro de control acta de posesitn de personal militar

Papel

oficiales y suboficiales asignados a las dependencias o unidades de acuerdo con el
escalalon de carges. Subserie documental de eliminacion. ya que su informacion es|
recuperable en el acta de posesion que reposa en la subserie: Historas laborales en fa
Direcc:én de Personal.

El liempo de retencion se aplica a partr del cierre de la wgencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizard uiilizando el mélodo de picado (maquina
trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a lraves del area dej
Gestién Documental, una vez se lenga el aval del Comité Institucional de Gestién
Desempefio, dejando como ewvidencia el acta de elminacion y fos inveniarios)
documentales
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5.9.3-47-5

Instrumentos de Control de Aseo de Armr

2

8

* Litro vio planilla de aseo de armamento

Papel

Agrupacion documental gue evidencia el registro y control del aseo y mantenimiento de
armamento de pnimer nivel, asignado a la unidad. Subserie de eliminacion, ya que suj
informacion es recuperable en el informe de cumplimiento del plan de mantenimiento ae1|
Ia unidad.

El bempo de retencitn se aphca a partir del ciene de la wgencia fiscal

El proceso de elminacidn se realizard utilizande ¢ métodc de picade (Maguing
trituradora). e cual se llevard @ cabo por la Ayudantia General a través dei drea del
Gestion Documental, una vez se lenge e aval del Comité Insbtucional de Gestion
Desempefic. dejando como ewdencia el acta de eliminacdn y los invenlarios
documentales.

59 3-47-6

Instrumentos de Control de Asignacion de Material de Intendencia

* Libro yio planilla de asigracion de intendencia

Papel

El iempo de retencidn se aplica a partir del cierre de la gencia fiscal

Agrupacién documental que evidencia el registro y control de |a asignacion del materiall
de iniendencia que se enlrega 2l personal militar de !a institucion. Subsere de
eliminacion, al no poseer valores secundanos ya que su informacion e recuperable en
los almacenes - Sistema Logistico SILOG

El proceso de ehminacion se realizara ulibzando e mélodo de picado [maquing
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudaniia General a traves de! area del
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Instlucional de Geston y
Desempefio, cejande como ewdencia el acta de eliminacidn y los inventarios)
documeaniales

Normativa Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo def
Bicnes del Ministeno de Defensa Nacional del 2018

5.9.3-47-13

Instrumentos de Control de C iones Oficiales

~ Pianilias de conrol de comunicaciones oficales

Papel

Documentos que permilen conlrolar [a recepoion y distribucion de las comunicaciones)
oficiales por parie de los funcionarios responsables de esia aclividad. asi como e
seguimiento a los tiempos de respuesia de las comumcaciones recibidas Subserie dey
etiminacion, ya que, una wez verficads la cofrecta gestidn de las comunicaciones W
transcurrido el tempo de relencidn establecido, estos documenios no presentan vaiod]
admmistrativo, legal o miormativo

El tempo de retencion se aplica a partr del clere de [a wgencia fiscal.

€1 proceso de eliminacion se realizard ulilizando e metodo de picado (maguina
tituradora),  cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a traves del area de
Geslion Documental. una vez se ienga ei aval del Comité Instituciona! de Gestion
Desempefo, dejando como evidencia el acla de eliminacidn y los inventaros
documentales
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5.9.3-47-23

Instrumentos de Control de Distribucion de Materfal

2

Documentos que evdenclan el contral y registro de la distribucion de materiales de aseq

* Solicitud de matenal
~ Planilla de distribucion de material

Papel
Papel

{poseer valores secundarios, ya que su informacion es recuperable en los comprobantesy

¥ papeleria 3 las diferentes secciones de 1a unidad Subserie de eliminacion, por nof
de egresos de almacén
El tiempo de retencidn se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal,

El proceso de eliminacion se realizara ulikzando e meélodo de picado (maguinal

dora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de)
Geslion Documental, una vez se lenga el aval del Comité Instlucional de Gestion
Desempefio, dejando como ewidencia el acta de eliminacion y los invenlarios
documentales

|instrumentos de Contrel de Entrega de Tarjetas de Autorizacion para el Manejo de
5934727 linformacién Clasificada

{Documento mediante el cual se registra y conirola la entrega de las tarjetas def

* Libro de control de enlrega de larjetas de autorizacion para el manejo de informacion
clasilicada

Papel

autonzacion para efectos legales del grado de clasificacion de seguridad al que puede]
tener acceso el personal aulorizado, esla tarjela tendra la vigencia necesana de acuerdo
a la duracion del funcionario en el cargo. Subserie de eliminacion. ya que su informacion]
esta sujela a las prescnpciones legaies dadas en la Ley 1437 def 2011,

El iempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con e
cierre de la wgencia fiscal

El proceso de eliminacién se realizara utilizande el métode de picado (mMaguina
riluradoraj, el cual se llevara a cabo por la Awdantia General a través del area def
Gestion Documental, una vez se (enga el aval del Comitéd Institucional de Gestion
Desempefio. dejande como ewidencia el acta de elminacion y los inventarios)
documeniales

5.9.3-47-30

|Instrumentos de Control de Fondo Interno

doc que evidencia el control de los fondos internas de los rubros del

* Libro yfo planilia de cruce de fondo interno

Papel

{Presupuesta’ de la Direccion Contable v Tesoreria (DICOT) del Comanda Financiero y
{Presupuestal, razon por la cual no posee valores secundarios

presupuesto general de la nacion, los cuales son con idos por dos sin situacid
de fondos, obtenidos por distintas fuentes de ingresos. Subserie de eliminacion, ya que
su informacién es recuperable en la serie Estados Financieros Unidades Ejeculoras De

El tiempo de retencion se aplica a partir del cieme de la vigencia fiscal

El p de elim on se 1 utiizando @ método de picado (maquinaj
inturadora), el cual se llevard a cabo por la Ayudanlia General a través del drea dej
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gesfion
Desempefio, dejando como ewvidencia el acla de eliminacion y los inventarios)
documentales.
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59.3-47-37

Instrumentas de Control de Parte Diario de Armamente

2 8

Esla subserie estd conf da por los do tos que evidencian el control diano del

* Libro parte de armanmento

Papel

armamento asignado a la umdad. Una vez finaiice el liempo de retencion en & archive
lcentral, s2 eliminarad ya que su informacion se consolida en los aimacenes vy en el
Sisl Adr i6n de P 15 (SAP).

E! iempo de retencidn se aphca a partir del cierre de la waencia fiscal

El proceso de elminacion se realizard ulilizando el método de picado (Maguma
trituradora). el cual se llevard & cabo por la Ayudantia General a traves del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn
Desempefto, dejando como ewidencia el acta de eliminacidn y los inventarios
documentales.

59 3-47-38

Instrumentos de Control de Pasajes y Vidticos

Subserie gus evidencia el control ge las solicitudes de pasajes y walicos olorgados a un,

" Solicitud expedicdn de pasajes y viaticos
* Mision de rabajo

~ Informe de misitn de trabao

* Pasabordo o registro de abordaje

* Certificado de walicos autonzado

Papel
Papel
Papal
Paps
Papel

funcionario de la unidad o dependencia del Ejército Nacional, en el ejercicio y
cumplimiento de sus {unciones. el cual debera soportarse con o respectivo informe dey
gestion. Esta subserie 28 ge eliminacdn. ya que su mlormacion es recuperable en |3
subsene Libro Mayor de ia Direccidn Contable y Tesoreria - DICOT donde sef
consolidan los registros contables y financiercs del Epército Macional.

El iempe de retencion se aplica a partir del ciene de 2 wgencia fiscal

El procese de elminacion se realizard ulizando < mélodo de picado [maguinal
trituradora), e cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a raves de! area def
Gestion Documental, una vez se tenga e aval del Gomité Instlucional de Gestion
Desempefio, dejando como evidencia el acta de eiminacin y los inventanog
dotumentales.

59.3.47-40

Instrumentos de Control de Registro de Planillas Devolucion de Alimentos

Documentlos que conlienen informacion que evidencia el control de 13 dewvolucidn de

* Libro registro de planilias de devolucidn de alimentos

Papel

alimentos de estancias de alimenlacion al personal de soldados v alumnos de las)
difetentes unidades del Ejércite Nacional, en cumplimiento a2l objeto del contraloy
interadministrativo celebrado entre el Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacana
y la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Una vez cumplicos los tiempos dej
refencidn, se elimina toda vez que 12 informacion es recuperable en la subseriel
“comprobantes contables de egreso’ de la Central Administrativa y Contable - CENAC

El tiempo de refencidn se apiica a partir del cierre ce la vgencia fiscal

El procesp de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquinay
tnturagora), e cual se llevard a cabo por la Ayudaniia General 3 raves del area del
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestdn
Desempefio, dejando como ewdencia e acla de elminacidn y los inveniaros]
documentaies
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PROCEDIMIENTO.

5.9.3.47.-42

de Control de Remonta y Veterinaria

2

* Planilla control ge sostenimiento y consumo
* Planilla de conliol de matenal velennano
= Planilia de fdemulas despachadas

Papel
Papel
Papel

Subserie documental en |a que se regisira el control realizado 2 los semovientes tal
como suministro de medicamentos. alimentacion, (mpieza y desinfeccion. y dema:
acciones que garanlizan su cuidado y bieneslar. €5108 documentos pierden sus valor
primarios y seran eliminados una vez cumplan con los tismpos de retencion, ya que i3
informacion es recuperable en la subserie ‘comprobantes de egreso’ de las unidades
ceniralizadoras.

El iempo de retencién se aplica a partir del cieme de la vgencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizara uliizando el método de picado (Maguing
trituradora). e cual se Mevard a cabo por la Ayudantia General a través del area def
Gestién Documental, una vez se tenga el aval del Comité Inslitucional de Gestian
Desempefio, dejandoc como ewdencia el acta de eliminacion y los|
inventarios documentales , .

5.9.3-47-45

{Esta subserie evidencia el registro y control del ingreso y salida de vacaciones de

|Instr de Control de Vacaclones

ro yio planilia de control de vacaciones

Papel

personal de la dependencia o unidad Una vez finalice el liempo de retencion en e
archivo central. se eliminara esta subserie, ya que su informacion es recuperable en la
resolucion de vacaciones. orden semanal de |a umdad, exraclo de hoja de vida de
funcionano y base de dalos de la Direccion de Personal - DIPER

E! tiempo de retencitn se aplica a partir del cierre de la vgencia fiscal.

El procesc de eliminacion se realizara utiizando € metodo de picado (maguing
trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayucantia General a través del area dej
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion
Desempefio, dejando como ewidencia el acla de eliminacion y los invenlaros)
documentales

5.9.3.47-54

Instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos

Agrupacion documental que evidencia el control del combustible, grasas. lubricantes y

* Libro de control de combustible y lubricantes
* Libro de control diario de combustible

" Planilia de mantenimiento de ranspornes

* Situacion malenal de transporte

Papel
Papel
Papel
Papel

mantenimientos de los vehiculos asignados a 1a unidad Subsene de eliminaciin, ya quel
su informacion s recup be en fos al - 5i Logistico SILOG.

El tiempo de retencion se aplica a partir del ciere de 1a vigencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizard ulilzando el mélodo de picado (maquing
trituradora), el cual se llevara a cabo por fa Ayudantla General a fravés del area de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Insttucional de Gestion y
Desempeflo. dejande como evidencia el acla de elminacion y los inventarios
documentales.

Mormativa: Directiva de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Manual de Procedimientos]
Administralivos y Financieros para el Manejo de Bienes del Ministeno de Defensal
Macional del 2018 £
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5934760

Instrumentos de Control Reglstro de Planillas de Abast

2 8

D que ewvdencian el registro consecutivo de [a planilia de la pamida def

* Libro de conirol registro de plandlas de abastecimiantos

Papel

ahmentacion de abaslecimiento de las undades centralizadas, con el fin de controlar &
envic de las mismas al conlratisla, en cumplimiento al objelo del contralo
imeradminstativo celetrado entre el Ministerio de Defensa N | - Ejército N

y 'a Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, Una vez cumplido los tlempos
retencion, se elimina toda vez que la informacn es recuperable en el Onntr:?
Interadminisialivo de [a Direccién de Adquisiciones del Exéroie.

El liempo da refencidn se aplica & partir de! cierre oo la vigencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizard uliizando el método de picado (maguinag
tnturadora). el cual se lievara a cabo por 1a Ayudantia General a iraves del area def
Gestion Documental, una vez se ienda el aval del Comité Instlucional de Gestion
Desempefio, dejando como ewdencia el acia de elimnacin y los inventarios)
documentales.

5.9 3-48

INVENTARIOS

5.9.3-48-1

Inventarios Fiscales de Bienes

Agrupacidn documenial que ewdencia o conirol de los bienes adquitidos en 1a

* Certificacion de bienes muebles

* Inventario fiscal de bienes

* Acta de entraga yio asignacion de bienes y Servicios
* Acta de revista de bienes

Papsl
Papel
Papel
Papel

nstituctor. Subsere de elifunacion. 1oda ver que su informacdn se consolida en los]
inventarios generales de la Direccion Contable y Tesoreria del Comando Financiero yf
Presupuestal.

E! tiempo de refencion se aplica a partr del cieme de la woencia fiscal

El p de elimi 4n se s utibzando & mélodo de mcado [maquing
trituradora). et cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area dof
Gestion Documental, una vez se lenga el aval del Comité Institucicnal de Gestion
Desempefo. dejando como ewdencia el acla de elminacion y los inventariost
documeniales

Mormativa: Manual de Benes del Ministerio de Defensa Naciona!
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5.9.3-56 ORDENES i -
5.93-56.4 Ordenes del Dia 2 43 x X Agrupacion documental elaborada por |a ayudantla de la unidad, en donde se consignan)
* Orden del dia Papel los senvicios de régimen interno para las fechas alll indicadas. las normas inherentes E
* Memorando Papel la administracion del personal y equipo y las <drdenes permanentes o de estriclol
* Solicitud de felicitacion Papel cumplimiento que hayan sido ordenados por el Comandante del Batallon o Compariia
* Soliciludes al comando (Permisas) Papel Subserie de conservacion total, ya que su informacion registra fos derechos y deberes)

de los funcionarios de cada seccidn, en atencidn a las résponsabilidades administrativas)
y disciplinarias, lo cual permite evidenciar una trazabildad de la acluacion en (a unidad

Los periodos de retencidn se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por I3
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental. esto como medio del
seguridad, consulia y preservacion del documento, ef cual sera ¢onservado siempre en|
|su soporte original.

|Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1622 de 2009
Ley 1862 de 2017 “por la cual se establecen las normas de conducta del Militar
Colombiano y se expide el Codige Cisciplinario Mititar™, Ley 1621 gel 2013, Ley 1712 de;
2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional®, Arficulo 19. Informacion exceptuada por dafio 3 los inlereses poblicos, y Ley
1437 de 2011 "Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Adm|nisiratve y de lof
Contencioso Administrativo™.
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TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

* Ptan de aclualizacion, correccion y retiro de datos y archivos de inteligencia y
contrainteligencia

* Sohcitud consulta de informacion

* informe de postulacion de documentos

* Registro de identificacion de documenios

* Registro de validacion juridica

* Regisiro de actualizacion comeccidn y retifo
- Solicilud de reunion mesa igcnica

* ACIa 08 reunion mesa lécnica

* Registro de decisidn final

* Informe final mesa 1ecnica

Papel
Eleclrénico | POIFA)
Electronico { Patia)

Papel

Papel

Papel
Elecirénico { PdiA)

Papel

Papel
Elecirénico ( PoiiA)

cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO er € e s
GESTION CENTRAL
5.9.3-57 PLANES
{Planes de Actualizacion, Correccion y Retiro de Datos y Archivos de Inteligencia y 2 &3 x x Agrupacian documental que establece los lineamientos genera_!e:s para el cumplimient
59.3.57-11 Contrainteligencia - ACR de l1a aclualizacidn, correccion. refiro de dales y archivos de inleligencia

contramteligencia (A.C R). orientande la ejecucidn de los indicadores concernientes
ias dependencias de proteccon de dalos de las unidades militares. en las que s¢
ewdencia el retiro ¢ separacion de ragistro de 13 base de dalos y archivos de Inteligencia
y Confrainteligencia que no cumplan con los reguisiics constitucionales yo legal
lindicados en la Ley eslalulana 1621 del 17 de abrii ded 2013 1ambién indica |
comreccion o medificaciin del conlenido de datos o archivos de infeligencia
Contrainteligencia, cuandc se delermina que hay una imprecsién wio inexaclilud, y por
ultimo la aclualizacion de los datos personales, agregandc a partir de hechos nuevos |
elementos a los regisiros ¢ archivos exslentes frenle a dalos paiciales, incompletos o
fraccionados,

Se conservara totaimente ya que < LN INsuMo para realizar estudios analiticos ge datos]
y ser testmcno del cumplmiento a las disposiciones legales estatales sobre e
tratamientc de los ACR, En este sentido, esta subserie estabiece limiles y lines para e
uso de los archivos y calos. por Io que permite reconstruir la memona nistoncal
instijucional de la intefigencia militar,

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abal de 2013 y su Decretd
Reglamantario 857 de 2014 compilado en o Decreto 1070 de 2017, los grados dej
clasificacion de la informacidn aplicaran las categorias de secreto. ullrasecrefo
|restringide y confidencial

Los niveles de clasificacion de la informacion para gsta subserie serdn informacion
publica reservada e infarmacion publica clasificada, conforme a la normatvidac wigenie

El liempo de retencidn comienza a conlarse con la entrada en vigencia de una nueval
wersion del plan

Para los documenios en soporte fisico. se empleara el proceso de la microfiimacion de
fos documenios en soporte papel y se lievard a cabo por |a Ayudantia General a traves
del area de Geshon Documental, eslo como medic de segundad. consulla o
presenvacion del documento. el cual sera consenado siempre en su soparie onginal

Los documenios en soporie eleciranioo se consenardn en su sopore cngiral, y por
parte del drea de gestion documental de Ia ayudantia general, articulads con ef plan de
seguridad de la informacién y de preservacion a largo plaze. se determinara un formalof
de preservacion documental. segun el eniormo en el que se produjo =l documeritod
‘electronico.
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Para las transferencias electronicas, se tendrd en cuenta & programa de gestiond
documental y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

Normativa: Ley Estalutaria 1621 de 2013 “Por medio de la cual se expiden nommas paral

{lortalecer el marco juridico que permite a los organismos que llevan a cabo actividade

de inteligencia y contrairteligencia cumplir con su mision constitucional y legal, y
dictan otras disposiciones”. Decreto 1070 de 2015, Arliculo 22 3.6.1. Reserva Legal
(Acuerdo 10 de 2018 “Por medio del cual se reglamentan y establecen los lineamien

jtecmicos generdles en materia de gestion documental y en concordancia con (3 Le

General de Archivos para el Sistema Nacional de Depuracion de Datos y Archivos def
Intedigencia y Contrainteligencia creado mediante Decreto 2149 de 20177

593-57-24 |Planes de Bioseguridad de Semovientes

* Plan de b guridad de i
* Cronograma
~ Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel

|nidraulicas (aguas negras) También, es posibie evidenciar la deteccion y recuperacion)

Agrupacidn documental de consenacion folal. con valores para la invesligacion, i3]
ciencla y la cullura, su informacion evidencia ka prevencion y disminucion de factores def
ransmisidn de patdgenos, contaminacion y multiples enfermedades infectocontagiosas)
de orden zoonotico, con el fin de minimizar el riesgo de centaminacion al que estay
expuesto el personal encargado de la manipulacion y alencion de los semovientes)
[caninos y eguinos). para su desempefo eficiente en el cumplimiento al plan def
bioseguridad que compone los siguientes esquemas: revistas sanitanas, mpieza o
desinfecadn, control de parasitos externcs, roedores e inseclos, vacunacion i
desparasitacion, manejo de aguas, desconiaminacion y mantenimientc y redes)

de enfermedades tratadas. haciendo énfasis en los casos especiales, sinviendo como)
referencia a los tratamientos velerinarnios y descubrimientos tecnoldgicos.

Los tiempos de 10N empiezan a contar 3 partir de una nueva version del plan.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por |3
Ayudantia General a través del drea de Gestidn Documental, eslo come medio de
seguridad, consulta y D'e-servaubn del documento. @l cual serd conservado siempre enj

su soporte original.
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59.3-57-75  |Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipo 2 &8 X X Subserie que evidencia las acciones realizadas para la planeacion e instrucciones 3
* Plan de manterimiento de Maguinaria y equipo Papel cesaroliar por la unidad para asequrar el correcto funcionamiento de la maquinana
* Cronograma Papel lequipe con el gque cuenia la enbdad, por medio de acciones correctivas, preventivas v
£ : P |penddicas. Estos documentos nacen con &l fin de efectuar & manienimienio preventvo
Ellcifiad e manteniienio ape! correctivo en las Hones de las de la fuerza, con el fin de mejorar lal
" Acta de reunion Papel calidad de vida de ias tropas en e! teatro de ias operaciones
= Informe de cumplimiento al plan Papel

|sequridad. consulta y preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en

‘Subserie de consernvacion total que aporia a la ciencia, 1a historia y [a cultura, a partir doj
{a actuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército. los cuales pemiten)
evidenciar la hoga de nita del sistema de mantenimiento y ias técnicas empleadas en los,
equipas, las cuales responden 2 ias necesidades misionales del Ejéraio Nacional
aportando asi a ia recansliuccion de fa memoria histénca instlucicnal

Los periodos de retencidn se aplican a partir de I3 enlrada en wgencia de una nueval
version del plan

La microfimaciktn de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por 13
Ayudantia General 3 traves del area de Gestion Documental, esto come medic dej

su soporte original
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ARCHIVO ARCHIVO er E
GESTION CENTRAL i
5.9.3.57-99  |Planes de Pre i6n. Preparacion y Resp ante Emergenci F] 18 X Agrupacion documental que contiene las acciones de prevencion, mitigacion
* Plan de emergencia y contingsncia Papel preparacion, respuesla y rehabilitacion ante- una emergencia. con el fin de conltrolar]
* Mapa de riesgos Papel faclores y amenazas de nesgo, pl . rindar resp efecliva en casof
& gt : de siniestros, redudr el impacto negaltiva en las personas, instalaciones y equipos
Soficliud touiin Pape! antes, durante y después de Ia emergencia, ademas de ia recuperacién rapida de zonas,
= Acla de reunion Fapel afectadas,
* Acta de capacilacion Papel !
* Informe de cumplimienio al plan Papel Estos documentos presentan a los funcionarios las desirezas y condiciones para actuar

de manera rapida y coordinada frente a una emergencia, con el fin de presenar iaj
integridad fisica y mental del personal militar y civil que labora en cada una de lasj.
instalaciones de las unidades de ia institucidn, y mitigar los efectos de cualquier)
emergencia y £| trabajo armonico con los organismos de socoffo con la premisa ded
oblener y maniener alios niveles de efectividad, eficiencia y eficacia en los diferentes)

frentes. :

Subserie ce consenvacitn total ya gque su informacion es fuente primaria para
investigaciones sobre |a proteccion y cuidado de los trabajadores en fos diferenlej
momentos de la historia, asi como las lécnicas empleadas para |a acluacion y manaj

de recursos duranie emergencias, garantizando las capacidades durante |3 actuacion|
misional,

Son documentos que tenen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Inlernacional .
Humanilario y con la misionalidad del Ejército Nacwonal, dados en la Constitucion
Politica de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas|
Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejércilo, la Armada y la Fuerza Agrea

El tempo de relencidn comienza a contarse con la enirada en vigencia de una nueva
version del plan

La microfiimacitn de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por 1af

Ayudantia General a Iravés del &rea de Gestion Documental, eslo como medio de
seguridad, consulta y preservacion del documenio, el cual serd conservado siempre enf
su soporte original

Nor : Direct; ural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por mediol
del cual se adoplan direclrices generales para la elaboracion del plan de gestion del
riesgo de desastres de las entidades publcas v privadas®,
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593-57-103  |Planes de Recoleccion de Ir i6n de ligencia o C inteligenc 2 43 X X Subserie gque contiene informacion sabre las aclividades de operaciones de inteligencia

* Aprediacion de inleligencia o contrainteligencia

* Plan de recoleccion de informacidn

* Anexn de inteligencia o contrainteligencia

" Informe drdenes y solicitudes

" Ofden de operaciones

* Misitn de lrabao de inteligentia o contrainteligencia

Electrdnico { PaftA)
Electronico (PdiA)
Electronico [ Pdiia)
Electrénico { PdbA)
Blecironico {.PaliA)
Eleciromico ( Pdira)

utilizande medios humanos o 1&cnicos para 13 recolecciin. procesamiento, andlisis
difusion de informacidn, con el objetiva de proteger los derechos humanos, pravenir
combalir amenazas intemas o externas. &l régimen constitucional y legal, ta seguridad
la defensa nacional, enmarcadas en planes de recoleccidn ce informacion Gus
obedecen a requerimientos previos de inteligencia y contrainteiigencia

Se encuentran reguiadas por la Ley estatutaria No. 1621 del 17 ge abrii de 2013 y sy
Decreto Regiamentario 857 de 2014 compilade en el Decreto 1070 de 2017, que]
eslablece los limites y fines de las actindades de inteiigencia y contrainteligencia. [0
principios que las rigen, 08 mecaniemos de control ¥ superision, la requiacidn de |as|
bases de dalos. la proteccion de los agentes, la coordinacion y cooperacion entre les
organismos, v ios deberes de colaboracion de las entidades publicas y privadas, entre
otras disposiciones. Asimismo, los grados de clasificacidn de la informacién aplicaran)
las categorias de secreto. ultrasecteto, restiingwo y confidencial. conforme a las]
normas anteniormente mencionadas. Subsefie de conservacion fofal, ya que s
informacion posee valores historicos y cientificos para 12 instiucion

Eil iempo de refencitn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia)
con la expedicion de un nuevo plan de campafia.

Los niveles de dasificacion de la informacion para esla subsere seran informacion)
piblica reservada e informacion publica dasificada. conforme a la noimatividad vigenie

Son documentos que tienen relacion con los Dereches Humanes, Derecho internacionall
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dades en la Constitucion
Politica de Colombia en su Articulo 217 La Nacion lendra para su cefensa unasy
Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, 13 Armada y1a Fuerza Agrea.

Se conservara en su soporte original, y por parie del area de geston documental de |3
ayudantia general, anticulado con e plan de seguridad ce la informaciin y del
preservacion a largo plazo, se determinard un formato de preservacion decumental
sequn e entorna en el que se produjo el documento electrdnico.

Para las Wransferencias electronicas, se tendra en cuenta el programa de gestion)
documental y plan de preservacion a largo plaze del Ejércite Nacional

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho ge Acceso a g
informacion Publica Nacional y se dician otras disposiciones”. Ley 1621 de 2013
Articulo 33 Reserva y Decreto 1070 de 2015, Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal
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549 3-57-110 |Planes de S ridad Militar 2 43 X Agrupacion documental gue evidencia el “analisis y diagnostico de amenazas, riesgos .
~Plan e sequridad militar Papel wulr dades relacionados con fa seguridad de personas. sequridad fisica, seguridad]
- Solicilud de reunion Papel de !a informacion y seg,.n.'udad de |nIra?slruc1ula_ critica, direccionada .1_ Tecomendan
* Acts e TEUnian Papel -medndas_ at_:llvas ylo pasivas mnim_ posibles acciones _de una amenaza” MFRE 3-37]
Proteccion’. Subserie de consenacion fotal, ya que su informacion s un nsumo pars
* Acta de capacitacion Papel realizar estudios de las Gencias mililares, focalizados en el 4rea de inteligencia |
* Informe de cumplimiento al plan Papel | contrainteligencia militar, 3 partir del registro ce las actividades de seguridad militar quej

{previenen e inlervensn las amenazas internas o extemas que pueda lener una unidad
g izando la integridad, credibilidad y confiabilidad de la mformacion

Los tiempos de relencién empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de unaj
nueva version del plan

Los niveles de dasificacion de la informacion para esla subserie seran informacion
publica reservada e informacion piblica dasificada, conforme a la normatividad vigente.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con |la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion
Politica de Colombia en su Ariculo 217 La Nacién lendrd para su defensa unas)
Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, ia Armada y la Fuerza Asrea

La micrefimacion de los documentos en soporle papel. se llevara a cabo por 2
Ayudantia General a fravés del area de Gestion Documental, esto como medio def
sequridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre enf
sU soporte original

MNormativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a laf
Informacidn Publica Macional y se dictan oftras disposiciones”, Ley 1621 de 2013
Decreto 1070 de 2015 Ariculo 22361 Reserva Legal, procedimiento seguridacy
militar V.1 202, Manual Fundamental de Referencia del Ejército MFRE 3-37 'Proteccion
y MCE 2:22 1.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pagina: 73 de 20
‘ICodigo: FO-SECE JCEAYG-1520
|Version: 0

Fecha de emision: 2020-06-30

{ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES - JEMOP - COMANDO DE APOYO DE COMBATE DE INTELIGENCIA MILITAR - CAIMI

DEPENDENCIA / UNIDAD U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE APOYO DE SERVICIOS PARA LA INTELIGENCIA MILITAR - BASIM

CODIGO: 593
TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cOonGo SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
3 ARCHIVO ARCHIVO
GESTION CENTRAL bl e B 8
59 3-57.123  |Planes de Trabajo de Instruccion y Entrenamiento 2 8 X X Agrupacion documental gue evidencia las acciones realizadas para el cumplimenio def
" Plan de trahajo de instruccion y enfrenamiento Pape! los planes y poliicas de nstruccion, 10 ¥ reer designadas por |
* Cronograma de aclvidades Papel Direccion de |nstfuca:-0n. Entrenamienio v Reentrenamiento. Subserie dé consernvach
~ Solicilud 0e 1eunion Papel total, ya que su informacidn aporta 2 la histona educativa militar, en funcién de |
2 componenies que integran la instruccién en rmal cdoct , ¥ las acbvi
" Acta de reunion Papel fur das en las d misionales de las unidades del Ej&cito Nacionai
" Acla de capacilacion Papel Ias cusles permiten eslablecer paramelros e estralegiz y entrenamiento miliial
* Prueba lisica (Planilia) Papel
* Informe de cumplimiento del plan Papel Los penodos de istencidn Se apican a partlf de 5 entrada en vigendia de una nuevag
version del plan
Son documentos que tienen reiacion con los Derechos Humanos, Derecno Internacional
Humantario y con la msionalidad gel Ejéreito Naclonal, dados en ia Constilucion
Politica de Colombia en su Articulo 217 La Nacidn tendrd para su defensa unas]
Fuerzas Militares permanantes constituidas por el Ejérciio, |2 Armada y!a Fuerza Agrea,
La micrg on de lps dog en soporte papel. se llevara a cabo po iaf
Ayudantia General 2 través del area de Gestion Documental, esto come medio dey
seguridad, consulla y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre eny
su sopone oniginal
Normativa: Manual Fundamental del Ejército MFE1-01. MFE 2-0 y MFE 7-D
593.57.127 |Planes de Trabajo y A pan del Proceso 2 8 x X Subserie que evidencia 1as  acciones realizadas durante el seguimienio W
~ Plan e rabajo y acompafiamiento del proceso Papel acompafiamientos a las dependencias wio unidades. a raveés de aclivgades de conrol
* Remision del plan Papel con el fin de venficar y garanlizar la correcla ejecuckn de. los procesos
* Acta de reunion Papel procedimientos. SSe conservard loialmente, va gue su informacidon posee vaiores)
X hstoncos, reflejando la evolucion de los metodos y estrategias de control v sequimientod
* Acta de capacitacion Papel dentro del Ejército, proporcionando ura vision historica de la gestion institucional
* Informe de cumiplimiento al plan Papel
El bempo de relencidn comienza a conlarse con la entrada en vigencia de uma nueval
|version del plan.
La microfimacion de los documenios en soporie papel se lievara 2 cabo por |8l
Ayudantia General a través del area de Gestitn Documental. esto como medio def
seguridad, consulta v preservacion del documenio, el cual serd conservado siempre en|
50 soporte onginal
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ARCHIVO ARCHIVO P ™
GESTION CENTRAL
593.58 PROCESOS W
5.9.3-58-1 Procesos Administrativos de Responsabllidad por Pérdida o Dafio de Bienes 2 18 X Agrupacion documental en 1a que se conservan los documentos generados de maners)
~Informe, queja, anonimo o cualqUier otro medio Papel cronoldgica de los acles procesales coordinados que se en el proceso de
* Aulo Inhibitario Papel re;p:ga:_da::g:g;ura:va por rﬁruma ;:::0 dedbsi:rues de prupi::’aﬁ o aés:m‘c-u
& e ? = d inisterio 52 Nagignal. sus el es adscrilas o vinculadas a uerzal
Aulo de sl da aw_”uua‘_:m _pm'a Fape Pablica, de conformidad con la Ley 1476 de 2011,
" Auto de apertura de investigacidn Papel :
* Descaigos Papet Ei tiempo de refencidn comenzara a contarse una vez temminado su trimite y vigencia
* Practica de pruebas Fapel con la constancia ejecutoria,
" Auto de cesacdn del procedimiento Papel
* Auto de archivo Papel Una vez culmine su tempo. de retencidn, se seleccionaran e 100% de aguelios)
* Auto de cierre de investigacion Papel que o inen allo de responsabiidad administrativa”, eslos s
* Traslado alegatos de conclusion Papel lc:gsmr:ﬂmn;:i:r ¥a que constieyen una fuente primaria para la investigacion def
* Alegatos de conclusion Papel
* Fallo de primera inslancia Papel Por otro lado, los que culminan con fallo “archivese” se efiminaran wilizando el método
" Recurso de apelacion Papel de picado (maquina trituradora). proceso que o realizard |a Ayudantia a través del 4r
" Auto resuelve recurso Papel de Gestion Documental. una vz se tenga of aval del Comité institucional de Gestidn
* £allo de segurda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel b 0. dejando como ev ia el Acta de Eliminacion
* Orden administrativa de los senvicios - OAS Papel _
- Constancia de ejecutona Papel La microfimacion de los documenios en soporte papel. se llevard a cabo por |

Ayudantia General a ravés del srea de Geslion Documental, esto coma medio
seguridad. consulta y p ion del o, el cual serd conservado siempre en|
su soporte ofiginal.
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TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO - PROCEDIMIENTO
. ARCHNO ARCHIVO
GESTION CENTRAL CT|E|M] s
593.58-33 |Procesos Disciplinarios 2 18 X X ‘|Agrupacion documental que conserva los documentos genefados de manerd)
~ Informe. quela. andnimo o cualquier otro medio (E]. Compulsa de copias u ofros) Papel |croncidgica en los acles procesales coordinades que se adelantan en el procedimientod
- Auto Inhibilorio Papel d-scipunas'no;:e m;fmlﬁmn el COdig';J Mili‘t;l Discip!inz:ud Leg“lﬁﬁz de 2017, enlas]
- 5 " que se garantizan el com amiento de stica, disciplina. o icidn_ arincipios. valores
Auto de aMIa e :nda.gacmn Hiscipinan Fapel wrtuoesg:aradellst-cos de las Fuerzas Miitares, I: como las normas de conducta qu;
" Auto de sitacion audiencia Papet el militar debe observar en el ejercicio de su carera condicion esencil para iy
" Descargos Papet exsiencia de 1a Institucion,
* Auto.de archivo Papal
* Auto de terminacidn del procedimientc Papel Tiene su expresiin colective en @l acatamiento a la Constiucion v U manifestacidn
* Aulo ce ciefre de investigacion y tiasiado Papel {indnidual en e cumplimiento de las drdenes recibidas. contramesia los eleclos
- Alegatos de conclusion Papel disglventes de fa lucha, crea intima cohesitn y permite al supetior eXgir y oblener de
* Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de key y notificaciones a los sujetos i subafierno que las drdenes sean ejecutadas con exachiud y sin vacllacion. teniendof
Arocasales) apel como referentes las normas y 6rdenes que consagra & deber profesional
i r;:::;?::?peladon ix: Los Drotaso_s disciplinangs son fuente para lair igacion de las realizadasy
por la enfidad, con e fin de regular y someter a fos funcionanos a unos)
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel comportamientos elicos que busquen garanlizar la buena marcha de 1a aoministracion ¥
* Constancia de ejecutoria Papai

la proteccion de |os intereses del Estado

El tlernpo de relencion comenzara a contarse una vez terminado su ramile y vigencial
con la constancia gjecutoria

Una wez culmine su tempo de retencidn, se seleccionaran el 100% de aguelios)
expedientes fallacos de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas
contempladas en ! articule 76 y 77 de |2 Ley 1862 de 2017, y los procesos que hagan
alusién al Derecho Internacional Humanitario y Derechos Humanos. S& cONServaran
fotaimente

Por ofro lado. los que culminan con fallo “archivese”, se aliminaran utilizando el métod
de picado (maguina trituradora), procese que lo realizara 1a Ayudantia a taves del areal
de Gestion Decumental, una vez se lenga el aval del Comité Institucional de Geston
Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Elminacion

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard & cabc por Iy
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de
seguridad, consulta y preservacion del documento, @l cual sera conservado siempre en
sU sopone original

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cual se establecen las normas dey
conducta del Militar Colomirano y se expide el Codigo Disciplinano Militar™
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ARCHIVO ARCHIVO

cT E M s

PROCEDIMIENTO

59362

REGISTROS

GESTION CENTRAL

5.9 .3-62-19

|Registros de Asignacion de Armamento

2 18

“Registio de asignacion de armamenlo

Papel

{caracler probalorio para €l personal al que se le asigna malerial de fuegos, el cual, a

{permiliendo asi la construccion de la memoria historica institlucional,

Agrupacién documental que permite evidenciar el registio y control del armamentol
asignade a la unidad. Subsene de conservacién lotal ya que su informacion tieng

ser empleado para aclividades internas de las unidades o el desarofio de operaciones,
s un insumo para ia Irazabilidag de las actuaciones militares individuales y colectivas

El tiempo de retencion se aplica a partic el cierre de la vigencia fiscal

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacionat
Humanitario y con {a misionakdad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion)
Paliica de Colombia en su Ariculo 217 La Nacidn tendra para su defensa unas)
Fuerzas Mililares permanentes constiluidas por el Ejército, la Armada yla Fuerza Adrea

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por g
Ayudantia General a lravés del area de Gestion Documental, esto como medio de|
seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre enf
su soporte oniginal

Normativa: Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para €l Manejo dgf
Bienes del Minislerio de Defensa Nacional

5.9.3-62-51

Registros de Eventos y Visitas Protocolarias

* Album histérico
* Libro hislaneo

Papel
Papel

Subserie documental que evidencia los registres de los eventos o wsitas protocolarias)
realizadas en |a unidad militar, Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo
cenlral, se conservara totalmente como fuente para la investigacidn de las ciencias)
militares y la reconstruccion de la memona historica institucional

£l tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de 1a wgencia fiscal,

La microfimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la)
Ayudantia General a traves del area de Gestion Oocumental, este como medio de
seguridad. consulta y p on del o o, el cual serd conservado slempre en
su soporte original
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TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
5 ARCHIVO ARCHIVO cr € " s
S GESTION CENTRAL :
59 362-100  |Registros de Servicios de Régimen Intemo 2 43 X x Agrupacion documental en la que se registran de manera cronoidgica les senvicios def

* Libro de control minuta de sericios

Papel

|aeministrativas que se desarrollan gn la unidag

|Contencioso Agministrativo”

régimen inlerno, dispuesios en la orden del dia vio semanal gel Cuariel General
Divisiones. Brgadas, Batalliores y GCompafiias del Ejércite Nacional. Subsene de
conservacon lowl, que registra el régimen intermo en las unidades, las cuales hacer
referencia a los lineamientos generales que rigen 2 una unidad o dependencia miliiar
tienen como propdsilo garantizar la convivenciz, estabiecer las funciones y mantensr i3
discipling con respecto a multiples factores de cumplimiento obligatorio (como horanos
senicios, normas de segundad, enire otros), con e fin de regular los aspecios]

€ste iibro ©s un documento anexo €7 el que se registran activdades de las drdenes|
semanales y del dia, sin embargo, dade que no se segistan por cada una de las)
(ordones sino de fonma general, se consenan comc una subsedie documaental
lindependiente.

{E! tiempo de retencion se aplica a partir del cierr= de ia wigencia fiscal.

La microfimaciin de los documentos en soporie papei, se Hevard a cabo por g
Ayudantia General a travées del Area de Gestion Documental, eslo como medio de
segunidad, consulta y presenvacion del documento, el cual seré conservado siempre en)
su soporte original

Nomativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009
Reqlamento de Régimen Interng del Cuanel General del Comando del Ejército RGE 64
60.1 de 2022, Reglamento de Régimen Intermo para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1
Ley 1862 de 2017 "por la cual se establecen las normas de conducta del Militai]
Colombiano v se expide el Codigo Disciplinario Militar”, Ley 1712 de 2014 “Ley def
Transparencia v del Derecho de Acceso ala Informacion Publica Nacional™, Articulo 192
Informacion exceptuada por dafio a lus intereses pablicos. y Ley 1437 de 2011 "Por ia]
cual se expide e Cédigo de Procedimiente Administrative y de o
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comGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMIENTO
: ARCHIVO ARCHIVO & . . -
GESTION CENTRAL
59 352.106 |Registros del Suministro de Estancias de Alimentacion de Unidades Centralizadoras. 2 13 X Agrupacion documenial que evdencia el control y seguimiento al abaslecimiento de |
~ Delegacion de alimentacion Papel : eslancias de alimentacion al personal de soldados y alumnos de cada unidad, er
o 2 e cumplimiento del contralo interadministrativo. Subserie de elminacidn documental,
me e partid donaokiatos Papel lque su informacién es recuperable en el plan de estancias de alimenilacion de I3
Acta de cruce de cuentas Papel Direccion de Personal - DIPER y el Contrato interadministrativo de Ia Direccion oef
* Justificacion de saldos Papel |Adquisiciones del Ejércita.
" Copia informe de supenasion al contrato Papel ) o )
- Colizacién del mes Papel E_l tiempo de felencidn comienza a contarse uUna vez haya finalizado su tramite con e
cierre de la wgencia fiscal.
* Consolidado viveres secos Papel
“ Orden dei dia FPapel {El procéso de eliminacion se reahizara utiizando & métogo de picado (maqui
* Solicitud orden de pago Fapel Inuradora), e cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a Iravés del area %
* Planilla enlrega dineros para viveres lrescos Papel |Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion
= Pactura suministe conilda caliante Papal Desempedo, dejando como evidencia e acla de eliminacion y los inventarios
documentales.
* Mend limestral Papel
* Comunicacion oficial - Solicilud de colizacion Papel

" Respuesia solicitud cotizacidn Papel
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GESTION CENTRAL
593-62-108 |Registros Diario de Operaclones 2 43 X Documentos en los cuales se registran las id. diarias asignadas a la unidad er)
* Registro diario de operaciones Papel el cumplimignio de cada operacion militar

Se conservard (otalmente, yva que su informacion aporta a3 ia reconstruccion de 13
|memoria histérica instiucional, a partir del desarrollo de las operaciones sobre |3
frontera con el {in de garaniizar la scberania y 2 integridad terntorial, contribuyendo a
|legado que el Ejércitc Nacional proporciona en matena social, politca, economica
cultural. A su vez, es una fuente para establecer el imopacto de las aclvidades realizadas
en una comunidad o regidn en especifico. que pusde verse bensficlada en su dinamicy
diaria. Asimismo, contnbuye & la investigacion en malena cienlifica ya que reuns
ementos tecnicos, equipos y personal capacitado. que se converten en INsumos parsg
€l estudio de |as ciencias miltares,

El tiempo de retencidn se aphca a partr del cieme de la vigencia fiscal

Son documenios que tienen relackdn con los Dereches Humanos. Derecho Internacionall
Humanitano y con la misionalidag del Ejército Naclonal, dados en la Constitucionf
Politica de Colombia en su Ariculo 217 La Macién tendrd para su defensa unasy
Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejércilo. 1a Armada y!a Fuerza Asrea.

La microfimaciin de los documenios en soporfe papel, se llevard a cabo por I3
tAyudantia General a lraves del area de Geston Documental. esto como medic O
seguridad. consulta y presenvacion del documento, ef cual sera conservago siempre en
su soporie ofiginal.

Normativa: Constitucidn Politica de Colombia, Arliculo 217. MFRE 3-0 "Operaciones”
MFRE 3-90 “Otensivas y Defensivas™. MFRE 3-07 “Operaciongs de Estabiidad’. MFRE 3
05 Operaciones Especiales”. MCE 3-18 operaciones de fuerzas especiales. MFRE 5-04
"Proceso de Operaciones”, MCE 3-24 0 “Amenazz Hibrida®. MCE 6-0 “Comandante
organizacion y operaciones del Estado Mayor™, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparenc:al
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablicz Nacional y se dictan olras]
disposiciones” y Decreto 1070 de 2015, Articulo 2.2 3.6.1. Reserva Legal
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