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M
: GESTION centrae | ¢T | s
5.10.1.2-2 ACTAS
5.10.12-285 |Actas de intorme de Gestién 2 - b 43 x X \a que regisva sohre 18 anirega y racapcitn de 0s ASLALRS ¥ 1ACLTSOS PUDICOS
dei Estado estadecsndo fa da los publicos para presentar un informe;
* Acla de wiorme do gesbon s Papel sobre los asunles do su competenci, gestion de recursos nanderns, manes y BdmmISTaiives 0 Guines Ios)
on sus funconas al momenta de separarse de sus Carmos G finakzar |8 admaustaacion.
- Subsens documamal qus posse valores SACUNCANOS. ya qus apara 8 1a reconstruccion de 1o Memors hisidrca
: instsucional 8 party de B geston realizada por oS Servdones PIEACOs &n cumplments de sus funciones y cargus|
L @ s vez, an o mikar scbre of desempefio de t2s undades v sirs funcionarios
Eltiempe de retendién comienza 2 comesse Una wez hava finaizado su rdmse con el Cierre de & vigencia fiscul
La micofimacion de los doameikos 60 saparts papal, se kvard 8 cabo por 1 Ayidantia Genaral a Irvas del
- = dren do Gostion Documental, ssto coma medn de segi , CONSURA ¥ Pres ;] . o cuel serd
i [consanvado semprm an su soporie orgnst
Nermativa do reforanca’ Loy 857 de 2005, Loy 1862 dp 2017, Ley 1952 de 2019, Loy 1712 de 2014, Loy 1621 de
2013 y demss notmative concordants
5.10.12:2.73  |Actas de Reunidn da Estado Mayor o Plana Mayor s 2 13 X ¥ s Qu2 ontionon | schra las “reuniones dei estado mavoer que asisien al comandante en los|
= 3 = e Bspecio > . logistcos y admnsiatvos do lo nidad fen las vidades del escalon bataion 5o
ecla g mundndetastado Slave. g pignd mayss Yne cencmin pisns mayer! (MFC 10, Subsens documente! de conservacdn total, que evidenca & irnzabudad de
* Piandia (o frmas de los assientes Papel s docsiones tomadas pot jos miegrames de la reundn, con al fin de gorantzar @ correcic mceominto v
Gesanclo do s capacdades dv la undad.
E1tiempo ¢ relencién comienza a confarse una voz haya fnatieado su lrémie con of cierre 06 la vigoncia fscal
. ILa microfimecion de ‘s documenios en soparie papal, s¢ Bevara a cate per | Ayudantia General @ lraves el
drea de Gestén Documental, esto romo medio da sequndad, consulta y presenacion del documento, of cual sem
comsarvedo sempre en &4 Seporte orgindl
- Manual o Estedo Meyor £JC 3:50 - Reservado, Manusl da Campafia del €jercto ‘Cemandante,
Organzacion y Operacones de Estade Mayor MCE 6-0 - Restnnmido. Agosio 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley)
1821 de 2032
510.1.2:3%  |HISTORIALES DE VENICULOS 2 8 X X |L.os festor@ias de vohicutes san documentos gue svidencian la gesion dal parquo BUICMOTCT QU PASES LN
g T onticad pos 10 Gl su comendo miarmaive permie el estudo de ta hislora mstucional.
* Factura de compta Page
* Certficacdn indwvidua! do aduens para vehiculds altomatores Papo! Cumpiido en tempa de ferencadn se salecconara & 100% de aquetos hrstoraks qua cump@n con of sguisnts
* Certdicado do inscrpcion ante ¢ RUNT ’ o Papeal 146710, a'es de vehiculos . 1093 vez que puoden ser una fuente de afermacidn en tomas
B i & » E histericos, sococuturelos v contificos que permdan esisblacer ks impactos de dichos varhicifos en el desarcic
" Segiwo Obligatorc - SOAT P - Papai de uns regdn, ¥ A SU ver, conoce! cudks eran s accanas de kb ontiad en B adminsiracdn do un parque,
* Cortdicado de t ravsisn cAmEA y ge B 2 . : Papei ftomotor Gua requand une alencion IBCHICH-MECANITA BSPACKIZANa.
g 119 de Papel
Rengite gacompareiics Los benipos 0o feteacion empwzan a contar a partic del acla de adjulcacdn o MM Yo baja dal BLING,
* Reporto de ncdentos ? Papal 5 omendo en cusnts €l volumen de preduceon total de 1S historaies de vehiculos que ngrasen al erchivo anirall
* Roparto do manteimienio * Papal como Tansteroncia pomare
" Acts de antiega ; s Lo micratimacion do 105 documentos an scporte papel, sa Svard a cabo par fa Ayudantia Gensral a Havos dol
* Autorizacdn pora conduck vohicuos mitatos . Papot 4106 d6 Gestion Dacumental, asio come mado de sepuidad, consula y proservacidn del documento, el cual sard
* Hoya da vdda del vehiculo Papei : [consarvado sempsa en su sopors argnel
* Documentos de propiedad ) Pepel Los docimmentcs que no Son CLAIOS de SERCGON se eHmnAEN ulizande &l MAKdo de peado (mAqums
* Orden dg marchn - Sakda de fa guariaon . # Fagei - - teruradora), PIOceso que 1o reakzard la Ayudentis e traves cat dres do Gestion Documontal, una vez se onga ol
+ Botota do abordo Papot aval dal Comité de Gestién y D . dejando como evidencia of Acta de Elminacion v Iosi
- hmontanos decumentaios
* Acia de adjudicacon o remate Pepei
* QOrden admiustraiva de senicios ~ O AL S Papei
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PROCEDMIENTO

510.1.2-45

INFORMES

510.1.2-45-26

Informes ds Gestion

La subsere esté conformada pos documerntos qua refsian b gestion y el cumplimientc 6o las funciones asgnadasy

* lorme 69 gestion

Papel

a8 El tiempo de retension 6si# sustentado en 6! articuin 52 de i Ley 1437 de 2011 y articuo 37 dej
ta Ley 1852 de 2019, Esta subsone se elminard, ya que i mformacitn contenda solo evidencia una parts de &
gosuon tolal de B entdad. (s cuz! es consclidada en B subisene Tnformes de gesticn mstiucianal” de la Direccitn)
de Seg ¥ {DISEV) 021 Dt de de! Ejércrio Naconal.

Eltiompe do retenon $6 aplica 3 partr ol ciscra de 1 vigencia fiscal

E1 ptocese de eiminacitn se reakzara wizando of méindo de picade (Maquing trituradora), 6! cusl se Bevars 2!
cabo por ia Avudantia General & waves del éroa de Gesidn Documental, uns vez onga of gval de! Comis)
fsifucienal de Gostion y Desempefio. dejande ccmo ewidenca of acia da ominacién y ios nvontarios
[documentples

510 1.2-4582

Informes Periodicos de Personal - INPER

Suhsens documental que regisira kis movimienios de! parsonal ofganco de hs unidades y dependencias dal

" nforme periédco de persons!

Papol

EjércRo Naconal ya sea por trasindo 0 comEdn para ol cumpimiento de misonos especiixas, detatendo b
mformactn concemuwnio Al proceso do pasajes y vidticos Una vez cumpido ol trompe de ratencién on of archao
contral, esta subsene serd edminada, dado qua 1a infarmacion refativa 8 pasajes y ViAticos puodo £o1 coasutada
en les nominas de la Dirmccion de Personal - DIPER

€1 liampo de retencdn conienza & conterse und vez hoya naizado su irdmse con el ciere da k vigancia fiscal

£} proceso de etminacion 5o reakrara wizando ¢ MAYo de picado (MAquine triluradora), ol cual se flevard a
cabe par i3 Ayudantis General a aves dol droa ds Gestién Documentsl, una voz se tenga of aval ded Comitd)
tnsiiucional de Gesten y Dosempofio. dejando como ewdencia of acla de olminacin y Ios avontarios
documentates

Normave: €0 @ Docrete 1799 del 2000, (rsposicion 018 dat 2018, se establocen ks pardmetros pars ol

v tAmas do los de! procesc de evakacadn y dasfeaciin det parsonal do Oficiaies v
Subolwaies do s Fusrzas Mistares

5101 2-47

INS TRUMENTOS DE CONTROL

Agrupacion docienental po: medio de (a cual Se 6VGONCIAN S AOSHCS d9t personal de olc@ies v

510.1.2-47-1

tnstrumentos de Control Actas de Posssion de Personal Militar

@ las 0 uadipves de acuerdo con e escaifon de cargos Sutserw documesntal del
quo su on es en @i ada de pOsesidn que (POsa en A subsorie Hstonas,

" Libro de control acta de posesidn de personal mitar

Fagel

{insttuconal do Geslign y Desempefio. dejando como ewdence ei aca do

faboraies on 1a Drecaén 0o Porsonal
1 tampa de retencdn se apica & part dal cierca de I vigencia fiscal
E1 proceso de elrinacion se realzerd uiizando o méwde de prado (Moquina trituredera), of cual se tavard &

cabe por ta Ayudantia Genersl o trevés del &rea de Gesndn Documental. una w2 se lengu el ava! de! Comay
s § s 4

documantaies.

51012-4713

U de Control de Cq Oficlsles

Documentes Gue permeen conirolar ia recenciin y dsirbucon o BS COMUNCACONSS Ofxialas por pars de 105

" Plandias do conirol de comunicacionos oficistes

Papei

de esia acinidad. esi coma ¢ seguenienio 2 los Lempos de respuests de las
comMumcacionas recdiCas. Subsone de abmmecion, ya que. una voz venfcada la ccrocts geston de Ias
comurscacionas y lranscurndo o tempo de retoncidn xio, eslos no 90 valor|
admmstatve, logai ¢ nformativo.

L1 tiempe de retendidn so uptice a partr 33l cierrs de B vigencia fscal

E1 proceso de elminactn so realzard ulizando o método de picado (mAquina tituradora), el cusl so yard a
caba por 18 Ayudantie General a iravés dal drea de Gosion Documental, una vez so tenga ¢! aval doi Comio|
Insttuconal de Goslidn y Desempefio, dejandd como evidence e} acta do efminacon y i0s mvantanocs|
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Decumento matanie el cusl se regstra y controla ia endraga (e s lanetas de suionzacion para efucios agoles
5.10.12.47-27 |instrumentos de Control de Entrega de Tarjetas de Autorizacion para el Mansjo de Informacion Clasificada 2 L o ) 2 12 X el gredo 08 clasficacon de seguridad 4l qus pusde tener accesa el parsonal autonzado, esia taneta tendrd fa;
- vgenua necesana de acusrde a la duracon del inconano en ol cargo. Subserie de e¥MnacHn, ya quo sy
td seta a s pres ogales dadas en i Loy 1437 dei 2011
" Libro de control de entrega de tarjetas de autarizacdn pars of manejo de nformackn clasticada Papal
E! liempo de relencidén comenza a COMErse una vez haya fnaizade su ramais con el clerre de B wgencio fiscol
1 ptoceso de eminacion so reakzard Wizando of Mméiodo de picado (maquing nturadora), ol cusl o Mavard 2
cabo per ta Ayurantia General a traves del aran o Gasticn Documental, una vaz s lenga « aval dot Comild
nstduconal de Gostitn y Desempofio, dejande coma ewdenca of acta da ebminacitin y o5 inventariesd
documontales,
510 1.7-47-38 |tnstrumantos do Controf de Pasajes y Viaticos 2 13 X Subsens que oyidence & control de los sohcitudes de pasHes y vidces olosgados a un funcicnanc de & unklad o
- Soictn o do - \ pevy = Ponol dal Ejgreo Naconal, on el ierckio ¥ cumplimemo de sus tuncenes, et cual debars soporiarse con|
el axpeticin/te pasales yveioes " 01 rospociivo miome de gasticn Esta subsere es e elminacidn, ya quo sU o o5 on
* Mision Oa lrabajo - ' . Papet subsare Lira Kayor de b Direccon Contablo y Tesoreria ~ DICOT. donde se consoxdan s registos conlables y;
* Inferme de mesion da vebajo Papai fRra Sy —
* Pasabacdo o registro da abordaje Pape; £1 fumnpo e retencion se antcs a parir de! clerre de & wguacis fiscal
* Cendicaio 4o visticos avtorizade Papel
£1 proceso d= elminacién so eakrard uifizando e méiodo de picado (Maquing lituradora), 6! cual 9 llevard a;
caba por e Ayudantia General a través del Area de Gestion Documental, una vez se tenga e aval doi Comitd
tasituconal de Gestion y Dosampodio. dojande coma ewdenca e acla de ebminacitn y fos invaniadios
510 12-4745 ds Controi de 2 £ X Esta subsers evidencs ol regsiro v control et ngreso y sakda de vacacenas del parsonal da fa dependencia of
N - * undad Una vez finsdco e tempo g9 misncadn en i achivo contral, s elminard osta subsade, ya que suf
Loro vz planita de control de vacacones » Papat g as ona de vacaciones, orden semanal da ip unidad, exracts de haja de vida
a6l funcionan y base de datos de i Direcoin do Personst - DIPER.
E1 tlempo do relendidn so aphca a pardr cal cherre de B vgancw fecal
£ proveso da slminacion sa reakzara uiizando of mé'odo de prade (maquina tnturadora), of cusl so llevara a
caba por le Ayudantia General a (ravés dat Area de Gaston Documental, una vez se tenga ¢f aval dot Comdg
tasituconal de Gesnén y Desempoiio. dejando como ewidencia ¢ acla de olminacibn y ios mventanos
documentaigs
5.10.12-47-53 de Control Partidas Fiscales do Vehicutos 2 8 X Agrupacion documenic qug evidenca e contral del . grasas, v de les]
2 = . it dos 8 4 unidad Subserss de efmnacitn, ya qua su X en s
Loro do contrel de combusitia y kibficantes Papa! Sisteme Logisicn SLOG.
* Lbeo de contzol de combustbie Papai
- Plantis do mantenmmmnto de ransportes Papel ! rempa e relention S8 aplica A partr del csrre de 1 vigencia fscal.
" Stuacun material do ranspoerte Pepel £1 procesc de elminacdn se teakuerd uiizando o métndo de prado {IMAGUNA ttuadoa), el arl sa levard o
. cabo por 1a Ayudaniia General a iravés daf #rea de Gostion Documental, una war so langa ¢i aval dof Comitd
¥ Instkucional do Geslidn y Desempafio. dejando como evidonce 6 aca de e&mnacion y ios nvaniancsd
documantales.
Normatuva: Diteciva do Plancamisnto Logistico 050 de 2021, Manual do Procedimiomos Adminsicatvos vy
F nencieros pira ei Masejo de Bienes del Minisiana de Defensa Nacionat del 2018
5109248 |INVENTARIOS 3 Quo evelonca Bl comiiol de 1as Dionas an @ nstucon, SubsoND g0 x
¢ * ] 3 X Cda VoI o Su ¥ se comsolda en ios mventanes gonerales de ta Dreccdn Contable y Tesorors del)
510.1.2-481 |inventarios Fiscales de Bienes Comando Francero y Prosupuastat
* Certticacion de bienes muebles Papel
"+ lventacio hscal do tienas = Papot £ tiempa te relencson se aphts 8 pardr uel Ciecre e B wgenca fiscal
* Acia de entiofia yi0 asgnacion de bienas y senvicios B Papel €1 proceso de elsninscon so reazarad utizands ¢ méndo de picado (maquina infuradora). ef cus! so ievara a
* Acta do revista de ronos cabo por 1a Ayodantia Gonerat 4 traves del area de Gestion Documenial, una vez se 1onga ol aval del Comig,
Instiuconal da Gestién y Desempefio, defanda coma ewdencia ef acta de eiminacén y ios inventarias
cocumentais
Narmative® Manual ¢a Biznos del Ministero de Defensa Nacional.
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GESTION CENTRAL e E e ¢
510.1.2-58 [ORDENES
510.12-564 |Ordenes det Dia 2 a3 X X Agmpa»o:‘ documentsl elaborads por 13 ayudarntia de is unidad, en donde SE CONSGNAN 105 SOIVICIDS 0B régimet
pam Rs lechas 2 ndicadas. las normas nhereniss a la admmsiyacion def personal y equipo y las
" Onden del dia Pepel rdenes permanenies 6 da esindo cumpimnto que haysn sde omanados por el Comandonte del Batakn
* Memarando Pape! Subserie do conservacin tolal, va gue su mformacon registza ios derechos y doberes de ks funcicnanos de &
undad. en alencion a ias y s . Jo cuzl permde evidoncar una
-5 . |
Solktid do/okelanon Pepe raznbadac de la actecon e b uited
* Sclictudes 2! comandc (Permsos) Papol
* Libro de contro! munts do servicios Pape! Los periodos de (2ioncion e apican a partr del cierre de cada vigenci fiscal
" Loro para el regisir de informaciin del ceniro de oparaciones Papel L microfimacion e los dotumentos en saparte 5apal. se kvaré & cabo por ks Ayidantia Gonerel a través del
area do Geston Dacumentai. esto como medo do consuta y , 6! cual sord,
censorvado sempre e su soporie orgnal
Nonnetiva: Reglamerto d2 EJC 3-22-1 eprobado medmnte Resolcion 1692 de 2009, Ley 1862 de 2017 “por g
ciml se establecsn 1as normos de conducta de! Mitar Colombiano y se expids ef C6digo Discoknane Matar”, Ley
1712 de 2014 ey de Trensparencus y del Derechc ¢o Accesa a i Informacin Pibica Nacxnal®, Articuto 19,
Infcimacion excopiuada per dafic a ks nwreses pdicos. y Ley 1437 de 2011 "Per ta cual se expie el Codio dal
y delo Ci
6.10.1.2-57 PLANES
Agrupacion documental que estsblece S meammntos generales para el cumpimiento de B adtualizacin,
5101.2-57-11 [Planes de Actualizacién, Correccidn y Retiro de Daton y Archivos de intetigencia y Contrainteligencla - ACR 2 43 X X cormecasn, otiro de dalas y erchivos do ¥ {ACR), i ejecucion de los)
8 las de do datos de las unidades mdtares, an as que sa|
* Plan de actuakzacdn, correccion y ratro de datos y sichves de mioinonca v coniranioigence Pape! {evidancia e 1eliro © SepAracon 00 regstro de |a base da datws y archivos de hlelganaa y Contrantekience que
» Solictud consute de nformacion Eloctrneo (PIUA) no cumptan con Jos requisdos consifiuconaes yio logales ndcados on la Loy ostalitana 1621 det 17 do abri do
N 2013, tamb#n ndca Ia coreccion 6 modificaadn dol contendo do dalos © achvos de I'\(clmncq
* Informe de postulacien de documentos Ebctiomeo ( POtA; N . cuando 36 aue bay wa vio . y por Gkmo b
" Regisiro de Kemificacdn d9 documenos Papol s dutos personakes. agrequngo o perti de liechos mievos, ekENoS 8 105 ASNOS 0 archvos exstantas frent:
a datos mpiies 0 Faccionados
* Registro 0o vakdacion juridica Pape! EPREERG, DO
* Regisiro de adugizacidn comyccon y retro Papat So consgrvard lolalmente ya que es un msume para realzar esludios analfcos de datos y ser testimane dol|
 Sot 6N 1 W@onica Eletonico { POLAY {cumptevento a ias drsposicones legales ostatates sabro ol lratamianio do los ACR. En esie sonido, esta subserse,
oA 46 (65100 Mesa onk B ¢ ostabiece limies y fings para ol uso de ks archvos y datos. por le que permite recanstuk la memora histérical
* Acla g reundn masa 16cncs Papai instaucional de la mlekgenca minar
* Rogisiro de decision fnat Papal
9 Clacto {PAVA) De acuerdo con Loy estatuiara No. 1821 del 17 de abn! de 20!3 y su Decrem Regiamentano 857 de 2014
lntorme foal mesa dEnics G compieco an of Decrato 1070 do 2017, les grados de don opiiaren s PN

socroto, 18ra50CIat0, restringido y confdencial.

Los nvelss do clisficacon deo la mormacén para esta subseno sedn nformacidn pubkcs reservadsa o
nibka . conforme a b wgeate

E11mmpo 0o relonadn comionze @ contarse con fa ealrada 6n Vgoncia 4o una nuava wrsidn doi pan

Pasa s documeonios en scporte (ico, S8 empeard ef proceso de la mrotimecion de los documentas &n)
soporte pupel, y se Bavaré a cabo par 18 Ayudantia Genaral 8 raves del droa do Geslén Docimental, esto como
medo de sogundad, corsutia v praservecén del documento, el Cual seré consarvado SeMpPrs en Su SOPOMe
orginal

en sopois o e su soparts orginal, y pos parte del droa de gosudm
docmaf\ml de o ayudaniia genesal, annw-da con o pan de segundad do la informackn y de preservacin a|
large phze. se un lormalo de p: , s6gan el entarno on ei que $8 Produjo ¢
documente aleciroaco

Pore ©s tonsterenaus ercioncas, s Tendid en cuenia ol programa Je geston documental y pan de
preservacion & Rrgo plaro dal Ejércio Necions!

Normative. Loy Esialutaie 1621 de 2013 “Por modo de iy cud so emdon nomas pars fortalecor el marco

uridieo Que pesmite a los crgansmos que Fovan B cabo cumpér conf
Su MSHN constucional ¥ kGl ¥ e Gclen ouas dsposiones”, Douoln ‘070 do 2015 Aticulo 22361
Roserva Legal y Acuerdo 10 de 2018 "Por medo del cual s xS 19CHCOS|

genorains en materia 0e gesin documental y an concordancia con b Ley ! Gomrat de Arciivos parn @) Setem
Nacional de Depuracion de Datos y Arcanos 6o inleigencia y Conirantelgenaa creado mediarie Decreto 2149 de,
2017
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510 12-57-75 |Planses de Mantenimiento de Maquinaria y-Equipo 2 8 X Subserie que evalance B oCones para & e > 8 por i unidad para
AP e - - - asegurat 6l corecio hnconamiente de lo magunera y enupc con el que cuenta ‘e enlniad, 0or medio de
ngds mantanmiiio demagukeis,y.equao Pagsl - acconos s y icas Esios nacen con el fin de efectuar of mantensento}
* Croncarama Papeal preventve y wfwdm on las nstalaciones da las unigaces de 1a uarzs, con e fin de mejorar b catdad de vida de|
- Soictud de mantonmenio Papel tas tropas an at teutre de 8 operacones
* Acta de reunién e Papai Subsens dp conservacicn lota que sporte & W cenca, B hoteta y B culwa, a partr de la actuscidn i
* Informe de cumptmioric al plan Papai Procedmientos que 19akza of persenal del Ejércto. S cuakes permsen evaienaar ia hoja de mia dai sistema |
y fes técncas an oS eqiEpos, WS cuaes ales dej
Eiéreto Naconal, aporiando asi a ta roconstnucedn de B memora historea nstiuacnal
Los perfodos de retencidn se aplicsn a parlis de ia entrada en vigencs de une nueva versidn del pian
La mrzolimacson de s Jocumentos on soporie papel. s& Bvard a cabe por i Apdantia Genersi a través de
aras de Gastion Documenial, 450 coma medy e sequiidad, consula y prasarvacain dei documerna, & cuet sara
conservado siempre en su soparie ongnsl
5.10.1 2-57-101 |Planes de j4n de de oC 2 43 X Subsene que contiene sobry By es de x e . utazondo medics,
E 5 y Gt i o 3
T 2 % E!ecimmco(?db o teCrcos pare la rocoloocdn, procesameno. andlse y dtussin de nformadién, con el ehyativo de

- Poa de tecoleccion de ifarmacdn

* Anexa de inistgencia o contrainiobgencia

" Mfemie drdanas v solciuwtos

* Orden do operacanes

- Misica de trabsjo de ataigenci o conlraintakgoncia

Elclroico { PaliA}
Elocibaco { PoA)
Ewcteomco { POUA)
Eloctibnco { PAA)
Ewctdnico ( PdiiA}

protoger i0s deehos humanas, Bravent y cembati amenazas niemas o externas, ef mamen consituconat y

leqal, B segundad ¥ i dafenrsa naconel, 20 planes de fe de §n qua cbed:
wevics de onco y

Se TOGUBS poria Ley i Mo 1621 del 17 Ge abnl da 2013 ¥ su Deasle Reglanierntaric 357

[de 2014 compiadn 81 &l Cocrsto 3070 te 2017, qua establecs ios FFntes y fnes de las octdades de intetgencia)

y contramiokgancia, 105 pANCDNS GuO 1as 1gen, b 98 contict y sup L 18 o fas|

bases (o datos, 1a protoccidn do Ios agontes, ia entre ios . ¥ os deberes

do colaboracion do las entdades pibicas v nivadas, antie o‘ms dspesicones

Asimismo, 135 grados do casdcacdn de 'a informacion apicardn las categerias do secreto, wrasecrolo,
restnngido vy confidencial, conforme ¢ s nomnas Subsarle do v otal, ya
que S NIMMECON DOSER vElorgs NiStECos v crentificos pard la nsituctn

Subseno de conservacion towl, ya qua su rformasitn poses vaicres hisioncos y contificos para ta msliucien.

£} tempo do raioncién comianza a comtarss una vez hays fmal¢ado su irdmile y vgonca con ta exped:oien ds un
[nuevo plan do campaile

Los nveles da clasiicacdn de la nformacen pam esia subsers seran informucdn pibkca reservaun 6

pabkca . conlormo ala Vigento,

Son documantas que tenen relacion con os Derechos Humanos, Dorecho Infornacicnn Humarktaro y con )
misinnakdad del Ejdrcao Naconul, dados en 1a Constiucsn Politca de Cotombia en gu Articulo 217 La Naciony
tonird para su defsnsa umas Fuerzes Mitares pennanentes consituddes por @l Ejdrado. ta Atmada y tn Fuerza
Adrea.

So consorvaré @n su S0pOfe ORGNAL y Por pafte dol Ares de gostan documonta! do la avudantia general,

{anticuisdo con el pien da segundad do b nibrmacdn y do praservacyn a hirge piaso, se delemanard un formatc)

a6 segun el ents on ol que 8 Predyo ef decumenic elociiémee

Prre 68 tronslorencios electrontas, se ndrd en cuomia & programa g9 gestidn documens! y plan do|
preservacon o o piazo dol Ejérezo Nocwnal

Narmaiva: Loy 1712 do 2014 “Ley do Transparence y del Derecho do Acceso a & Informecion Pubbca Nadional i
5 dician otras dsposiciones”, Loy 1821 do 2013, Anticulo 33, Reserva v Docreio 1070 de 2015 Aticulo 22.3.6 1.
Roservia Legal.
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co0IGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDMIENTO
ARCHNO ARCHIVO
GESTION CENTRAL Tl E " s
N Agrupscion documental que evidenca ol andiss y de . 18%0s y
$.10.1.2.57-110 |Planes de Seguridad Militar 2 43 X x rohcanados con fa seguitad de Dv'sm\cs seqwdaa fisca. seguidad de le miormacion y sequidad da
P " Popel crfica, T medides acivas y'o pasvas con:ra posbles acciongs do unaj
Platde segudled mikar e [amenarar MERE 337 ‘Promoctt. Subtars do-consenvacen 101 1a Qub 50 moaGEn o un MM bar
* Solcitud de reunion Papei reefzar estudios de bs clancies midares. en ol de8 de ¥ mittar, a pertx|
* Acta de reunidn Papo! del regisTo de las actvidades de sagurdad mikor que previensn @ imonmonen las Bamonszns rernes o oxlemes,
+ Actn de capecEacion Pepat [que puada tener una undad, 1 riegndad. il ¥ ey ¥
* tnlorme de cumplmiento al plan Papel Los trempos de ratencidn empmzan a contar & partk de Is entieds en vigencia de us mOVa varsion dot plan
Los nveles o clasdicacdn ce 12 nformacdn pato osta subsore sedn infomecdn pibica roservada ef
on pobics , conforme aje vigente
Son documentos que liensn retacon con s Derechos Humanos, Derecho Intemacions! Humantario y cen &)
del Ejércko Necional, dedos en la Considucion Patitica de Colomtxe en su Articute 217 L a Nacion]
lendrd pars su defensa tnes Fuerzas bitdares permanemes constiuidas por ef Ejdrcto, 1a Amada y la Fuerza
Nt
La microfimecin de los dooumentos et s0porte papel, se Bovart @ cabo por o Avudentio General a través dol
drea de Gestion Documenta), esio come medio de segundud. consulla y presenvacicn del documanto, el cual sedd
canservado sBMp en Su S0porte onginal
Normatva. Ley 1712 do 2014 “Loy de 0 de Acceso a fa F‘ubhca Nacional y|
56 oxtan olras dispesiciones”, Ley 1821 do 2013, Docro'o 1070 de 2015. Ardiculb 2.2.3.6.1. Reserve Loga!
procedmimonto seguricad mistar V.1 202, Manua! Fundamental de Rﬂlevoncm del Ejérean MFRE 3-37 Proloceidn’
y MCE 2:22.1.
(Aprimecon documental que evidenca las obbgaciones doi emploador y los objetivos propuestos en matari de)
5.10.12:57-115 [Planes de Trabajo Anus! del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo - $G-SST 2 18 x x protoccstn de kb sogundad y sakyd do los tratajadoros, racursos y rendicidn 65 cuenias con of tn de mojorar las,
= " medites contiol y prevencdn de fiesgos an los puestos de trabajo, en cumpimianto won el Decrete 1072 e 2015
Plan do trabajc anuai dei sislema do segurnidad y satud en ef rataje Papoi y demas normas Se Y qua $u integre las enssai
* Acta de reunén Papet necesartas pera getemier & niegnded y sequidiod del persenal, asi 6 estudios
- Acta de capaciacion Papal modicos y sanarios, a parik do ks datos do zon8s 5 para las
enfermedados y demas insumos para |a cienca médica midar
" hiforme de diagnosiico de condicionss Papal
* lfarme do cumpémieic ot ptan Papo! Los tiempos do retoncion empiezin b contar a partk do 1a entrada on vigencia de una nueva vessdn do! pian
La micolimacitn de los documantos en sopete rapel, se Bvard o Cabo por i Avudantio General a iravés dol
éraa de Gasbion Documental, esto come medio Ya segunded consutia y preservacion del documanto, et cual serd
consenvado siompre ¢n su Soporie prginel
§.10.1.2-57-127 |Planes de Trabajo y Acompsiamiento del Proceso 2 8 T X Subserie Guo evidancis las accongs duranie of [ i alas a5y
HE— yo— ol Pavel undades, o lreves ce actvidades de corirol .con el tn de verfical y garanlizar |8 correcta erecurion de 10S)
; In:yecompsnamento; i pruceso b procesos y se . ya qua su posee veiomes histéncos, retleiando
* Remision do! plan Pape! 12 evoluczon ge bs métodos y e-slm(svghs de contral y segumsnto dentro del Eéreiie, proparcionando una visiin|
* Acta do roundn Pepe! histércs de |a gaslion nsikucional
iAekadecapectacon Fapel 1 10mpa 36 retencion comienzn e cortarse con Ia ONIBGA on wWgnNGa 46 una eva vorsin del pian.
* Eifarme e’ cumpémionto af plan Papsl .
. La micolimacidn do ks documerios en soporte papsi, se levard 8 catio por b Aytantin General @ travis dol
- drea de Gestion Documental, esio come medio de segundad. consuta y preservacion dal documento, el cual serd
eonservado sompro en su soparie orgnat
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5101253 PROCESOS -
10091664 ; : 2 18 % % en @ que 8 consevan s g de manera o gica 98 108 actos|
i b (atlaln Dy brocasales coorinados que 6 AdeaNEn an ef praceso de msponsabiviad admrustratva por pérdus ¢ dano de|
* Informe, quejs, anGmIMO O cualguRr otro Medo Papel benes e propladad o al servico ¢ol Mrrstaro de Defsnsa Naconal. sus entrdades adscrias o wicu'adas a ta
- Auto ihRario Popet Fuetza Pubica, da contormdad can la Ley 1478 de 2011
" Auto dg incio de averguacdn preva Papel E11empe de retonciin Conenzars a conarse ung wiz temnado su rdmse ¥ vigenci) Coh 8 Constanci ejecuicna
* Auto de apertuta de mvesigacén Papel
* Descargos Papai Una ver comming su tempo de ratencon, s6 seleccunaran of 100% de agquelios expedentas que determinen “lako
» Préctica do pruebas Papel de Mmsp ’, 851Cs S8 va quo una fuame pranariy para
s mvestigncon de ko canc juddica midar
* Auto de termmacen del procodmiento Fagei
* Auto de archvo Papat P01 otro lado, 08 Quo CuITINAN con 181G “archivese™ se elminardn wiwando &l métede de meade (Mmagqune
* Ao do cierra de nvestigacan Papal trturadors; proceso que Jo mahzars ja Ayudania 3 travds def drea dg Geston Docungrnital, una vez 59 tenga e
- Traalado alegotos'de Gonckisidn Papo! bval del Comité Insteucionl de Gesndny Desemperio. dejondo como svidenca ( Ada ds Ekminucorn
 Alegatos de conchsion Papo! L6 micofimacon de 0s documenics an sparte PAPOI, 58 BMVAd 4 cADO Or B Avidantia Goneral a través aeil
* Fato de primars nstance Pape! ares de Gosion Documenal, 650 Como Medo G segurdad, consilla y Presonvacon det documernto, of cual serd)
* Recwrso de apelacion Papo! consenado sempre en su soporie orgnal
" Auto rsueive mCusso Papal
* Faiio de sequnda instancia (Cuandc $9 MIBIPONS recurso o apetacion) Pape!
" Onten admiestratva do los servicios - 0A S Pepai
" Constancia do gjacutena Papei
510 12-58-33 {Procesos Disciplinarios 2 18 X X |Agrupectn documental Gue consena ks de manera on ks actos pr
T = Quo se 2delsnian en el proce: 0 . do L con el Codigo Midar Disciptanatol
fnforme, quefa, andnime a cusiguer ot medwo (€ Compuisa do copias u 0ims) Papea! Loy 1862 ge 2017, en tas Gua 56 garantizan o comporiamino de éfica, drcping, condioen, omcipios, valeres y)
* Auto Inhbteno Papei vriudes coractarisaces dn ias Fuerzas Mataras, g6 cema s nennes de conducta que el ciitar dgbe otservar anf
+ Ao de apertura de indagacion discptinann Papol 6! eJE1CCio 2 sU CaITETD, CoNAICion gsencal DA B exstenca de la nstmuion
" Awto de ciacidn audiancia Papet Tana su axpresivn coiactiva on el alac y sy indnaual en ef cumplimiento]
" Dascargos Papal de s Crdenes recDiiss, conanesla los clactos disatvertes de Ia lucha, cmea inftima cohesdn y permide al
i dieareliiva B superiar oxgr y citener del subazemo qup tas Ardanss sHan eeCUIadas Con oxacttud y SN EGIACION, toniendo
i 2 como reterontos s nonm s y Grdenes que consagra ol deber pratesonal
* Ao de torminacon del procedmionto Papoi
" Auto e crire de avesinmodn y trasiado Papal LOS PrOCENES (SCHWNAN0S som tusnks para la de 1as accongs por fa entdad. con 6l fn 9y
A s segidar ¥ Somater a ios fmcionanos & unos cemporiamentos 6cos QU busquen garntizar fa Luena MArcha de &
Alagalos de conelson gt adminmstrecion y 1a proteccitn da los intaresos del Esiado
* Fn de prmera insianca (COMUIiCACIones o avsas dy key y netdicacionss » ios suelas procssales! FPagai
* Notifieacionos Pape! Eitiempo de felencsdn Lomanzard a camarse (s vor lermanado sy lfdmde y vigancia can @ constanca ejeculona.
" Recurso de apelaciin Papei
* Faio de sequnda nstancia (Cuande s mo1pono recurso do apetscion) Papel Una ver cumme su tempo de retenciin, se seloccionsrdn el 100% do aquelbs expeadanias falsdos de teana|
* Constancia de cjecutariy Page condenatora por fatas greves o gravismes. camempieuas on et articuio 78 y 77 do ta Loy 1852 do 2017, y ios|

procesas que hagan eustn al Ovrocho intemacocal Humamlano y Derechos Humanes, se conservatén|
totamente

Por otro 1ado, 108 aup cidmmnan cen falo “archivese”. so atmmardn utiznndo @ metode de picada (Maqumal
Uturadora), process que to realzam 1 Ayudantia a traves do! ared de Gesuon Docunental una vaz se tenga ||
eval del Comi Insiqucmnel de Gestén y Desemnpeno, dejando como evidenaa el Acta do Ermnacan

L mizcfimacion de [0S documentos on soporte papel se Bovara a caba por I Ayidantia Genersd a travis delj
4108 do Gosidn Documaontsl astd como mocia de segurdad. consully y preservaciin dal documento, ©f cuai sara
censorvado SmAIprR B Su SCP0MNS ofgmal

Normotva: Ley 1062 Ge 2017 (agosio 04) “por la cudl so. establacen s normas ds conducta dei Matal
Conmbanc y 56 exprie el Coage Ducoinang Mitar
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5101282 REGISTROS

510.12.6251 |Registros de Eventos y Visitss Protocolarias 2 ]

Subsene dotumenta! qua ewdenca los regrsiros de 1os eventos o viskas protocoionas realzadas en B unidad

* Abum histénco Papo!
" Lbro histoneo Papat

miktar. Una vez cumple su tiempo do retencdn en el sichivo central, se conservard tofaimente como fuents pere ka
invasticacion e ks cigncies miktares y i reconsincaon de s memora histérica instéuconal

Ei tiempo g2 retencitn comienza a contarse Una ver hava finaleado su lramie con el cierce de b viganca fscal
La microfimesion de los documentos en soporte papel, so feverd b cabo por la Ayudantia General o trevés del

ares de Geston Documensl, esto como mado d9 seguridad, consulta ¥ preservacdn del documente, el cusi serd
conservado sempm en su sopone ongnal

5.10.1.262-100 {Registros de Servicios de Régimen intemo 2 43

| Agrupacion documental en ks gue se regisiren de munera croNo¥HgCa S seraCics 36 régimen nierma. dispuastes)
en e ordon dot din y/o semenal del Cuarte! Genaral, Dveionas, Brigadas, Batalicnes y Cempafiias dei Ejérctio].

* Libro de comro!f mmika de servcios Papol

Nacicnal Subserie de conservacidn tolal, Qus regsiis el régimen nterno en les unidedss. ks cuales hacen)
roforoncia a fos EneEmIBRIDS generalds GUD ngen @ una undad 0 dopondenacia Mitar ¥ fEROR COMO PrOPESHOf
garantuzar 13 convivencie, esinblecer las funciones y mantener la dscplina con rospecic a maliples factoros do
cumplimenio cbégatorn {como horanos, servoos, narmas de soguridad. entro olros), con of fin de rogular los)
especios adainstaives que se desarnrolan en la undded

Esie thro 95 un documento anexo on ol que so easiran actividades da las Grdenes semanales y del dia, Siy
[embarge. dado que ) Se regsiren por cads una de s drdenes Smo da lorma genernl, se conservan come una
subserie documantal mdapendienia

€1 %iempo de Tetencon ve aphca a partr del Ciene de & wigencie iscul
La micelimacitn da los documentos en soporte napsl, se Bevard a cabo por B Aywdantio General a lovds de!

ares g Gaston Documontel, €50 Como medn do seguridad. consulta y preservaciin del documente, ¢ cusl serd
coNservado SIMPR en SU SOPONG Brgnsi

Normatve. Regiamento de EJC 3-22-1 aprabsdo medranie Resolucon 1692 de 2008, Regiamenio de Rogmen
Intorno det Cuartel General del Comendo del Ejércio RGE 6:60.1 de 2022, Regiemono da Régimen interno paro)
Comandos de Brigada £JC. 3:29-1, Ley 1862 de 2017 “por b cust 59 eslablacen s normas de corducta de!
Ltdtar Colombiomo v se expxie o Coduo Discipinono Miltar, Ley 1712 d¢ 2014 “Ley de Transparenca y de!
Derecho de Acceso a B nformacadn Pithca Nacwnal, Atticulo 19, iaformacn excoptuada por dano 8 losd
infereses publicos, y Ley 1437 de 2011 “Por i cual se emide ef Codigo de Procedmianto Admunistraiivo y de o
Contancosa Adminisl ative™

5.10.1 262167 Diario de. i de 2 43

(Agripacon documenial 6n fa que se rogsian ganamenie Ios poductos de ineligencia, en cumpimienio de ias
de 16 seccon e todos sus. Subsens de total. ya que suj

* Regrsiro dierio de Bctvdados de mntelnoncis . : Papol

S

e

evidencia el ala ded Efércae a pate del perscrnal, su operebiidad, doctma

¥ capacidad tecnoltgica de 12 undad

De acuerdo can Lay estaiitena No. 1621 0« 17 do abrii de 2013 y su Docrete Reglamentano 857 de 2014
ias do|

{compiado en el Decreto 1070 g 2017, las grados do de apkcaran s

secroto, wrasecrsie, restraigdo y confidencal

Los nveles de clasificaudn de W nformacon pam ests subsers serdn ndormecdn pabkca reservada e
51 pabkca i . conosme 8 ia vigento.

E1tiemps de retenoion comienzs a contarse opn el cierra 0o 1 vigancia,

Son documentos quo (rnen relacon con los Derechos Humanos, Doreche Inlemacional Humardario y con &)
misonakied os3 Eiércio Naconsl dados en fa Constitucin Politcs da Colambia an su Artfcuto 217, La Naca!
lordiré: para su defensa unas Fuezes Mitares pemmananias consifudas por ef Ejércto. lo Amada v & Fuerza
Astoa

La nucrotimecion de s dotumenos en soporto papsl. se tevard 8 cabo por 1 Ayudanita Ganerel a traves deol
Area dn Gastion Dacumenal, esto como medic 68 seguridad, consida y preservacdn dal documento, 6f cual sord)
conservado sempe on Su $0poie ofignel

[Normes retoncdn documental. Ley Estatutars 1621 de 2013 “Por medo de @a cual 50 exprdon NOIMAs pam|
forielocer e! merco jundico Guo permee @ oS OrgaNIsMos quo flevan a cabe eclividades do (tafgenca vy
cont:airtelgoncia cumplr con su Misidn consttuconal y legal. y so dicisn ofras disposicenes” vy Docreta 1070 doj
2015 Adticuio 2.2.3 €1 Resorva Legal
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