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ARCHIVO ARCHIVO
13 L]
GESTION CENTRAL £ £ 8
5.10.1 5.2 ACTAS
1615 2 23 X x que regstia sobro ta nnxrega ¥ rocepcidn de os asuntos v securses pubhees del Esiodol
§10.1.5-2-65 [Actas de Informe de Gestion ), g L de los DAbACOS para presermar um informe sobro ics asuntos Je,
- Acta do informe de qesticn Papal [su compstencia, gestion da 16cursos , humanas y WOS 8 quienes s sistiuyan legaimente en sus
funcones al momento ue sapararse de sus cargos o finakzer ia admiwsacon
Subsene documantal que posae vakeres ssCuNCanios, YA que apoda a la recensuccn de la memara hisidrica msituconall
a parly de la gestion teakzacda por 10S SeTveorns pabkoos en cumpimerdo do sus funcones y cargos asignados: 8 su vez
alai qacién mikisf sobre nt o a5 unvdades v sus funconanes.
El fiampo da ratencién comenza a contarse wna wz haya fimakzado su trdmite con e cierre de la vaance fiseal
La merefémacion da s documentcs on scperto papel. so favard a cabc por ta Ayudantia General a tiavés dal srea de|
Gestion Documontal ¢sio como medwo de sequridad, consuta y pr mcoHn dot . ol cual sedd
siempre on Su sopons ongnet
Nonmuna do efermncia Loy 951 de 2005, Ley 1362 de 2017, Lov 1952 g8 2019, Lev 1712 ¢e 2014, Loy 1821 do 2013 v
[G5MaAs N AbvA CONKON
$10152-73 |Actas de Reunidn de Estado Mayor o Plana Mayor 25 a3 X x O que contanen sobre las "reunnnes dei estado mayor que asisten al comandanie en s aspactos
— - = e  ‘ogistcos ¥ do 1 unkiad {on lus undndes del escabn batatén se denomina plana mayory'|
Acta de reunisa dol estade mayor © ptana mayor Apa {MFC 10) Subsere doaumaniat da corsesvackin tatal que evidonca W trazabidad de las docsiones lomadas por los
* Planta da firmas (e ios osstentes Papel [ritegromies de i reumin, Con &l &0 & Grramezar o correclo L ¥ ds s o2 B unsd
£1 t6mpo da 1atencién comonza » contarse una wez haya mszado su trdmite can & corme de 1a vaonce fiscat
La micraifmacién de ios dottmentos gn soports papet. s davard a cadbe por Ia Ayudantia Goneral a traves dal Area de
Sestibn Documental esic como medo de sequndad, cansuia y prosecvacsn de! of cual serd
sempes on sy soporta argnal
Normutaa Manual de Estedo Mayor EJC 3-50 - Reservado, Monual de Campaiia del Ej¢rcze ‘Cemandants, Organizacsn
y Opatecicnos del £5tado Mavor MCE 60 - Restraguio, Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 da 2013
510.1535 |[HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X X fLos hstonates 6o vehiculos son documenics quas avalencian k gestidn del parque autGrmOtor GUo pesee una entidad, por |
cual su contenics permio el estudio da la hrsfora nsttuconat
* Factura de compry Papal
* Cortficactn indmduai de aduana para wehicilos sutomoloms Papal Cumpivic 65 bempn 4o 1alencidn 5o sefeccionard at 100% de uquetos historizies gue cumplan con ¢l sigwonte criterio
o . tstonales de vehicuos especelmndes, oda ver que pueden $of una fuente de miormadon en temes NESKNCos,
Cenrficado do scripcin arle of RUNT Papst 50 v contificos qua permian cor s smpectos de diehos vehicuos en o desarrol de una regeén, y  su
* Seguo Obtgatoro - SOAT Papel voz, conocer cusles aran fas acconas do in antidad en 8 admnistracién do un pargue aulemolor QU 1EGLING Lna atencion]
- Cortificauto o  revision Ancay de Papet 16cnwco-macanica aspocsalizada
* Roporto do comparendos Papei Los tompes da telencn empezan a comtar a partr dof acta op adjudicacdn o temate o bay del actvo, tennde el
* Reporto de ncuontes Papet cuents of vohmsa 6o produccidn total 08 los tstarak:s de venicutos que nQeson al archwo contial Como irarrstorence)
imena
* Reporto do mantenmiecto Papet o
* Acta de entrega Papet La mxroffmecion do o5 documentos en saporle pape!, so tevard a cabo por 8 Awrdarma Gemral a iravés oal dcea day
- Auinrizacidn para conduck vehicuos mitares Papel Gostdn Documental, 65t como medio da segundad. consula y pre: ol cuat sera
SITMpTe 0N sy Soposie orignal
* Hoja do vida dot veticuio Papol
+ Documenvos do propledad Papal Los documanos que ™0 SN phieos de SeleTnion SO Glmnardn uldzande o Melndh do peado (MAqung iluradora),
2 N 3 roceso que 10 rDalvard B Avudantia a treves dal dren de Geston Documontal, e w2 so tenga ef avad del Comig|
Ordan do marcha - Sakda de la guarnicdn Papel Insttuoonal de Gestion y Desampailo, dsganda como evatencia i Acta de £ e
* Bolota dg atordo Peapal
* Acta de adiudicadion o rematy Papel
* Otton adminisTatva de soviaos - O A S Papel
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510.1.5-45 INFORMES

510.15-45-26 |informes de Gealidn

La subsers esté conlonnada por documentos que raflejan ta gestion y el cumplmiento de 18s funcones asgnadas 8 le|

* lalorme de gestion

Papel

El tiempo de retencidn esla sustenado en ef articulo 52 de Ia Ley 1437 de 2011 y articulo 37 d& ia Ley 1952

g0 2019, Esta subserie se slmnird, ya que B mnformacon contenida solo ewdenca una parie de 3 gestion total de &

eaiday, fa cusl es consoldada en B subssrie “briormes Jde gestion wsiquconal™ de B Drecadn dB Seguimiento y
{DISEV) dei D de cel Ejército Naaonal,

El tempe de relencidn se aplca a partr del cerrs do ta vigencia fiscal.

E! proceso do elminacion se reakzara uldzando el métoda de pxade (maquina trituradora). ot cuat se fievard a cabo por i8]
| Ayudantia General o traves del ansa de Geslion Documental, una vex s6 tenga el aval da! Comté instiucional de Gestién y|
Desempeono, dejeric como evidencia 6l acta de ylos

5 101.5-45-82 |informes Periddicos de Personal - INPER

Sutsore cocumental que regrsta fos movimentos dol personal orgamco do las undades y dupondencias Go: Ejércio
@

* intorme periodica de parsonat

Papet

Nacosal, yo sea por taskds o comisicn pors & da misknes 3
concenente Bl procese de pasujes ¥ vehcos. Lina waz cumpixio el tiempo de relencion en 4l archivo cermsal, esta sudbsvne|
sera eianinada, ¢ade que 18 infonmacon relatva @ pasajes y vidlicos puede ser consultads en las nominas de B Direccdn
do Personai - DIPER

£1 tompo do oientiin COM0NZA @ CONarse una vez haya linakzato su tramne con of cers do Is vigenca fiscal.
El procesc de elmination se teatzara uitwando el mélodo de picado (maguing Irmuradora), ¢l cual se tevara 8 cabo por o

Ayudemis Genws! a través det des de Gestion Documenial. una vez sé tenga 8 oval da! Comild tnstiudonat de Gestida vl
[Desempono, dejando como evidanca ol acta de Sy 105

Normaira: En e Decreto 176¢ dat 2000,
tramite do tos @21 proceso de ony
Liddares

016 de! 2018, s f0s pasa el ¥
40 ol porsonal do Olciaios y Swolicaies do bs Fuezas)

510.1.5-37 INS TRUMENTOS DE CONTROL

Agrupacon documental por medio ds 13 cual so ovidancian los registros del persanal de ofcales y subotcialos asignados |

510 1.5-37-1  |instrumentos de Control Actas de Poseslén de Personai Militar

us © umdadus do scuerto con ol escalaton de cargos Subsere documenial de elMABCIoN, ya que Sy
s racuperable en e acts (6 POSASON Que 8pesa en ki subseno. Hstanas kboaks en b Dxvccdn de)

* Loro do convol acts de posewon da parsonal mikar

Papel

Parsonal
£l tempe do rotencadn se apica a patis del Ciano do la vigancia fiscul.
£l procuso de eimimacon sa teakzard ulizando ef mMSlodd Ue MCado (MBQUINa MMiradora). e cudl se 1kvars a cabo por i

[Avusentio Genare! a través del arse de Gestion Documeniai. una vaz sa lanya al aval del Comité nsituconal da Gastion v
Dessmiperio. dejando como evdenc el acis de yios
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510 15.47-13 de Control de Cq Oficlales

2

3

Documentos que pemmiten comralat I recapnidn v distrbucién de las comunicacones afcales por parte de los tunconasios)

" Planilias de comrol de comuncacones ohioates

de 5512 o, @si oMo ol seouimETo a ks empos de 105pUeSta de las COMUNKKACONES faChIas.
Sutserie de eiminacon, ya que, und vez veificada i corrocta gesiion de as comuErcacionos y transcurndo ! tinpo def

5108 no valor . legal o
El tempo de retencion se ephca a party dal osrre de fa vggenc fiscal
€l prosesa de efmimacion so rakzard Ulizando el método de poada (MAguna trituredors), el cual se liovera a cabo por 1|

Ayudsriie Generel 8 través dol dree de Gesticn Decumemial, una vez se tenga ef aval de! Comitd isttuconal de Gestion v
Desempefic, dejande comic evdencia i acia d& vios 0

Instrumentos de Control de-Entrega de Tadetas de Autorizacion para ¢f Manejo de informacion

AT
0 AN Clasificada

Documonte madanto of cual so gt ¥ Contioia b ontropa de las tanolas do auiorzacion peara efocios legalos del gradol
4o dasiicacion do sogusidad at que AUBGD 10nar 3ccosa of perscnal autonzndo. osta lanola tendsd i vigancia NacEsaTa dol

" 1Libro g6 control de enreqa de taneiss de autarizacion para ol manejo de intormacen clasiicada

Papat

acuorda & @ duracon dol funconario on o cargo. Subsersr de olimmacidn, va qua Su iomMmacién estA suota 8 fas)
prascripuones leguies ¢adas en lu Ley 1437 del 2011

1 tampo de retencion Com BN A CONLAISE Mo w2 haya finalzado Su trdmit con & cerme da 1a vigencia fisca!
E! procesa ¢ ehminacin 5o maklard wtizando ol método d2 picada (maguma trituradera), ol cual se liovard i caba por k!

Ayudantia General B través gel area o Gestién Documental, una vez se tonga ¢l aval dot Comné bistsuciona! de Gestion y)
Desompefo_dejando comao ovdonca 2 acia do ylos

510 31.5-47-38 |instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos

Subsere que evidencia el control de s soRciwdes de pastjes v viducos clorgados a un funconano de la undad of

* Sclcdud expadicita de pasajes y viaicos
* Wision de trabsjo

* informe de mirsidn 60 tratajo

* Pasebardo o regisiic de sbordaje

* Centificado de vighcos autenzado

Papel
Papel
Papal
Papel
Papet

del Ejercito Nacional, en sl ercicio y cumptmismc de sus funcionss, of cunl delierd soportarse con el
respective infoame de on Esta subsora os de , Ya Que su 6n ey en i subsene "Libm)|
tiayor de i Dweccon Comable y Testretia - DICOT. donde se consolidan jos mastros coniabias y manckros del Ejércio]
(Neconal

£l tisrapo de miensitn s0 ephca & partr dal cirre de la vigencia fiscsl.

€1 procase ¢o simnaciin ve realizard Wizando el métado de pcada (maquina truradora). ol cus! se tkves 4 cabao per i)
[Avdartia General a iravos det afea de Gestidn Documental uns ver 56 lenas < aval del Comitd instiucionsl de Gestida y
Desemperic. dejando como evidencia ol acta de yios :

510154745

de Control de

Ests subsore evdunc® ol 1EgisE0 v CoNtrol G0l INGroso y SRS 08 vaCacanes Gul personal de ta dgpendencsa ¢ undad

* Loro yio planika do control de vacacicnes

Papal

Une ver fmeice ¢! lemps de 1otencion an @l archivo central, se elminar esto subsenc, ya que s informacain es|
recuperable en ia 1esoriciin de vacackhnes, orden semanai dv 1 undad, exiracio de hoja de vida del fimcionnne v base do|
datos de b1 Drecton da Personel - DIPER

€1 tempo de mtoncitn se ephca a pants ded corre da la vinenca fiscal
Ei procesn de alimnacin g¢ mabzare vitizends ¢l méiodo de picads (maqund Inturedera), el cual se liovard @ cabo par 1)

Aviientia Generel a lravés del aros do Geslion Documental, una ver sa tenga of oval dai Comitd Instzuconal ge Gestion V)
Desenipefio. dejando 00mo ewiencis ot acs 49 vios
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510 1.5-47-54 [instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehicutos 2 8 X Agrupacién documental que evidenca el control del grasas, ¥ v de fos
a® unidad Subsere de ye qua su enios - Sstema Logishoe
* Libro de contrel de combustdie y ubricanies Papel SILOG. L
“ Libro de control de combustble Pape!
- Plonia de marenimieno de transpories Pape! El fompo de 18tencion se epsca a parte des cisrre de 1a venca fiscal
" Stuscdn matenst de transposte Popet £1 proceso do efminacion se ralizard ulizando el método de picado (Maquna irituradora), el cual se llevara a cabo por B
Ayscaniia Genetal 8 Iravés del Awma de Gestion Documental, una vez o 18nga ol avat de! Comié Instducional do Gestién y|
Desempefio. dejandc conio evdenca el aca de 0n y s i
Normatva. Directiva de Pianeam:enio Logistico 050 de 2021, Manua! de P ¥ L para
of Manejo de Benes del Rhnsterio do Defensa Nacoaal def 2018,
5101548 [INVENTARIOS Agnspacidn documersal quo evdencia ol control do 105 biones adquridas en la Nsttucidn Subserie de olmnaciin. 1008 veZ,
guo su <0 consoida on s inventers gonersios do (a Diroccdn Contable y Tesororla do} Gomando Fnancero
51015481 |inventarios Fiscales de Blenes 2 8 ! y
" Certificacién do biones musbles Pepel
3 7 s !
+ iventario fiscel de bisnes Papet £1 tempo de mtencion se apica a pany de) ciorre de la vigencia fiscal
+ Acta do entrega y'0 asignacitn de txenes y servicios Papel E1 procesc de elimmnacidn se realzars 1esndo ol metodo de picado (inaquea lrituradors), ef cuai se #isvard a cato por k]
- Acta o revisia 4o biones Papel Ayudanita Gonoral & ravés del Area de Gestron Documenial, una vaz s tenga ¢! aval de! Comité insttucionat do Gestion v
Dosempafia. teianda coMo evidonca el ada do ylos 3
Nonmutwva Menval de Benes del Mmstero de Delensa Nacaonat
5101558 |ORDENES
510.1.556-4 |Ordenes det Dis 2 43 3 X Agrupacmn documonial olaborada pos fa sywdamtia de [a unidad, en derdde sa caasNan los 5CGes de (GEMeN Nlarne
= - o para las fechas ali mdicadas, ks normas mharantes a 13 edminsstracién dol perscnaly oquipo y kis trdenos pormanontos of
Ordon del dia apel 0 osticio auo hayen sido por €1 C g0l Bataldn. Subserie de conservacdn lofal, ya quo)
" Memorando Papal sunformacion wgvslw s derechos y deberes de fos funconarios de fa unided, en mencdn A Bs responsabeiiades
+ Solicaud de felcRacion Papal . 10 cual permite s d 0o 1y actuacion en lo unidad
* Salictudes & comanda (Permisos) Papel Los periados de rolenén se apicen a party dol ciere de cadns vigendia fiscal
* Libro de conrol minuta de servicios Papel
La microfimacion da s dOCUNOMOS 6n SOPOTto pape!, so tevar 8 cabo por 1o Ayudanua Genera! 8 iravés dol s10a dey
* Lbro para el registro de nformacidn del centro de operaciones Papet Gastisn Dozumonial, esio come medo de soquridad, consuta y . el cual sed

siempre 00 su sLporte ongnal

Notmatva: Reglamanto do EJC 3-22-1 aprobado mediante Resokicion 1692 de 2009, Loy 1862 de 2017 “por is cuai so
ostabiacon las notmas de conducta dol Miilar Colombiano y so oxido 6i Codigo Discpsnaro Mikar®, Loy 1712 de 2014,
Loy e Transparencia y del Deracha do ACceso e 1a informacion Pubscs Nacional, Adicuio 19.
par datto @ los miereses puticos. y Ley 1437 do 2011 "Por 1a cual se expxie ef Codigode Procedimuenta Adminesiralive ¥
d= ic Contencosp Admast-ativo™
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cODIGO SERESISUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO PROCEDIMEENTO
. ARCHIVO ARCHIVC er "
- GESTION CENTRAL
510.1.5-57 PLANES. z - . J 4
| —— " Agrupecion documental que ﬂslaunce fos L generaies pera el do ‘ . retro)
5.10.15.57-11 Planes de Actualizacién, Correccion y Retiro de Datos y Archivos de Inteligencia y Contrainteligencia - 2 a3 X X de amws y archass da ACRY o T2 Gjecucion de los ndcadores CoNCOMIITeS 8
ACR 3, s dependencias ce proteccen de datos de Gs undades migeres. en Bs quo se evidenda el refr0 © SeParacion do
B = " dat h e 5 tohger Papat reqstio de i bese de dalos y archwos e twskgencia y Comramisigencis que nc cumplan con s rguisitos)
Plon dauclushzexitn, conesodnpetrodeaimy RIEhR dy Riolgec ¥ rorfemipgpocs e consttuconaiss yio bgaies indiados en o Ley estatuisna 1621 del 17 de abal del 2013, también ndica la coracsion of
” Solictud consuta de mformeciin Elpcidnico { PAFA) medificacin doi contengo de daios o archives de < ¥ C b , cuando se na quo hay unal
* miorme da postulaadén de documantos P Ercucice {POFA) yc ¥ por tkmo 3 on de ics Galos 2 paits de hochos nuovos,
eleinenos 2 105 regsiras © archivos erslentes fronte a datus parcaies. ncomnie!os © faccionados
* Regisiro de Mentiicacon de documentos Papel
* Registro de vakdacion juridica Papet Se consenard Wi2kNsnia yo QUe s LN NSUMO pars realear estudos analitcos de datos y ser testmono del cumpirnients]
& s dsposiones kegaks estetales sobre o tratamiento de s ACR En esle sentido, esta subserie astbiace limies y|
. clatzacio: P g 3
Rogisiro de achiakescin cotmmcttn pratrd Papet fri0s para ¢f Uso 6o s @ctivos y dalos, por 1o Gue permte feconsiuit I memana histones Nstlusional 6 s MEEKANCE
* Sofictud de raundn mosa iAcnxs Elecirénco {PafA) migar 1
* Acta de reunidn mesa idcnca Papol . "
i . B De ucuerde won Loy estatutaria No. 1621 del 17 de abed d2 2013 y su Decreto 857 da 2014 en el
Regrstro de dedsion fnal Papol Decretc: 1070 do 2017, s grados te de e spicardn las de seereto,
* lnforme final mesa técrvca Ewcydnee { PAUA} restrig do y confidencal

Los nvelds do clasiicacion e fa nfommocidn pare esta subserno seran & plbkca res 8 pimkca
dasificads conlorme a la normatvdad vgenie

Ei hempo da retencion comienza a contarse cun & entreda en vgencia de una nueva versidn du! pian

Para 108 doCUMONIcs 6N SCPONe fiSco, se emploard e! proceso da la merofimackn de ks documentes en soperie papal,
50 Bevard a cabo por 'a Ayudartia General o rawds dai érea d9 Gestén Oocumenial, 8510 come medio da seguvnnd

consuita y , ol cunt serd. Sempre en su sapode ongnal

Los on soporte so en su soporte ongnal, ¥ por parie dal area de gosidn documonial]

n ta uyudantia general, erliadado con af plan de segurdad da a miommacitn y de preservacion o largo plazo. se|
un formato de ps . sequn el entorno en &l qua se prodigo ef documanto electionico,

Para s ransiorenc@s electidncas, $o tondrs on cusala ef programa de gestion documonial y plan de preservaadn a 1atgo
plaze dat Ejercro Naconal 1
Nommaiva Ley Esisutarie 1621 d2 2013 "Por madio de ia cuat 5o cxadon nomas para fortalecor of Marco jurkhoo quo;
permide a los orgenismes Que Baven a cebo de cumplir con su msdn|
consttuuonmsl ¥ egsl y se dolan otras d«spascwxms Decroto 1070 do 2015 Arrcmo 22361 Reserva Legaly Ac
10 de 2018 “Por mowio del cust se los igenices g los en matara d9 gastion)
[documemne! y an concordance con i Lay Gensral da Aschives pars of Sistema Nacaonal de Oepumw'x de Datos y Archwos)
de Intolgencs v Contranizsigenca oreado medwnic Decreio 2149 de 20177,
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510 1.5-57-75 |Planes de Maatenimiento de Maguinaria y Equipo 2 8 x X [Sabsens que evidenca las acaones reazacAs para B e ) pot la unidad para asegurar|
" = 3 el correcio e de & ¥ ¥ eaupo con el que cuents b entidad, por medio do acciones corredivas,
Plan'de mantenimiento’de;maqusnanaly 2000 Gapel y Eslos nacen con ef fn de efociuar ol Mantenmionlo proventivo y corractivo en les|
" Cronograma Papsl Instalaciones de s umdades do ka fuerza, con el lin de mejorar l8 cahtad de vida de s topas en el lestio 09 fas
* Solictud de mantenimerto Papel 0pEACIONES
* Acta do rouon Papel Sutrsone de consenvacisn intal que Aporta a fa Gencia, Ia Nistora y la cUAur., a pant de la actuacion y procedimiontcs qua)
* Intarme de cumpEmiento al pbn Papel reakza el persanat da Ejércdo, s cuales permian evidenciar B hoja de rula dof sisiema de mantenimiento y las técnicas|
lempleadas en s equCs. i8S cuakas ra a las it dol Epércto Nacienal, aperiando asi a la
reconsirucodn de la memone hstonca mstluconal
Los pericdos ae 1elencidn se apkean A party de la entrada an vigencia de una nueva version del plan
La micrefimacion de ios documonics en Soporto pape!, se fevard a cabo par la Ayudantia Gengra! 8 través dot area de
Gestisn Documental gsic como modwo de sogundad, consuia y p! on do! , 6! cual serd
slempre @n su soporte ongnal
5.10.15.57-103 [Planes de P e ° 2 P X x [Subsere quo comene Sobra Bs do de T utzande medios umencs o
2 E = PaLA 1écnicos pata '8 0N, . anaksts y dfusian de nformacion, con of abjetivo do proleger los derechos
de o Ekectrénica (FILA) humanps, prevens y combatr amenazas iernas o exernas, el régenen constiuconal y logel, la sequridad y 1a dofonsa

" Plun de recoleccitn de wdormacien

" Anexo de nteligerncia o contramtelgercr

* nformo ¢énisnes y solickudas

* Ordon de oporacones

* Mision de trabaje do mtabgonca o containietgencia

Eloctronics ( PAVA)
Eictronico ( PAVA)
Electtono { PALA)
Electtonico {.PdEA)
Electronica { PALA)

raciongl, enmarcadas en planes de recoloccidn de mfgrmacion que obedecsn 8 requarinsilos Provios de imelgenca )
contreimsigence.

Se encuentran rmguiedas pot ka Ley estautane No. 1621 daf 17 de abed de 2013 y su Decroto Roglamentano 857 de 2014
compdada en e! Docec 1070 de 2 quo establoce los limites y fines do las acdivdades de niesgonce |
contraniaigenca, ks prncives que las rgen, 105 de control y supe: L2 de las bases de datos,
ia proteccain de tos agentes. 18 Yy ertre los . ¥ los deberes de coleboradda de fas
eatidades pabicas y prvadas, enlie ofras Gsposiaonas

Asgmisme, fos grades de de 1a
corforme o las normas
pOseo valores hslbices y conificas para B msitucion

apkcaran las
Subsarie de

de secrato, " pdo y|
10t8l, ya quo su

Subsene do

w01al, ya Que su posea valores Nistérices y aentibcos para la nsitucdn
€] bernpo de retencion commmza a conterse Una vez hays fnalzada su tramite y vigenca con 1 €xpadcdn da un nuave)
ptan de campadie

Los nweles da clasficackin do ta Hormacon para 05ta subsone serdn nformacon putica reservada o nfomacién pabica
dasificada, conforme a la normatvded vigente.

Son Gocumentes que Lenan relatitn con los Derechas Humanos, Derecho ¥ contn
del Ejércto Nacions! dados en la Corstiuaan FPotites de Colombia en s Articisto 217 La Nacion tended para su dafensal
unas Fuerzas Klitares permanenies consttuides por el Ejércto, s Armadae y a Fuerza Aérea

Se consorvard e su soparie argngl, y por parte det Aroa de postidn documental de a ayudaniia general, ariculado con ol
an de segundad de R mformaciin y do preservacdn 8 Brgo plazo, se un formato de p
socumerntal segdn 8l entorno en ol que se Produyo e documants elecionicn

Fara tas ransterances elactonicas, se tendrd an cuents el programa de geshin documental y pian de Dreservacon a iargo
prazo gt Ejércto Naconal

Nommative. Loy 1712 de 2014 "Ley de Transparancia y del Descho de Accoso b B Informacian Pubkca Nacional y ss dictan]
oiras dispesiones’. Ley 1621 de 2013, Articulo 33. Resorva y Decrelo 1070 do 2015, Articuk 22 .3.6.1. Roserva Legal
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5.10.1.5-57-110 [Planes de Seguridad Militar 2 .43 X x Agrupacen dacumental que evidenc ¢ "andisrs y o PeSQas y ! conts
n —— P = de perscnas, soquided lisce, deta ¥ y segurdad de critca, e
Pian do seguridad midtar 2pe! recemondar modidas actives vio pasios conza posbles acaones de una amenazs” MFRE 3-37 ‘Proloocon’. Subserie do|
" Sciictud de reundn Pepe! consetvacon tolal y& que su informaciin es un MSUMo Pars resizar estudins de les cienass miltares. focatzades en of
« Acia 09 feunion Papet ered de eligencs y contramickgencia miker, 8 parte del regisTio de s acividadss de segurdad mifar que pravienen e}
< : Marnenan S amenaras niemas O exdernas que pueds tener una unidad, 1a wlegidad, ¥4
* Acta ge capacEacion Papsi h confiehidad de s nformacdn
* Informe do cumpimionio al plan Papol B 5
Les tempes de relencion emrezon a coner @ padir de b entrada en vigencia do une nusva versitn del plan
1,05 nvewrs do clesiicacin e la ntormacain pard esla sunsene sern pubica res e son pliblcal
dnsificada, conforme e la normatvided vigents
Son dacumentios que tienen reiaciin con los Derechos Humanos, Derecha » ¥ con la
del Ejbrcto Naconai, dados 6n fa Consttucon Poliica do Colombia on su Aricuto 217, La Hacién tendra para su aofonsal
imas Fuerzas Miteres permianentes consttuidas por ol Ejércio, b Armada y ta Fuerza Adrea 1
La mcratimacion do ios documentos on Saporis papet. se tevard a cabo por is Ayudantia Goneral a traves del Ares de
Geston Documental, es1o como modio de seguridad, consuta y o det , @ cual sora
| sempre on su saparto arginal
Normatra Loy 1712 do 2014 “Ley do Tmnsparencia y cdei Daecho de Accoso & i Informacién Pibica Nacional y s¢ dcian)
otras dispesicionss”, Ley 1021 do 2013, Decreto 1070 94 2015, Articuio 2 2.3.6 1. Reserva Lugal, procedinenio seguridad)
miter V 1202, Monuol Fundamental de Reforencia del Ejercito MFRE 3-37 ‘Preteccion’ v MCE 2-22 1 p
5.10.1.5-57-11% |Pianes de Trabajo Anual det Sisteme de Seguridad y Salud en e Trabajo ~ SG-SST 2z 18 X x Agrupacsin documonal que evidenca jes i det y Yos objatwves ‘on matena do proleccion)
= - = - S d2 & soguridad y satud d2 Bis uadbajadores, 1ecursos y rondiatn de cuentas con ¢ fn do mejorar les meddas conirs: v
Plan de trabaja ame del sistama de segusidad v saiud en ¢ totiajc opel wovencién do niesgos en bs puesios de Tabajo, 20 cunptmiento can el Decreio 1072 do 2015 y demas notmas
* Acla da Toumdn Papal Se c ¥a que su ion intogra las s en sakd para ga
- B niegnded v sequidadd del persensl. 8parendo 057 4 estutios anropoitgicos, MECKos v sunsancs, a parts de ks datas)
- Acta P d
dacapactacin epet de rongs 2 para las y damas ¥simos para la cenca
* Informe de diagndstica de condiconas. Papat madica mtar. ’
" Informe de cumpimeento atpln Pape ) .
Las [mmpos de retencion omplezan a contar a pantir do ¥ emrada en vigancia de una nuova versidn del plan
La microfimacién de los documentus en soporte papel, se evard g cabo por la Avudantia General u lraves oot drea d4
Geston Documentel, o3ic como medio de segundad. Conwigs v PI9s “on dat . o) cunl serd
siernpie €0 su SOPONE onginet
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5.10.1.557-127 |Planes de Yrabajo y Acompanamiento del Proceso 2 8 X. x Sabsens que evidonca las accones duanie af y 8 Bs S ¥/
Py = ; 7 - unidades, & Yevés de adivdades de conlral, con &l fin dg verificar y garantizar 8 Conecta ejecucion de 105 Procesos i
ian do trabaje y acompafisminio del proceso 8pe! Se . Ya Que su poses valores histdricos, refiejando 18 evokxion de los|
* Remsion def plan Peped malodes y estralegias de control y segumenio dento del Ejercto, proporconande una visidn hstonca de la gusuon
* Acta 0 reunion Papel nsttugonal .
" Acta da capaciacion Papet E1 tlempo de miencidn Comwnza 8 contarse con la entrada en vigenca de una nueva version del pian
* hiorme de cumpimiento al plan Papsl
La microfimecion de fos docunentos en soporte papel, s6 kovarG & cabo por k2 Ayudantia Generat @ lrovés del Gres de
Gestén Documenial, esto como medic de segundad, consus y p de} . e cual serd
smpI6 o0 50 S0porie original.
510.1.5-58 PROCESOS
5.10..5-58-1 i de por Pérdida o Dafic de Bienes 2 18 X X & la que o an ios de monetd Qica U6 ks aclos
A ey, Tt ol i 3 que se adelantan en 6! proceso de responsahilkiad admuistrstiva por pardada 0 dano de benes de propedad|
00, QlegargRdnimeio lai; soc olro mddi spdl o at servcio dot Minsstanio de Defensa Nacionat, sus entidades adscritas o vinculadas a la Fuerza Pabica, de conform fad
* Auto iabbrona Pape! conta Loy 1478 de 2011,
* AuTo de incio do avenguacion previa Papel . .
HRIBCOR! B Ei tiempo 40 roleNciN COMGNzZar & CONATSe UNA VeZ BIMinado Su rema ¥ Vigancia oo i constanca 0jecinora
* Aulo de dpertura de ivesligacon Papal
* Descargos Papal Une vez cuiming su tempo 0o rstencidn. se selecdonanen ¢f 100% de aquellos expedentes qus delesminien “fuo dy
" ", osl0S se ya que una fuenie prmara para k|
Praciica de pruabas Papal nvestayacidn do fa Ciencia juridica milar
* Aulo de termmaciin dot procedanicnto Papal
* Aulo de archivo Papal Por otro iado. ios quo culmnun con falio “archivese™ so elimmerdn vikzando o motodo de pcado (Maquina Titwadora),
proceso que ko reaizard la Ayudantia b tavés dol frea do Gostion Documenial, una ver so tenga of aval dol Comité)
* Auto da cierre de nvestigacién Papet steuconal g Geston y Desempeio, dsjarndo como evatencia of Acta de Esmuacion.
* Traskido albgatos de concsn Papet
. La microtimecion de los documanias en sopdrie papel, se Bavard a cabo por ia Awdanua Goneral a travos dal drea da,
Alegalos de conclusian Papet Gostion Documental, 6sto coma medio de Seguadad, consula y . el cual sord
* Fabo da prmara nslancs Papel mempre 6n Su sopoite argnal
" Recurso de apelacion Papel
* Auto resugive recuiso Papct
* F alo dg segunda instanca (Cuando se niorpone recurso do apelacdny Papel
" Ordon admiistratva de ks servicies - O A S, Papel

* Constancm de ajecutora Papel
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GESTION CENTRAL L M #
510155833 |Procesos Dscipinarios 2 P X | x |Agrpackn documental que conseva bs de manara qca on los acios
= r que s¢ adelartan on at 2 , de con 9i Codgo Mitar Dscpinsro Loy 1862
lorme, quesa, ancnemo © cusiguier otro medo {E] Computsa e cop:as u otros) Paped d0 2017, en las que se Qarardzan el comporaMIGH de €5ca. dscphna, condiitn, preopes. valores y vetudes!
* Auto nhtitoro Papel caracieristicos de fas Foerzas Mitares 8si comn s normas d6 condicta gue ¢l midar debe observar en ef sjarcicto d4 Sul
T —— ———— Pavel carrera, condicon esencaal para K existenca de 18 instiucn
* Auln de cilacn aience Papel Teme su expresdn coectva en ol ala C y su mdvdual en el cumpimBemo de tas
 Descargos Papol ordenes recibidas, contranests o5 afecios dsolvenies de 1a kCha, Crea MO COROSON Y POTMIG & SUPArCT 0XgT Y]
. cblener dol subatemo que fas &ridenes seon gjeciladas con exacttud y sin vanacdn, tenemo como rfelerentes ias)
Auto dg archeso Papel normas v drdemes que consagr of detec profesional
* Auto de tarmnacion del procedimiento Papol
LCS procesos dsapinarios son luere pars la Mvesiigacnn oo las accones roakzadas por i amidad, con @ fin da requiar y
- Ads ?.
Ay da cintry Qo v sHigICOn Y 1S b0, ol sometor a s funconanas a KIS Camportamienios #hcos Gue busquen garaniear ia buena marcha de B admnsT2CIEN Y
* Alogates de cancluson Papel B protponien de ‘05 neeroses del Estade
" Folo de pranera estanca (Co 0 avsos de ey v 3 fos suetos pt Pa
P Y pet E) terpo de miencin comenzem a conarse una vez Bamingdo su Immite y vigencia con lo constunca ejecuionn
* Notifcadones Papat
* Recurso do apeiacin Papat
— g i —— ’ e Papet Una vo7 cuimyie su kampo de retencitn_ sa seiscaonarin ol 100% de aquelos axpadhntas fakades de lorma covienatora
ubo de seguida mstanc (Cuando s aiterpona recwrse de @pelacien) P par fattas graves o gravismas, contemptadas on el adiculo 76 y 77 de 1 Loy 1962 do 2017, v ©5 procesos Guo hagan|
* Conslarca do ejecutera Papet alusan ol Derecho inernacional Mumandarc y Darochos Humanos, se conservardn iotaimiente
Por ovro Bdo. U5 que Gdmnan £on fe¥o “archivesa® ss elminaran WliZando £ Msiodo de prado (Magune Tluradora),
rocese que io realvard & Avidantia a trevés del dren de Geshon Documentsl, und w2 se tenga e aval del Comtg)
irstiuconsl ge Gesion y Desemponic, dejando como evidanci of Acta de Elmnackin
La mcrcltmacdn da 1os documontos en Soporie Papal, se evara a cabo por la Ayudantia Ganeral 3 lravés do! area de|
Gesten Documontal, 25t como modo ¢a S0gurdad, consula y preservacon dei documento, ol cual serd consarvadol
siempre @n su scports angnel
Hormatwva Ley 1382 da 2017 {agoste 02) "par 1 cusl se establcen fas nonnes de conxducla del Migar Colombano v 6|
axpio 6l Codigo Orsepinanc Mitar™
01562 [REGISTROS
510156251 |Ragistros de Eventos y Vihes Protocclerias P) 8 X X Subsono documienial que Bveencia [0 16QISHOS 08 5 BYON0S O Mssas prolacoinres realzadas 4n la undad miar Una
= = voz cunpla su tempe do ralgncén en ol archae contral, s canservard iolaimento como fuente puda 13 investgacida de fas
" Abum histrico Papel ciancias mislares y b reconsiruecon 08 I memona NRIONCs nsttuconul
* Lo hsteneo Papet
£l tempo de retencion comenza & comarse una v haya inakzado su tramiie con e cetre de la vaence fiscal
La merclimaciin de s GOCUMonos #n Soporlo pupel, se Bovard a cabio por 1o Ayudantia Genera! 8 11avés dol raa de|
Gaston Documental, 6510 como meda de segundad, consula y o a de! ol cual serd
siempre @n su soporte orgnel
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5.10.1.562-100 {Registros de Servicios de Régimen nterno. 2 43

* Libro de conrol minuta de sarvicios Papel

Agrupacen documenial #0 ia Gue s regsian da manera cronokdgica los senicios de régimen intemo, dispuestos eo 13|
orden det dis y'e semanai del Cuariel Genel, Dwisimes, Brigedas. Batallones y Compafias del Epdroto Naciona!
Subsere d= conservacon foial. que fegisya ef régimen Wiemo en les unidades, las cuaks hacen referencia a los|
neamientos geneiaibs que rgen 6 une wuded o dependencia MElar y tenen como propdsto geraniar la convivencia,|
estabiecs: las funcones y mamienar a dscoina con raspecto 8 multipks laclores de cumpimientio obkgaterio (comc|
noranos, serveios, Nonnas de segurdad, entre oiros). con ef fin de reguiar los espectes admensralvos que se desarolion|
en & ydad

Este ®ro es un documento anexo en 8l Que se registran acimdades de las drdenes semanalgs y del dia, sm embargo,
dado que 10 se registran por Cads una de las Grdenes sine de forma general, se CaNServen cOMO na subserie docwmenal
ndependiente.

Ei temne do sienciin se apica a partr dot cerme do |a vigencia fscal,
La microfimacidn d2 s Gocumentos en Scporto pape?, so Bovard a cado por la Ayudanua Genoral a través dol area do|

Gestén Documental, esto como medio de segundad. consula v bl . ef cunl serd
siempre €1 St Soporte ongnat

Normatva. Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado medianie Resolucion 1692 de 2009, Reglamento de Régmen Intemo del|
Cusrte! Genoral dol Comando del Ejéroto RGE 6-60.1 do 2022, Reglamenta do Régimen thterno para Comandos de
Brigada 4G 3-28-1, Loy 1882 de 2017 "por la cual so gsiablocen ias normas do conducta dol Mikkar Cotombiano y 5o
expde of Codgo Discipimario MiEar™, Ley 1712 de 2014 Loy de Transparencia y de! Dorocho de Acoaso 8 la informacién
Pubkce Nacional™. Articuko 19. mlormacion excepiuada por dafio a los mleses publ-:as y Ley 1437 de 2011 "Por & cuull
5o expide el Codigo de yde o C

5.10.1 5.82-107 Olario ds i de 2 43

Agrupacadn documental en 8 que se regsstan los productos de wited an a9 las|

" Regisiro diang de activdades Ge intgagencia Paped

de la secedn en lodos sus onos. Subserte do cons 100 total. ya que su

o a la miss ool Egorcio a padir dol personal, su operabidad, docrma y cepacdad
techotigica de 1a vndied

De acuesgo cn Lev estanstania No. 1621 del 17 de abri 0s 2013 y su Decreto Reglamenitang 857 de 2014 compiado en
Docrote 1070 de 2017, tos grados do de la apkcaran s ias de secreto,
resirmgido y confddencal

Las nnoios da clsdcacnn de la Dformacidn para esta subsene somn nformacen pubica roservada ¢ informacian pdbécal
[dasficado, confoiine alp normatnvidad vigents

£ bernpo ge retencadn comenza a conlarse con & corme dv la vigenca
Son dpcumonios gue tenea relacon con los Dorachos Humanos, Derecho kano y con la

del Esereta Naconal, dados ¢n b Conslfuctn Politica de Colmbia en su Adicuo 217, La HNacion tendrd para su defensa
unas Fuerzas Meésares permanemes consitudas por el Ejéreo, la Amadn y i Fuerzs Aéros

La microfimacion de ks documentos en soporte papel, se llevard @ Cabo por 1a Avudantia Genaral a lravés dol aroa do
Gostion Documental, esto como madio de seguaded, consuta y preservaciin de! documento, ¢! cual s0rd consevado)
SIeMOIe en Su SOPOME Crignal
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