MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION -DCCUMENTAL -TRD

Pégina: ’] de 1

Cddigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
Iversion: 0

Fecha de emisién: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: BRIGADA DE CONTRAINTELIGENCIA MILITAR N°1 - BRCIM1

{DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE CONTRAINTELIGENCIA DE FRONTERA N°3 - BACIF3

CODIGO: 5.10.1.42

coDIGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CTENTRAL

E

FINAL

PROCEDIMIENTO

5.10.1.12-2 ACTAS

5.10.1.12-2-65 |Actas de Informe de Gestion

2 43

* Acta de informe de gestién

Papei

Agrupacién documents! que registra informacion sobre la entrega y recepcién de fos asuntos y recursos
publicos dal Estado iano. bleciendo la resp: ifi de los i ios publicos parel
presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestién de fi i

administrativos a quienes los tituyan te en sus funci al momento de separarse de sus|
cargos o finalizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccidén de la memoris
histérica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores plblicos en cumplimiento de susj
funciones y cargos asigrados: a su vez, contribuye a la investigacion militar sobre el desempefio de las]
unidades v sus funcionarios.

El tiempo de retencidn comienza e contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la vigenciaj
fiscal.

La mi i ién de los an soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a travési
del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, e
cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2018, Ley 1621 de 2013, Le:
1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Piblica Nacional®. y demas
normativa concordante,

5.10.1.12-2-73 |Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

1Documentos que contienen informacién sobre las “reuniones del estado mayor que asisten al comandants

~ Acta de reunion del estado mayor o plana mayor
* Planilla de firmas de los asistentes

Papel
Papel

en los aspectos operacionales, logisticos y administrativos de la unidad (en las unidades del escalén]
batalién se denomina piana mayor)” (MFC 1.0). Subserie documental de conservacion total, que evidencia Iaj
trazabili de las decisiones por los i de Ia reunién, con el fin de garantizar el correcto;

o y de las des de la unidad.

£l tiempo de retenci6én comienza a contarse una vez hays finalizado su tramite con el cierre de la vigencial
fiscal.

La microfilmacién de Inos documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia General a través
del 4rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulta y preservaciéon del documento. e
cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservado. Manual de Campana del Ejército ‘Comandante.
Organizacién y Operaciones del Estado Mayor MCE 6-0 - Restringido. Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley]
1621 de 2013.

5.10.1.12-35 HISTORIALES DE VEHICULOS

>

* Factura de compra

' Cartificacién individual de aduana para vehiculos automotores

* Certificado de-inscripcion ante el RUNT

* Seguro Obtigatorio - SOAT

* Certificado de Ia revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes
* Reporte de comparendos

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Los historiales de vehiculos son documentos que evidencian Ia gestién del parque automotor que posee ung;
entidad. por to cual su contenido informativo permite el estudio de ta historia instilucional.

Cumplido en tiempo de retencién se seleccionara el 100% de aquellos histonales que cumplan con el
siguiente criterio: Historiales de vehiculos especializados, toda vez que pueden ser una fuenie de
informacion en temas histdrices, sociocutiurales y cientilicos que parmiten establecer los impactos de dichos;
vehlculos en el desarrollo de una regién, v a su vez, conocer cuales eran las acciones de la entidad en Ia|
administracion de un parque automotor que requirid una idn técni nica iali ;
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* Reporte de incidentes Papel Los tiempos de retencidon empiezan a contar a partir del acte de adjudicacién o remate ylo baja del activo,|
* Reporte de mantenimiento Papel teniendo en cuenta el vol de produccion totel de los histori de vehiculos que ing al archivo)
- Acta de entrega Papel central como transferencia primaria.
* Autorizacion para conducir vehiculos militares Pape! La de los en soporte pape!, se llevara a cabo por la Ayudantia General a través|
* Hoja de vida del vehiculo Papel del area de Gestidon Documental, esto como medio de seguridad, consulta v preservacion del documento. el
* Documentos de propiedad Papel cual sera conservado siempre en su soporte original.
Orderds marcha.- Sakdads.laguamicion Pépe! Los documentos que no son objetos de seleccion se elimi ili; ol método de picado {méquinal
* Boleta de abordo Papel trituradora), proceso que lo realizara la Ayudantia a través del area de Gestién Documental, una vez se|
~ Acta de adjudicacion o remate Papel tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia ef Acta de]
* Orden administrativa de servicios - 0. A. S Papet £l 6n ylos
5.10.1.1245 INFORMES
5.10.1.1245-26 |Informes de Gestion 2 3 La ie esta c por que reflgjan la gestion y el plimi de las
. T i la dependencia. El tiempo de retencion estd sustentado en el articulo 52 de la Ley 1437 de|
Informe de gestién Papel asignadas a 5
g P 2011 y articulo 37 de l1a Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara. pues a i i ida solo]
evidancia una parte de la gestion total de la entidad. fa cual es consolidada en a subserie Informes de|
gestién instituci de la Di i6n de Seguimi yE ion (DISEV).
El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
El proceso de ion se i i el método de picado (maquina trituradora), el cual se llevarg)
a cabo por Ia Ayudantia General a través del area de Gestién Documental. una vez se tenga el aval del
Comité Institucional de Gestién v Desempefio, dejando como evi ia el acta de eliminacién y los|
inventarios documentales.
5.10.1.12-45-82 |Informes Periodicos de Personal - INPER 2 3 Subserie documental que registra los imi det | organico de las uni y
* Informe peritdico de personal Papel del Ejército Nacional, ya sea por traslado o ision para el imi de misi fi
la i i6 al proceso de pasajes y vidticos. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central, esta subserie sera eliminada, dado que la informacion relativa a pasajes |
viaticos puede ser ltada en las i de la Di on de Personal - DIPER.
El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con e! cierre de la vigencia
fiscal.
El proceso de eliminacion se izard utili el método de picado (méquina trituradora). el cual se llevard]
a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, una vez se tenga el aval del
Comité Institucional de Gestion y D dejando como evi ia el acta de eliminacién y los]
inventarios documentales.
Normativa: En el Decreto 1799 del 2000. Disposicion 016 del 2018, se establecen los parametros para el
|diligenciamiento y tramite de los documentos del proceso de ién y ificacion del p de]
Oficiales y Suboficiales de las Fuerzas Militares.
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5.10.1.1247 INSTRUMENTOS DE CONTROL

5.10.1.12-47-1 |Instrumentos de Control Actas de Posesién de Personal Mifitar 2 8 x| - Agrupacién documental por medio de la cual se evidencian los registros del personal de oficiaies yj
: A e fici i alas ias o uni de rdo con el de cargos. i
* Libro de control act e t militar Papel s 2 5 A N
1or AdRIpOSaIGN de pers ikl " e de i de 1. ya que su es en el acta de posesion que reposa en la|

subserie: Historias laborales en la Direccién de Personal.
] - . E! tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

€l praceso de eliminacion se realizara utilizando et método de picado (maquina trituradora). el cual se llevarg|
a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, una vez se tenga el aval delf
Comité Institucional de Gestidn y Desempeno, dejando como evidencia el acta de eliminacién y los]
inventarios documentales.

5.10.1.12-47-13 |Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 8 1 4 xd - D tos que iten controtar la « ion y distribucion de las comunicaciones oficiales por parte de|
P . 3 - - T los funcionarios responsables di ividad, imi i

= Planillas de control de comunicacionss oficiales B ] Papel os Fo : p? es de e§la acu'\{!d.ad isl como el seguimiento ? los tiempos de respussta de las|

- S - o = - - comt de , ya que, una vez verificada la correcta gestion de ias]

. comunicaciones y transcurrido el tiempo de retencién estableci estos no p valo

administrativo, legal o informativo.

€l tiempo de retencion se aplica a partir del cierve de la vigencia fiscal.

Ei pi de eliminacion se realizara utili el método de picado (maquina trituradora), el cual se llevarg)
a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental, una vez se tenga el aval del]
Comité Institucional de Gestion v D lo. dejando como evi ia el acta de eli ion y los

inventarios documentales.

5.10.1.12-47-21 |Instrumentos de Control de Devolucion de Ali de Soldados y ] . 2 8 X Agrupacion documental que contiene informacién de ta devolucidn de alimentos de! personal de soldados
* Planilla i5n de ali i6n soldados y al E Papel i alumnos. Subserie de eliminacién. ya que no posee valores ios, y su i ién es recup
: en la subserie "Regi del suministro de ias de ion de uni centralizad " dell

Batallén de Apoyo y Servicios para la Inteligencia Mititar - BASIM,

E! tiempo de retencién se aplica a partir dei cierre de la vigencia fiscal.

Elp de eliminaci6n se i utilizando el método de picado {maquina trituradore), e! cual se lievara)
a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental. una vez se tenga e! aval del
Comité institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia el acla de eliminacién y los|
linventarios documentales.
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5.10.1.12-47-23 |Instrumentos de Control de Distribucion de Material 2 8 X Documentos que evidencian e! control y registro de la distribucién de materiales de aseo y papeleria a las,
* Solicitud de material Papel drferentes secciones de la unidad. Subserie de eliminacién, por no poseer valores secundarios, ya que suj
es P en fos P de egresos de almacén de la unidad centralizadora del]
* Planilla de distribucion de material Papel BACIF3 .
Ei tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de fa vigencia fiscal.
El proceso de eliminacion se realizaré utitizando el método de picado (méquina trituradora), el cual se llevard
a cabo por la Ayudantia General a través de! area de Gestion Documental una vez se tenga el aval del
Comité institucional de Gestidén y D . dejando como ia el acta de eliminacién y los]
inventarios documentates.
Instrumentos de Control de Entrega de Tarjetas de Autorizacién para el Manejo de Informacién 2 i X 1Documento mediante ef cual se registra y controla la entrega de las tarjetas de autorizacién para efectos]
5.10.1.12-47-27 |Clasificada legales del grado de clasificacion de seguridad el que puede tener acceso el personal autorizado: esta]
tarjeta tendra la vigencia ia de rdo @ la det io en el cargo. Subserie de
* Libro de control de entrega de tarjetas de autorizacién para el manejo de informacién clasificada Papel eliminacién, ya que su informacion esta sujeta a las prescripciones legales dadas en la Ley 1437 del 2011.
El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de ta
fiscal.
El proceso de eliminacion se i i el método de picado {(méaquina trituradora), el cual se lievard]
a cabo por la Ayudantia General a través del rea de Gestion Documental una vez se tenga el aval dei|
Comité Institucional de Gestion y Di dejando como ia el acta de eliminacién y los
inventarios documentales.
5.10.1.12-47-38 |Instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos 2 13 X Subserie que evidencia el control de las solicitudes de pssa;es y v:aucos otorgados a un funcionario de la|
* Solicitud expedicion de pasajes y Viaticos Papel unidad o dependencia del Ejército i . en el gjf y de sus funciones, el cual debera
b, e . PGl soportarse con el respectivo informe de gestidn. Esta subserie es de eliminacion, ya que su informacién es
Mision de trabajo apel necuperal:le en 1a subsarie ‘Libro Mayor' de la Direccién Contable v Tesorerfa - DICOT, donde se consotidan
* Informe de misién de trabajo Papel los reg yfi ieras del Ejército i
* Pasabordo o registro de abordaje Papel
Catficatede visticos aulenzads Papel El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
El proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado {maquina trituradora), el cual se llevard
a cabo por la Ayudantia General a través del érea de Gestién Documental, una vez se tenga el aval del
Comité Institucional de Gestion v D dejando como evidencia el acta de eliminacion y los
inventarios documentales.
5.10.1.12-47-45 |Instrumentos de Contro! de Vacaciones 2 8 X Esta subserie evidencia el registro y control del ingreso y selida de vacaciones del personal de la
* Libro y/o planilla de controf de vacaciones Papel dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de relencubn en el archnvo central, se eliminara estal
) ‘|subseria, ya que su informacién es enla de orden de la unidad,|
Jextracto de hoja de vida del funcionaric y base de datos de ia Direccién de Personal - DIPER.
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El tiempo de retencidn se aplica a partir del cierre de Ia vigencia fiscal.
R El proceso de eliminacién se i util > el método de picado (maquina trituradora), el cual se llevarg)
B a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, una vez se tenga el aval de|
Comité Institucicnal de Geslién y Desempeiio, dejando como evidencia el acta de eliminacion y fos]
inventarios documentales.
5.10.1.12-47-54 |Instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos 2 8 X Agrupecién documental que evidencia el control del ible, grases, lubri ¥ mantenimi de]
"I~ Libro de contro! de combustible y lubricantes Papel los vehiculos :_ssignadcs a ? unidad. Subse.ne de eliminacion. yk‘1 que su informacién s recuperable en los|
almacenes - Sisterna Loglstico SILOG. :
* Libro de control diario de combustible Papel
* Planilla de mantenimiento de transportes Papel El tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
* Situacién material de transporte Papel : ] . i . ! _ N
El proceso de ion se & util do el método de picado {maquina trituradora), el cual se llevara]
a cabo por la Ayudantia Genera! a través de! area de Gestion Documental. una vez se tenga el aval de
_ Comité Institucional de Gestién y D , dejando como el acta de eliminacién y los]
inventarios documentales.
Normativa: Directiva de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Manual de P imit Admini; ivos
Financieros para el Manejo de Bienes de! Ministario de Defensa Nacional del 2018.
5.10.1.12-48 INVENTARIOS
5.10.1.12-48-1 [Inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X A lé‘ d | que evid el control de los bienes adquiri en la insti D.‘ ie de
i E; v = liminacién, toda vez que su informacion se consalida en los inventarios generales de la Direccion Contable
Papal @ i
Carificacionieibisnssimiiables P y Tesoreria del Comando Financiero y Presupuestal.
* Inventario fiscal de bienes Papel
* Acta de entrega y/o asignacién de bienes y servicics Papet El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
- Acta de revisla de bienes Papel .
- El proceso de eliminacion se realizara el método de picado (maquina trituradora), el cual se llevard]
a cabo por la Ayudantia General a través de! area de Gestion Documentel. una vez se tenga el aval del
Comité Institucional de Gestion y D p . dejando como evidencia el acta de eliminaci y los|
inventarios documentafes.
Normativa: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional..
5.10.1.12-56  |ORDENES ‘ ;
5.10.1.12-56-4 |Ordenes del Dia 2 43 X X Agrupacion d § por la dantia de la unidad, en donde se consignan los servicios de]
: * Orden det dia * Papel régimen interno para las fechas alli indicadas. las nomas inherentes a la administracién del personal
T —— Pape! “ equipo y las 6rdenes permanentes o de estricta cumplimiento que hayan sido ordenados por el Comandantef
* Solicitud de felicitacién Papet de!l Batalion o Compania. Subserie de conservacién total, ya que su informacién registra los derechos ¥
* Soficitudes af ;:omando(Pevasos) Papel deberes de los funcionarios de cada seccidn, en ion a las D bilidad ini iva:
- disciplinanias, lo cual permite evidenciar una trazabilidad de la actuacién en la unidad.
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La mi ién de los

del drea de Gestién Documental. esto como medio de
cual sera conservado siempre en su soporte original.

Los perfodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

1tos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a (fayés
i l i to, el

yp

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resotucién 1692 de 2009. Ley 1862 de 2017 “por]
la cual se establecen las normas de conducta del Militar Colombiano y se expide el Cédigo Disciplinarioj
Militar”, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional”, Articulo 19. Informacién exceptuada por dafio a los intereses publicos, Ley 1437 de 2011 "Por la

cual se expide el Cadigo de P ydeloC A " y Ley 1621 de]
2013. ’
5.10.1.1257 PLANES
Planes de Actualizacion, Correccion y Retiro de Datos y Archivos de Inteligencia y 2 43 x i6 g para el i
5.10.1.12-57-11 |Contrainteligencia - ACR X correccion, retiro de datos y archivos de ir y inteli ia (A.C.R). do te ejecucién de]
los indicad, de pi i6n de datos de las unidades militares. en las|

N doi
* Informe de postulacion de documentos

" Registro de identificacién de documentos

* Registro de validacion juridica

* Registro de actualizacién correccién y retiro
* Solicitud de reunién mesa técnica

* Acta de reunibn mesa técnica

* Registro de decision final

* Informe fina! mesa técnica

* Plan de actualizacién, correccién y retiro de datos y archivos de inteligencia y contrainteligencia

Papel
Electrénico { Pdf/A)
Electrénico (.PdfiA)

Papel

Papel

Papel
Electrénico (.Pdf/A)

Papel

Papel
Electrénico {.Pdf/A)

que se evidencia el retiro o separacion de registro de la base de datos y archivos de intefigencia

Ci inteligencia que no consti y/o legales indicados en ia Le
estatutaria 1621 de! 17 de abril del 2013, también indica la correccion o modificacion del contenido de datos|
o archivos de Inteligencia y Contrainteligencia. cuando se ina que hay una imp: i d

y por Gltimo la actualizacion de los datos personales, agregando a partir de hechos nuevos, elementos a los]
registros o archivos existentes {rente a datos parciales, incompletos o fraccionados.

Se conservaré totalmente ya que es un insumo para realizar estudios anallticos de datos y ser testimonio del

a las dispc sobre el fir

compilado en el Decreto 1070 de 2017, los grados de

de secreto, eto.

Los niveles de

para esta subserie seran

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decreto Reglamentario 857 de 2014

delai

de los ACR. En este sentido, esta
subserie establece limites y fines para el uso de los archivos y datos, por lo que permite reconstruir (3]
memoria histérica institucional de la inteligencia mifitar.

publica reservada e

d vigente.

1 pablica

pt original.

Para los documentos en soporte fisico, se empleara el proceso de la
papel, y se llevara a cabo por ia Ayudantia General a través del area de Gestién Documental. esto|
como medio de seguridad, consuita y preservacion del documento, el cusl sera conservado siempre en suj

E! tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del plan.

en|

Los documentos en soporte electrénico se conservaran en su soporte original, y por parte del érea de
it con el plan de seguridad de la informacitn y. dej

gestion de la

preservacion a largo plazo. se determinara un formato de preservacion documental. segun ‘el entormo an el
que se produjo el documento electrénico.
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Para las transferencias elecironicas, se tendré en cuenta el programa de gestion documental y plan de]
preservacion a largo ptazo del Ejército Nacional.

Normativa: Ley Estatutaria 1621 de 2013 "Por medio de la cual se expiden normas para fortalecer el marco]
juridico que permite a los organismos que lievan a cabo actividades de inteli ia y contraintefi i
cumplir con su mision constitucional y tegal. y se dictan ofras disposiciones”, Decreto 1070 de 2015. Articulo]
223.6.1. Reserva Legsl v Acuerdo 10 de 2018 “Por medio del cual se reglamentan y establecen los
i i técnicos en materia de gestién documental y en concordancia con la Ley Genera! de
para el Si i de De; ién de Datos y hi de inteli y C inteli i
creado mediante Decreto 2149 de 2017, k

5.10.1.12-57-99

A

grupacion dos | que d las i de prevencién, mitigacién, preparacion. respuesta Yj

{Planes de Prevencion, Preparacion y R 2 ante E

* Plan de emergencia y contingencia
* Mapa de riesgos

* Solicitud reunion

* Acta de reunién

“ Acta de capacitacion

“ Informe de cumplimiento al plan

Pape!
Papel
Papel
Papel
Papet
Papel

h ante una emergencia, con el fin de controlar factores y amenazas de riesgo, prevenii]
desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniestros. reducir el impacto negativo en las personas |
instalaciones y equipos. antes, durante y después de la emergencia. ademas de la recuperacién rapida del
zonas afectadas.

Estos alos i ios las y ici para actuar de manera rapida y]
coordinada frente a una emergencia, con el fin de preserver la integridad fisica y mentai de! parsonal militar}
y civil que labora en cada una de las instalaciones de las unidades de la institucion, y miligar los efectos de|
cualquier emergencia y el trabajo arménico con los organismos de socorra con ia premisa de obtener
mantener altos niveles de efectividad, eficiencia y eficacia en los diferentes frentes.

Subserie de conservacion total, ya que su il ion es fuente primaria para i igaci sobre la|
proteccién y cuidado de los trabajadores en los diferentes momentos de la historia, asi como las técnicas|
empleadas para la actuacién y manejo de recursos durante emergencias. garantizando las capacidades;
durante la actuacién misional.

Son documentos que tienen relacién con fos Derechos Humanas, Derecho Interacional Humanitario y conj
la misionalidad de! Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de Colombia en su Articulo 217. La|
Nacion tendré para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada ]
la Fuerza Aérea.

E! tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva versién del plan.
La mi ién de los di en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a través

del érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién del documento, el
cual seré conservado siempre en su soporte original.

: Directiva E No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por medio def cual se adoptan|

gt para la ion del plan de gestion del riesgo de desastres de las entidades
publicas y privadas”.
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5.10.1.12-57-103 {Planes de Recocleccion de Informacion de igencia o Contraintelig

2

43

X

* Apreciacion de inteli ia 0 inteligencia
* Plan de recoleccion de informacién

* Anexo de inteligencia o contrainteligencia

* Informe drdenes y solicitudes

* Orden de operaciones
* Misién de trabajo de inteligencia y contrainteligencia

Electrénico (.PdtiA)
Electrénico {.PdA)
Electrénico {.Pdf/A)
Electrénico (.PdffA}
Electrénico (.Pdf/A)
Electrdnico (.PdffA}

Subserie que i ir 1 sobre 1as activi de iones de inteli i i medios|
humanos o té para la ion, p , andlisis y difusion de mformacxon con el objetivol
de proteger los derechos humanos, prevenir y oombam amenazas intemas o extemas, el régimen|

constitucional y legal. ta i y la defi en planes de recoleccion de]

infc i6n que obed a imi previos de m(ehgenclaycmrramtehgencla

Se er -porla Ley No. 1621 de! 17 de abrif de 2013 y su Decreto Reglamentariof
857 de 2014 compllado en el Decreto 1070 de 2017. que establece los iimites y fines de las actividades de
y fos p que las rigen, los mecanismos de control y supervision, 3]

regulacnén de las bases de datos |a proteccién de fos agentes. la coordinacién y cooperacion entre les

linstitucion,

y los deb de de las entidades publicas y privedas, entre otras disposiciones.|
Subserie de conservacion fotal, ya que su informacidn posee valores histdricos y cientificos para g

Asimismo. los grados de clasificacion de la informacién aplicaran las categorfes de secreto. ultrasecreto]
restringido y confidencial, conforme a las nommas anteriormente mencionadas. Subserie de conservacion|
total. ya gue su informacion posee valores histdricos y cientificos pare la institucion.

Los niveles de clasificacion de 1a informacién para esta subserie seran informacion publica reservada e
informacién publica clasificada, conforme a la normatividad vigente.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya fi su tramite y vigencia con la

de un nuevo plan de campania.

Son documentos que tienen refacion con fos Derechos Hi . Derecho Ir ional Ht itario y conj
la misionalidad de! Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 217. Laj
Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada
la Fuerza Aérea.

Se conservara en su soporte original, y por parte del érea de gestion documental de la ayudantia general,|
articulado con el plan de seguridad de la informacion y de preservacién a largo plazo, se determinard un
formato de preservacién documental, segin el entorno en el que se produjo el documento electronico.

Para las transferencias electronicas. se tendra en cuenta el programa de gestién documental y plan de|
preservacién a largo plazo del Ejército Nacional.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publics
Nacional y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013. Articulo 33. Reserva y Decreto 1070 de 2015,
Articuio 2.2.3.6.1. Reserva Legal.

5.10.1.12-57-110 |Planes de Seguridad Militar

43

* Ptan de seguridad militar

* Solicitud de reunion

* Acte de reunidn

* Acta de capacitacidon

* Informe de cumplimiento al plan

Pepel
Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacion documental que evidencia el “analisis y di dstico de . riesgos y
relacionados con la seguridad de personas, seguridad fisica, seguridad de la informacion y seguridad de
infraestructura critica, direccionada a recomendar medidas activas y/o pasivas contra posibles acciones de] -
una amenaza” MFRE 3-37 Pmlecuén Subsene de conservacion total, ya que su -nformac«‘:n es un msumo
para realizar ios de las en el drea de inteli y 1Ci;
militar. a partir del registro de las actividades da seguridad militar que previenen e intervienen las amenazas|
internas o extemas que pueda tener una unidad, garantizando la integridad. credibilidad y confiabilidad de la|
informacién. '
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Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de le entrada en vigencia de una nueva version del
plan.
Los niveles de clasificacion de le infarmacidn pera esta sub: seran i 1 publica res: da €|
ir ion publica clasifi f a la nor idad vigente.
Son documentos que tienen relecion con tos D 5 . Derecha cional ¢ v cony
la misionalidad del Ejército N dados en la Ci itucion Palitica de Colombia en su Articulo 247. La|
Nacion tendré para su defense unas Fuerzas es por el Ejércite, la Armada y
|a Fuerza Aérea.
La microfilmacién de los documentas en soporte papel. se llevard a cabo por la Ayudantia General a través
del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién del documento, 6|
cual sera conservado siempre en su soporie original.
Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y de! Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional y se dictan otras disposiciones™, Lay 1621 de 2013, Decreto 1070 de 2015. Adticulo 2.2.3.6.1]
Reserve Legal, procedimiento seguridad militar V.1 202, Manual Fundamental de Referencia del Ejército]
MFRE 3-37 'Proteccion’ y MCE 2-22.1.
5.10.1.12-57-115 |Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST 2 18 X X 6 | -que evid las c d res del amp y los ivos p en
* Plan de trabajo anual del sistama de seguridad y salud en el trabajo Papel de proteccién de la seguridad y salud de los y de tas con el fin de
* Acia de reunion Pape! mejorar las medidas control v prevencién de riesgos en los puestos de trabajo, en cumplimiento con el
* Acta de capacitacién Papel Decreto 1072 de 2015 y demas normas concordantes. Se conservard lcmlmente va que su informacién}
* Informe de diagnéstico de condiciones Papet integra las actividades en salud r para garantizar 1a integri Y del I, ap
* Informe de cumplimiento al plan Papel asia estuduos antropologicas, madicos y sanitarios. a partir de los datos ados de zonas
para las enfer y demas i para la ciencia médica militar.
Los tiempos de retencion empiezan a comntar a partir de la entrada en vigencia de una nueva versién del|
plan
La mi ion de los dt tos en soporte pape!, se llevara a cabo por la Ayudantia General a través
del érea de Gestion Documenta!, esto como medio de segundad, consulta y preservacién del documento, ef
cual sera conservado siempre en su soporte original.
5.10.1.12-57-123 |Planes de Trabajo de Instruccion y Entrenamiento 2 8 X X Agrupacxén documental qua evidencia las para el to de los planes y politicas
D N - - . dei . entr y reer " n por la Di de ion. Ef iento vj
Plan de tr 1 Papel ®
far: de trabajo de ‘."%m‘ccmn y entrenamiento P Reentrenamiento. Subserie de conservac«dm total. ya que su informacion apona a Ia historia educatival
Cronograma de actividades Papel militar. en funcién de los componentes que integran la i i6n en materia d . y las actividad
* Solicitud de reunién Papel fi das en las misionales de las unidades del Ejército Nacional, las cuales pemmen
* Acta de reunion Papel establecer parametros de estrategia y entrenamiento militar.
A L Papel
Acta de capacitacién o Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva versién del plan.
* Prueba fisica (Pianilla) Papel
" Informe de cumplimiento del plan Papel Son documentos que tienen relacién con tos Derechos Humanos, Derecho Internacional Humanitario y con|
la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 217. Laj
T Nacién tendra para su defensa unas Fuserzas Militeres permanentes constituidas por el Ejército. la Armada
~ ta Fuerza Aérea.
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La mi ion de los d itos en soporte papel, se llevara a caba por la Ayudantia General a través|
del 4rea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, el
cual sera conservado siempre en su soporte original.
: Manual Fur del Ejército MFE1-01, MFE 3-0 vy MFE 7-0.
5.10.1.12-62 REGISTROS
5.10.1.12-62-51 |Registros de y Visitas F 2 8 | que evi ia los registros de los tos o visitas p larias i en laj
- Album histérico Papel unidad militar. Una vez cumpla su tiempa de retencién en el archivo central, se.conservaré k)(almeme ©ormo)
fuente para la investigacion de las ciencias militares y la ion de la it ional
* Libro histérico Papel
Los periodos de retencion se aplican a partir de! cierre de la vigencia.
La mici ion de los d en soporte papel, se ligvaré a cabo por la Ayudantia-General a través|
del 4rea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, el
cual serd conservado siempre en su soporte original.
5.10.1.12-62-100 |Registros de Servicios de Régimen Interno 2 43 Agrupacion documental en la que se regi de manera cr ica los servicios de régimen intemo,)
*Libro de contral minuta da semvicios Papel dispuestos en la orden del dia ylo semanal del Cuartel General, Divisiones. Brigadas, Batallones

Comparnias de! Ejército Nacional. Subserie de conservacion total, que registra el régimen interno en las|
unidades, las cuales hacen ia a los li i que rigen a una unidad o dependencia
mititar y tienen como propdsito garantizar la convivencia. establecer las funciones y mantener fa disciplinaj
con respecto a miltiples factores de cumplimiento obllgalono (como horarios, servicios, nomas de]
seguridad, entre otros), con el fin de regular los i que se en la unidad.

Este libro es un documento anexo en el que se registran actividades de las érdenes semanales y del dia, sin
embargo. dado que no se registran por cada una de las 6rdenes sino de forma general, se conservan como]
una subserie documental independiente.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de !a vigencia fiscal.
La micr ion de los di tos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia General a través

del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del documento, el
cual ser4 conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 di R ion 1692 de 2009, Reglamento dej
Régimen Intemo del Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-60.1 de 2022, Reglamento def
Régimen Interno para Comandos de Brigada £JC. 3-29-1, Ley 1862 de 2017 “por |2 cual se establecen las]
normas de conducta del Militar Colombiano y se expide el Cédigo Disciplinario Militar™. Ley 1712 de 2014
“Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional”, Articulo 19. Informacién|
exceptuada por daﬁo a los intereses pablicos, y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Cédigo de|
P Al iva y de loC i
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5.10.1.12-62-107

Registros Diario de Actividades de Inteligencia

2

43

* Registro diario de actividades de inteligencia

Papel

X |

Agrupacion documental en la que se regi iari 1te los prodi de intefi ia. en imit de
las responsabulndades de la secctén distribuidas en todos sus escalones. Subserie de conservacnén total, yaj
que su i el cumplimiento a fa misionalidad del Ejército a partir de! personal. su|
op ilidad. doctrina y de ta unidad.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 dei 17 de abril de 2013 y su Decreto Reglamenleno 857 de 2014
compilado en el Decreto 1070 de 2017, los gradcs de ificacién de la it ion las
de secreto. ultrasecreto, restringido y confidencial.

Los niveles de clasificacién de 1a informacion para esta subserie seran informacion publica reservada e
i publica ificad: ala tivi vigente.

El tiempo de retencidn comienza a contarse con el cierre de la vigencia.

Son documentos que tienen relacién con los D H Derecho Int: i 5 itario y conj
la misionalidad de! Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de Colombia en su Articulo 217. La|
Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Mili ites itui por el Ejército. la Armada ]
la Fuerza Aérea.

La microfilmacién de tos documentos en soporte pape!, se llevara a cabo por la Ayudantia General a través
del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulta y preservacién del documento. el

cual seré conservado siempre en su soporte original.

&

Normas ital: Ley E ia 1621 de 2013 “Por medio de la cuai se expiden normas para]

|fortatecer el marco juridico que permite a los organismos que llevan a cabo actividades de inteligencia Vi

contrainteligencia cumplir con su misién constitucional y legal, y se dictan otras disposiciones™ y Decreto]
1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal.

5.10.1.12-62-109

43

Registros Op i de Activi de C

* Mision de trabajo
* Informe de teccion de i ién de
‘ Informe de contrainteligencia

* Acta de reunion operacional

* Concepto juridico '
|* Informe de resultados

* Informe de cierre

Electrénico (.Pdf/A)
Electrénico (.PdfiA)
Electrénico (.PdffA)
Electrénico (.Pdf’A)
Electrénico (:PdflA)
Electronico {.PdfiA)
Etectrénico (.Pdf/A)

] compilado en el Decreto 1070 de 2017. los grados de if i6n de la inf las

Agrupacion documental en la que se define la secuencia de acciones tacticas para la recoleccion def
informacién sobre las acciones de mtehgenc:a de la amenaza y los indicios de corrupcion al interior de tal
fuerza. Una idn de contrair se pre y cuando se cumplan los parametros|
idos en el p i i de CL. (MCE 2-22.1).

Subserie de conservacion total, ya que su lnlom\aclén aporta a las ciencias militares a partir de las
tendencias y técnicas das en los p i perativos en la def de los i

la misionalidad institucionat y el contro! publ»co mejorando la seguridad y el apoyo contra los factores de
riesgo y amenazas.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decreto Reglamenlano 857 de 2014

de secreto, ultrasacreto, restringido y confidencial.

Los niveles de de ia info ion para esta subserie seran i i6n publica €|

publica if alano ivi vigente.

EL tiempo de i a una vez i su tramite y vigencia.
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1Son documentos que tienen relacidén con los Derechos Humanos, Derecho Intemacional Humanitario y con|
e misionalidad del Ejército Nacil dados en fa C itucion Politica de Colombia en su Articule 217. Lal

Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Mili per itui por el Ejército. la Armada
{a Fuerza Aérea.

Se conservara .en su soporte original, y por parte del srea de gestién documental de la ayudantia generai.

1articulado con el plan de seguridad de la informacion y de preservacion 'a largo plazo, se determinaré unf
{formate de preservacion documental, segin el entorno en el que se produjo el documento efectrénico.

Para las transferencias electrdnicas, se tendra en cuenta el programa de gestién documental y plan de
{preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

retencién Ley ia 1621 de 2013 “Por medio de ta cual se expiden normas para
‘fortalacer el marco juridico que permite a los organismos que {levan a cabo actividades de inteligencia

cumplir con su misiés nstitucional y legal. y se dlctan otras disposiciones”. Decreto]
1070 de 2015. Articulo 3.2.3.6.1 ”ese#ﬁgal p

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: efiminacién

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitatizacion y fotografia}

8: sefeccion

FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C., abril del 2025






