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5.11.1-2  |ACTAS
Actas de informe de Gestion X X

- {* Acta de informe de gestion

“Papel

{asuntos y recursos pubiicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad

|competencia, gestion de recursos financiercs, humanos y administrativos a quienes

Agrupacion documental que registra informacion sobre la entrega y recepcion de iosy
de los funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su

los sustituyan legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos
o finalizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la
reconstruccion de la memoria histérica institucional a partir de la gestion realizada por;
los servidores publicos en cumplimiento de sus funciones y carges asignados; a su
vez, contribuye a la investigacion militar sobre el desempefio de las unidades y sus
funcionarios.

Eltiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de
seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual seré conservado siempre
en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019,
Ley 1712 de 2014, Ley 1621 de 2013 y demas normativa concordante.
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. SOPORTE O RETENCION FINAL o
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5.11.1-45 INFORMES
5.11.1-45-9 linformes de Analisis de Blancos 2 f 43 X 1 X Jsubserie documental .que evidencia el conjunto de tareas y sistemas relacionados
* informe de analisis de blancos Papel entre si que provee el uso colectivo y coordinado de fuegos

lindirectos del €jército, defensa antiaérea y antimisiles {DAM)
{y fuegos conjuntos, mediante el proceso de seleccion y priorizacidon de biancos

(PSPB) (MFE 3-0). Se conservara totalmente, ya que su informacion permite ef
desarrolio cientifico en el manejo de armamento y estrategias necesarias para el
cumplimiento de la misionalidad de la institucion, y a su vez, es un insumo para
construir fos perfiles mas comunes que afectan la soberania y seguridad nacional.

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con
el cierre de {a vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de
seguridad, consulta y preservacion del documento, el cuat sera conservado siempre
en su soporte original.

Normativa: Informacién pUblica reservada de acuerdo a la Ley 1712 de 2014 articuio
19, Ley 1621 de 2013 y Manual de Fuegos del Ejército MFE 3-0
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. : . : SOPORTE O RETENCION FINAL o
CODIGO ‘ i SERIES_/SUBSERIESRIPOS DOC’UE\?EI"JTA_ES' FORMATO | ARCHIVO | ARCHIVO or leluls i PROCEDIMIENTO
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5.11.145-26 ' linformes de Gestion - 2 3 X -JLa subserie estd conformada por documentos que reflejan la gestion y el
1+ Informe de gestion cumplimiento de las funciones asignadas a.la dependencia. E! tiempo de retencioni

. Papel

- {esta sustentado en el articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952

de 2019. Esta subserie se eliminara, ya que la informacion contenida solo evidencia

funa parte de la gestion total de la entidad, la cual es consolidada en la subserie|
|"informes de gestidn institucional" de la Direccion de Seguimiento y Evaluacion
] (DISEV) del Departamento de Planeacion del Ejército Nacional.

| El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina
trituradora), el cual se lievara a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval def Comité Institucional de Gestion v

_|Desempeiio, dejando come evidencia el acta de eliminacion y los inventarios|

documentales.
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CONVENCIONES
CT: conservacion total
E: eliminacion

S: seleccion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacién, digitalizacion y fotografia)

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION DEL EJERCITO PARA LA CONDUCCION DE LOS FUEGOS - CODIGO: 5.11.1
TIEMPOS DE | DISPOSICION
. A SOPORTE O RETENCION FINAL G
] j ] PROCEDIMIE
CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS ?OCUMENTALES FORMATO | ARCHIVO | ARCHIVO o | b £
GESTION | CENTRAL
5.11.147 INSTRUMENTOS DE CONTROL :
5.11.1-47-13 dinstrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 8 X Documentos que permiten controlar la recepcion y distribucion de ‘las
* Planillas de controf de comunicaciones oficiales Papel comunicaciones oficiales por parte de los funcionarios responsables de esta
o actividad, asi como el seguimiento a fos tiempos de respuesta de las comunicaciones|
recibidas. Subserie de eliminacion, ya que, una vez verificada la correcta gestion de
las comunicaciones 'y transcurrido el tiempo de retencién establecido, estos|
documentos no presentan valor administrativo, legal o informativo.
El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
|€Et proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina
trituradora), €l cual se flevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion v
Desempefio, dgiando gffmo evidencia el acta de eliminacién y los inventarios
documintales.ﬁ
FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C.. abril det 2025






