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5.17-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
517-1-1 Acclones de Tutela 2 8 X X Agrupacion documental que centiene informacion por la cual un ciudadano. se dirige a un
~Demanda Papel Juez de la Republica, con la finalidad de la proteccién de un derecho fundamerntal que]
* Auto admisorio de !a demanda Papei siente winerado o amenazado. los originales de ias actuaciones se encuentran en el
- Notificacion Papei archivo del juzgado que conoce la accion
* Contestacion de !a demanda Papel X
* Sentencia Pagel Estas tutelas se enfocan en las capacidades que ejecuta la primera divisién. en I3
* Recursos Papel conduccion de operaciones militares en el area de jurisdiccion asignada y/o en ei teatro de
* Auto obedézcase y cimplase Pape! operaciones. Subserie de conservacion total. por ser fuente primana para la historig
* Reporte RamaAJudiciai Papet politica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estadc Social de Derecho y iosj
* Auto de inicio de incidente de desacato Papel mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademéas. permite evidenciar]
* Incidente de des‘aca!o Papél como se promueven 0s principios democraticos y las libertades constitucionales desde €i
* Respuesta al incidente de desacato Papel ejercicio cotidiano de !a ciudadania frente a las entidades.
L, Aulo:quedecide of "‘C"’?"'e d? desacalo Papel El tiempo de retencién comienza a contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con |3
X :g‘;‘;:?g::; Z’:;gj‘;ﬁ "i::izng";":; d;:;’”m:‘"a zgz: decision del grado jurisdiccional de consulta
La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por ia Ayudantial
General a traveés del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuital
y preservacion det documento, ef cual serad conservado siempre en su soporte original
5.17-2 ACTAS
517-2-65 Actas de informe de Gestion 2 8 X X Agrupacién documental que registra informacion sobre la entrega y recepcion de los
* Acta de informe de gestion Pape! asuntos y recursos publicos del Estado colombiano. estableciendo la responsabilidad de
los funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes los sustituyan]
legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar I3
administracion.
Subserie documental que posee valores secundarios, ya2 que aporta a la reconstruccion de|
la memoria histérica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores publicos|
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la
investigacion militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.
E! tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con e! cierre;
de la vigencia fiscal.
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La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de GestiénDocumental, esto como medio de seguridad, consuiltaj
y preservacion del documento, ef cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017. Ley 1952 de 2019 y demas]
normativa concordante

5.17-2-73

Actas de Reunidn de Estado Mayor o Plana Mayor

43

* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor
* Planilla de firmas de |os asistentes

Papel
Papel

Documentos que contienen informacién sobre fas “reuniones det estado mayor que asisten
al comandante en los aspectos operacionales, logisticos y administrativos de fa unidad (en
las unidades del escalon batallén se denomina plana mayor)” (MFC 1.0). Subserief
documental de conservacion total, que evidencia 1a trazabilidad de las decisiones tomadas|
por los integrantes de la reunién, con el fin de garantizar el correcto funcionamiento yf
desarrollo de las capacidades de la unidad.

€l tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el ciefre]
de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita
y preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Campada del
Ejército 'Comandante, Organizacion y Operaciones del Estado Mayor' MCE 6-0 -
Restringido, Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013.

5.17-6

BOLETINES

5.17-6-3

Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documental que corresponde a una publicacion informativa, debidamente
aprobada por el superior de la unidad. contienen extractos de doctrina vigente, dectrina enj
actualizacion del Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacién pertinente para;
1a institucion. Se conservara totalmente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que taj
institucion establece para la instruccion del personal, permitiendo asi, la reconstruccion de;
Ha memoria institucional en funcién de la informacién y érdenes impartidas.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre;
de {a vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del area de Gestién Documental, esto come medio de seguridad, consuita
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original
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5.17-23

DERECHOS DE PETICION

2

8

X

* Derecho de peticion
* Respuesta derecho de peticion

Papel
FPapel

Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades © ante los]

{particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas. para obtener]

respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucién. Manual para|
el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del|
Rosario, 2007. P16

Se administran los derechos de peticion de caracter general. y los derechos de peticion de;
caracter particular se incorporan al expediente del proceso respectivo,

Serie de conservacion total que aporta a 1a ciencia, la historia y la cuttura, a partir de!
cumplimiento a las disposiciones legales estatales dentro de la institucion, {as cuales)
evidencian el compromiso del Ejército Naciona!l con la garantia de los derechos de 13]
ciudadania, constituyendo asi una fuente para la investigacion de la ciencia juridica civil yf
militar.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre de ta vigencia fiscal
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantiaj
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consultaj

y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articulo 140 de Ia]
Ley 1955 de 2019.

5.17-33

HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

* Ficha técnica

* Hoja de vida

* Planilla de mantenimiento
* Certificado de calibracion

Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacion documental que evidencia las actiidades administrativas realizadas para el
contro!. seguimiento y optimizacion del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta
el Ejército Nacional para el cumplimiento de su misionalidac

Cumplido en tiempo de retencion se seleccionard el 100% de aqueilos historiales que|
cumplan con el siguiente criterio cualitativo: Maquinaria y/o equipos especializados en|
construccion, desminado y antiexplosivos que por su contenido informativo permiten
identificar un impacto sociocultural en una regién especifica que permiten el estudio de i3
memoria historica institucionatl, y a su vez, aquellos que sean fuente para la investigacion|
de la ciencia mecanica. eléctrica y electrénica a partir de su funcionalidad y técnicas
empleadas dentro del mantenimiento ejecutado.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
'COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pagina: ¢ de 22

Cédigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
Varsion: 0

{Fecha de emisién: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

JUNIDAD ADMINISTRATIVA: SEGUNDO COMANDO DEL EJERCITO - SECEJ - JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES - JEMOP

DEPENDENCIA / UNIDAD U OFICINA PRODUCTORA: PRIMERA DIVISION - DIVO1

CODIGO: 517

-cODIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE-O FORMATO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CTIE{M]|S

PROCEDIMIENTO

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la baja del activo, teniendo en
cuenta el volumen de produccion total de los historiales de maquinaria y equipo que
ingresen al archivo central como transferencia primaria.

La microfilmacion de fos documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a traves del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuitaj
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Los documentos que no son objetos de seleccion se eliminaran utilizando el método dej
picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Ayudantia a través del area dej
Geslion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién
Desempeiio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion y los inventarios
documentales.

Normativa: Directiva Permanente N°. 000130 de 2019.

5.17-35

HISTORIALES DE VEHICULOS

* Factura de compra

* Certificacion individual de aduana para vehiculos automotores
* Certificado de inscripcion ante el RUNT

* Seguro Obligatorio - SOAT

* Certificado de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes
* Reporte de comparendos

* Reporte de incidentes

* Reporte de mantenimiento

* Acta de entrega

* Autorizacién para conducir vehiculos militares

* Hoja de vida del vehiculo

* Documentos de propiedad

* Orden de marcha - Salida de la guarnicion

* Boleta de abordo

* Acta de adjudicacion o remate

* Orden administrativa de servicios - O. A. S

Papel
Papet
Pape!
Papel
Pape!
Pape!
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

-tdocumentales.

Los historiales de vehiculos son documentos que evidencian fa gestién del parque
automotor que posee una entidad. por lo cual su contenido informativo permite el estudio
de la historia institucional.

Cumplido en tiempo de retencion se seleccionard el 100% de aquellos historiales que
cumplan con el siguiente criterio: Historiales de vehiculos especializados. toda vez que
pueden ser una fuente de informacién en temas histéricos. socioculturales y cientificos quel
permiten establecer los impactos de dichos vehiculos en el desarrollo de una region, y a su
vez, conocer cuales eran fas acciones de la entidad en la administracion de un parque|
automotor que requirid una atencién técnico-mecanica especializada.

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del acta de adjudicacion o remate y/o;
baja del activo, teniendo en cuenta el volumen de produccion total de los historiales dej
vehiculos que ingresen al archivo central como transferencia primaria.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantiaj
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuital
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Los documentos que no son objetos de seleccién se eliminaran utilizando el método de
picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara la Ayudantia a través del area del
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién
Desempeiio. dejando como evidencia el Acta de Eliminacién y los inventarios]
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5.17-45 INFORMES
5.17-45-26 Informes de Gestion 2 3 X La subserie esta conformada por documentos que refiejan la gestion y el cumplimiento dej
* Informe de gestion Papel |asv funciones asignadas a la dependencia. El tiempo de retencion esta sustentacdo en el
articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de ia Ley 1952 de 2019. Esta subserie se|
eliminara, pues la informacién contenida solo evidencia una parte de ia gestion total de 13
entidad. ia cual es consolidada en la subserie Informes de gestién institucional de laj
Direccion de Seguimiento y Evaluacién (DISEV).
El tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de fa vigencia fiscal
El procesoc de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (maquing
trituradora). el cual se lievara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion,
Documental. una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentates.
5.17-45-82 informes Periddicos de Personal - INPER 2 3 X Subserie documental que registra los movimientos del personal organico de las unidades
K dependencias del Ejército Nacional, ya sea por traslado 6 comision para el cumplimientol
* Informe periddico de personal Papel

de misiones especificas, detaliando fa informacién concerniente al proceso de pasajes Y|
vidticos. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, esta subserie serd
eliminada. dado que 13 informacion relativa a pasajes y vidticos puede ser consultada en
las néminas de Ia Direccion de Personal - DIPER.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquing
trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion|
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.|
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.

Normativa: En el Decreto 1799 del 2000, Disposicion 016 del 2018, se establecen los
parametros para el diigenciamiento y tramite de los documentos del proceso ce evaluacion|
y clasificacion del personai de Oficiales y Suboficiales de las Fuerzas Militares
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5.17-47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

5.17-47-1

Instrumentos de Control Actas de Posesién de Personal Militar

Agrupacién documental por medio de la cual se evidencian los registros del personal de

* Libro de controt acta de posesion de personal militar

Papel

oficiales y suboficiales asignados a las dependencias o unidades de acuerdo con el
escalafon de cargos. Subserie documental de eliminacion. ya que su informacion es|
recuperable en el acta de posesidn que reposa en la subserie: Historias laborales en 13]
Direccion de Personal.

El tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (maquinal
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través de! area de Gestion
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.

5.17-47-13

Instr tos de Control de Comunicaciones Oficiales

Documentos que permiten controlar la recepcion y distribucion de las comunicaciones|

* Planillas de control de comunicaciones oficiales

Papel

oficiales por parte de los funcionarios responsables de esta actividad, asi como el
seguimiento a los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. Subserie de|
eliminacién, ya que. una vez verificada la comecta gestion de las comunicaciones ¥
transcurrido el tiempo de retencién establecido, estos documentos no presentan vator]
administrativo, legal o informativo

€l tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (maquina)
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion)
Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestién y Desemperio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.

5.17-47-23

Instrumentos de Controi de Distribucion de Material

* Solicitud de material
* Ptanilla de distribucion de material

Papel
Papet

Documentos que evidencian el control y registro de fa distribucion de maleriales de aseo
papeleria a las diferentes secciones de la unidad. Subserie de eliminacion, por no poseer]
valores secundarios, ya que su informacion es recuperable en los comprobantes del
egresos de almacén de la unidad centralizadora de la DIVO1.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de ia vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se reafizara utilizando el método de picado (maquinal
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion|
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y fos inventarios documentales.
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5.17-47-38

Instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos

2

13

* Solicitud expedicion de pasajes y waticos
* Mision de trabajo

* Informe de misién de trabajo

* Pasabordo o registro de abordaje

* Certificado de vidticos autorizado

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Subserie que evidencia el control de las solicitudes de pasajes y viaticos otorgados a un|
funcionario de la unidad o dependencia dei Ejército Nacional, en el ejercicio y cumplimientol

de sus funciones, el cual debera soportarse con el respectivo informe de gestion. Estal

subserie es de eliminacion, ya que su informacion es recuperable en la subserie 'Libro
Mayor' de la Direccién Contable y Tesoreria - DICOT. donde se consolidan {os regisiros]
contables y financieros del Ejército Nacional.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el métodc de picado (maquing
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion|
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Instituciona! de Gestion y Desempefic,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y fos inventarios documentales.

5.17-47-45

Instrumentos de Control de Vacaciones

* Libro y/o planiila de control de vacaciones

Papel

Esta subserie evidencia el registro y control del ingreso y salida de vacaciones del personal
de la dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencion en el archivo central,
se eliminard esta subserie, ya que su informacién es recuperable en {a resolucion de
vacaciones, orden semanal de la unidad, extracto de hoja de vida del funcionario y base de]
datos de la Direccion de Personal - DIPER.

| Eltiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquing|
trituradora), el cual se lievara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion|
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales

5.17-47-54

Instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos

* Libro de control de combustible y lubricantes
* Libro de control diario de combustible

* Planilla de mantenimiento de transportes

* Situacion material de transporte

Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacién documental que evidencia e! control del combustible, grasas, {ubricantes
mantenimientos de los vehiculos asignados a la unidad. Subserie de eliminacion. ya que su
informacién es recuperabie en los almacenes - Sistema Logistico SILOG.

£l tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal

El proceso de eliminaciéon se realizaré utilizando el método de picado (maquinaj
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestién|
Documental, una vez se tenga el aval de! Comité Institucional de Gestién y Desempefio,|
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.

Normativa: Directiva de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Manual de Procedimientos|
Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional
det 2018.
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5.17-48 INVENTAR!OS
5.17-48-1 inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X Agrupacion documental que evidencia el controt de los bienes adquirides en 1a institucion
« Certificacion de bienes muebles Papel Subserie de ehmvinacipn. toda vez que su informacién se consolida en fos inventarios)
. . . generales de la Direccion Contable y Tesorer(a del Comando Financiero y Presupuestal.
Inventario fiscal de bienes Papel
* Acta de entrega y/o asignacion de bienes y servicios Papel €1 tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal
* Acta de revista de bienes Papel
El proceso de eliminacion se realizara ulilizando el método de picado (maquina
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion
Documental. una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
dejando como evidencia e! acta de eliminacion y los inventarios documentates.
Normativa: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.
5.17-56 ORDENES
5.17-56-6 Ordenes Semanales 2 28 X X Agrupacion documental que registra los servicios de régimen interno y las normas
“ Orden semanal Papel inherentes a la administracion del personal organico del Comando de la Brigada, ésta se
M 4 Pael elabora en forma semanal. Se conservara totalmente, ya que evidencia la gestion del
erjnf)ran o » ape personal y los servicios a cargo de la unidad en cumplimiento de sus funciones, razon por}
* Solicitud de felicitacion Papel la cual contiene valores administrativos y legales, los cuales son un insumo para I3
~ Solicitudes al comando (Permisos) Papel reconstruccion histérica institucional de tas unidades.

Et tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia
con el cierre de la vigencia fiscal

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion def documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1
Reglamento de Régimen Interno del Cuartel General def Comando del Ejército RGE 6-60.1
de 2022, Reglamento de Uniformes, Insignias y Distinciones 4-20.1 de 2022. Ley 1862 de
2017 “por la cual se establecen las normas de conducta del Mititar Colombiano y se expide
el Codigo Disciplinario Militar”, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de
Acceso a la informacién Publica Nacional”, Articulo 19. Informacion exceptuada por dafio a
los intereses publicos y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Codigo de|
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo™.
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5.17-57 PLANES
517-57-5 Planes Anuales de Inspecciones 2 8 X X Agrupacién documental gue contiene informacion sobre las inspecciones o verificaciones

* Acta de reunion estructuracién del plan

* Plan Anual de inspeccién

* Radiograma difusion del plan de inspeccion
* Solicitud de informacion y documentacion para iniciar inspeccion
* Seleccion de inspecteres

* Acta de reunién inspectores

* Solicitud de pasajes y viaticos

* Acta de reunion comision inspectora

* Carta de compromiso comandante unidad

* Acta de reunion de apertura

* Acla de reunién precritica

* Acta de reunion critica

* Informe generai de la inspeccion

* Informe de ejecutivo

* Informe detailado de la inspeccion

Papel
Papel
Papel
Papet
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel!
Papel
Papel
Papel
Papel

realizadas para comprobar el cumplimiento de leyes. normas, disposiciones, politicas,
procesos y procedimientos en todos los niveles def mando, con el iin de evaluaj
objetivamente el funcionamiento del Sistema integrado de Gestion (SIG). Se entenderan|
como equivalentes {os términos “inspector” y “auditer”. asi cocmo las expresiones
‘inspeccion”™ y “auditoria’. aplicables a su ejercicio en el Ejército y que proceden de]
referentes legales y de normas internacionales de auditoria

Subserie de conservacion total que evidencia las herramientas claves en la evaluacion
seguimiento de las poiiticas y controles de gestion. al aportar informacion sobre las|
actividades requeridas en aras de mejorar el desempenio institucional. La adhesion a los|
principios que rigen las inspecciones conduce a conclusiones precisas que. a su vez,
repercuten en una adecuada toma de decisiones.

El tiempo de retencion se cuenta a partir de la entrada en vigencia de una nueva versionj
del plan.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por Ia Ayudantial
General a través del area de Gestion Documental, esto come medio de seguridad, consuiltal
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a !3
Informacion Publica Nacional®. Articulo 19. Informacién exceptuada por dafo a los|
intereses publicos y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento}
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo™
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5.17-57-75  |Planes de M; imi de Maquinaria y Equipo 2 8 X X Subserie que evidencia las acciones realizadas para la planeacion e instrucciones a
* Plan de mantenimiento de maquinaria y equipo Papel desarrollar por la unidad para asegurar el correcto funcionamiento de la magquinaria yj
* Cronograma Papel equipo con el que cuenta la entidad, por medio de acciones correctivas, preventivas
« Solicitud de mantenimiento Papel periodicas. Estos documentos nacen con el fin de efectuar el mantenimiento preventivo
* Acta de reunién Papel correctivo en las instalaciones de las unidades de la fuerza, con el fin de mejorar la cafidad|
. . de vida de las tropas en el teatro de las operaciones.
Informe de cumplimiento al plan Papel

Subserie de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y la cultura, a partir de la
actuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército, los cuales permiten|
evidenciar la hoja de ruta del sistema de mantenimiento y las técnicas empleadas en los|
equipos, las cuales responden a las necesidades misionales del Ejército Nacional,
aportando asi a la reconstruccion de la memoria histérica institucional

Los periodos de retencion se aplican a partir de fa entrada en vigencia de una nueval
version del plan.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia|
General a través def area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita)
y preservacién del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original
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FINAL
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5.17-57-80

Planes de Mejoramiento

2

8

X

* informe revisién plan de mejoramiento

* Plan de mejoramiento

* Oficio aprobacion ptan de mejoramiento

* Formato controf inspecciones

* Acta de reunion seguimiento a los planes de mejoramiento
~ Informe de seguimiento

= Oficio remision informe de seguimiento

Pape!
Electrénico (.Pdf/A)
Papel
Electronico (.PdY/A)
Pape!

Pape!

Papel

Agrupacion documental en la que se registran las acciones {correctivas. preventivas o dej
mejora) propuestas por fa unidad inspeccionada, con base en los hallazgos presentados en
los informes de inspecciéon. Subserie de conservacion total, va que ewdencia las|
actividades desarrolladas por la unidad administrativa. para coniormar el archivo histéricg
de {a entidad

El tiempo de retencién se cuenta a partir de ia entrada en vigencia de una nueva version

{del plan

Para los documentos en soporte fisico, se empleara el proceso de ia micrcfilmacion, y sej
flevard a cabo por la Ayudantia General a traws del area de Gestion Documental, esto}
como medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado
siempre en su soporte original

Los documentos en soporte electronico se conservaran en su soporte original, y por parte
del area de gestién documental de la ayudantia general, articulado con el plan de|
seguridad de fa informacion y de preservacion a largo plazo, se determinara un formato de|
preservacion documental, segun el entorno en el que se produjo el documento electronico

Para las transferencias electronicas, se tendrd en cuenta el programa de gestion!
documental y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional

Normativa: "Regiamento visitas de inspeccion™ EJC 3-7-1, aprobado mediante resolucion|
02541 de 2016, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a !a}
informacién Puablica Nacional”, Ariculo 19. Informacion exceptuada por dano a los|
intereses publicos y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo™

5.17-57-83

|Planes de Necesidades Otras Fuentes de Financlacion

* Plan de necesidades otras fuentes de financiacion
* Remision del plan
* Informe de seguimiento a otras fuentes de financiacion

Papel
Papel
Papel

Agrupacion documenta! que evidencia el avance y seguimiento de los proyectos de otras}
fuentes de financiacion asignados a la unidad. a partir del reporte para la planeacion dej
recursos segun la disposicion legal. asi como los proyectos inscritos en el Ministerio dej
Intenior. Gobernaciones, Alcaldias y Distritos. para evaluar su wiabilidad por parte del
Comité de orden publico. Subserie de eliminacion. ya que su informacién es compitada en|
fas proyectos. convenios o contratos de las respectivas entidades

Los tiempos de retencién se aplican a partir de la liquidacion del contrato o convenio

El proceso de eliminacion se reafizara ulilizando el método de picado (maguing|
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a traves del area de Gestién)|
Documental. una vez se tenga el aval de! Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

dejando como evidencia ef acla de eliminacion y ios inventarios documentales

Normativa: Ley 418 de 1997
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5.17-57-84 Planes de Operaciones 2 28 X X Agrupacién documental que evidencia fas coordinaciones de una o varias series de

* Plan de operaciones

* Anexo de organizacion para el combate

* Anexo de inteligencia

> Anexo de operaciones

* Anexo de fuegos

* Anexo de proteccion (Seguridad de las operaciones)
* Anexo de sostenimiento (Logistica)

* Anexo de ingenieros militares

* Anexo de comunicaciones

* Anexo de asuntos publicos

* Anexo de accion integral

* Anexo de gestion del conocimiento

* Informe de inspeccion general (Control interno o secciones terceras)
* Coordinaciones Inter agenciales

* Solicitud de reunion

* Acta de reunion

* Acta compromiso de reserva colectiva

* Radiograma inicio de operacion

* Evaluacion progreso de ia operacion

* Reporte después de la accion

* Radiograma resultado parcial de la operacion

* Radiograma de lérmino de la operacién

* Informe de cumplimiento al plan de operaciones

deben Ingresarse al expediente en su estricto orden de produccion.

Los d referenciados no son una "lista taxativa” sino un estandar
minimo. Los demas documentos que se generen en el desarrollo de la operacion

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Pape!
Pape!
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

operaciones conectadas que se ejecutaran simultanea o sucesivamente y que, por io]
general, se basan en supuestos establecidos, contingencias reales o potenciales, siendo I3
directriz empleada por la autoridad superior para permitir a los comandantes subordinados
preparar planes y 6rdenes (MFE 1-01 “Reglamento de doctrina y publicaciones militares del
Ejército Nacional”).

Subserie de conservacion total. ya que su informacion aporta a la reconstruccion de la
memoria histérica institucional, contribuyendo al legade que el Ejército Nacional
proporciona en materia social, politica, econémica y cultural. A su vez. es una fuente para
establecer el impacto de las actividades realizadas en una comunidad o region en
especifico. que puede verse beneficiada en su dinamica diaria. Asimismo, contribuye a la}

|investigacion en materia cientifica ya que redne elementos técnicos, equipos y personal

capacitado, que se convierten en insumos para el estudio de las ciencias militares.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de una nueva version del ptan.

Son documentos que tienen relacidn con los Derechos Humanos, Derecho Internacionall
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en fa Constitucién Politica
de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendré para su defensa unas Fuerzas Militares,
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aerea.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia]
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia. Articulo 217. MFRE 3-0 “Operaciones”,

MFRE 3-90 “Ofensivas y Defensivas”, MFRE 3-07 “Operaciones de Estabilidad”, MFRE 3-|
05 Operaciones Especiales” MCE 3-18 operaciones de fuerzas especiales, MFRE 5-0
“Proceso de Operaciones”. MCE 3-24.0 “Amenaza Hibrida". MCE 6-0 "Comandante,
organizacion y operaciones del Estado Mayor”, Manual Fundamental de Referencia Del
Ejército MFE 3-09 "FUEGOS". Manual de Campafia del Ejército, MCE 3-90.1 "Ofensivas Y]
Defensivas” Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y de! Derecho de Acceso a laj
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”. Ley 1621 de 2013 y Decreto]
1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal. !
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517-57-99 |Planes de Prevencion, Preparacion y Respuestas ante Emergencias 2 18 X X Agrupacion documental que contiene as acciones de prevencion, mitigacion, preparacion,

* Plan de emergencia y contingencia
* Mapa de riesgos

* Solicitud reunion

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papet
Papel
Papel
Papel
Pape!

respuesta v rehabilitacién ante una emergencia, con e! fin de controlar factores y amenazas]
de riesgo. prevenir desastres, brindar respuesia efectiva en caso de siniestros, reducir e
impacto negativo en las personas, instalaciones y equipos, antes. durante y después de iaj
emergencia, ademas de la recuperacion rapida de zonas afectadas

Estos documentos presentan a los funcionarios ias destrezas y condiciones para actuar dej
manera rapida y coordinada frente a una emergencia, con el fin de preservar la integridad]
fisica y mental del personal militar y civil que labora en cada una de las insialaciones de las
unidades de la institucién, y mitigar los efectos de cualquier emergencia y el trabajoj
armonico con los organismos de socorro con la premisa de obtener y mantener aitos,
niveles de efectividad, eficiencia y eficacia en los diferentes frentes

Subserie de conservacion total, ya que su informacion es fuente primaria par:
investigaciones sobre la proteccion y cuidade de los trabajadores en los diferentes;
momentos de ia historia, asi come las técnicas empleadas para la actuacion y manejo de}
recursos durante emergencias, garantizando !as capacidades durante la actuacion
misional

Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Naciona!, dados en la Constitucion Politicaj
de Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea

El tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva
version del plan.

La microftimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por ia Ayudantial
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuital
y preservacion del documento, el cuai sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 "per medio del
cual se adoptan directrices generales para Ia elaboracion dei plan de geston del riesgo de
desastres de las entidades publicas y privadas”.
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Subserie que contiene informacion sobre las actividades de operaciones de inteligencia,
5.17-57-103  |Planes de Recoleccion de Infor i6n de Inteligencia o Contrainteligencia 2 43 X X e 9 P 9

* Apreciacion de inteligencia o contrainteligencia

* Plan de recoleccién de informacion

* Anexo de inteligencia o contrainteligencia

* Informe 6rdenes y solicitudes

* Orden de operaciones

* Mision de trabajo de inteligencia o contrainteligencia

Electrénico (Pdf/A)
Electronico (.PdfIA)
Electronico (Pdl/A)
Electronico (_PdffA)
Electrénico (.Pdf/A)
Electronico (_Pdf/A)

utilizando medios humanos o técnicos para la recoleccién, procesamiento, analisis V|
difusion de informacion, con el objetivo de proteger los derechos humanos, prevenir
combatir amenazas internas o externas, el régimen constitucional y legal. la seguridad y I3]
defensa nacional, enmarcadas en planes de recoleccidén de informacién que obedecen a
requerimientos previos de inteligencia y contrainteligencia.

Se encuentran reguladas por la Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y sy
Decreto Reglamentario 857 de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017, que establece]
fos limites y fines de fas actividades de inteligencia y contrainteligencia, los principios que]
las rigen, los mecanismos de control y supervision, la regulacion de las bases de datos, 13|
proteccion de los agentes, la coordinacion y cooperacion entre fes organismos, y los|
deberes de colaboracién de {as entidades publicas y privadas. entre otras disposiciones.
Asimismo, los grados de clasificacion de la informacion aplicaran las categorias de
secreto, uitrasecreto, restringido y confidencial, conforme a las normas anteriormente|
mencionadas. Subserie de conservaciéon total, ya que su informacién posee valores)
historicos y cientificos para la institucion.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigenciaj
con 1a expedicién de un nuevo plan de camparia.

Los niveles de clasificacion de la informacion para esta subserie seran informacién publica)
reservada e informacion publica clasificada, conforme a la normatividad vigente

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con Ia misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica;
de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

Se conservara en su soporte original, y por parte del area de gestién documental de 13
ayudantia general, articulado con el plan de seguridad de la informacién y de preservacion
a largo plazo, se determinara un formato de preservacion documental, segun el entormo en
el que se produjo el documento etectronico.

Para las transferencias electrénicas, se tendréd en cuenta el programa de gestion
documental y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a |a
Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013. Articulo]
33. Reserva y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal
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5.17-57-110

Planes de Seguridad Militar

2 43

* Plan de seguridad militar

* Solicitud de reunién

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel!
Papel
Pape!
Papel

Agrupacién documental que evidencia el “andlisis y diagnostico de amenazas, riesgos
vulnerabilidades relacionados con |a seguridad de personas, seguridad fisica, seguridad dej
ia informacion y seguridad de infraestructura critica, direccionada a recomendar medidas]
activas y/o pasivas contra posibles acciones de una amenaza” MFRE 3-37 ‘Proteccion’.
Subserie de conservacion total, ya que su informacion es un insumo para realizar estudios|
de las ciencias militares, focalizados en el area de inteligencia y contrainteligencia militar,
a partir del registro de las actividades de seguridad militar que previenen e intervienen lasj
amenazas internas o externas que pueda tener una unidad, garantizando la integridad,
credibilidad y confiabilidad de la informacion

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de ung
nueva version del plan

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politicaj
de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares]
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea

La microfilmacion de los documentos en soporte pape!, se llevara a cabo por 1a Ayudantial
General a traws del area de Gestion Documental, esto como medic de seguridad, consuita]
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su seporte original

Normativa: Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a Ia
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013, Decreto]
1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal, procedimiento seguridad militar V.1 202 |
Manual Fundamental de Referencia del Ejército MFRE 3-37 ‘Proteccién’ y MCE 2-22.1

5.17-57-115

Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST

* Plan de trabajo anual del sistema de seguridad y salud en el trabajo
* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de diagndstico de condiciones

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Pape!
Papel

Agrupacién documental que evidencia las obiigaciones del empleador y los objetivos)
propuestos en materia de proteccion de la seguridad y salud de fos trabajadores, recursos)
y rendicion de cuentas con el fin de mejorar las medidas contro! y prevencion de riesgos enj
los puestos de trabajo, en cumplimiento con ei Decreto 1072 de 2015 y demas normas}
concordantes. Se conservara totaimente ya que su informacién integra las actividades en|
salud necesarias para garantizar fa integridad y seguridad de! personal, aportando asi a
estudios antropolégicos. médicos y sanitarios. a partir de los datos suministrados de zonas;
endémicas, tratamientos empleados para las enfermedades y demas insumos para [a]
ciencia médica militar.
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TOS Tempos de relencion empiezan a contar a partir ae 1a entrada en vigencia de unal
nueva versién del plan
La microfilmacién de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
|General a través del area de Gestién Documental. esto como medio de seguridad, consuita]
y preservacién del documento, ef cual sera conservado siempre en su soporte original.
5.17-57-116 |Planes de Trabajo de Accion Integral y Desarrolio 2 28 X X Agrupacion documental que evidencia el conjunto de acciones militares que abarcan fas
* Plan de trabajo de accién integral y desarrolio Papel operaciones de apoyo a fa informacién militar, asuntos civiles. cooperacion civil mititar
« Remisién del : Papel asuntos publicos, las cuales permiten integrar las capacidades del Ejército a las de los
lemisicnidel plan P asociados de la accion unificada. en apoyo a la intencion del comandante (MCE 3-53.0).
Acta de reunion Papel |subserie de conservacion total, para la investigacion y la historia, ya que sus resultados|
* Acta de capacitacion Papel promueven la consolidacion y estabilizacion social del territorio colombiano, generando un|
* Informe de cumplimiento al plan Papel impacto sociocultural en una region especifica.

Los tiempos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version|
del plan.

Son documentos que tienen refacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con fa misionalidad del Ejército Nacional, dados en fa Constitucion Politica
de Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

La microfitmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantiaj
General a través det area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta)
y preservacion del documento, ef cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derechc de Acceso a I3
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones” y Decreto 1070 de 2015
Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal, Manual Fundamenta! del Ejército (MFE) 1-0, Manual
(MFE) 3-0 Operaciones. Manua! (MFE) 3-07 de Estabilidad, Manual (MFE) 3-28 de Apoyo
de la Defensa a la Autoridad Civil. Manual de Referencia 3-0 Operaciones, Manual de
Referencia 5-0. Proceso de Operaciones, Manual de Campafa 3-53.0 Accién Integral,
Manual de Campafia 3-53 Operaciones de Apoyo a la Informacion Militar, MFRE 3-05
Operaciones Especiales y demas manuales de doctrina para tal fin
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5.17-57-117 [Planes de Trabajo de Asuntos Civiles 2 28 X X Agrupacion documental que evidencia las actividades desarrolladas por la unidad para)
« Plan de asuntos civiles Papel fortalecer la iniegracion lnshtucugﬁal en beneficio dg las oqmumdgdes y el desarrollg|
X ) ) regional, a partir de acctones habilitantes de las relactones civiles-militares. a través de 13|
Solicitud de reunion Papel coordinacion con agencias gubernamentales, no gubernamentales. poblacién de la nacion
* Acta de reunién Papel anfitriona, instituciones civiles y el secter privado.
= Acta de capacitacién Papel 1
* Informe de cumplimiento al plan Papel Subserie de conservacion total, para la investigacion y la historia, ya que sus resuttados;

promueven !a censolidacion y estabitizacion social del territorio colocmbiance, generando un|
impacto sociocultural en una region especifica a partir de los di2logos que se tejen con las;
comunidades.

Los tiempos de retencion comienzan a contar con la expedicion de una nueva version del
plan.

Son documentos que tienen relacidn con {os Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con la misionatidad del Ejército Nacional, dados en la Censtitucion Politica]
de Coiombia en su Articuto 217 La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares)
permanentes constituidas por el Ejército, ia Armada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia|
General a traves del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Informacion publica reservada de acuerdo 2 la Ley 1712 de 2014 articulo 19. Sif
contiene informacion de actividades de inteligencia se aplicara los tiempos establecidos en
el 1a Ley 1621 de 2013, Manual Fundamental del Ejército (MFE) 1-0, Manual (MFE) 3-0]
Operaciones, Manual (MFE) 3-07 de Estabilidad, Manual (MFE) 3-28 de Apoyo de la]
Defensa 2 la Autoridad Civil, Manual de Referencia 3-0 Operaciones, Manual de Referencia
5-0. Proceso de Operaciones, Manual de Campana 3-53.0 Accion Integral, Manual de
Campaiia 3-53 Operaciones de Apoyo a la informacion Militar. MFRE 3-05 Operaciones
Especiales y demas manuales de doctrina para tal fin
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5.17-57-119

Planes de Trabajo de Cooperacion Civil-Militar

2

28

X X

* Plan de cooperacion civil-militar
* Cronograma de actiidades

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion
* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacion documental que evidencian el apoyo a las operaciones militares que permiten|
fortalecer las relaciones entre Ejército Nacional y la comunidad con ef fin de contribuir al
desarrollo nacional y regional. Subserie de conservacion total, para ia investigacion y {3
historia, ya que sus resultados promueven la consolidacion y estabilizacion social del
territorio colombiano, generando un impacto sociocuiltural en una region especifica a partir}
de los dialogos que se tejen con las comunidades. -

Los tiempos de retencion comienzan a contar con la expedicion de una nueva version dell
plan. ]

Son documentos que tienen refacion con los Derechos Humanos, Derecho Intemacional
Humanitario y con ta misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucidn Politica)
de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia|
General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta]
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Informacion publica reservada de acuerdo a la Ley 1712 de 2014 articulo 19. Si
contiene informacion de actividades de inteligencia se aplicara los tiempos establecidos en|
el 1a Ley 1621 de 2013, Manual Fundamental del Ejército (MFE) 1-0, Anual (MFE) 3-0)
Operaciones, Anual (MFE) 3-07 de Estabilidad, Manual (MFE) 3-28 de Apoyo de la Defensal
a la Autoridad Civil, Manual de Referencia 3-0 Operaciones, Manual de referencia 5-0
Proceso de Operaciones, Manual de Camparia 3-53.0 Accion Integral, Manual de Campafia)
3-53 Operaciones de Apoyo a la Informacion Militar, MFRE 3-05 Operaciones Especiales V]
demas manuales de doctrina para tal fin

5.17-57-121

Planes de Trabajo de Gestion Ambiental

* Pilan de trabajo de gestion ambiental

* Acta de reunion

~ Acta de capacitacion

Papel
Papel
Papel

Agrupacién documental que evidencia las acciones realizadas para el cumplimento de los
planes y politicas de gestion ambiental designados por el Departamento de Ingenieros
Militares (CEDE10), en cumplimiento a fa Ley 99 de 1993, Manual de Gestion de Ambiental
EJC-5-4-2 y demas normas complementarias.
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* Planilla de registro y control de recursos Papel |Subserie de conservacion total. ya que registra el cumplimiento al manejo. planificacion ]
* Acta de disposicion final Papel ordenacion del termitorio y el uso sostenible de los recursos naturales de la Nacién, en et
. - cual se realizan acciones que garantizan el cuidado de la biodiversidad. Por esta razén,
Intorme de;camplimicnitotl pian Pape! esta documentacion permite realizar estudios de impactc ambiental que aportan desde dos
ejes: La historia ambiental nacional al evidenciar la necesidad de la fuerza de transformar]
fas acciones y efectos del ser humano sobre su entorno, mejorando las practicas]
ambientales y el cumplimiento de la normatividad vigente; y a su vez, consolidar ef Ejército]
Nacional como institucién de cobertura e impacto nacional que garantiza la proteccion del
medio ambiente a través de planes y politicas de gestion ambiental.
Los periodos de retencion se aplican a partir de 1a entrada en vigencia de una nueval
version del pian.
La micrefilmacién de los documentos en soporte papel. se lievara a cabo por la Ayudantia]
General a trawes del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consultal
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
5.17-57-123 [Planes de Trabajo de Instruccion y Entrenamiento 2 8 X X Agrupacion documental que evidencia las acciones realizadas para el cumplimento de los
“Plan de trabajo de instruccion y entrenamiento Papel planes y politicas de instruccién, entrenamiento y reentrenamiento designados por {al
- Direccién de Instruccion, Entrenamiento y Reentrenamiento. Subserie de conservacion;
*Cronograma de actividades Papel total, ya que su informacion aporta a la historia educativa militar, en funcién de los|
* Solicitud de reunion Papel |componentes que integran la instruccion en materia doctrinaria. y las actividades]
* Acta de reunién Papel fundamentadas en las necesidades misionales de las unidades del Ejército Nacional, las]
* Acta de capacitacion Papel cuales permiten establecer parametros de estrategia y entrenamiento militar. 1
"iRiueba fisica (Planilia Papel Los periodos de retencidon se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva
* informe de cumplimiento del plan Papel

version del plan.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Dereche Intermnacional|
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucién Political
de Colombia en st Articuio 217, La Nacidn tendra para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y fa Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantié
General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consultal

|y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual Fundamental del Ejército MFE1-01, MFE 3-0 y MFE 7-0.
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5.17-57-124 {Planes de Trabajo de Operaciones en Apoyo a la Informacién Militar - OPAIM 2 28 Agrupacion documental que evidencia las acciones mifitares planeadas dentro de la accion|
* Plan de trabaio de operaciones en apovo a la informacién militar Papel integral para sincronizar el diagnodstico, aproximacion, generacion de confianza
* Radioarama difusion del plan Papel tactividades para informar e infiuir en un blanco audiencia (MCE 3-53.0). Subserie de|
* Acta capacitacion Pape! conservacion total, para la investigacion y 1a historia, ya que sus resultados promueven laf
TActadereunion Papel consolidacion y estabilizacion social del territorio colombiano, generando un impactol
" Informe de cumplimiento al plan Papel

sociocultural en una region especifica a parir de los didlogos que se tejen con las
comunidades.

Los tiempos de retencion comienzan a contar con {a expedicion de una nueva version del
plan

Son documentos que tienen relacion con tos Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con a misionalidad de! Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica
de Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y'la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de fos documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Informacién publica reservada de acuerdo a ta Ley 1712 de 2014 articulo 19. Sif
contiene informacion de actividades de inteligencia se aplicara los tiempos establecidos en}
el la Ley 1621 de 2013. Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Accesoj
a la Informacion Publica Nacionat”, Articulo 19. Informacion exceptuada por dafio a los
intereses publicos, Manual Fundamental del Ejército (MFE) 1-0. Manual (MFE) 3-0)
Operaciones, Manual (MFE) 3-07 de Estabilidad. Manua! (MFE) 3-28 de Apoyo de laj
Defensa a la Autoridad Civil, Manual de Referencia 3-0 Operaciones, Manual de referenciaj
5-0. Proceso de Operaciones, Manuai de Campafia 3-53.0 Accion Integral, Manual de
Campana 3-53 Operaciones de Apoyo a la Informacion Mititar, MFRE 3-05 Operaciones
Especiales y demas manuales de doctrina para tal fin.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pigina:2 [ de 28

JCodigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
Version: 0

|Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SEGUNDO COMANDO DEL EJERCITO - SECEJ - JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES - JEMOP

DEPENDENCIA / UNIDAD U OFICINA PRODUCTORA: PRIMERA DIVISION - DIVO1

CODIGO: 517

TIEMPOS DE DISPOSICION
RETENCION FINAL
; N TE O FORMATO
CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE C ARCHIVO | ARCHIVO crlelm PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
5.17-57-127 |Planes de Trabajo y Acompafamiento del Proceso 5 8 X X Subserie que evidencia las acciones realizadas durante el seguimiento y acompariamientoj
“ Plan de trabajo y acompafiamiento del proceso Papel alas qependencvas vio un‘xdades., a través de actiidades de control. con el fin de verificar y,
+Ramisit o) Papal garantizar la correcta ejecucion de los procesos y procedimientos. Se conservara
emisionide .pan ape totalmente, ya que su informacién posee valores historicos, reflejande la evolucion de los]
* Acta de reunion Papel métodos y estrategias de control y seguimiento dentro del Eiército, proporcionando una
* Acta de capacitacion Papel vision historica de a gestion institucional.
* informe de cumplimiento al plan Papel _
El tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nuevs|
version dei plan.
La micrefiimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por Ia Ayudantia
General a través de! area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta)
y preservacién del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original
5.17-58 PROCESOS
517.58-1 Pri A os de Resp bilidad por Pérdida o Dafio de Bienes 2 18 X Agrupa'ctcn documental en la que se conservan los documentos generados de manera)
4 cronoldgica de los actos procesales coordinados que se adelantan en el proceso de
* Informe, queja. anénimo o cuaiquier otro medio Papel responsabilidad administrativa por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al servicio del
* Auto Inhibitorio Papel Ministerio de Defensa Nacional. sus entidades adscritas o vinculadas a fa Fuerza Publica,
* Auto de inicio de averiguacion previa Pape! de conformidad con la Ley 1476 de 2011.
Auto de apertura de investigacion Papel El tiempo de retencién comenzara a contarse una vez terminado su tramite y vigencia con|
Descargos Papel la constancia ejecutoria.
* Préactica de pruebas Papel
* Auto de cesacion del procedimiento Papel Una vez cuimine su tiempo de retencion, se seleccionaran el 100% de aquellos]
* Auto de archivo Papel expedientes que determinen “fallo de responsabilidad administrativa”. estos se conservaran
. . totalmente, ya que constituyen una fuente primaria para la investigaciéon de la cienciaj
Auto de cierre de investigacion Papel juridica militar
* Traslado alegatos de conclusion Papel
* Alegatos de conclusion Papel IPor otro lado, los que culminan con fallo "archivese” se eliminaran utitizando el método de]
* Fallo de primera instancia Papel picado (maquina trituradora), proceso que lo realizara fa Ayudantia a traves del area dej
- Papel Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion i
M ap! » Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacion.
* Auto resuelve recurso Papel
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantial
* Orden administrativa de los servicios - O.AS Papel Genera! 2 través del area de Gestién Documental. esto como medic de seguridad, consullaj

* Constancia de ejecutoria

Pape!

y preservacién del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original
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5.17-58-18 P de Conciliacion 2 8 X X Subserie documental que refleja las actuaciones dentro de un procedimiento de

* Solicitud de conciliacion

* Documentos adicionales de solicitante y/o sclicitado
* Registro en SICAAC

* Designacion conciliador

* Devolucion

* Constancia de asunto no conciliable
{" citacién

* Informe conciliador

* Acta de conciliacion

* Constancia de no acuerdo

* Constancia de inasistencia

* Informes de seguimiento dei acuerdo

Papel
Papel
Electrénico (.Pdf/A)
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

conciliacion, el cual es un mecanismo de resolucion de conflictos a través del cual dos o
mas personas gestionan por si mismas la solucion de sus diferencias, con la ayuda de un
tercero neutral y calificado denominado conciliador, quien, ademas de proponer férmutas
de arregto, da fe de la decision de acuerdo. a cual es obligatoria y definitiva para las partes
que concilian.

La conciliacién, en sus diversas modalidades, es una figura cuyos propdsitos son facilitar]
el acceso a la justicia, generar condiciones aptas para el didlogo y la convivencia pacifica,
y servir como instrumento para la construccion de paz y de tejido social. Ademas de los
fines generales, la conciliacién en materia contencioso administrativa tiene como finalidad
la salvaguarda y proteccion del patrimonio publico y el interés general. Esta subserie|
documental es de conservacion total, su contenido es de relevancia histérica en los casos
que ha llevado el Ejército Nacional.

Para fos documentos en soporte fisico, se empleara el proceso de la microfilmacion, y se
llevarad a cabo por la Ayudantia -General a través del area de Gestion Documental. estol
como medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado
siempre en su soporte original.

Los documentos en soporte electrénico se conservaran en su soporte original, y por parte
del area de gestion documental de la ayudantia general, articulado con el plan de
seguridad de la informacion y de preservacion a largo plazo. se determinara un formato de
preservacion documental, segin ef entorno en el que se produjo el documento electronico.

Para las transferencias electrénicas. se tendrda en cuenta el programa de gestion
documental y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional

Normativa: Resolucion 1547 de 2020 "Por la cual se autoriza la creacién del Centro de
Conciliacion MG. JORGE ALFREDO DUARTE BLUM de la Direccion de Familia yj
Bienestar del Ejército Nacional® y Ley 2220 de 2022 "Por medio de la cual se expide el
estatuto de conciliacion y se dictan ofras disposiciones™
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5.17-58-33 Procesos Disciplinarios 2 18 X | X {Agrupacion documental que conserva los documentos generados de manera cronologica

* informe, queja, anonime o cuaiquier otro medio (Ej. Compulsa de copias u otros)

* Auto Inhibitorio

* Auto de apertura de indagacion disciplinaria

* Auto de citacion audiencia

* Descargos

* Auto de archivo

¥ Autc de terminacion del procedimiento

* Auto de cierre de investigacion y traslado

* Alegatos de conclusion

* Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y notificaciones a tos
sujetos procesales)

* Notificaciones

* Recurso de apelacién

* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion)
* Constancia de ejecutoria

Pape!

Papel
Papel
Papel
Papei
Papei
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

en los actos procesales coordinados Que se adelantan en el procedimiento disciplinario, de]
conformidad con el Codigo Militar Disciplinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan
el comportamiento de ética. disciplina. condicion, principios, valores y virtudess
caracteristicos de las Fuerzas Militares, asi como las normas de conducta que e! militas
debe cbservar en el ejercicio de su carrera, condicion esencial para ia exisiencia de 13|
institucién.

Tiene su expresion colectiva en el acatamiento a la Constitucién y su manifestacion
individual en e! cumplimiento de fas ¢rdenes recibidas, contrarresta los efectos disolventes|
de la lucha, crea intima cohesion y permite al supertor exigir y obtener del subaltemo que]
las ordenes sean ejecutadas con exactitud y sin vacilacion, teniendo como referentes las
normas y 6rdenes que consagra el deber profesional

Los procesos disciplinarios son fuente para la investigacion de las acciones realizadas por]
fa entidad, con el fin de regular y someter a los funcionarios a unos componamientos éticos
que busquen garantizar la buena marcha de la administracién y la proteccién de los]
intereses del Estado.

El tiempo de retencion comenzara a contarse una vez terminado su trdmite y vigencia con
la constancia ejecutoria

Una vez culmine su tiempo de retencion, se seleccionaran el 100% de aquellos)
expedientes fallados de forma condenatoria por faltas graves ¢ gravisimas, contempladas|
en el articulo 76 y 77 de la Ley 1862 de 2017, y los procesos que hagan alusion al Derechal
Internacional Humanitario y Derechos Humanos, se conservaran totaimente

Por otro lado, los que culminan con fallo "archivese”. se eliminaran utilizando el método de
picado (maquina trituradora). proceso que lo realizara la Ayudantia a través del area de;
Gestion Documental. una vez se tenga el aval det Comité Institucional de Gestion )
Desempefio, dejando como evdencia el Acta de Eliminacion.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documenio, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ley 1862 de 2017 {agosto 04) "por la cual se establecen las normas de
conducta del Mititar Colombiano y se expide el Cadigo Disciplinario Militar”.
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51762 REGISTROS |
5.17-62-51 Registros de Eventos y Visitas Protocolarias 2 8 X X Subserie documental que evidencia los registros de los eventos o visitas protocolarias
« Album histérico Papel j realizadas en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivol
« Libro histérico Papel central, se conservard totalmente como fuente para la investigacion de las ciencias)
pe militares y la reconstruccion de [a memoria histérica institucional.
Los periodos de retencién se aplican a partir del cierre de la vigencia.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantiaj
General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
5.17-62-53 Registros de Gastos Reservados 2 43 X X Los gastos reservados son aquellos que se realizan para la financiacién de actividades de|
* Plan de inversion gastos reservados unidad centralizadora Papel intefigencia, contrainteligencia, investigacion criminal, proteccion de testigos e informantes.
5 < 5 Igualmente, son gastos reservados [os que se realicen para expedir nuevos documentos de
Planes de inversion bataliones Papel : - N s -
. identificacion que garantizan fa identidad de cobertura de los servidores publicos que;
Comprobante de ingreso Papel ejecuten actividades de inteligencia y contrainteligencia.
* Informe de giro Papel
* Informe de autorizacion gastos reservados Papel Se podran realizar gastos reservados para la proteccion de servidores publicos vinculados)
* Acta de reunion para autorizacion de gastos reservados Papel a las actividades de mtehgencna,‘ contrainteligencia y sus familias; estos se podran fealtzaﬂ
5 X dentro y fuera del pais y se ejecutaran a través del presupueslo de funcionamiento of
Evaluacion de pago - Archivo de‘cuenla Papel inversion. Se distinguen por su caracter de secreto y por que su programacion, control y
* Evaluacion de actividades - Archivo de cuenta Papel justificacion son especializados. Por otro lado, esta subserie integra la cuenta mensual dej
* Comprobante de egreso Papel gastos reservados que registra la planeacion, transferencias. ingresos de recursos,

autorizacion de recursos, pagos. gastos y los informes de ejecucion del periodo mensual|
en orden cronolégico y cumpliendo las politicas respectivas.

Una vez cumpla su tiempo de retencién en el archivo central, se conservara totaimente,
dado su valor investigativo para la cultura, la historia y las ciencias militares, ya quej
constituyen parte de fa memoria institucional, evidenciando las gestiones realizadas para
proteger la vida del personal y preservar material. equipo y documentos de la unidad. A syl
vez, son insumos para realizar estudios econdmicos de los presupuestos designados para)
estos gastos, ya que reflejan la importancia de eslos recursos para el desarrolto misional
del Ejército Nacional.

De acuerdo con Ley estatutaria No. 1621 del 17 de abril de 2013 y su Decreto
Reglamentario 857 de 2014 compilado en el Decreto 1070 de 2017, los grados de|
clasificacion de la informacion aplicaran ias categorias de secreto, ultrasecreto, restringidol
y confidencial.
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[g]

TIE|M{S

PROCEDIMIENTO

Los niveles de clasificacién de la informacion para esta subserie seran informacion publical
reservada e informacion publica clasificada, conforme a la normatividad vigente.

Son documentos que tienen relacion con ios Derechos Humanos, Derecho Internacional|
Humanitario y con fa misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Political
de Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares)
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia;
General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consultal
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ley 1097 de 2006, Ley 1621 de 2013, Directiva Permanente 000112 de 2019
demas normativa concordante

5.17-62-57

Registros de Inspecciones Especiales

* Peticién. queja o reclamo por una orden superior o documento que origine fa inspeccién
- Mision de trabajo

- Solicitud pasajes y viaticos

* Informe preliminar al inspector general del ejército (Aplica CEIGE)

* Informe ejecutivo (Aplica CEIGE)

* Informe especial de la inspeccion

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacion documental de conservacion total que registra las inspecciones especiales
realizadas por orden del Comando Superior. para verificar y esclarecer determinados]
casos o hechos que revistan importancia. Pueden provenir de acontecimientos, peticiones
quejas, reclamos u érdenes superiores que demandan informacion rapida, oportuna. veraz,
imparcial y detaiiada para que el Comandante del Ejército pueda adoptar las acciones
correspondientes, de acuerdo con los resultados de |a verificacién y las recomendaciones
formuladas. Regtamento EJC-3-7-1

El tiempo de retencion se cuenta a partir del cierre de la vigencia fiscal

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacién del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a I
Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones™. Ley 1621 de 2013, Decretq|
1070 de 2015. Articulo 2.2 3.6.1. Reserva Legal y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1,
Reserva Legal
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5.17-62-100 |Reglstros de Servicios de Régimen Interno 2 28 Agrupacion documental en la que se registran de manera cronoldgica los servicios dej
] " — régimen intemo, dispuestos en la orden del dia y/o semanal del Cuartel General,
* Libro de control minuta de servicios Papel Divisiones, Brigadas, Batallones y Compafias del Ejército Nacional. Subserie del

conservacién total, que registra el régimen interno en las unidades, las cuales hacen
referencia a los lineamientos generales que rigen a una unidad o dependencia militar y]
tienen como propdsito garantizar la convivencia, establecer fas funciones y mantener Ia
disciplina con respecto a muitiples factores de cumplimiento obligatorio {como horarios,
servicios, normas de seguridad. entre otros), con el fin de regular los aspectos]
administrativos que se desarrolian en la unidad.

Este libro es un documento anexo en el que se registran actividades de las ¢rdenes
semanales y del dia, sin embargo, dado que no se registran por cada una de las ordenes
sino de forma general, se conservan como una subserie documental independiente.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009
Reglamento de Régimen Interno del Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-60.1
de 2022, Reglamento de Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1. Ley
1862 de 2017 "por la cual se establecen las normas de conducta del Militar Colombiano
se expide el Codigo Disciplinario Militar", Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional®, Articulo 19. Informacion
exceptuada por dafio a los intereses publicos, y Ley 1437 de 2011 "Por fa cual se expide el
Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo™.
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5.17-62-108 |Registros Diarlo de Operaciones 2 28 Documentos en los cuales se registran las actividades diarias asignadas a ia unidad en el

* Registro diario de operaciones

Papel

cumplimiento de cada operacion mititar

Se conservara totaimente, ya que su informacion aporta a la reconstruccion de la memoriaj
historica institucional, a partir del desarrollo de |las operaciones sobre la frontera con el fin|
de garantizar la soberania y la integridad territorial, contribuyendc a!f legado que el Ejercito}
Nacional proporciona en materia social. politica, econdémica y culturai. A su vez, es una]
fuente para estabiecer el impacto de las actiudades realizadas en una comunidad o regn‘)ri
en especifico, que puede verse beneficiada en su dinamica diaria. Asimismo, contribuye 3|
la investigacion en materia cientifica ya que reune elementos técnicos, equipos y personal
capacitado, que se convierten en insumos para el estudio de las ciencias militares

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacionall
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacionai. dados en la Constitucion Poiitica
de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia,
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consultal
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original
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5.17-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA
5.17-65-2 Requerimientos de Entes Judiciales 2 8 X X Agrupacion documental -que contiene informacion sobre el deber de colaborar con [E]
* Requerimiento judicial Papel administracién de justicia en cumpfimiento de lo consagrado en fa Ley 1564 de 2012 y la
CRaspiEst A wieAto jddicial Papel Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacion total. ya que su informacion es un insumo
P eque RHGiCE P para la ciencia juridica y la reconstruccién de la memoria histérica institucional.

€l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigenciaj
con la respuesta a requerimiento.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita)
y preservacion del documento, ef cual sera conservado siempre en su soporte original

/

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacién

M: reproduccion por medio técnico (microfimacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

/
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Bogota D.C., abril del 2025






