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: 6, TIEMPOS DE RETENCION | DISPOSICION
c SOPORTEO FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
. i FORMATO ARCHIVO ARCHVO | i i o
GESTION CENTRAL ) j
518.83.1.38 |HISTORIAS CLINICAS 5 10 X X Subserie documental que registra e conjunto de expedientes que rednen ios documentos producidos por &l
- T de avertura 06 histona dinica Panel * qdispensario medico durante fa atencién a sus pacientes, en las fases de fomento, promocion de la salud, prevencion
i, pe identid i e P especifica. diagnostico. tratamiento y rehabititacion de la enfermedad, los cuales se producen cronolégicamente.
Documento de identidad det usuario apel sequn fas condiciones de salud de un paciente, los actos médicos v demds procedimientes ejecutados por & equipa)
* Historia clinica de apertura Paoet de salud que interviene en su atencion.
* Certificado de leishmaniasis Papel N
- Epicrisis Papel Una vez cumplido el liempo de retencidn en el archivo central, se conservara totaimente, ya que su informacion 2
L " . i4 " buir a investigaciones en ¢! traiamiento de enfermedades, infecciones y demés eventcs Guey
Y < 1t G il Pagel unl INSUINO Para Comtri
’ Plivode Y -?f.yen rmmedad ect ) it ~ alenten centra la salud de fos individuos. a su vez, permite identificar y comprender los aspectos SCGCeTondmMICSS
Antecederites familiares Papel culturales y ficos de grupos a partir de! impacto de los iratarnientos registrados en la historial
* Notas de evolucién ) Fape! clinica, y estraiegias que evidencian el usn de tecnologias en o desarrolio de tratamiento, cobertura, accesidilidad y]
~ Registros especiales para los programas de control de crecimiento y desarrolio Papel disponibifidad de recursos dispuestos por el sistema de salud. aportando asi a la mejora y desatrollo de ta diencia
 Estado fisico - Papei RS
* C.""se’“i'“'e“m informado ¢ + Papel La historia clinica debe retenerse y conservarse por ef responsable de su custodia por un periodo minimo de quincel
* Ordenes médicas Pe_pel . {15) afics, contados a partir de la fecha de te (tima atendidon. Los cnco (5) primeros afios dicha retencién Vi
* Pian de tratamiento Pape! conservacion se haré en €l archivo de gestion y los diez (10) aros siguentes en el archivo central. Para las historias)
- Déciaracién de refiro voluntario Papel “|ctinicas de victimas de viotaciones de derechos numanos © infracciones graves al Derechc internacional
- Humanitaito, los émincs de retencidn y conservacion documerita! se duplicaran.
* Consolidado de {aboratorios médicos Papet ' > y b P
* Historia clinica de urgenaias Papel £l tiernpo de retencion comienza a contarse a partir ge la Ultima fecha de atencion.
* Notas de enfermeria Papel
* Control de signos vilales Papel Para los documentus en soporie fisico, se empleard ¢f proceso de ta microfiimsacién de los documentos en soporie]
. 1 e fiouid Paoel papel, y se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestién Documental, estc como medic dey
Gontrol de liquidos 4 seguridad, consulta y preservacion del documente, el cuel seré conservado siempre en su soporte criginal.
* Contro! de medicamentos Papel
* Autorizacion de procedimiento yio cirugia Papel Para ios documentos en soporte elecirénico del sistema de informacion Salud sis, se deberda garantizar syl
* Hoja quirtrgica Papel conversion para fines de consulta. Este praceso se llevard a cabo con el acompaiiamiento de la Direccion Generall
. . 3 Pasel de Sanidad Militar (DIGSA) de! Comando General, como ertidad responsable de ia administracién de! sistema de|
Registro de anestesiologia ape! informacion Asimismo, el drea de gestién documertial de la Avudantia General, en articulacion con & plan de]
* Hoja de recuperacion Pape! seguridad de la informacion y la estrategia de preservacion a largo piazo, determinard el formato adecuado para sy
* Hoja de solicitud estudio de especimenes quirirgico Papel preservacion documental, considerando el entomo en el que fueron generados los documentos electrénicos.
* Acta de compromiso al contro! prenatat Papel Para fas transterencias electronicas. se tendrd en cuenta el programa de gestién documental y plan de preservacion;
* Registro cronologico de controles prenatales Papel a largo plazo del Ejército Nacional.
* Valoracon de condiciones sicosociales y riesgo de violencia intrafamiliar Papel Normatva: Aticuto 3 de la Resolucion No.839 del 23 de marzo del 2017 expedida por ef Ministerio de Salud v
- Registro de seguinuento de riesgos Papel Proteccidn Social. Por la cual se modifica s Resotucion 1995 de 1999 y se dictan atras disposiciones.

* Registro de inasistendas

Papel
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DEPENDENCIA - A

REA U OFICINA PRODUCTORA: COMPANIA DE LEISHMANIASIS

CODIGO: 5.18.8.3.1

TIEMPOS DE RETENCION D!Si;?NS}liiON
TODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SORORTED PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO ARCHIVO | ot et o]
GESTION CENTRAL
5.18.8.3.1-45 |INFORMES
5.18.8.3.1-45-26 ]Informes de Gestion 2 3 X La subserie esta conformada por documentos que reflejan la gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas a
T tnforme de gestion Papel la dependencia. El tiempo de retencién estd sustentado en ! articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de ig]
Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminard, ya que la informacién contenida solo evidencia una parte de la gestion
total de fa entidad, 1a cual es consolidada en la subsefie “Informes de gestion institucional” de la Direccién dej
Seguimiento y Evaluacion (DISEV) dei Depariamento de Planeacion del Ejérdto Nacional.
El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de a vigencia fiscal.
€1 proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (maquina trituradora), ef cual se llevard a cabo)
por la Ayudantia General a través del drea de Gestién Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional
de Gestién y Desemperio, dejando como evidencia el acta de eliminacién y los inventarios documentales.
FIRMAS RESPONSABLES
‘CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfimacion, digitalizacion y fotografia)

S: seleccion






